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Altalanos eloirasok

A feldolgozas elsé lépése: a bibliografiai egység meghatarozasa. Ez lehet konyv, idészaki kiadvany,
szamitégépes dokumentum, térkép vagy egyéb dokumentum, de lehet a kényv, id6szaki kiadvany
stb. egésze, tobb darabja, vagy fizikailag el nem kilonilé része pl. egy md, tanulmany, cikk stb.

A kilonb6z6 tipusu konyvtari dokumentumok feldolgozdsdra specidlis el6irasok vonatkoznak, és
mas formdatumon keriilnek bevitelre az Aleph-be. Konyvtarunkban az Uj dokumentum tipéldgia
alapjan tovabb bontjuk az alap formatumokat:
e BK Kényv
EB Elektronikus kényv
RD Részdokumentum
ER Elektronikus részdokumentum
CK Periodikus analitika (cikk)
EC Elektronikus cikk
Kz Kézirat
EK Elektronikus kézirat
AP Aprényomtatvany
AL Levéltari anyag
LV Levelezés
DS Disszertacid
BB Bibliografia
e CF Szamitégépes fajl (CD-ROM, DVD-ROM)
AB Adatbazis
WO  Weboldal
e CR Folydirat, hirlap
EF Elektronikus folydirat
SR Sorozat
ES Elektronikus sorozat
EP Weboldal/periodikus CD
e MP Kartografiai anyag
ET Elektronikus térkép
o KT Kéziratos térkép
e MU Zeneianyag
e VM Vizudlis
o OB Targy, érme, ereklye
o DO Digitalizalt objektum
o AV Audiovizualis anyag
e MX Vegyesanyag
Az XX formatum érvénytelen, minden esetben javitani kell.

O O O O o O 0O 0O O O O O O o O O 0 O

o

Amikor kézbe vesziink egy dokumentumot, el6szér a tipusat kell meghatdrozni. Ennek
fuggvényében donteni kell, hogy milyen rekord/rekordok Iétrehozasara van szikség.
Torzsgyljteményi anyag esetén jelenleg a kovetkezd formatumokat hasznaljuk:

- monografia BK
- tobbkotetes konyv egy vagy minden kotete BK
- sorozatba tartozé monografikus md BK + SR
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id&szaki kiadvany CR

o folydirat egy szama CR
o részcimes id6szaki kiadvany CR + BK
o évkonyv CR
= sajat cimes évkonyv (részcimesként) CR + BK
= évkonyvszerd monografia BK
e-book, elektronikus dokumentum EB
szamitoégép fajl, CD, DVD CF
video felvétel (film hordozétél fliggetleniil) AV
kartografiai anyag MP, ET, KT
zenei anyag (kotta, MP3, hangoskonyv) MU

analitikus feldolgozas (cikk, konyvfejezet, tanulmany) CK, EC, RD, ER

Az aldbbiakban a BK formatum keriil kifejtésre.
Konyvek esetében a kovetkezd bibliografiai egységek kiilonboztetheték meg:

egyetlen fizikai egységbdl allé konyvek (egykotetes konyvek/monografiak)

tobb fizikai egységbdl allé konyv 6nallod része (tobbkotetes konyv egy kotete)

tobb fizikai egységbdl allé konyv 6nalld részeinek egy csoportja (tobbkotetes konyv tdbb
kotete)

tobb fizikai egységbdl allé kdnyv 6nalld részeinek egésze (tobbkotetes konyv)

Teendd duplum példany esetén

Egy adott mU lehet6ség szerint csak egy leirdson szerepeljen. A duplumok példanyjellemzgit és
raktari jelzetét a mar meglévé leirasra kell felvezetni. Ha a feldolgozas soran, duplumot taldlunk,
ami mar tobb rendszerszamon is szerepel, egy rekordot kell bel6le késziteni.

A példanyjellemzék elkilonitését a leirasban az 500, 541, 561, 562, 563, 583, 585 mez6kben a $5
almez6 segiti. A kiillénb6z6 példanyok adatait kiilon-kilon mezékben felvessziik és a $5 almezében
jelezziik, hogy melyik példanyra vonatkozik az adott mezé.

A S5 almez6 fomatuma kotott: a kényvtar kédja (MTA KIK) utdn az alkdnyvtar kédja, majd a
raktdri szam, majd / jellel értelem szerlen a kotetszamok, tobbkotetes dokumentum esetén.
Alkonyvtarak kodjai:

Torzsgyljtemény -
Keleti Gylijtemény ORI
Kézirattar KEZ
Akadémiai Levéltar LEV
Folydirattar FIR
Olvasoterem oLv
Lukdcs Archivum LAK

Pl.:

S5MTA KIK 234.456/2.
S5MTA KIK ORI 701.234
S5MTA KIK LAK DD V/2

Feldolgozas lépései



Ha a leirdshoz sorozati rekord készitése sziikséges, akkor értelemszerlien a sorozati rekordot
mentjlk el els6ként, majd ezutdn a kdnyv rekordjat. A parhuzamos rekordszerkesztés a fokozott
hibalehet6ség miatt minden egyéb esetben keriilendd!

Uj rekord létrehozasa

1. Katalogizalas menipont: Uj rekord
ﬁ ALEPH Katalogizalas - Verzié 21 nyvtar MTAOL - anl_ (MTAOTL) 1 193.224.96.4:699]1 Hazzna

ALEPH  Neézet og Példényock Szerkesztés Szdvegszerkesztés Rekord menedzser Tavoli  Szerviz  Siigé |2
=] | Beviteli (rlap megnyitasa Ctrl+A
|j~| Uj rekord
T | 7 I ﬁ Rekord megnyitasa helyi meghajton
- [R] Rekord Rekord duplikalas Ctrl+N
[1] Rekord Megnéz OPAC-ban
L. [T] Trigger Megnéz WEB-OPALC-ban Ctrl+0

ACQ rekord megnyitdsa

Folyairat rekord megnyitasa

Mentés helyi meghajtora

Mindent ment helyi meghajtara
Atnevezés a helyi meghajtén

Beviteli drlap készitése helyi meghajtén

Mentés szerverre és PC-re Ctrl+L

Rekord zdrolasa

2. Arekordformatumok kozil ki kell valasztani a dokumentumnak megfelel6t

r\l’élasszon rekordformém:r— ‘“u1
kad info oK |
CR Folydirat
SR Sorozat
KZ Kézirat
CF CD, DVD
MP Térkép
VM Mikrofilm
AV Audiovizualis
EB eKonyv
RD Részdokumentum
ER eRészdokumentum
| | c Cikk
EC eCikk
EK eKézirat :
AP Aprényomtatvany
AL Levéltari anyag
Lv Levelezés
DS Disszertacid
BB Bibliogréfia
EF eFolydirat |
ES eSorozat |
EP ePeriodikus
AB Adatbazis |
W0 Weboldal
MU Zeneif/Hangzd anyag
ET eTérkép
KT Kéziratos térkép
0B Targy
Do Digitalizalt objekt
M Vegyes anyag v Sigd |
L [




A formatumok sorrendjének modositasara van lehet8ség, varjuk a javaslatokat!
Az XX formatum tovabbra is érvénytelen!

3. vdlasztas utan el6szor az LDR-(rlap, majd a 008-(rlap jelenik meg (ezekben az adott
formatumra vonatkozé alapértékek mar helyesen be vannak allitva). Itt mar csak a
dokumentumfiigg6 adatokat kell beirni, pl.: orszag-, nyelvkéd, év stb.

FIGYELJUNK A MEGJELENESI EV TIPUSANAK PONTOS MEGVALASZTASARA!
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4. a 008 kitoltése és OK-kal torténd bezardsa utdan megjelend Grlap csak a kotelezé mezéket
tartalmazza, indikatorok és almezdék nélkdil,
a mez6khoz tartozd leggyakoribb almez6k a CTRL+F billentylkombinacié lenyomasaval
el6hivhatdk, a tovabbi mez6k a megszokott médon hozzaadhaték az lrlaphoz

# ALEPH Katalogizalas - ¥ A
ALEPH MNézet Katalogizdlas Példanyok Szerkesztés Szdvegszerkesztés Rekord menedzser Szerviz  Sdgo
E Konyvtar MTAO1 - Formatum BK - Lokal rekord - NEW382 MRC
] | [rakteri jeat =] [
B ] Oy |& | Rek.1ej LDR _  AARAARamMAA22AARAAACAA500
E[R] Rekord szerkesztése Jeu., ni. . w _ AAAARAG | QQOQAAAAQYAAAAAAAAAAAADDDADMhun™d
£ = NEW382.MRC (Lokal) Kala.. lorrdsa o40 _ _
. 1= ANyeivhda 041
- [1] Rekord importalasa X — =
N Szemely - it 100
~[T]Triggerek Cim és szerz. BE -
b
c
h
Megjeienés 260
Terjedeiem 300
Bizis BAS
Leidhey 850
Efeiyezés §52

1. Uzenet | 2. MezGinfo | 3. WEB béngé=s | 4. HOL rekord } 5. Objektumack ]

5. Lehet8ség van tovabbra is a szerveren |évé (irlapok hasznalatara,

77 11

a Szerkesztés —> Bdvités lrlaprol meninél a megfelel Grlapot kell valasztani és
folytatddhat a feldolgozds, innen mar minden a "régi".
Az (irlapokban nem szerepelnek az FMT, LDR, 008 mezdk, igy a korabban %

hasznalt ,,Beviteli lrlap megnyitdsa” ikon lenyomdsa esetén koriilményes a
rekord elkészitése, kérjiik az Uj rekord menii hasznalatat!

A helyi Grlapok haszndlata nem engedélyezett (és folyamatosan ellendrizni is fogjuk a gépeken), a
szerveren lehetGség van tovabbi Urlap |étrehozéasara.

A TYP-mez6t nem kell Iétrehozni/kit6lteni, azt a rendszer automatikusan hozza létre az LDRill.
008-as mezG6k értékeibal.

A hibailizenetek a MARC 21 és az uj dokumentum tipoldgia szerint frissitésre keriiltek. Kérjiik az
lizenetek ellendrzését minden esetben!



Atemelés

1. Katalogizalas menipont: Uj rekord

A rekordformatumok koziil ki kell valasztani a dokumentumnak megfelel6t

3. vdlasztas utan el6szor az LDR-(rlap, majd a 008-(rlap jelenik meg (ezekben az adott
formatumra vonatkozé alapértékek mar helyesen be vannak allitva). Itt mar csak a
dokumentumfligg6 adatokat kell beirni, pl.: orszag-, nyelvkéd, év stb.

N

4. megnyitjuk az dtemelni kivant teljes rekordot és (Rekord duplikdlds, Rekord formdtumdnak

cseréje 1épések NELKUL) CTRL+D billenty(i kombinaciéval (Rekord mdsolds) masoljuk a
rekordot,

5. 4tléplnk az Uj rekordba, és ALT+D kombinacidval beillesztjik a leirast, a helyesen kitoltott

FMT, LDR, 008 mezé&kkel létrehozott Uj rekordba

(a rekord masolds nem hozza az idegen rekord FMT, LDR, 008, 5xx, 852, 876, 9xx mezdit)
Amennyiben a dokumentum leirdsa megtaldlhatdé egy Z39-en keresztiil elérheté
adatbazisban: kotelezd az atemelés és az atemelés tényének jeldlése a 040-es mez6ben!

A Z39-en keresztiil megnyitott rekordot MENTES NELKUL be kell zarni!

6. arekord ett6l a Iépéstbl kézzel javithatd és kiegészithet6 az adott példany jellemzdivel,
vagy elvégezhet6 szlikség esetén az automatikus Rekord véglegesitése
jelenleg két fix program all rendelkezésre: egy altaldnos és egy UNIMARC véglegesit6

Valasszon fix programot . @

Ifix program | | oK |
==FI¥ programok végrehajtdsa szerverre -

rnnni-nr-ka; E EE:

==Teszt dokumentumtipoldgia

==Teszt dok. tip. UNIMARC --> MARC21
Sii-rrzzisitualiEsiasa 25t zEtel

01-merge

03-merge

- Shgo

Mégsem |
_== ]

A w

ha nem haszndljuk a véglegesit6t figyeljink ra, hogy minden ndlunk nem hasznalt (al)mez6t

sziintesstink meg, és 040 Sd almezdbe keriljon be az ,,MTA KIK”!

7. Lehet8ség van tovabbra is a szerveren |évé (irlapok haszndlatdra,

a Szerkesztés - Bévités lrlaprél meninél a megfeleld (irlapot kell valasztani és
folytatddhat a feldolgozds, innen mar minden a "régi".



Utolso frissités datuma: 2017.06.06.

Régi rekord modositasa

A meglévd rekordjaink mddositasa estén nincs valtozas a munkamenetben. A nagyobb halmazokat
(MSS, DIS, RAL, GIL, LGYL, 77) automatikusan athelyezziik az Uj formatumokra, idével az LDR és
008 mezdket is aktualizalni fogjuk.

Kézi javitas esetén kotelez6 a formatum ellendrzése, sziikség esetén cseréje, illetve az LDR és
008 mezok értékei kotelezo jelleggel javitanddak az uj tipologia tablazata alapjan!

Formatum csere:

1 ALEPH Katalogizalas - Verzio 21 Ronyvtan MTAOL - MTAOL (MTAOL) Szerver: 103.224.064:6991 Hasznale: CORZ e

ALEPH Mézet Katalogizalas Példanyok Szivegszerkesztés  Rekord menedzser Szerviz  Slgo :
=l BK re Urlap megnyitasa Ctrl+F  3nc 1809-1871)
0 ||—akté|—i jelzet j| Bévités drlaprél Ctrl+E
B l@ l ™ l &8 l Mezd sigd ir500
- [R] Rekord szerkesziése Hasonlé rekord keresése
| L MTAD1-555555 (NEW390.MRC Rekordok triggerei LnranraranrgOOAG
[1] Rekord importalasa Rekordok formatumanak cseréje
- [T] Triggerek HOL rekord vélasztasa
Az aktualis bazisban mezd besorolasi elemeinek keresése F3
Masik bazisban mezd besorolasi elemeinek keresése Ctrl+F32
Az aktualis bazisban almezd besorolasi elemeinek keresése F4
Masik bazisban almezd besoroldsi elemeinek keresése Ctrl+F4
- [E MTAOL - 555555 iy e T Cirl+F8 & orvosi-kar enged
-5 OBJECTS URL bangészése 5r Ferencz
[ [ MTASO - 589786
Mezé ellendrzése Ctrl+W
Rekord ellendrzéze Ctrl+U betiliivel

Egyezményes jelek
A kozpontozasi jeleket altalaban nem kell megadni a leirdsban, de vannak kivételek: a 245-6s mezé
Sb almezéje és a 880-as mezdk.
A szOveg- és az adatelhagyast jel6Ini kell:
A szovegelhagyas jele a harom pont. Akkor alkalmazzuk, ha valamely adat szovegébdl
megengedett részt hagynak el. (Pl.: ... szerk. Szily Kdlmdn ...)
e Az adatelhagyas jele személynév elhagydsakor [et al.], foldrajzi név és testilleti név
elhagydsakor [etc.] 4 és tobb kiadd esetén csak az els6 nevét irjuk le, majd [etc.].
e Az adat szdrmazasi forrdshelyének jelélése megengedett forras haszndlata esetén
kotelezd, jele a szogletes [] zardjel.
Tovabbi esetleges kivételeket lasd az adott mez6 leirdsanal.
A cim kezdetén taldlhaté’, ,,”, [] jeleket nem kell beleszamolni az elhagyandd karakterekbe.

Adatok irasmoédja
Az egyes szavakat csak az aldbbi esetekben lehet nagybetiivel kezdeni:
e Az adatcsoportok elsé szavai (kivéve a terjedelem adatcsoportjat és az els6 adatcsoportot,
ha a cimadatot a forrason a szovegelhagyas jele el6zi meg).



e Azok a szavak kezdhet6k nagybetlivel, amelyeket az illet6 nyelv helyesirasi szabalyai
szerint is nagybetuvel kell irni.

A bibliografiai leirdsban a szdmokat arab szammal, rémai szammal vagy szamnévvel kell irni, ugy,
ahogyan azt a szdmadatot a forras kozli.
Mindig arab szammal kell irni:
e akotetjelzést,
e akiadasjelzést,
e amegjelenés évét,
e aszamozatlan oldalak és tablaoldalak, illusztracidk, mellékletek megallapitott oldalszamat,
e akotetek szamat,
e a méretet,
e az alsorozati jel6l6t, a sorozati, illetve alsorozati szdmot, az arat.

[Régi konyvek esetén: ,A szamokat a kiadvany irasmddjanak megfelel6en arab szdmmal, vagy
romai szammal, vagy betlkkel kiirt szamnévvel kell leirni a cimekben, a kiadasjelzésben, a
kotetjelzésben, a megjelenési adatokban, a fizikai jellemz6k adataiban és a sorozaton

bellli szamban.” (KSZ/6)]

A forras téves adatait és sajtohibait a forras kdzlésének megfelel6en, azaz hibaval egyitt irjuk le.
Ha az adatcsoportonként részletezend6 szabalyok elGirjak, a forras téves adatdnak leirdasa utdn
szogletes zardjelbe tett felkidltéjellel kell felhivni a figyelmet a téves adatra, majd utdna le kell irni
a helyes adatot. ([l...] A kdnyv megjelenésének idépontjdban érvényes helyesirasi sajatossagok
nem mind@stilnek sajtéhibanak.

A konyvnek azokat a bibliografiai adatait, amelyeket nem latin betls irassal kozol, at kell irni
latin betdkre.

Tobbkotetes miivek

Tobbkotetes konyvek esetén tébblépcsds Osszefoglald szintii leiras leirast alkalmazunk. A kozos
adatok kerllnek a monografikus leirasnal ismertetett mez6kbe, kdtetrekord tartalmat pedig a 774-
es mez6ben lévé bibliografiai informaciok adjak.

Ne haszndljuk a 245-6s mez8 Sn és Sp almezGjét a kotetek leirasara, mindig 774-es mez6ben
szerepeljenek a kotetadatok. (Akkor is, ha csak egy kotet van meg a tobb kdtetbdl.)

A kotetek kozos adatainak leirasahoz elsédlegesen az els6ként megjelent kotetet kell felhasznalni.

IValtozas! 787-es mez6 HELYETT 774-es mez6t kell alkalmaznil

Részcimes dokumentumok
A KSZ/3 szabvany (Bibliogréfiai leiras. Id&szaki kiadvanyok) 1.42 pontja tartalmazza, hogy ,,0nallé

idészaki kiadvanynak kell tekinteni, az olyan mellékleteket, kiilonszamokat, amelyek sajat allandé
cimmel, rendszerint sajat szerzGségi adatokkal és 6nallé szdmozasi adatokkal is rendelkeznek.,,
Ennek értelmében két leirast kell késziteni: a periodika (rekord formatuma: CR=idGszaki) és a
részcimes kotet (rekord formatuma: BK=konyv) bibliografiai leirdsat. A két rekord kozotti
kapcsolatot a részcimes szam/kotet bibliografiai leirdsdaba felvett Aleph-specifikus LKR ANA
rekordkapcsolati mez6 hozza létre.



A részcimes szam/kotet bibliografiai rekordjahoz nem tartozik példanyadat! Az LKR $a almezében
felvett ANA kapcsolat biztositja, hogy a részcimes rekord az idGszaki kiadvany példanyadataival
automatikusan 06sszekapcsolédjon, és WebOPAC felileten megjelenjen. A példanyok
beazonositasa a részcimes szam rekordjaban a kotelez6 490-es mez6ben felvett szdmozasi adatok,
az LKR példanysz(ir6 mezdiben felvett szamozasi adatok, valamint a példanyadatoknal az OPAC
megjegyzésben kozolt részcim segitségével torténik. 830-as mezd felvételére nincs sziikség, tehat
a 490-es mezd elsé indikatora 0.

A részcimes kotetben a BK formatumban sziikséges leird mez6kon kiviil a kovetkezd 3 mezét kell
létrehozni, amelyek egyike sem hagyhat6 el: LKR $aANA ; BAS##SaRC ; 490.

Evkoényvek, konferenciak/kongresszusok kiadvanyai

Az id6szaki kiadvanyok kozil az évkonyv hasonlit leginkdabb a kényvre, hiszen fizikai megjelenési
formdja az esetek nagy részében a kdnyvekével azonos. Amiért viszont az évkonyvet az id6szaki
kiadvanyok dokumentumtipusaba kell sorolni:

— részegységei id6rél idére megjelennek (de elére nem eldontott, hogy meddig),

— arészegységek Osszetartozasat kozos cimik fejezi ki,

— azegyes részegységek sorrendjét szamozasi adatuk mutatja.
Ha minden kotet sajat ISBN-nel jelenik meg és van 6nallé cime is, akkor a monografikus feldolgozas
részcimes szamként készil el.

Evkonyvszer(iségek az adott id6kozonként tdolgozott, ismételten megjelentetett kdtetek, még ha
az évkonyv-jellegre kifejezett utaldas nem torténik is. Ebben az esetben az els6ként megjelené
kotetet dltaldban monografiaként kezelik (a kiadé esetleg annak is szanja), és id&szaki
kiadvanyként vald feldolgozasardl csak tobb kiadas utan lehet donteni. llyen esetben célszeri a
monografikus feldolgozast tovabbvinni, hogy egyféle rendszerben legyen raktdrozva a
dokumentum.

A konferencidk/kongresszusok kiadvanyai esetében — minthogy ismétl6dé megjelenésiik
korilményei az altaldban valtozd helyszinek és kiaddk koveteztében bizonytalanok — monografikus
feldolgozas készitendd.

Monografikusan feldolgozandé évkonyvrdl leirds ide!!!

MezoKk leirasa

Az utmutaté a MARC 21 szabvany No. 23-as verzidja (2016 november) alapjan késziilt.
Figyelem! A kék szinnel torténé kiemelések a leggyakrabban hasznalt értékeket jelolik.
Az Ures indikator jele a példakban: #.

LDR
Szerkesztése: LDR mezd kijeldlése, majd Ctri+F (vagy Szerkesztés / Urlap megnyitdsa meniipont) és

megadjuk az adatokat.

Nincs indikator definialva
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00-04 Rekordhossz

05 Rekord allapota

T S Q6 o

a leirasi szint emelkedése / ideiglenes
dtemelt, javitott vagy modositott®
torolt

uj

prepublikacids szintrdl javitott rekord

06 A dokumentum jellege (rekordtipus)

# ST O3 X— 0 -0DQO O

(nyomtatott) nyelvi anyag

nyomtatott zenem’i (pl. kotta)
kéziratos zenemd (pl. kotta)
kartografiai anyag (pl. térkép)
kéziratos kartografiai anyag (pl. térkép)

audiovizualis anyag (kivetitheté médium)

nem zenei hangzé anyag

zenei hangzo anyag

két-dimenzids nem kivetithetd grafika
szamitogép fajl

Uj rekord esetén értéke n, médositott,
atemelt, javitott rekordoknal c-re kell
atirni!

Meg kell adni a feldolgozott
dokumentum tipusat!

készlet, vegyes dokumentum anyag (kilonleges oktaté anyag is)

vegyes anyag

harom-dimenzids alkotasok vagy természeti targyak

kéziratos nyelvi anyag

07 Bibliografiai szint
monografikus részdokumentum (monografia része pl. tanulmany)
periodikus jellegl részdokumentum (analitikus, periodika része pl. cikk)

a

b
c
d

3 -

gylijtemény (pl. konferencia csomag)
aldrendelt egység (kotet, részegység)’

integralédo forras (cserelapos kiadvany, weboldal)

monografia

Ertéke leggyakrabban m, monografikus
leirdsok esetén. (tobbkotetes mlivek

osszefoglalé szintd leirdsa esetén is)

id&szaki (Figyelem! a rekord formatuma ebben az esetben: CR)

08 Felligyelet tipusa

lires
a

nem specialis
archiv

Ertéke altaldban: #

09 Karakterkodolas

lires
a

MARC
UCS/Unicode

10 Indikator hossza: MARC21 rekordban ez mindig "2" (automatikusan generalt)

! Minden médositas esetén aktualizalni/javitani kell a megnyitott rekordot, ennek tényét jeldlni kell itt.
% Abban az esetben, ha a kotetekrdl kiilon leiras késziil és nem a 774-es mez6ben torténik a kotetadatok megadasa.
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11 Almez6azonosité hossza: MARC21 rekordban ez mindig "2" (automatikusan generalt)
12-16 Az adatok baziscime: automatikusan generalt

17 Leirasi szint

ures teljes szint Mokkaba kerild rekordoknal # vagy
(teljes MARC rekord autopszia alapjan) 1 vagy 2 érték javasolt, a tobbi

1 teljes szint, autopszia nélkil keriilendg!
(féleg retrokonverzié alkalmaval)

2 egyszer(sitett, autopszia nélkiil

(retrokonverzié alkalmdval, minden fontos leiré elem jelen van, besorolasi adatok
nem feltétlendl aktualisak)

3 roviditett (minimum kodvetelményeknél kevesebb adatot tartalmazhat, besorolasi
adatai vannak, de nem feltétlendl aktualisak)

4 alapszintl (minimum kovetelményeknek megfelel6 rekord)

5 részleges, elézetes (még nem végleges rekord)?

7 minimalis (minimum kovetelményeknek megfelel, érvényben 1évé besorolasi
adatokkal)

8 CIP programban keletkezett leiras

u ismeretlen

z nem alkalmazhaté (a rekordra nem alkalmazhaté a leirdsi szint fogalma)

18 Hasznalt katalogizalasi rendszer/szabvany
lires nemISBD

a AACR 2 Korabban i jelélést hasznaltunk,

c ISBD kdézpontozas nélkiil mostantol ¢ értéket kell megadni,

i ISBD kdézpontozassal mivel nem hasznalunk kézpontozasi
n Nem ISBD kdzpontozas nélkil jelet a leiras soran!

u ismeretlen

19 Rekordkapcsolat jelolése
tires Nem kapcsolédik a rekordhoz masik bibliografiai rekord

a A tételcsoport rekordja
b Onallé cimmel rendelkezd rész
c Nem 6nallé cimd rész (rekordja csak a csoport rekordjaval egylitt érthetd)

001
A rekordot létrehozé intézmény altal |étrehozott rekordazonositd szam. A rendszer automatikusan
generalja.

005
A legkésdbbi tranzakcio ideje és datuma. A rendszer automatikusan generalja.

* Deziderata dokumentumokrél késziilt rekordok esetén ezt hasznaljuk.
12



008 Allandé hossziisagi adatelemek
Mez6 szerkesztése: 008-as mez8 kijeldlése, majd Ctrl+F (vagy Szerkesztés / Urlapmegnyitdsa
menipont) és megadjuk az adatokat.

Nincs indikator definialva

00-05 Az adatbazisba keriilés datuma: automatikusan generalt

Megadasa kotelezd!

06 Megjelenési év tipusa
b Nincs megadott datum; id6szamitasunk elStti datum (H###)
c Folyamatos megjelenési statuszu idészaki kiadvany (indulé év és 9999) (EEEE; 9999)

(Figyelem! a rekord formatuma ebben az esetben: CR vagy SR)

d Megsziint id6szaki kiadvany (induld és zaré éve) (EEEE EEEE) (Figyelem! a rekord
formatuma ebben az esetben: CR vagy SR)

e Részletezett datum (EEEE HHNN)

rrrrrrrr

////////

////////

////////

////////

////////

////////
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Ismeretlen statuszu periodikus kiadvany (EEEE uuuu vagy pl. EEuu uuuu) (Figyelem!
a rekord formatuma ebben az esetben: CR vagy SR)

07-10 1. datum 11-14 2. datum (ha sziikséges)

0-9  megjelenési datum megaddsa arab szamjegyekkel
Ures datum elem nem alkalmazhaté
u datum elem teljes mértékben vagy részben ismeretlen

Els6 datum mez6 kitoltése kotelezb!
(M3asodik értelemszer(en,
pl. tobbkotetes konyvek esetén)

Figyelem! A 008-as mez6 07-10-es, illetve 11-14-es pozicioban megadott datum Osszefiigg a
leiras 260-as mez6 $c almezdjében kdz6lt megjelenési év adattal!

15-17 Megjelenés, kiadds helye: 2 vagy 3 jegy(i szabvanyos orszagkdd (1SO 3166)
Be kell emelni a megjelenési helynek megfelel6 orszagkddot. Az 6Gsszes orszagkod
megtalalhaté itt: http://www.loc.gov/marc/countries/countries code.html

xx#  nincs hely, ismeretlen hely vagy meghatarozatlan
vpH#  kilonboz6 helyek esetén

* Mas id8szamitas esetén a 260 ## ¢ almezGjében els6ként a mlvon szerepl6 évszam szerepel, amit []-ben kovet a
Gergely naptdr szerinti évszam. Ebben az esetben a pozicid értéke ’s’, az Aleph hibaiizenet figyelmen kivil hagyhato.
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Figyelem! A 008-as mez8 15-17-es pozicidonal megadott orszagkdd osszefligg a leirds 260-as
mez6 $a almezéjében kozolt kiadasi hely adattal!

Magyarorszdg mindenkori teriiletén az aldbbiakat kell érteni:

e Magyarorszag és Erdély 1918-ig (Horvatorszag és Szlavdnia nélkiil).

o Pozsega, Ver6ce és Szerém varmegyék 1868-ig.

e Fiume 1779-1918 kozott.

e az 1919 utan kialakult magyar allam terllete, figyelembe véve az 1938 és 1941 kozott
bekodvetkezett hatarvaltoztatdsokat.
(Forras: http://mnb.oszk.hu/)

18-34 Allandé hosszisagu adatelemek, dokumentumtipusonként eltéréek
Koényvek

pozicié adat megnevezése parhuzam?s
006 pozicid
lllusztracidk
Kotelez6 jeldlni az illusztraltsagot: ha nem illusztralt a dokumentum: #
vagyis Ures a mezd értéke, illusztraltsag esetén pedig a értéket adunk meg.
(Ha fontosnak tartjuk, megadhatjuk az illusztracid tipusat 2., 3., 4.
értékként az a érték mellett.)’
lires nincs illusztracio

a illusztraciok
b térképek
c arcképek
d diagram, grafikon
e alaprajzok, tervrajzok
18-21 f tablak 01-04
g kotta
h hasonmas
i cimer
j leszarmazasi tablak
k Grlapok
| mintak
m hangfelvétel mellékletek
o fényképek
p kddexek festett diszitései
Figyelem! A 008-as mez§ 18-21-nél megadott illusztraltsdg Osszefligg a
leiras 300-as mezG6 $b almez6jében kozolt adatokkal!
Célkozonség, intellektualis szint
99 Jel6lhetd, ha az adott dokumentum szempontjabdl fontosnak tartjuk. 05

lires ismeretlen vagy nem specifikus
a kisgyermek irodalom - 6 év alatt

> Eredeti példa: (forras: https://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd008b.html)
008/18-21 acdg
300##$bill., charts, facsim., music, ports.
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b altaldnos iskolai irodalom
c kiskamasz irodalom

d ifjusagiirodalom

e feln6tt irodalom

f specialis, szakmai irodalom
g altaldnos irodalom

i fiatal feIn6tt irodalom
Forma

Kitoltése az adott dokumentum jellemzéi szerint értelemszerden.
lires kovetkez6k egyike sem
a mikrofilm
b mikrofiche
c mikroopaque
23 d nagy/oregbetlis 06
f Braille-iras
o online
q direkt elektronikus (kozvetlenil elérhet§, megfoghaté médiumon
tarolva, pl. disc, szalag)
r szabvanyos betlinagysag
s elektronikus (hasznalatahoz szamitdgép sziikséges, pl. CD-ROM)

Tartalom
Legfeljebb négy kéd hasznalhaté betlirendben megadval
dokumentum tartalmaz az adott tartalmi kategéridba sorolhaté részt.
lires nem meghatarozott a tartalom jellege

osszefoglald, absztrakt (teljes tartalom)

bibliografiak®
katalogusok
szétarak, glosszariumok

Kotelezd jeldlni, ha van a dokumentumban valamilyen
tipusu bibliografia, illetve maga a md bibliografia!

enciklopédiak

kézikonyvek

torvénycikk, jogi cikkek

index (mutatd) (teljes tartalom)
szabadalmi dokumentumok

a
b
c
d
e
f
f 07-10
j

k diszkografia

|

m

n

o

p

q

r

s

t

24-27

torvény

tézisek/disszertaciok

egy targykor irodalmi attekintése
kdényvismertetés (szemle)
programozott szovegek
filmografia

cimtar

statisztika

kutatasi jelentés

® Az 504-es mezével egyeztetve.
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28

29

30

31

szabvanyok/specifikaciok

jogi esetek ismertetése

jogi jelentések, elemzések

évkonyv

egyezmény, szerz6dés

offprint, kiilénlenyomat’

naptar

képregény, grafikus regény

Figyelem! A 008-as mez8 24-27-es pozicidonal megadott tartalmi jellemz&k
kozil néhany a leirdsban megjegyzésként kotelez6en megadandd! Pl.
bibliografia, diszkografia, filmografia esetén a leirdas 504-es mezd Sa
almezé6jében szovegesen meg kell adni!

O 1NN g < C

Kormanyzati kiadvany

Kormanyzati kiadvany esetén a megfelel6 betlijelzés megadando,
egyébként Gresen marad a mez6.

lires nem kozigazgatasi kiadvany

a autonémiill. fél autondm szervezet kiadvanya

c tobb helyszin( kozigazgatasi testilet (multilocal) kiadvanya

f foderalis/nemzetiszintl kozigazgatasi testulet kiadvanya 11
i nemzetkozi, kormanykozi kdzigazgatasi testiilet kiadvanya

| helyi kbzigazgatasi testiilet kiadvanya

m tobb allamot atfogo testilet (multistate) kiadvanya

o kOzigazgatasitestlilet, meg nem hatdrozott szint

s allami, provincidlis, territorialis stb. szint( testlilet kiadvanya

u elddnthetetlen, hogy a mi kdzigazgatdsi kiadvany-e

z egyéb

Konferencia kiadvanya Megadasa kételezd!
0 nem konferencia kiadvany

1 konferencia kiadvany

Figyelem! A 008-as mez6 29-es pozicional megadott 1 jel6lés konferencia
kiadvanyra utal. Ekkor a leirdsban 111-es mez6ben adjuk meg a konferencia 12

adatait, ha az a f6tétel (vagy 711-es mezSben ha melléktétel) és fontos,
hogy az Authority adatbazisbdl beemeljiik. Ha még nem szerepel az
adatbazisban, akkor létre kell hozni (Szerkesztés / Uj rekord szarmaztatasa
modszerrel)! Emellett megjegyzésként az 500-as mezé $a almezGjében

szovegesen meg kell adni a konferencidra vonatkozo6 adatokat.

Megadasa kotelezd!

Festschrift, jubileumi kiadvany

0 nem emlékkotet, nem jubileumi kiadvany, nem Festschrift 13

1 emlékkotet, jubileumi kiadvany, Festschrift

Mutatd, index Megadasa kotelezd!
0 nincs mutatod (nem tartalmaz indexet a dokumentum)

1 van mutatd (a dokumentum sajat tartalmara vonatkozd index van a
kiadvanyban)

7 Korabbi 592-es (jelenleg 500-as) mezG6vel kapcsolatban.
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32

33

34

35-37 Nyelv kdédja: 2 vagy 3 jegy( szabvanyos nyelvkdd (1SO 639)

38

Nincs definialva

Miifaj

15

Megadasa kotelezd!

0 nem szépirodalom
1 szépirodalom
d Dramak M(ifaj jelolésére a 0 vagy 1 érték
e Esszék hasznalata kdtelez6, a tobbi értéket
f Regények megadhatod!
h Humoreszk, szatira 16
i Levelek

—

c v T 3

Eletrajz

Elbeszélések
Kevert m(ifajok
Koltemények

Beszédek

Ismeretlen

Ha a dokumentum életrajz, vagy tartalmaz életrajzi elemeket, akkor a
megfelel6 érték megadando, egyébként Gresen marad a mezé.
lires nem életrajzzal kapcsolatos anyag

a Onéletrajz

b egyéni életrajz

c kozos életrajz (életrajzgyljtemény)

d életrajzi informacidkat tartalmaz 17

Figyelem! A 008-as

mez6 34-nél megadott érték flggvényében,

amennyiben a dokumentum ,réla sz6l6 irodalom”, akkor a leirdsban 600-as
mez6ben fel kell tintetni a személyneve(ke)t, mint Személynév — targyi

melléktétel.

Ne felejtsiik el a neve(ke)t az Autority adatbazisbél beemelni, vagy ha még
nem szerepel(nek) az adatbazisban, akkor létrehozni (Szerkesztés / Uj
rekord szarmaztatasa)!

Megadasa kotelez6!

Be kell emelni a m( f6részére vonatkozd megfelel6 nyelvkdédot. Az 6ssze nyelvkdd
megtalalhato itt: http://www.loc.gov/marc/languages/langhome.html

###  nincs informacio
ZXX nincs meghatarozhaté nyelvi tartalom (pl. kép, komolyzene, programnyelv stb.)
mul  3-ndl tébb nyelvi dokumentum, dominans nyelv nélkiil

sgn  jelbeszéd

und meghatarozatlan

Figyelem! A 008-as mez6 35-37-nél megadott nyelvi kéd szerepel a leirds 041-es mez6 elsé
$a almezGjében!

Modositott rekord
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lires nem mddositott

d adott dokumentum eredetijérél valamilyen informacio kihagyva
transzliterdlt, a kataldguscédula is transzliteralt

transzliterdlt, a kataléguscédula eredeti irdsrendszerben
roviditett

hianyzé karakterek

X v = 0O

Altaldban tires a mez&érték, kivétel transzliterdlt leirds esetén, amikor az o érték sziikséges.

Megadasa kotelezd!

39 Katalogizalas forrasa
ires Nemzetibibliografiai intézmény (pl. OSZK, Library of Congress stb.)
c K6z06s katalogizalasi program
d Egyéb (z6mében ezt haszndljuk!)
u Ismeretlen

020 ISBN (ismételhetd)

A mez6 kitoltése ISBN szammal rendelkez6 dokumentumok esetében kotelezé! Ha az atemelt
rekordban szerepel, akkor ellendrizziik/javitjuk, ha nem akkor begépeljik. A szamok megadasa a
dokumentumon szerepl6 tagolds szerint torténik, a szamok kozotti tagoldsra pedig kotGjelet
hasznalunk.

Nem alkalmazhatd a sz6kozzel torténd tagolds és a folyamatos szamsor beirasi forma!

Tobbkotetes konyv kiaddsa esetén a fizikai egységek Osszessége és az egyes fizikai egységek
kilon-kilon is kaphatnak ISBN-szamot. Egy két kotetben kiadott miinek tehat harom ISBN-szdma
is lehet. Az els6ként feltlintetett ISBN utdn az “0sszkiadas” azt jelenti, hogy az ISBN a kotetek
Osszességére vonatkozik, a masik két ISBN pedig az egyes kotetek sajat azonosité szama. Ebben
az esetben a kozos ISBN a 020-as mez6be keril, a kotetek ISBN-je pedig a 774-es hivéjell
’Rekordkapcsolatok’ mezd $z almezGjébe, mint sajat - a kotetre vonatkozo - adat.

Figyelem! Tehat a tobbkotetes konyvek esetében az egyes kotetek ISBN-je ezentul a 774-es mez6
megfelel§ $z almezéjébe (ismételhetd) irandd.

Koz6s kiadasok esetén az Osszes ISBN feltlintetése kotelezd! Az egyes kiaddk neve ebben az
esetben a $q almezébe keril. $q almez6be keriilhet tovabba az dsszkiadds tényére vonatkozd
megjegyzés, az ISBN-hez tartozd kotés tipusa és az eISBN megkiilonboztetése is.

Elsé indikator:

tires Nincs definialva

Masodik indikator:

tires Nincs definidlva -
A HUNMARC-ban szerepl6 $d,

Sh, Sj és az altalunk hasznalt Si
almez8 megsz(int! Az Si almezé

Almezdk:

18 helyett a $q hasznalandoé.




Sa ISBN (nem ismételhetd)

Sc A hozzéférés feltételei (pl. ar) (nem ismételhetd)
$q Mindsit6 informacio (ismételhetd)

Sz Torolt, érvénytelen ISBN (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

024 Egyéb szabvanyos azonositoszamok (ismételhetd)

Ebbe a mezbbe irhatok be mindazok a dokumentumokon szerepl8 azonositd szamok, amelyek a
020, 022 mezbkbe nem illenek. Ide irhatd példaul az adott kdtet DOI szama. (856-0s mezében a
DOl linket tegyilk elérhetévé.)

PI.: 024 7# $a10.1007/s12110-014-9215-2 $2doi

Elsé indikator

0 International Standard Recording Code (Nemzetkozi szabvanyos termékszdam; ISRC)
1 Universal Product Code for Sound Recording; UPC (Amerikai termékkadd)

2 International Standard Music Number (Nemzetkozi Szabvanyos Zenei Szam)

3 International Article Number

4 Serial Item and Contribution Identifier

7 A forrds a $S2 almezében

8 Meg nem hatdrozott tipusu szabvanyos azonosité vagy kod

Masodik indikator

iires nincs informacié megadva

0  Nincs kulonbség, a vonalkddban foglalt és a szemmel olvashaté szam/kdd koézott nincs
kiilonbség

1  Van kulonbség, a vonalkddban foglalt és a szemmel olvashatd szam/kéd kilonbozik.

Almezdk:

$a Szabvanyos szam vagy kéd (nem ismételhetd)

Sc A hozzaférés feltételei (ar) (nem ismételhetd)

Sd Tovabbi, a szabvanyos szamot/kddot kovetd szamok/kddok (nem ismételhetd)
$q Mindsit6 informacio (ismételhetd)

Sz Torolt/érvénytelen szamok vagy kodok (ismételhetd)

$2 A kéd/szam forrasa (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

040 A katalogizalas forrasanak kddja (nem ismételhetd)
A $a almezében szerepel a leirast végzé intézmény kddja.

Atemelés esetén pl.: 040 ## Sa0SZK Sbhun $cOSZK SAMTA KIK
040 ## SaSZTE Sbhun SAMTA KIK
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Uj rekord esetén: 040 ## SaMTA KIK Sbhun ScMTA KIK

Kotelezéen kitdltends almezék: Sa ; Sb; Sd.
Atemeléskor hozzairjuk a $Sbhun almez6t és a SAMTA KIK almezét!

Elsé indikator:

tires Nincs definidlva
Masodik indikator:

tires Nincs definidlva
Almezok:

Sa Az eredeti katalogizalast végzé intézmény (nem ismételhetd)

Sb A katalogizalas nyelve (nem ismételhetd)

Sc Az elektronikus rekordra vald atirast végzé intézmény (nem ismételhetd)

Sd A médosité intézmény (ismételhetd)

Se Leirasi szabvany (ismételhet8) hasznalhaté kddok: Description Convention Source
Codes

$6 Kapcsolat (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

041 Nyelvi kod (ismételhetd)

Begépeljik a dokumentum nyelve szerint a harom karakteres nyelvi kddot, vagy kivalasztjuk
listdrél. Ez utdbbi esetben az almez6be allunk és Ctrl+F8 billentylkombinacidval (vagy az almezén
allva jobb egérgombbal gyorsmeni el6hivasa és Almez6 keresési opcid menipont) a feljové listabol
kivalasztjuk a nyelvet. Nyelvi kédok forrasa: https://www.loc.gov/marc/languages/

A 008-ban a 35-37 értéken megadott nyelvi kodot kell megadni a 041-es mezd elsé $a
almez6jében. Ha a dokumentumunk tdbbnyelvd, akkor tobb $a almezét kell felvennink és
megadni az egyes nyelvek kodjat (pl. 041 O#SaengS$afreSager) egészen 3 kilonb6z6 nyelvig, ha
ennél tobb nyelvi a dokumentum, akkor mul nyelvi kédot irunk! Egyenrangu nyelvek esetén a
kédok abc sorrendben sorolanddk fel. Ha az daltalunk leirt dokumentum forditas, vagy tartalmaz
forditast, akkor a $h almez6ben meg kell adni a forditds nyelvét, az almezd ismétlésével meg kell
adnunk a tovdbbi forditdsi nyelveket is, ha vannak. Amennyiben az 0sszefoglalds, a
tartalomjegyzék, vagy egyéb jarulékok mdas-mas nyelven is megtaldlhatok a dokumentumban,
akkor azokhoz is meg kell adnunk nyelvi kddot a 041-es mez6 $Sb, Se, $f, Sg almezbjénél. Ebben az
esetben az 546-os mez§ $a almez6jében szovegesen is le kell irnunk, hogy a dokumentum mely
része, milyen nyelven van!

Elsé indikator:

iires Nincs informacié megadva
0 A dokumentum nem forditas és nem tartalmaz forditast
1 A dokumentum forditas vagy forditast tartalmaz
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Masodik indikator:

lires MARC nyelvi kéd
7  Aforras meghatarozva a $2 almez6ben

Al 5K Tobbnyelvli dokumentum esetén és ha a f6rész nyelvétél elérd f6cim is
mezdk:

szerepel a cimoldalon, akkor tébb $a almezét kell felvenniink!

Sa A szoveg, hangosfilm vagy kiilonallé felirat nyelvi kddja (ismételhetd)

Sb Osszefoglalas nyelvi kddja (ismételhetd)

$d Enek vagy szdveg nyelvi kddja hangzé dokumentum esetén (ismételhetd)
Se Librettok nyelvi kédja (ismételhetd)

Sf Tartalomjegyzékek nyelvi kodja (ismételhetd)

Sg Egyéb jarulékok, mellékletek, de nem librették nyelvi kddja (ismételhetd)
Sh Az eredeti nyelv nyelvi kédja (ismételhetd)

$j Filmfeliratok nyelvi kédja (ismételhetd)

Sk A kdzvetits forditas nyelvi kddja (ismételhetd)

Sm Egyéb jarulékok, mellékletek, de nem librettdk eredeti nyelvének nyelvi kddja
(ismételhetd)

Sn Librettdk eredeti nyelvének nyelvi kddja (ismételhetd)

$2 A kdd forrdsa (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

100 Személynév, fotétel (nem ismételhetd)

Az egységesitett személynév hasznalatanak [... ] alapelve az, hogy ugyanannak a személynek a
nevét ugyanabban a rendszerben (persze kivanatosan minden rendszerben) mindig ugyanazon a
néven kell megadni (leirni), méghozza abban a névalakban, amelyen a személy mikodését
kifejtette, illetve amelyen a nemzeti hovatartozasanak megfelel§ bibliografiai gyakorlat szdamon
tartja. A kiegészité adatok koziil a legfontosabb — és az esetek tilnyomd tébbségében a személyt
egyértelmdlen azonositd — adat a személy sziiletési, valamint — ha elhunyt — halalozasi évszama.
Mindezt célszer(l a lehetd leghitelesebb forras alapjan pontosan leirni.”® Vonatkozé szabvany: MSZ
3440-2:1979 A bibliogrdfiai leirds besoroldsi adatai. Személyek nevei.

Els6 Iépés: behasonlitas. A bibliografiai rekordban begépeljik a nevet, vagy annak egy részét a
100-as mezd $a almezGjébe, majd Ctrl+F3 billentyl- kombinacidval (vagy meniibdl Szerkesztés / Az
aktuadlis bazisban mezd besorolasi elemeinek keresése ponttal) elShivjuk az Authority
adatbazisunkat, ahol megnézziik, hogy a szerzG6 szerepel-e mar.

- Ha szerepel, akkor a néven dupla kattintassal (vagy név kijel6lése utan az OK gombra kattintva)
beemeljik azt a bibliografiai rekordba, ezzel 6sszekapcsoltuk a bibliografiai rekordot az Authority
rekorddal. (igy biztositjuk, hogy a bibliografiai rekordban az egységesitett névalak szerepeljen.)

- Ha nem szerepel még a név az Authority adatbazisban, akkor a 100-as mezén allva a Szerkesztés /
Uj rekord szarmaztatdsa menipontot valasztjuk, majd Uj Authority rekord létrehozésa a 100 mezé
alapjan pontra kattintunk. Az Authority rekordban elvégezziik a javitasokat, megadjuk az indikatort,

® http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tkt/konyvtari/ch06s03.html
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az $a almezében az egységes névalakot, a $d almez6ben a sziiletési és haldlozasi évet, majd ha
kész, akkor a Szerverre mentés gombbal elmentjiik az Uj Authority rekordot. Ezutan ezt a rekordot
bezarhatjuk (ikonsorbdl kis kék x-szel). Ha ezt kévetSen a bibliografiai rekordon a 100-as mezén
allva kikérjiuk az Authority adatbazisunkat a Ctrl+F3 billentylikombindcidéval, akkor mar benne kell
lenni a listdban a névnek, és igy mar beemelhets az egységes névalak a bibliografiai rekordba.

- Ha tobb rekord szerepel az Authority adatbazisban egy személybél, akkor nem engedi
hozzakapcsolni az Aleph a bibliografiai rekordhoz. Ez esetben keresésben az MTA10 bazisban
lekeressiik az adott nevet és a kapott Authority rekord taldlatokat kijeloljik, majd atkuldjik a
Rekordok részbe a Katalogizalas gombra kattintva (jobb oldali gombok kdz6tt van a taldlati lista
mellett). Végigellendrizziik az Authority rekordokat, kivalasztjuk, amelyiket meg akarunk hagyni, a
tobbi, azonos személyrdl készilt hibas vagy duplan szereplé Authority rekordot pedig kitoroljik.
Csak olyan Authority rekord torolhetd, amelyhez nem kapcsoldodik dokumentum! Toérlés menete: a
tordlni kivant Authority rekordot kijel6ljik (pirossal kdrbe van keretezve az Aleph-ben a kijelolt
rész, azaz az épp aktualis rekord), majd Ctrl+R billenty(ikombinaciéval (vagy a Szovegszerkesztés /
Rekord torlése szerverr6l menilipontot valasztva) toroljuk a felesleges Authority rekordot.
Biztonsagbdl rakérdez a rendszer, hogy valdban akarjuk-e a torlést. Ha igen, akkor torli a
kivalasztott Authority-t. Ezzel a mlvelettel nagyon vigyazzunk és kell6 odafigyeléssel alkalmazzuk,
mert nem visszavonhatd!

A felesleges Authority rekordok torlése utan a meghagyott Authority rekordban az aldbbi
modositast kell elvégezniink: 008-as mezében a 14-es pozicidhoz a értéket kell irnunk, 15-h6z
szintén a érték keril, 16-ba pedig b értéket kell megadnunk. Javitds utdn mentjiik az Authority
rekordot a szerverre, majd bezarhatjuk.

Ezutdn térjlnk vissza a bibliografiai rekordhoz, itt a 100-as mezG6n dllva Ujra nyissuk meg a Ctrl+F3-
mal az Authority adatbazist. Ha jél csindltuk a torlést, akkor egy rekord maradt a listdn az adott
szerz6rél, és igy mar be tudjuk emelni az egységesitett névalakot a bibliografiai rekordba (névre
duplakattintas, vagy név kijeldl és OK).

Elsé indikator:

Figyelem! A 2-es 'Tobb elem csaldadnév’
0 Egyéni név indikator a MARC21-bdl torélve!

1 Egy és tobb elem( vezetéknév

3 Csaladi név (PI. Esterhazy csalad)

Masodik indikator:
tires Nincs definialva
Almezdk:

$a A személynév (nem ismételhetd)

Sb A személynév szameleme (nem ismételhetd)

$c A névhez kapcsolddo titulusok, egyéb szavak (ismételhetd)

$d A névhez kapcsolddo datumok (nem ismételhetd)

Se Reldcids kifejezés (a személynév és a katalogizalt mi kapcsolata) (ismételhetd)
Sf A katalogizalt m(i kiadasi ideje (nem ismételhetd)
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Sg Egyéb informaciok (ismételhetd)

$j SzerzBségi viszonyt mddosito adat (ismételhetd)
Sk Formai alcim (ismételhetd)

Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)
Sn A m( részének szama (ismételhetd)

Sp A m(i részének cime (ismételhetd)

$q A név teljesebb formaja (nem ismételhetd)
St A md cime (nem ismételhetd)

Su Affilidcié (nem ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)
$4 Relacids kéd (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

110 Testiileti név, fotétel (nem ismételhetd)

A készitéssel kapcsolatban a [dsd a 100-as mez6nél leirtakat. Amikor a dokumentum a szerzéje nem
személy, hanem egy testilet, akkor alkalmazzuk. Ugyanugy jarunk el a testileti neves f6tétel
esetén, mint a szerzGi f6tételnél, csak a 110-es mezSben dolgozunk.

Figyelem! MARC21-ben a Testlileti név esetén NINCS kiilon almez6ben a testiilet székhelye (mint
111-ben a rendezvény esetén $c almezében), hanem az $a almez6ben szerepel a testiilet neve
utan kerek zardjelben a székhely!

Pl. 110 2# SaMagyar Tudomdnyos Akadémia (Budapest)

Abban az esetben, amikor a f6testlilet és az alarendelt egység székhelye mds-mas telepiilés, akkor a
leirdsban mindkét székhely megjelenik a testiileti név utan.

Pl. 110 2#SaMagyar Tudomdnyos Akadémia (Budapest) SbAtommagkutatd Intézet (Debrecen)

Ahol a székhely szerepel a testiilet nevében, ott nem ismételjiik meg a névalak utan zaréjelben!

Pl. 110 2# SaDebreceni Egyetem SbGyermeknevelési és Feln6ttképzési Kar (Hajdubészérmény).

Ha egy testiilet rendezvényének nincs megkilonboztets neve és a hivatalos neve a testiilet nevébdl
és a rendezvény tipusanak megnevezésébdl all, akkor az egységesitett névben a rendszo a testilet
egységesitett neve, egyéb névelem pedig a rendezvény tipusanak megnevezése. Kiegészité adatok
kapcsolédhatnak a fétestllethez és az alarendelt testiiletnek minésiilé rendezvényhez.

Pl. 110 2# SaKénnylipari Mdszaki Féiskola (Budapest) SbTudomdnyos iilésszak $n3. $d1980
ScBudapest

Elsé indikator:
0 Forditott testileti név (invertalt formaban)

1 Allamhatalmi, allamigazgatasi név
2 Allandé testiilet (egyenes szérend)

Masodik indikator: Sa Sb : A testiilet/aldrendelt
. _ L testllet neve utan kerek "
tires Nincs definidlva . , $c $d : Csak testiiletnek
zardjelben a székhely! o )
minGsiilé rendezvény

Almezdk: esetén hasznalandd!

Sa A testlleti vagy kozigazgatasi név (székhely) (nem ismételhetd)
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Sb A testulet aldrendelt egysége (székhely) (ismételhetd)
Sc A gylilés/rendezvény helye (nem ismételhetd)
Sd A gy(ilés/rendezvény ideje / egyezmény alairasanak ideje (ismételhetd)
Se Relacids kifejezés (a testiilet és a katalogizalt mii kapcsolata) (ismételhetd)
Sf A katalogizalt md kiadasi ideje (nem ismételhetd)
Sg Egyéb informaciok (nem ismételhetd)
Sk Formai alosztas (testuleti név részeként) (ismételhetd)
pl.: 610 20S8aBritish LibrarySkManuscriptSnArundel 384.
Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)
Sn A gyilés/rendezvény részének szama (ismételhetd)
Sp A m( részének cime (ismételhetd)
St A ml cime (nem ismételhetd)
Su Affilidcié (nem ismételhetd)
$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)
$4 Relaciés kéd (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

111 Rendezvény neve, fotétel (nem ismételhetd)
Készitésénél a 100-as mez6nél leirtak az irdanyadok. Amikor a dokumentum a szerz6je nem személy,
vagy testilet, hanem rendezvény, akkor alkalmazzuk ezt a mez6t. Ugyanugy jarunk el a rendezvény
f6tétel esetén, mint a szerzGi fétételnél, csak a 111-es mezGben dolgozunk.
Figyeljink az indikatorok helyes beallitasara, illetve arra, hogy az almez6kédoknal abc sorrendben
nézve eldszoér Sc almezékddnal a rendezvény helye szerepel, $d-nél pedig a rendezvény ideje. A
leirdsban viszont sorrendben el8sz6r az id6t kell megadnunk - $d almez8, majd utana a helyet - $c
almezd! (Zarojeleket nem irjuk, automatikusan kiteszi az Aleph!)
Pl. 111 2# SaOrszdgos Kérnyezetvédelmi Konferencia $d1993 ScSiéfok
Amennyiben a rendezvénynek van szamozasi adata, akkor azt az $Sn almezében adjuk meg a
rendezvény neve, azaz az $a almezd utan.
Pl. 111 2# $aOrszdgos Csalddpedagdgiai Konferencia Sn1. $d1993 ScPiispékladdny
Ha egy rendezvény nevében nem szerepel a tipusanak a megnevezése, vagy nem egyértelm( a
névbdl a rendezvény tipusa (pl. konferencia, kidllitds stb.), akkor a szabalyos megadasi forma szerint
az $a almezdében a rendezvény neve utan pontot tesziink, és utdna odairjuk a rendezvény tipusat.
Pl. 111 2# SaReneszdnsz kaleidoszkdp. Konferencia $d2008 ScBudapest
Példa egy konferenciakiadvany leirdsara rendezvény fététellel (111), a rendezvényt szervezd
intézménnyel mint melléktétellel (710):
PI. 111 2# SaOrszdgos Akusztikai Tandcskozds Sn4. $d1992 ScBudapest

245 10 SalV. Orszdgos akusztikai tandcskozds az akusztika hazai helyzetérélés
kilatdasairdl Sb: A Magyar Tudomdnyos Akadémia 1992. évi kézgytiléséhez kapcsolédo
tandcskozds : Budapest, 1992. mdjus 27-28. Sc[szerv. Magyar Tudomdnyos Akadémia Akusztikai
Komplex Bizottsdga]

710 2# SaMagyar Tudomdnyos Akadémia (Budapest) SbAkusztikai Komplex
BizottsagS4rend.

Figyelem! 008-as mezG6 29-es pozicional megadott 1 jelolés konferencia kiadvanyra utal. Ekkor a
leirasban 111-es mez6ben meg kell adni a konferencia adatait, ha az a f6tétel (vagy a 711-es
mez6ben ha melléktétel) és az Authority adatbazisbdl beemelni az egységesitett alakot. Ha még
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nem szerepel az adatbazisban, akkor létre kell hozni (Szerkesztés / Uj rekord szarmaztatasa
modszerrel)! Mindezek mellett megjegyzésként az 500-as mez6 $a almezbjében szbvegesen meg
kell adni a konferenciara vonatkozé adatokat!

Elsé indikator:

0 Forditott testileti név (invertalt formaban)
1 Allamhatalmi, allamigazgatési név
2 Allandé testiilet (egyenes szérend)

Masodik indikator:
ires nincs definialva
Almezdk:

Sa A konferencia neve, vagy kozigazgatasi név mint f6tétel (nem ismételhetd)

Sc A konferencia helye (nem ismételhetd)

Sd A konferencia ideje (nem ismételhetd)

Se Rel4cids kifejezés (ismételhetd)

Sf A katalogizalt m( kiadasi ideje (indulds targyéve, kronoldgikus) (nem ismételhetd)

Sg Egyéb informacidk (mdifaj, tipus) (nem ismételhetd)

$j Relacios kifejezés (ismételhetd)

Sk Formai alcim (ismételhetd)

Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)

Sn Rendezvény szama (4gazati jelolés is) (ismételhetd)

Sp A m( részének cime (dgazati cim is) (ismételhetd)

$q A gy(ilés neve, ha kdzigazgatasi székhely nevét koveti (nem ismételhetd)
pl.: 111 1#SaPdrizsSqBékekonferenciaSd1919

St A md cime (nem ismételhetd)

Su Affiliacio (nem ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$4 Relacids kod (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

130 Egységesitett cim, fotétel (nem ismételhetd)

A mez6 az MSZ 3440/4-86 szerinti egységesitett cimet tartalmazza abban az esetben, ha a fététel
els6 besoroldsi adata az egységesitett cim.

Ha nem volt egyéb f6tétellink, de volt a f6cim mellett egységesitett cimiink is, akkor alkalmaztuk az
egységesitett cim f6tételt.

Ha nincs egyéb f6tételiink (100, 110, 111), de van a f6cim mellett egységesitett cimink, akkor
alkalmazzuk az egységesitett cim f&tételt. Figyeljink az indikatorok helyes bedllitasara! A cim az $a
almezébe kertil, a katalogizalt m(i nyelvi megjel6lése pedig az Sl almezébe.

Figyelem! Ha nincs szerz8, vagy ha haromnal tobb szerz6 van (ekkor az els6é szerzéségi kozlés a
700-as mezGbe kerlil), azaz nincs szerzGi fotétel, akkor a 130-as mezébe keril az egységesitett cim.
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Pl.: 130 0# $aAlf laila wa laila SImagyar

245 13 SaAz ezeregy éjszaka kényve Sbteljes és irodalmi magyar forditds $cJ. C. Mardrusnak

a perzsa és hindu kéziratbdl késziilt betliszerinti francia forditdsa nyomdn

700 1# SaMardrus, Joseph Charles Sd1868-1948 S4ford.
Ha az egységesitett cimhez tartozik szerzGi f6tétel, akkor a 240-es mezbbe keriil az egységesitett
cim (ekkor nincs 130-as mezg!). Ha a leirandd gylijtemény adatelemei kozott tobb egységesitett
cim van, akkor az elsé keriil a 130-as (vagy a 240-es) mez6be (attol figgben van-e szerzé6i f6tétel
vagy nincs), a tovabbi egységesitett cimeket a 730-as mez6be irjuk. Az egységesitett cim, mint
targyszo6 pedig a 630-as mezbbe irando.

Elsé indikator:

0-9 A rendezésbdl kihagyandd karakterek szama
Figyeljlink az indikator pontos beallitasara!

Masodik indikator:
tires Nincs definialva
Almezdk:

Sa Egységesitett cim — szerz8i f6tétel nélkuli (nem ismételhetd)
Sd Az egyezmény alairasanak ideje (ismételhetd)

Sf A katalogizalt md kiadasi datuma (nem ismételhetd)

Sg Egyéb informaciok (nem ismételhetd)

Sh Hordozo (nem ismételhetd)

Sk Formai informacié (ismételhetd)

Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)

Sm A zenei el6adas médiuma (ismételhetd)

Sn A m( részének szama (ismételhetd)

So A zenem(i atdolgozdasara vonatkozd informacié (nem ismételhetd)
Sp A m(i részének cime, alarendelt cim (ismételhetd)

Sr A zenei m(i hangneme (nem ismételhetd)

$s Valtozat (nem ismételhetd)

St A md cime (nem ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezG6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

240 Egységesitett cim (szerzéi fotételhez tartozo) (nem ismételheto)

Ha van szerzénk, f6cimiink és egységesitett cimink is, akkor az egységesitett cim a 240- es mez6 $a
almez6jébe kerilt és az Sl almez8be beirjuk a feldolgozott dokumentum nyelvét. Tipikus esete a
240-es mez6 hasznalatanak az eredetileg valamilyen idegen nyelven irt, szerzével rendelkezé md
magyar forditasanak katalogizaldsa. Ez esetben tehat, a szerz6 a 100-as mezGbe kerll (szerz6i
f6tétel), az eredeti nyelv(i cim bekerul a 240-es mez6 Sa almezdjébe, Sl almezébe a katalogizalt
dokumentum nyelve, a 245-6s mez§ $a almez6jébe pedig bekeril a magyar nyelv( f6cim.

Pl.: 100 1# SaTwain, Mark $d1835-1910
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240 14 SaThe adventures of Tom Sawyer SImagyar
245 10 SaTom Sawyer kalandjai ScMark Twain ; [ford. Bartos Tibor]
700 1# SaBartos Tibor $d1933-2010 S4ford.

Figyelem! Ha az egységesitett cimhez nem tartozik szerz6i f6tétel, akkor a 130-as mezébe keriil az
egységesitett cim. Ha az egységesitett cimhez tartozik szerzGi f6tétel, akkor a 240-es mez6be keriil
az egységesitett cim (ekkor nincs 130-as mezG!). Ha a leirandé gydjtemény adatelemei kozott tobb
egységesitett cim van, akkor az els6 keril a 130-as (vagy a 240-es) mez6be (attél fliggben van-e
szerzGi f6tétel vagy nincs), a tovabbi egységesitett cimeket a 730-as mezébe irjuk. Az egységesitett
cim, mint targyszo6 pedig a 630-as mezébe irando.

Az ilyen mddon feltlintetett egységesitett cim mellett az eredeti cimrél megjegyzés mezé felvétele
nem szikséges.

Amennyiben van $l almezg, az els6 indikator 1, a helyes megjelenités érdekében.
Elsé indikator:

0 Nem nyomtatjuk vagy jelenitjik meg
1 Nyomtatjuk vagy megjelenitjik

Masodik indikator:

0-9 A rendezésbdl kihagyando karakterek szdma
Figyeljiink az indikator pontos beallitasara!

Almezdk:

Sa Egységesitett cim (nem ismételhetd)

Sd Az egyezmény alairasanak ideje (ismételhetd)

Sf A katalogizalt md kiadasi datuma (nem ismételhetd)
Sg Egyéb informaciok (ismételhetd)

Sh Hordozd (nem ismételhetd)

Sk Formai alcim (ismételhetd)

Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)

Sm A zenei el6adas médiuma (ismételhetd)

Sn A m( részének szama (ismételhetd)

S0 A zenem(i atdolgozdasara vonatkozd informacié (nem ismételhetd)
Sp A m( részének cime (ismételhetd)

Sr A zenem(i hangneme (nem ismételhetd)

Ss Valtozat (nem ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)
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245 Cim és szerzdségi kozlés (nem ismételhetd)

Cim

Adatok megadasa: a fécimet begépeljik a 245-6s mez6 $a almezéjébe a dokumentumban szerepld
modon szé szerint és betlihiven. (Nem kovetend6k a tipografiai sajatossagok és a nagybetls
irdsmdd, de a cimben szerepld idézbjelek, irasjelek megadanddk a leirasban!) Szabvany szerint a
f6cim forrasa csak a dokumentum cimoldala lehet, minden mas tiltott forras, azaz mashonnan
(egyéb el6zékek, boritd stb.) nem vehet6 az adat! Ugyanakkor f6cim mindenképpen sziikséges a
rekord elmentéséhez. Ha viszont a megadott f6cim forrasa nem a cimoldal, akkor kotelezé az 500-
as mez6ben megjegyzést késziteni a forras megjelolésével! Pl.: 500 ## SaBoritdcim

A 245-6s mez§ Sb almezGjébe kerll az alcim, az egyéb cimadat, (tovabbi cimek) ha vannak. Ezen
adatok féforrdsa a cimoldal. Parhuzamos cim és alcim esetén a cimoldalon kiviil minden egyéb
tiltott forrds, azaz nem kozdlhetd adat 245 Sb almez8ben, csak ami a cimoldalrél szarmazik! Ha
fontosnak itéljik az egyéb el6zékeken, boritdn, verzon, stb. kozolt alcimet, parhuzamos cimet,
akkor az(oka)t megjegyzésként irhatjuk le az 500-as mez6ben.

Az alcim a f6cimre vonatkozik, azt kiegésziti, pontositja, magyarazza vagy médositja. Az alcimet a
leirdsban kisbet(vel kell kezdeni, kivéve tulajdonnevek esetében, vagy ha az adott nyelv helyesirasi
szabdlyai mast kivannak.

Az egyéb cimadat a mdfajra, illetve a kiadds inditékaira vonatkozik. F6forrasa a cimoldal, emellett
megengedett forrds az egyéb el6zékek is, tehat azokrdl is megadhatd az adat a leirds 245 S$b
almezG6jében, ez esetben viszont [ ] szogletes zardjelek kozott adjuk meg az adatot.

Ha alcimet és egyéb cimadatot is kozolnek a forrasok, akkor elsGként az alcimet, utdna az egyéb
cimadatot kell leirni.

Figyelem! A Sb almezdben az els6ének kozolt alcim és egyéb cimadat el6tti : kettéspont
egyezményes jelet BE KELL [RNUNK, az Aleph nem kiteszi azt automatikusan. Tébb alcim vagy egyéb
cimadat esetén a masodik és minden tovabbi cim elé nekiink kell beirni a kettéspontot (:), illetve
parhuzamos cim esetén nekiink kell beirni az = egyenl§ségjel egyezményes jelet.

Ezen jelek helye a 245 $b almezé legeleje, a mez6 tartalma el6tt:

245 Sa Tiindérkert Sh: az erdélyi fejedelmi kor magyar és romdn szemmel : két tanulmdny

245 Sa Kinek teszel milyen hitet Sb= Who to belive expecting what

Ha egy parhuzamos cim van, akkor a $b almez&be keril a parhuzamos cim = egyenléségjellel
kezdve. (Ha van tobb parhuzamos cim is, akkor azokat az els6 parhuzamos cim utan soroljuk fel a
Sb almez6ben, a masodik és tovabbi parhuzamos cimek el6tt is be kell irnunk az = egyenlségjelet
egyezményes jelként.)

Ha a dokumentumban szerepeltetve van parhuzamos cim, alcim és egyéb cimadat is, akkor
értelemszer(en kell begépelniink az adatelemekhez tartozé egyezményes jelet!

Az alcimet és az egyéb cimadatot lehetbleg a vellk azonos nyelv( f6cim utan kell leirni. Azt az
alcimet és egyéb cimadatot, amelynek nincs parhuzamos megfelelGje, az utolsdként leirt cimadat
utan kell leirni. Ez a szabdly nem vonatkozik arra a f6cimre, amelyiknek nincs parhuzamos parja,
mert a f6cim minden kortlmények kozott az els6ként leirandé adatelem!

Ha a konyv a szerz8ségi adatokat mind a f6cim, mind a pdrhuzamos cim nyelvén kozli, a szerzGségi
adatokat a veliik azonos nyelv(i cimek utan kell leirni. Ebbél a szabalybdl az is kévetkezik, hogy a
szerzGségi adatot is legalabb két nyelven kell a kdnyvnek kozélnie ahhoz, hogy leirhatd legyen
mind a f6écimhez, mind a pdrhuzamos cimhez tartozéan. Azt a szerz8ségi adatot viszont,
amelyiknek nincs parhuzamos megfelel6je, az utolséként leirt szerz6ségi adat utan kell leirni.
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Pl.. 245 10Sa Project directory /ScTransport Canada, Research and Development Centre,
Technology Branch = Répertoire des projets / Transports Canada, Centre de Recherche et de
Développement, Direction Technologie

Figyelem! Ha a forras a szerz@ségi funkciét tébb nyelven, a személy nevét pedig egy nyelven kozli,
akkor a szerz8ségi funkcid megnevezését csak a f6cim nyelvével és irdsrendszerével megegyez6

nyelven kell leirni!

Példak az adatcsoport szerkezetére:

ISBD megjelenitési formatumban MARC 21 formatumban

F6cim /[ szerz8ségi kozlés SaFdcim ScszerzBségi kozlés

F6cim : alcim vagy egyéb cimadat / szerzdségi | $aF6cim  $Sb: alcim vagy egyéb cimadat
kozlés ScszerzBségi kozlés

F6cim : alcim vagy egyéb cimadat / els6 | $aF6cim $b: alcim vagy egyéb cimadat Scelsé
szerzGségi kozlés ; masodik szerz6ségi kozlés szerzGségi kozlés ; masodik szerz6ségi kozlés

F6cim : alcim vagy egyéb cimadat : alcim vagy | $aF6cim Sb: alcim vagy egyéb cimadat : alcim
egyéb cimadat / els6 szerz6ségi kozlés ;| vagy egyéb cimadat Scelsd szerz@ségi kozlés ;

masodik szerz6ségi kozlés masodik szerz6ségi kozlés

F6cim = Parhuzamos cim / szerz8ségi kozlés SaF6cim S$Sb= Parhuzamos cim Scszerzdségi
kozlés

F8cim = Parhuzamos cim = Parhuzamos cim / | $aF8cim Sb= Parhuzamos cim = Parhuzamos

szerzGségi kozlés cim ScszerzBségi kozlés

F6cim [/ szerz8ségi kdzlés = Parhuzamos cim / | $aFScim Scszerz8ségi kozlés = Parhuzamos cim

szerzBségi kozlés / szerzBségi kozlés

F6cim : alcim vagy egyéb cimadat / szerz8ségi | $aF6cim $b: alcim vagy egyéb cimadat /
kozlés = Parhuzamos cim : alcim vagy egyéb | szerz6ségi kdzlés = Parhuzamos cim : alcim vagy
cimadat / szerz@ségi kozlés egyéb cimadat Scszerzségi kdzlés

F6cim = Parhuzamos cim : alcim vagy egyéb | SaF6cim Sb= Parhuzamos cim : alcim vagy
cimadat / els6 szerzGségi kozlés ; masodik | egyéb cimadat Scelsé szerz6ségi kozlés ;
szerz@ségi kozlés masodik szerz6ségi kozlés

(Vonatkozé szabvany: MSZ 3424/1-78 4.1.1.)

Konkrét példak:

245 10 SaNémet-magyar nagyszotdr Sb: uj német helyesirdssal = Deutsch-ungarisches
Grosswodrterbuch : mit neuer Rechtscreibung

245 10 SaMunkdcsy Mihdly 1844-1900 élete és kultusza Sb= Das Leben und der Kult von Mihdly
Munkdcsy 1844-1900 : kidllitds a debreceni Déri Muzeumban

Minden parhuzamos cimrdl késziil 246-0os mezd! Ahany parhuzamos cim, annyi 246-os mez6 lesz!
Figyelem! A HUNMARC-ban korabban haszndlatos 741 Parhuzamos cim mez6 a MARC21-ben nem
szerepel!

Egyéb cimvaltozat (eltéré boritécim vagy gerinccim stb.) esetén szintén alkalmazzuk a 246-os
mezG6t! Ennek részletezését lasd ott.
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SzerzoOségi kozlés

A $c almezében adjuk meg a szerzGségi adatokat, melyek esetén féforras a cimoldal, megengedett
forras a konyv egésze, tiltott forrds a konyvon kivili forrds. Ha a dokumentumban tobb szerzé
szerepel, akkor a $c almezében kdzolt azonos szerzbi funkcidban tevékenykedd személyek kozott
vessz6 (,) az egyezményes jel, kiilonb6z6 szerzGi funkcid esetén pedig pontosvesszé (;).

Figyelem! Ezen esetekben a cimleirénak kell beirni ez(eke)t a kdzpontozasi jele(ke)t!

Ha egy szerz6i funkcidban harom személy szerepel, mindet szerepeltetjiik a leirasban. Ha egy
szerzGi funkcidban haromnadl tobb személy szerepel, csak az elsét szerepeltetjik a leirdsban, majd
[et al.] megjelolést haszndlunk. Ha a szerz6ségi adat nem féforrdsbdl szarmazik (azaz nem a
cimoldalrél), hanem megengedett forrasbdl (a konyv egésze), akkor szogletes zardjelek ([]) kozott
adjuk meg a leirasban.

A szerz6i (kozrem(ikodéi) funkciot jelol6 kifejezéseket a cimoldal (a konyv) kozlésének megfelel6en
kell leirni, e kifejezések lényegtelen elemei azonban elhagyhatdk (jelolése: ... ). A szerzGi
(kozrem(ikodai) funkciot jelol6 kifejezések — ha van szabvanyos roviditésik — roviditheték.

A Sc almezében megadott szerzSket feltlintetjik besoroldsi adatként a 100-as vagy a 700-as
mezG6ben, attdl fliggben, hogy szerzbi fétételrdl vagy szerz6i melléktételrél van sz6 (testileti

szerzGket pedig 110-es, vagy 710-es mez6be adjuk meg).
bedig &y : &) Az 505-0s mez6 kitoltésének szabalyai

Gyiijteményes miivek valtoztak, errdl részletesebben lasd ott!

Ha kozos fécim nélkili szerz6i gyljtemény a leirds targya, azaz tobb mi van a dokumentumban és
az egyes mivek cime szerepel a cimoldalon, akkor a sorrendben els6ként k6zo6lt cim kerul az Sa
almez6be f6cimnek. Majd a tovabbi cimek a Sb almez8be keriilnek, elé ; pontosvessz6t irunk
egyezményes jelként.. A 3., 4. és minden tovabbi cim el6tt ; pontosvessz6t irunk egyezményes
jelként. A 245 Sb almez6ben megadott cimeket a 740-es mez6ben is feltlintetjik (ha van eredeti
cim, akkor 730-ban is).
PI. 245 1#5a0szlopos Simeon $b; Elveszett paradicsom ; A gyava $cSarkadi Imre

740 02SaElveszett paradicsom

740 22$aA gyava

Forditast is tartalmazé kozos f6cim nélklli szerz8i gyljtemények tovabbi cimadatait a 740-es
hivéjelld mez6ben, a tovabbi mlvek eredeti cimeit a 730-as hivéjelli mezében irjuk le.

PI. 100 10$aKafka, Franz
240 14%aDer HeizerSIlmagyar
245 12SaA f(it6 Sb; Az atvaltozas : elbeszélések
505 8#$aTart. még: Az atvaltozas
730 42%aDie VerwandlungS$Slmagyar
740 32SaAz dtvaltozdsSbelbeszélések

Ha kozos fécimmel rendelkezé szerz6i gylijtemény a leirds targya, azaz tobb md van a
dokumentumban és az egyes muivek cime szerepel a cimoldalon plusz van egy k6zos f6cim is, akkor
a leirdsban a 245 $a almez6ben megadjuk a kozds f6cimet, az egyes mivek cimét pedig felsoroljuk
tartalomként az 505-0s mez&ben és feltiintetjik a cimeket 740-es mez6ben is (ha van eredeti cim,
akkor 730-ban is).
PI. 100 10SaO0rkény, Istvdn$d1912-1979580

245 10SaKisregényekScOrkény Istvdn
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505 0#5aGldria ; Macskajdaték ; Toték ; "Rozsakidllitds" ; Egy négykezes regény tanulsdgos
torténete

740 025aGldria

740 025aMacskajdaték

740 025aToték

740 025a"Rdzsakidllitds"

740 425aEgy négykezes regény tanulsdgos térténete

Ezt a szerkezeti leirdsi médot kovetjik akkor is, ha a cimadatok a cimoldalon a k6z6s f6cim mellett
nem jelennek meg, hanem a tartalom alapjan végezzik a feltarast. Forditast is tartalmazd kozos
fécimmel rendelkez6 szerz6i gylijtemények tartalmanak cimadatait a 740-es mez6ben, a tovabbi
mdvek eredeti cimeit a 730-es mez6ben irjuk le.
Ha kozos focim nélkuli tobbszerzés gyljtemény a leirds targya, azaz tobb mi van a
dokumentumban, tdbb szerz6t6l és az egyes mivek cime és szerz6ségi adata fel van tlintetve a
cimoldalon, akkor a sorrendben els6ként kdzolt cimet irjuk a 245 $a almez8be f6cimnek, majd a Sc
almez6ben adjuk meg az adott cimhez tartozé szerz6ségi adato(ka)t. Ezutdn a tovabbi
cimet/cimeket felsoroljuk a $c almez8ben az aldhlzott példa alapjan. A rekordban a masodik és
minden tovabbi szerz6t a 700-as mezében irunk le, ahol a masodik indikator 2, ami analitikus tételt
jelent. Az egységesitett cimet a 730, mig a tovdbbi cimet a 740-es mezd6ben irjuk le. Mindkét mez6
masodik indikdtora 2. A gy(ijteményes mivek leirdsandl kap fontos szerepet a $8-as
kapcsolatjeldls almez8. A $8 almez8ben 1évs szam jelzi az 6sszetartozd besorolasi adatokat.
Pl.: 100 10SaFialkowski, KonradS81

240 105aHomo divisusSImagyar

245 105SaHomo divisusScKonrad Fialkowski. Méq eqy kicsit élni / Adam Hollanek

700 10SaHollanek, AdamS82

700 11SaNemere, Istvdn$d1944-S4ford.

730 01S8aJeszcze troche pozycSImagyarS82

740 01SaMég egy kicsit €IniS82

Ha kozos fécimmel rendelkezd tobbszerzds gyljtemény a leirds targya, azaz tobb mdi van a
dokumentumban mdas-mas szerz6tél, és van egy kozos fécim, akkor a leirdsban a 245 $a almezGbe
keriil a kozos f6cim. Az egyes mivek cime és a hozzajuk tartozd szerz6ségi adatok szerepelhetnek a
dokumentum cimoldalan, az elézéklapok valamelyikén, vagy el6fordul, hogy a tartalomjegyzékben
adjak meg azokat. A forrasok valamelyikét felhasznalva kell megadnunk az egyes muivek cimét és a
hozzajuk tartozé szerz6ségi adatokat az 505-6s mez6ben. A szerz6ket 700-as mez6kben vessziik fel,
ahol a masodik indikator 2, ami analitikus tételt jelent. Fel kell venni minden cimhez a 740-es
mez6t, illetve ha szlikséges akkor a 730-as egységesitett cim mez6ket. Mindkét mezé masodik
indikatora 2. A $8 almez6ben |évs szam jelzi az Gsszetartozé besoroldsi adatokat. (A kényvben
szerepl6 mivek cim- és szerz6ségi adatainak megjegyzésként (505) valé megaddsa feltétlendl
szlikséges, mert igy lehet szabdlyosan elkésziteni a besoroldsi adatokat az egyes mivekhez (700,
730, 740), ami pedig az egyes mUvek és szerz6k visszakereshetdsége szempontjabdl Iényeges!)
Pl.: 245 025aA fizikusokSbit modern dramaSc[ford. Gdbor Andor et al.]

505 0#SaEjjeli menedékhely / Maksim Gor'kij ; Kurdzsi mama és gyermekei / Bertolt Brecht

; Az ligynék haldla / Arthur Miller ; Godot-ra vdrva / Samuel Beckett ; A fizikusok / Friedrich

Direnmatt

700 125aGor'kij, Maksim$81

700 12SaBrecht, BertoltS82
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700 12SaMiller, ArthurS83

700 125aBeckett, Samuel584

700 12SaDiirrenmatt, Friedrich$85

700 125aGdbor, AndorSd1884-1953 $4ford.
700 12SaFéldényi, F. LdszI6Sd1952-$4utdszo
730 025aNa dneSImagyar$81

730 02SaMutter Courage und ihre KinderSImagyar$82
730 02SaDeath of a salesmanSImagyar$83
730 02SaEn attendant GodotSImagyar$84
730 42SaDie PhysikerSImagyar$85

740 02Satjjeli menedékhely$81

740 02SaKurdzsi mama és gyermekei$82
740 325aAz ligynék haldlas83

740 02SaGodot-ra varvaS84

740 225aA fizikusok$85

Elektronikus dokumentumok feldolgozdsakor a 245-6s mez6 Sh almezdjében kozoljik
dokumentumtipusként, hogy [elektronikus dok.], majd a 256-0s mez8 $a almezSjében megadjuk a
fajl jellemzG6it. Amennyiben internetes elérés (URL cim) is kapcsolédik a dokumentumhoz (pl.
eBook, oBook), akkor azt a 856-0s mez8 Su almez8jében kozoljik. Szamitdgépes fajlok esetén a
rekord formatuma CF, figyeljlink ennek beallitasara.

A Sh almezd kitdltése nyomtatott szdveg estén nem szikséges, ezt az almez6t kézirat,
folydiratcikk, konyvfejezet, e-dokumentum, mikroforma esetén hasznaljuk.

Elsé indikator:

0 A cim f6tétel (a f6cim a fotétel elsé besoroldsi adata)
1 A cim melléktétel (SzerzGi f6tételhez tartozéd melléktétel)

Masodik indikator:

0-9 A rendezésbdl kihagyando karakterek szama
Figyeljiink az indikator pontos beallitasara! A besorolasi adat élén allo, rendszét
megel6z6 nével6 NEM része a besoroldsi adatelemnek (betlrendbe sorolaskor
figyelmen kivil kell hagyni). Ezért, meg kell adni indikatorértéknek a rendezésbdl
kihagyandd karakterek szamat! Ha tehat nével6vel kezd6dik a cim, akkor beirjuk
indikatorértékként a megfelel6 karakterszamot, mely a betlirendbe sorolaskor
kihagyandé. Az érték a nével6 karaktereinek szama, plusz az utana koévetkezd
szokoz! Pl.:
- A magyar allamalapitas cim esetén 2 az indikator értéke
- Az ember tragédiaja cim esetén 3 az indikator értéke
- Egy magyar ndbob cim esetén 4 az indikator értéke
Az idegen nyelv{ nével6k esetén is meg kell adni a megfelel indikatorértéket! Pl.:
- Der Zweite Weltkrieg in Bildern und Dokumenten cim esetén 4 az indikator értéke
- The Cambridge history of Africa cim esetén 4 az indikator értéke
- Le frangais technique cim esetén 3 az indikator értéke stb.
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2 A Sb almez6 nem
Almezdk: . ’ . .
ismételhetd, a

, . , L cimadatokat egymas
$a Cim (nem ismételhetd)

Sb A cim toébbi része (alcim) (nem ismételhetd)
Sc SzerzGségi kozlés (szerz6(k), szerz6i funkcid(k)) (nem ismételhetd)

utdn kell felsorolni
egyezményes jelekkel

] |
Sf A dokumentum teljes tartalmdnak keletkezési datuma (nem ismételhet6) clvalasztve!
$g A dokumentum zomének keletkezési ddtuma (nem ismételhetd) Megsz(int az $e
Sh Hordozd, médium (nem ismételhetd) almezd, helyette a $c
Sk Forma (ismételheté) almezében kell
Sn A m(i részének szdma (dgazati, alsorozati jel6lés) (ismételhetd) fesorolni a szerzéségi
Sp M részének cime, aldrendelt cim (dgazati, alsorozaticim) (ismételhetg) | kozléseket
$s Valtozat (nem ismételhetd) egyezmenyes

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd) jelekkel elvalasztva!

$8 Mez6kapcsol6 és sorozatszam (ismételhetd) $2 almez6 megsz(int!

246 Cimvariansok (ismételhetd)

A 246-0s mez6t minden esetben alkalmazzuk, ha a dokumentumban szerepel valamilyen egyéb
cimvaltozat. (eltérd boritdécim vagy gerinccim stb).

A névelbt <<>> jelek kozé tegyiik a helyes indexelés érdekében.

Figyelem! Ahany egyéb cim szerepel a dokumentumon, annyi 246-os mezd lesz. A parhuzamos
cimekrél minden esetben készil 246-6s mez6! Alcimek esetén a feldolgozé kdnyvtarosnak
mérlegelnie kell, hogy érdemes-e az adott alcimet hozzaférési pontként kiemelni. Ha igen akkor
246-0s mez6t kell késziteni az alabbi médon:

245 10 SaCélok és motivdcio Sb: a tanuldsi motivdcié a célorientdcids elmélet alapjin ScFejes
Jozsef Baldzs

246 30 Sa<<a>> tanuldsi motivdcio a célorientdcios elmélet alapjan

Ha az adott cim nem sorolhatd egyik megadott kategdriba sem, els6 indikatorként iires értéket
allitunk be és Si almez6ben megadhatjuk a cim tipusat, ami igy megjelenik a leirasban.

246-os mezében csak olyan cim veheté fel, ami megtalalhaté a leiras 245, 500 vagy egyéb

e 1

megjegyzés mezdjében.
Elsé indikator:

0 Megjegyzés, nem melléktétel

1 Megjegyzés és melléktétel (megjelenjen a mezd)

2 Nem megjegyzés, nem melléktétel

3 Nem megjegyzés, melléktétel (ne jelenjen meg a mezd)

Masodik indikator:

tires Nincs meghatarozva

Cimrészlet (alcim, vagylagos cim)
Parhuzamos cim
Megkilonboztet6 cim

Egyéb cim, cimvdltozat
Boritécim

El6zéklapcim

v WNERO
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6 Fejcim
7  Eléfejes cim, szalagcim
8 Gerinccim

A megsziint 741-es mez6 helyett a parhuzamos cim a 246-os mez8be irando!

A megsz(int 743-es mez6 helyett a boritdcim a 246-os mez6be irandd!

A megsz(int 746-os mez6 helyett az el6zéklapi cim a 246-0s mezGbe irandd!

A megszlint 747-es mez6 helyett a lapfej cim a 246-0s mez6be irandd!

A megszlint 748-es mez6 helyett a szalagcim a 246-0s mezGbe irandd!

A megszlint 749-es mez6 helyett a gerinccim a 246-0s mez6be irandé!

Almezdk:

Sa Tényleges cim/révid cim (nem ismételhetd)

Sb A cim tobbi része (nem ismételhetd)

Sf A m( kotete, szdma és/vagy a mii keletkezési ideje (nem ismételhetd)
$g Egyéb informacid (ismételhetd)

Sh Hordozd, médium (nem ismételhetd)

Si Megjelenitend6 magyarazo széveg (nem ismételhetd)

Sn A m( részének szama (ismételhetd)

Sp A m(i részének cime (ismételhetd)

$5 Az intézmény, amelyre a mez§ vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

250 Kiadas (ismételhetd)
Kiaddsjelzésként azok a kifejezések irhatok le, melyek a dokumentum uj kiadasara (pl. : 2. kiad.),
utannyomasara (pl. Valtl. utdnny.) vagy hasonmads kiadasara vonatkoznak (pl. Repr. kiad.). Azokat a
szerzGségi adatokat is itt kell megadni, melyek minden kétséget kizardan csak az adott kiadasra
vonatkoznak.
A kiadasjelzés esetén f6forrds a cimoldal, az egyéb el6zékek és a kolofon, megengedett forras a
dokumentum egyéb részei és kiilsé forrasok (ekkor [ ] szogletes zardjelek k6zott adjuk meg az
adatot), tiltott forras nincs. Minden kiadasjelzést kotelezs feltlintetni!
A kiadasjelzés megadasi mddja: a forrasok alapjan begépeljik az $a almez6be a kiadasjelzést, a Sb
almez6ben pedig megadjuk az adott kiadasra vonatkozd szerz6ségi adatokat, ha vannak.
A kiadasjelzés szamadatait mindig arab szammal irjuk, a kifejezések pedig a dokumentumon
szerepld formdban iranddk le. Ha nem szamjeggyel kezd6dik a kiadasjelzés, akkor a szoveget nagy
kezd6betdvel irjuk.
Pl.: 250 Sa World's classics edition, new edition, revised, reset, and illustrated

250 Sa4. edition $bwith revisions by E. B. White
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Figyelem! Hasonmas kiadas esetén a 250-es mez8 S$a almezéjében megadjuk, hogy a dokumentum
Hasonmas vagy Reprint kiadds. Ekkor az eredeti kiadds adatait meg kell adnunk az 534-es
mezd&ben!
Elsé indikator:

iires Nincs megadva
Masodik indikator:

iires Nincs megadva

Almezdk:

A HUNMARC-ban szereplé Sc és
$d almez8 megsziint! Az
kordbban oda irt adatok a Sb

$a Kiadas (nem ismételhetd)
Sb A kiadasjelzés tovabbi része (pl. szerzd, szerkeszt6)
(nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd) almezébe keriilnek a megfelel6
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd) egyezményes jelekkel elvalasztva.

260 Megjelenési adatok, terjesztés, imprint (ismételhetd)
Adatok megaddsa: begépeljik a dokumentum megjelenési adatait, $a almezében a megjelenés
helyét, $b almezdében a kiadd nevét és Sc almezében a kiadas évét. A megjelenési adatok f6forrdsa
a cimoldal, az egyéb el6zékek és a kolofon, megengedett forrds a dokumentum egyéb részei és
kiils6 forrdsok (megengedett forrds esetén szogletes zaréjelek [] kozott adjuk meg az adatot), tiltott
forras nincs.
Ha egy kiadénak tébb székhelye van, akkor az els6ként feltiintetett kiaddt felvesszik az $a
almezé6be, a tobbes székhely tényét pedig [etc.]-vel jeldljlik. (Egynél tobb megjelenési hely is kozolhetd,
ha ezt a bibliografia szempontjai indokoljak.)
Pl.: 260 ## Sa New York (N.Y.) [etc.] SbSpringer Verlag $¢1977
Ha egy dokumentum tobb kiadd kozos kiadasaban jelent meg és székhelylk ugyanaz, akkor a
székhely bekeril az $a almezd8be, a Sb almezEbdl pedig annyit vesziink fel, ahany kiadd szerepel a
dokumentumban kiaddként feltlintetve ugyanazon székhelyen.
Pl.: 260 ## SaBudapest SbAkkord $bPanem $¢c2007
Ha tébb kiadd van és székhelyiik sem egyezik, akkor $a és S$b almezékben kiilén-kiilon felvesszik az
egyes megjelenési helyeket és a hozza tartozd kiaddkat sorban egymds utén.
Pl.: 260 ## SaPécs SbAlexandra SaBudapest SbNépszabadsdg Zrt. $¢2011
Ha nem dllapithaté meg a dokumentum megjelenési helye, akkor a [S.l.] megjeldlést alkalmazzuk
(Sine loco - helység nélkil). Ha a kiadérdl nincs informacionk, akkor a [s.n.] megjeldlés haszndlandd
(sine nomine - név nélkdl, kiadé ismeretlen).
Megjelenési évként megadjuk a dokumentumban feltlintetett megjelenési évet: begépeljiik az
évszamot, vagy Aleph-ben lehet8séglink van beemelni a beépitett listabdl is (260-as mez§ S$c
almez6n allva Ctrl+F8 billentylikombinaciéval vagy $c almezén allva jobb egérgombbal gyorsment
el6hiv és Almezs keresési opcid kivalaszt).
Ha © megjel6lés szerepel a megjelenési évnél, a leirasban kozoljik, hogy copyright kiadas.
Pl.:  Sccop. 2010

5¢2015, cop. 2013
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Ha a megjelenési év pontosan nem dllapithatdé meg, akkor csonkolva is megadhatd az évszam
szogletes zardjelben, pl.: [20??] Ha hozzavetblegesen tudjuk behatarolni a megjelenés évét,
alkalmazhatdk a [cca. 1950] vagy a [post 1950] vagy az [ante 1950] megjeldlések is. (cca - kordil,
post - el6tt, ante - utan.) Valamilyen hozzdvet6leges adatnak mindenképpen szerepelnie kell!
Osszetett megjelenési év esetén megadjuk kétdjellel a kdnyvben szerepld éveket.

pl.: $¢1995-1996.
Ugyanigy jarunk el tobbkotetes konyveknél.

Az USA megjelenési helyeinél kell az adott allam
roviditése kerek zardielben (indexbdl ezt kell beemelnil)

Nyitott a lefrdas, ha a leirds pillanatdban még nem jelent meg minden kdétet (vagy nem
hozzaférhet8), ezért nyitva marad a 260-as mezd Sc almezGje: kotSjellel megadjuk a
rendelkezésre a legkorabbi kdtet évszamat. Pl.: S¢1995-

Lezart a leirds, ha a tobbkotetes konyv valamennyi kdtete megjelent, vagyis lezarult a megjelenés.
Ekkor kotGjellel adjuk meg az évtartomanyt. Pl.: $¢1995-1996.

Nyomdara vonatkozo adatok:

Amennyiben fontosnak tartjuk, megadhatjuk Se, $f, $g almez6kben a nyomda székhelyét és nevét,
illetve a nyomtatas évét is, ezek megaddasa nem kotelezé.

Figyelem! A 008-as mez6 15-17-es poziciéndl megadott orszagkdd osszefiigg a leiras 260-as mez6
$a almezdjében kozolt kiadasi hely adattal! A 008-as mezS 07-10-es, illetve 11-14-es pozicidban
megadott datum Osszefligg a leirds 260-as mezS Sc almezdjében koézolt megjelenési év adattal! A
008-as mez§ 06-o0s pozicidban megadott megjelenési év tipusa dsszefligg a leirds 260-as mez§ Sc

almezdjében kdzolt megjelenési év adattal!

Elsé indikator:

iires Nincs informacid, legkorabbi ismert kiado

2  Kozbensé kiadd
3 Jelenlegi/legutdbbi kiadd

Masodik indikator:
tires Nincs definialva

Almezdk:

Sa A megjelenés helye (ismételhetd)

Sb Kiadé (ismételhetd)

Sc Kiadasi év (ismételhetd)

Se A nyomda helye (ismételhetd)
$f A nyomda neve (ismételhetd)
$g A nyomtatas ideje (ismételhetd)

$3 A megjeldlt anyagegységek (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezG8kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)
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300 Fizikai jellemzdk (ismételhetd)

Adatok megadasa: begépeljiik az almez6kbe a dokumentum terjedelmi adatait, azaz megadjuk az
Sa almezében az oldalszamo(ka)t, (tablak szamat, ha van,) Sb almez8ben kdz6ljik az illusztraltsagot
(ha van), Sc almezében a dokumentum méretét, és ha van melléklet, azt az Se almez8ben tuntetjik
fel. Az $f és a Sg almez6kben a melléklet tulajdonsagait irjuk.

A terjedelmi adatok féforrasa a dokumentum egésze, megengedett forrds minden kiils6 forras
(megengedett forras esetén szogletes zardjelek [] kozott adjuk meg az adatot), tiltott forrds nincs.
Tobbkotetes mivek esetén a 300-as mezd $a almez8jébe a meglévs kotetek darabszamat irjuk.
Figyelem! NEM a példanyszamot!

Oldalszam

Az oldalszdmokat a p., a hasabszamokat col. latin roviditésekkel jeldljik. Ha a konyv lapjai mindkét
oldalukon szdmozottak, a konyv terjedelmét oldalszdmozasként (p.), ha pedig a lapok csak egyik
oldalukon szdmozottak, lapszamozasként (fol.) kell leirni. Az oldalak szdmozdsa lehet arab
szammal, romai szdammal, betlvel vagy akar szamozatlanok is (ebben az esetben meg kell szamolni
és megengedett forrasként, arab szammal kell leirni). A leirasban tiikr6zni kell a szdmozasi
sajatossagokat, a szdmadatok formajat.

A szoveg el6tti (pl. cimkép), kdzbeni és utani képek, illusztraciok szamat jeldlni kell a leirasban.

Ha a konyv oldalai (lapjai, hasdbjai) egy nagyobb egység részeként szamozottak az elsé és utolséd
szamozott oldal (lap, hasab) szamat kotéjellel 6sszekotve kell leirni.

Pl.: 300##Sap. 113-246.

Ha a tabla lapjanak csak az egyik oldala nyomtatott, a masik pedig Ures, akkor azt egy tablalapnak
(roviditése: t.fol.), ha mindkét oldala nyomtatott, akkor azt két tablaoldalnak (réviditése: t.) kell
szamitani. A szamozatlan tablalapok és tablaoldalak megallapitott szamat szogletes zardjelben kell
kdzolni. Tehat: t. vagyis tabula = tdbla (a tdblalapok mindkét oldalukon nyomottak) ; t.fol. vagyis
tabulae folio = tablalap (a tdblalapok csak egyik oldalukon nyomottak).

Méret

A kdényv méretét cm-ben adjuk meg, a gerinccel parhuzamosan mérjik és minden megkezdett cm-
t egész szamra kell kerekiteni. (Régi konyvek esetén ivrétben (jele: °) adjuk meg a méretet, és
utana, kerek zaréjelbe irjuk a cm-t. )

Melléklet

A melléklet a konyv olyan jarulékos része, amelyet nem kotottek bele a kdnyvbe. Lehetdség szerint
kozoljuk a melléklet tipusat és a terjedelmét is. A melléklet minden adatat az Se almezében kell
megadni egyezményes jelekkel elvalasztva.

Pl.: 300##Se1 atlasz (37 p., 19 levél : szines térképek ; 37 cm)

Figyelem! 008-as mez8 18-21-es pozicidonal megadott illusztraltsag 6sszefligg a leirds 300-as mez6
Sb almezéjében kozolt adatokkal!
Figyelem! A melléklet tipusarol részeltesebb megjegyzés tehet6 az 525-6s mezbében.

Elsé indikator:

tires Nincs definialva

Masodik indikator:
A kovetkez6 almez6k a MARC21-ben
37 mar nem szerepelnek:

Sh = melléklet oldalszama

Si = melléklet egyéb fizikai jellemzGi
Sk = melléklet mérete




tires Nincs definialva
Almezdk:

Sa Terjedelem (ismételhetd)

Sb Egyéb fizikai jellemzSk (nem ismételhetd)

Sc Méret (ismételhetd)

Se Mellékletek (nem ismételhetd)

$f A dokumentumegység tipusa (ismételhetd)

$g A dokumentumegység mérete (ismételhetd)
$3 A megjel6lt anyagegységek (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

490 Sorozati adatok (ismételhetd)
A 440-es hivojelli mez6 nem szerepel a MARC21-ben, helyette a 490 és 830 mezdket hasznaljuk!
Az adatcsoport adatelemeit azon a nyelven kell k6z6lni, ahogyan a kiadvanyban talalhaték. Az
adatelemek irasmaddjara az illeté nyelv helyesirasi szabdlyai, a fécim megvalasztasara és leirdsara
az iddszaki kiadvany f6cimének és leirdsanak szabalyai az iranyaddk. A sorozati és az alsorozati
szamot arab szammal kell leirni. Ha a forras a sorozati vagy alsorozati szamot romai szammal,
szamnévvel vagy szimbdélummal kozli, at kell irni. Ha a szdmot betl helyettesiti, a betlt kell
megadni. Ha a sorozat megnevezi szdmozott részegységeit, e megnevezéseket nem kotelezd leirni.
(Példaul szam, flzet, kotet stb.)
Begépeljik a sorozati cimet a 490-es mez8 $a almezSjébe a dokumentumon szereplS formaban! A
sorozati cimhez tartozd ISSN szam az $x almez8be keriil, csak a szdmokat kell beirni az almez8
értékeként, az ISSN betlkddot nem! A szamsort kotéjellel tagoljuk. A szerz6i sorozatok
(életm(isorozat, 0sszes és valogatott kiadds) konyvészeti szempontbdl egy kilon kiadvanytipust
képeznek, lezart életmlivet, vagy valogatast jelentetnek meg. Ez az oka, hogy az életm(isorozatok
nem ISSN-t, hanem ISBN-t kapnak, ezt irjuk tehat az $x almezébe.
Ha van sorozati szam, az a $v almez6be kertl. (Sorozati szam utan a pontot nekiink kell beirni, mert
az nem egyezményes jel, igy az ALEPH automatikusan nem teszi be a leirdsba megjelenitéskor.) A
parhuzamos szamozasi adat (sorozati szam) irdsmodja: 490 O#SaForschungen zur Geschichte
Vorarlbergs Sv6. Bd. = der ganzen Reihe 13 Bd.
Az almez6knél kozolt sorrendtél eltéréen kell a leirdsban az almez6k értékét megadnunk, azaz az $a
sorozati cim almez6 utan $x almezében megadjuk az ISSN szamot, majd $v almezében a sorozati
szamot! A 490-es mezd $a almezGjében megadott sorozati cimhez (t6bb sorozati cim esetén az
Osszes 490-es mez§ sorozati cimhez) 830-as mez6t kell késziteni. A 830-as mezd $a almezéjében
az egységesitett sorozati cim altaldban megegyezik 490 S$Sa tartalmaval, de olykor el6fordulnak
kiilonbségek.
Pl: 490 1# SaA Vay Addm Muzeum kiadvdnya $x0133-8471

830 #2 SaA Vay Addm Muzeum kiadvdnyai

Ha egy dokumentum esetén sorozati cim mellett alsorozati cim is van, akkor a leirds soran a 490-es
mez6 Sa almezdjében megadjuk a sorozati cimet, utana tesziink egy pontot (.), mint egyezményes
jelet, majd megadjuk az alsorozati cimet. 830-as mezSben pedig $a almezébe keril a sorozati cim
és Sp almez6be az alsorozati cim.

38



Pl.: 490 1# SaOsiris kényvtdr. Valldstérténet $x1219-1116
830 #0 SaOsiris kényvtdr SpValldstérténet

Alsorozat akkor jon létre, ha valamely sorozatot tematikus csoportokra bontanak, és a tematikus
csoportokba tartozd konyvek Osszetartozasat — az alsorozatokat is egybefogd sorozati f6cimen
kivil — a csoportra (alsorozatra) jellemzé alsorozati cim vagy alsorozati jel6lé vagy mindkettd is
kifejezi. A f6- és alsorozat viszonyaban tébb varians fordul el6:

e FG§- és az alsorozathoz is tartozik ISSN. Ez azt fejezi ki, hogy vannak a sorozatnak olyan
részegységei, amelyeket nem soroltak alsorozatba, hanem kozvetleniil a fGsorozat
keretében jelentek meg. Akkor szokott el6fordulni, ha a sorozat keretében késébb
inditanak alsorozato(ka)t.

e Az ISSN az Osszetett cimet azonositja: fGsorozat és az alsorozat azonositdsa csak egyltt
lehetséges. Ebben az esetben sem a f6-, sem az alsorozat nem szdmozott, az
alsorozatoknak nincs sajat cimik, az egyes alsorozatokba tartozd részegységek
Osszetartodsat az alsorozati jelol6 fejezi ki. Az alsorozati jel6l§ altaldban egy betli és nem
tévesztendd Ossze az alsorozat szamozasi adataval.

A sorozat alcimét le kell irni, ha a sorozat cime tul 4ltaldnos és ezért nem azonositja a sorozatot. A
sorozat szerzGségi adatat akkor kell leirni, ha nincs alcim és a sorozat f6cime semmitmondé.

Figyelem! Ebben a mez6ben nem szerepelnek a 440-es mezSben eddig alkalmazott $n, $Sp, $z
almez6k. Az ezekben szerepl6 adatokat (alarendelt cim megjel6lése/agazati megjelolés ; alarendelt
cim/édgazati cim ; generikus sorozatcimhez tartozo elsd szerzGségi adat) mind az $a almezében kell
elhelyezni a szlikséges egyezményes jelekkel elvalasztva!l

Figyelem! Az $a almez6 ismételhetd,

e ha a fésorozat és az alsorozat is szamozott: 490 1# SaDepartment of State publication
Sv7846.5aDepartment and Foreign Service series$v128.

e ha a sorozatnak parhuzamos cime van: 490 1# $SaAnnual census of manufacturesSa=
Recensement des manufactures$x0315-5587

e ha a f6sorozatnak és az alsorozatnak is van ISSN-je: 490 1# SaActa Academiae
Paedagogicae Szegediensis$x1215-93875aSeries linguistica, litteraria et aestheticaSx0865-
5960

Tovabbi példak az adatcsoport szerkezetére:

ISBD megjelenitési formatumban MARC 21 formatumban
A sorozat f6cime : a sorozat alcime, a sorozat SaFdcim : alcim SxISSN Svsorozati szdm

ISSN-je ; sorozati szdm

A sorozat f6cime / a sorozat szerzGségi adata ; | $aFScim / szerz&ségi adat Svsorozati szam
sorozati szam

A sorozat fécime. Az alsorozat megjelolése, Az | $aFScim. Alsorozati megjel6lés, Alsorozati cim /
alsorozat cime [/ az alsorozat szerz8ségi adata, | alsorozat szerz&ségi adata $SxISSN
az alsorozat ISSN-je

A sorozat f6cime, ISSN ; sorozati szam. Az Salund studies in geography$x1400-1144
alsorozat megjeldlése, Az alsorozat cime, ISSN ; | $v101.$aSer. B, Human geography$x0076-1478
alsorozati szdm Sv48.
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Sorozat f6cime, ISSN SaKlasszikus nagyszotarak $x1418-9518

Sorozat f6cime, ISSN ; sorozati szam SaNagykanizsai honismereti flizetek $x1216-
3724 Sv18.
Sorozat f6cime / sorozat szerz8ségi adata, ISSN | SaMuzeumi kdzlemények / Magyar Olajipari
; sorozati szam Muzeum $x0238-3195 Sv8.
Sorozat f6cime. Alsorozat f6cime, ISSN $aO0siris konyvtar. Irodalom $x1218-9863
Sorozat f6cime.  Alsorozat  megjel6lése, | Salinguistica. Series A, Studia et dissertationes
Alsorozat f6cime, ISSN $x0238-8642 Sv19.
SaMagyarorszdg az  ezredfordulén. 1.,

Rendszervaltozds: piacgazdasdg, tarsadalom,
politika $x1417- 6467

Sorozat f6cime = Sorozat parhuzamos f6cime, | Salstvan Kirdly Muzeum kozleményei Sa=
ISSN Bulletin du Musée Roi Saint Etienne. A. sorozat
$x0491-9610 $v30.

Sorozat f6cime : sorozat alcime vagy egyéb | $aScientia humana : pszicholdgia $x1216-531X
cimadata

Vonatkozé szabvany: MSZ 3424/1-78 4.5.

Ha a tobbkotetes konyv sorozat részeként jelent meg és az egyes kotetekben szerepel sorozati
szam, ami kiilonb6z6, akkor a sorozati adatok megaddsa ugy torténik, hogy a megadjuk a 830-as
mez6ben az egységesitett sorozati cimet, mint k6zds adatot és felvessziik a 490-es mezét is. A Sv
almezdébe a kotetszamokat 6sszevontan, vagy vesszével elvalasztva adjuk meg. Az egyes kotetekre
vonatkozé sorozati szamot a 774-es hivdjelli 'Rekordkapcsolatok’ mezd Skalmez8jében adjuk meg.
Tehat a Sk almezébe keril a sorozati cim a kdonyvon szereplé formaban, megadjuk az ISSN szamot,
ha van, illetve beirjuk az adott kdtethez tartozd sorozati szamot a sziikséges egyezményes jelekkel
elvdlasztval

Ha a tobbkotetes kdonyv sorozat részeként jelent meg és nincs megadva sorozati szam, vagy
ugyanaz a sorozati szam tartozik az egyes kotetekhez, akkor a sorozati adatok megaddasakor a
rekordba keril a 830-as hivéjell mezébe az egységesitett sorozati cim, és felvessziik a 490-es mez6t
is. A 774-es mez8ben ekkor NEM veszunk fel a Skalmezét.

Figyelem! Az indikatorok teljesen mast jelentenek, mint az eddigiekben alkalmazott 440-es
mez6nél!

FGsorozat és alsorozat viszonya: 490-830-LKR mez8k hasznélata, az SR és a BK rekordok 6sszekapcsolasa
a kulonféle esetekben:

Alapeset A f6sorozatnak van olyan tagja, ami
nem tartozik egyik alsorozataba sem

1. Szdmozatlan f6sorozat szdmozatlan | SR: 245a p 2 SR rekord
alsorozattal BK: 490, 830, LKR - 1 af6sorozathoz
2. Szamozatlan fGsorozat szamozott SR:245anp - 1 af6+alsorozathoz 245 a (n) p
alsorozattal BK: 490, 830, LKR a 2 SR rekordot egymassal nem kell
3. Szdmozott f6sorozat szdmozatlan SR:245ap Osszekapcsolni
alsorozattal BK: 490, 830, LKR BK: 1 db490
4. Szamozott f6sorozat szdmozott SR:245anp 2db 830
alsorozattal BK: 490, 830, LKR 2 db LKR

f6sorozati cim Sa

alsorozati/agazati — alarendelt cim Sp
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alsorozati/agazati megjeldlés — alsorozati cim megjelolése Sn
Példa fésorozat — alsorozat, f6sorozatban is jelenik meg tag, alsorozat nélkiil: 836923

Elsé indikator:

Kotelez6 830-as mez6t létrehozni az
0 Nincs 800-830 mezd a rekordban

b egységesitett sorozati cimnek, tehat
1 Van 800-830-as mez§ a rekordban

az elsé indikator értéke mindig 1!

Masodik indikator:

iires Nincs definialva | Jelentése mar nem a ,rendezésbdl kihagyandoé karakterek szama”!

Almezdk:

$a Sorozatcim, ha nem melléktétel (ismételhetd)

Sl Library of Congress helyrajzi szam (nem ismételhetd)
Sv Kotetszam, sorozati szam (ismételhetd) sorrendje: $a, $x, Sv!
Sx ISSN (ismételhetd)

$3 A megjel6lt dokumentumrészek (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

Az almez6k

500 Altalanos megjegyzés (ismételhetd)

$5 almez6 hasznalata kotelezd egy példany esetén is.

Altaldnossagban: szovegesen, magyar nyelven, roviden, tdméren, lényegre torSen a
dokumentumra vonatkozd megjegyzések.

Kotelez6 megjegyzést tenni az aldbbi esetekben:

- Ha a dokumentum fécimének forrdsa nem a cimoldal, akkor kotelez6 megjegyzést késziteni a
forras megjelolésével. Pl.: 500 ## SaFécim a boritofedélrél

- Ha a dokumentumban a megjelenési év az id6szamitasunktdl eltéré mddon van koézolve, azt
jelezni kell. Pl.: 500 ## SaMegjelenés éve 6rmény id6szamitdssal

- Ha a leiras targya konferencia kiadvanya, akkor megjegyzésként meg kell adni szbvegesen a
konferenciara vonatkozé adatokat.

- Egy md folytatdsa esetén kozoélni kell az el6zményre vonatkozd megjegyzést, illetve az el6zmény
bibliografiai rekordjaban meg kell adni a folytatasra vonatkozé megjegyzést

- Ha a leiras targya disszertacid, ami kiadott formdban (pl. konyvként) is megjelent, akkor az 500-
as mez6ben adjuk meg, hogy a konyv disszertacié kiadott valtozata! (Ez esetben nem az 502-es
mezG6t hasznaljuk!)

- Ha vannak olyan szerz6k, akik a 245 Sc almez6ben nem adhatdok meg forrastilalom miatt.

- A dokumentum anyaggy(jtésének lezarasara, illetve a hatdlybalépésre vonatkozé informacidk.
Pl.: 500 ## Salezdrva: 2010. november 30.

- Ha a dokumentum valaminek a kiilonlenyomata (korabbi 592-es mez§), és ez egyértelmien
megallapithatd. (!!Figyelem!lilyen esetben a 008-as mez6 24-27-es pozicio értéke 2,
részletesebben lasd ott!)

- ldegen nyelvli dokumentum esetén idézhetlink eredeti nyelven ebben a mez6ben, de elé kell
irni magyar nyelven (a katalogizalds nyelvén), hogy mit tartalmaz. Pl.: 500##SaMegjegyzés a
cimoldalon: ,, xxxxx yyyyy”
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Ezeken kivil barmi leirhatd megjegyzésként, ami a dokumentumrdl plusz informaciot kézol és
fontosnak tartjuk megadni.

Figyelem! Ha a leiras targya konferencia kiadvanya, akkor 008-as mezében 29-es poziciénal 1-el
jeloljik. Ha a bibliografiai leirds szabalyai szerint a rendezvénynév fététel, akkor a 111-es mezdében
meg kell adni a konferencia adatelemeit, vagy ha melléktétel, akkor a 711-es mezében. Emellett
megjegyzésként az 500-as mez6 $a almezdjében szovegesen meg kell adni a konferenciara
vonatkozo adatokat.

Elsé indikator:

iires Nincs definidlva
Masodik indikator:

iires Nincs definidlva
Almezdk:

$a Altaldnos megjegyzés (nem ismételhetd)

$3 Megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$5 Az intézmény, amelyre a mez§ vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

501 Egyiitt kiadva megjegyzés (ismételhetd)

Figyelem, a mezd tartalma megvaltozott! Akkor alkalmazandd, ha egynél tobb bibliografiai egység
van egybekotve a kiadd/kozreadd 4dltal, vagy utdlag, de nem indokolt a kolligdtumoknal
alkalmazandd cimenkénti kiilon leiras. (Kivétel a kiaddi kolligdtum!)

Régi konyvek esetén, a kolligdtum tagjait fel kell sorolni az adott tagoknal. Példaul egy harmas
kolligatumnal az elsé leirdsban a 2. és a 3. tagot, a masodik leirasban az 1. és a 3. tagot, a harmadik
leirasban az 1. és a 2. tagot.
Pl.: 245 SaUber Preussens Finanzen

580 Sakoll. 1.

501 SaKoll. 2. Das normale Geldsystem in seiner Anwendung auf Preussen

501 SaKoll. 3. Die Taxen und das Reglement der landschaftlichen Creditvereine

Elsé indikator:

iires Nincs definialva
Masodik indikator:

iires Nincs definialva

Almezdk:
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Sa "Egyitt kiadva" megjegyzés (nem ismételhetd)

$5 Az intézmény, amelyre a mez8 vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

502 Disszertacio megjegyzés (ismételhetd)
Ha a leirds targya disszertdcid, akkor ezt a mez6t alkalmazzuk. (Ha a leirds targya a disszertacio
konyv valtozata, akkor azt az 500-as mezGben adjuk meg! Ebben az esetben a disszertacid
cimérdl 740-es mezd készitendd.)
Ha disszertaciét irunk le, a 655-0s formai targyszé mezd hasznalata kotelezd, tartalma
beemelhet6 a ctrl+F8 billentylik lenyomasaval.
Pl.. 502 ## SaPhD értekezés ScEGtvés Lordnd Tudomdnyegyetem (Budapest)

! 500 ##SaEredeti diss.: Sorbonne, Paris, 1969.

Els6 indikator:

iires Nincs definidlva
Masodik indikator:

iires Nincs definidlva
Almezd6k:

$a Disszertacié megjegyzés (nem ismételhetd)
Sb A disszertaci6 fokozata (nem ismételhetd)

$c Az adomanyozé intézmény (nem ismételhetd)
$d Az adomanyozas éve (nem ismételhetd)

$g Egyéb informacid (ismételhetd)

So A disszertacid azonositdja (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

504 Bibliografia megjegyzés (ismételhetd)
Szovegesen megadjuk a dokumentumra vonatkozé bibliografiai megjegyzéseket: ha van a
dokumentumban bibliografia, diszkografia, filmografia, akkor megadjuk altalanosan koézélve, vagy
az oldalszdmok jel6lésével. A Ctrl+F8 billentyld kombindciéval beemelhet6k a leggyakoribb
kifejezések.
Pl.: 504 ## SaBibliogrdfia a tanulmdnyok végén és a Idbjegyzetben

504 ## SaBibliogr.: p. 260-268.

504 ## SaBibliogr.: 78 p.

Figyelem! 008-as mezG6 24-27-es pozicidonal megadott tartalmi jellemzdk koziil néhdny a leirdsban

megjegyzésként kotelez6en megadandd! Pl. bibliografia, diszkografia, filmografia esetén a leiras
504-es mez6 $a almez6jében szévegesen meg kell adni!
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Elsé indikator:

Ures Nincs definidlva
Masodik indikator:

Ures Nincs definidlva
Almezdk:

Sa Megjegyzés a bibliografiardl (nem ismételhetd)
Sb Referencidk szama (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsol6 és sorozatszam (ismételhetd)

505 Tartalmi megjegyzés (ismételhetd)

A mez6 a dokumentum {6 részeire, a dokumentumban megjelené részmuvekre, id6szaki kiadvany
esetén a fontosabb rovat(ok)ra, illetve a kiadvany targyara vonatkozé megjegyzést tartalmazza.
Szévegesen megadjuk a dokumentumra vonatkozd tartalmi megjegyzéseket, azaz ha fontosnak
tartjuk a dokumentumban szerepl6 mivek, tanulmanyok, fejezetek és szerzGségi adataik,
esetleges sorszamaik felsoroldsat, akkor itt megadhatjuk azokat.

Az Aleph-ben, ha az els§ indikatort 0-ra allitjuk be, akkor nem kell beirni az $a almezé elejére a
Tartalom: kifejezést, mert a rendszer magatdl megjeleniti az OPAC-ban! 1-es vagy 2-es indikator
esetén hasznaljuk példdul a , Tart. még:” kifejezést.

Ha a masodik indikator Ures, akkor csak az $a almez6t haszndljuk a tartalom leirdsara! Ha a
masodik indikator 0, akkor a $g, $r, St almezSket haszniéljuk, ez a megoldads pontosabb indexelést
tesz lehet6vé.

A szabadszavas tartalomra vonatkozé megjegyzéseket az 500-as mez8ben kell k6zolni!

Figyelem! Az 505-6s mez6 Sa almezdjében felsorolt miivek cimét feltlintetjuk a 740-es mezé $a
almezéjében, illetve, ha a cimnek van eredeti nyelvli megfelel6je, akkor a 730-as mez§ S$a
almezéjében ezt megadjuk, majd utana $l almez6ben a mi nyelvét is kézoljik! Az 505-6s mezében
a cim és a szerzg, illetve tovabbi kézrem(ikod6k kozotti kapcesolatot a leheté legpontosabban kell
kifejezntiink. A 245 Sc almez6ben és az 505-6s mez6ben szerepld szerzékrél el kell késziteni a
szerzGi f6- illetve melléktételeket (100, 700).

A gyljteményes mi(ivek leirasdval kapcsolatos tudnivalékat részletesen lasd a 245-6s mezd
leirasanal!
A kolligdtumok leirdsdra ez a mez6 nem alkalmas, ilyen esetben kilon leirdasokat kell késziteni a
kiilonb6z6 mivekrél.
Pl.: 505 0#SaRomeo és Julia ; Julius Caesar ; Hamlet, ddn kirdlyfi ; Szentivdnéji dlom ; Vizkereszt
vagy Amit akartok

505 0#Sapt. 1. Carbon ; pt. 2. Nitrogen ; pt. 3. Sulphur ; pt. 4. Metals.

505 0#SaHow these records were discovered ; A short sketch of the Talmuds ; Constantine's
lette

Alapszintti leirasra példa (masodik indikator (res):
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505 0#$aHamlet / Shakespeare ; Saint Joan / G. B. Shaw
Tovabbfejlesztett leirasra példa (ha a masodik indikator 0):

505 005gVol 1.5tBaptism 1816-1872 ;SgVol. 2.StChurch members, 1816-1831 ;5gVol
3.StHistory of the Second Presbyterian Church of West Durham /Srby L. H. Fellows

Elsé indikator: megjelenitési allandok:

. , R . . 14 7
0 Teljes tartalomra vonatkozd »Tartalom:” kifejezést, mert a rendszer magatdl

1 Nem teljes tartalomra vonatkozé | megjeleniti az OPAC-ban!
2 Részlegestartalomravonatkozd | | Tart. még:” kifejezés esetén hasznaljuk a 8-as

8 Nincs megjelenitend6 elétag indikatort.

Az Aleph-ben, ha az els6 indikatort 0-ra allitjuk be,
akkor nem kell beirni az $a almez6 elejére a

Masodik indikator: leiras szintje:

tires Alapszint(i ($a almez8 hasznalata)

0 Tovabbfejlesztett ($r, St almezd hasznalata)
Almezdk:

$a Tartalomra vonatkozé megjegyzés (nem ismételhetd)
$g Egyéb informacio (ismételhetd)

Sr SzerzBségi kozlés (ismételhetd)

St Cim (ismételhetd)

Su URI (Uniform Resource Identifier) (ismételhetd)

$6 Kapcsolat (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

Ha a masodik indikator Ures,
akkor csak az $Sa almez6t
hasznaljuk a tartalom leirasara!
Ha a masodik indikator 0, akkor a
Sg, Sr, St almezbket hasznaljuk, ez
a megoldds pontosabb indexelést
tesz lehet6vé!

506 A hozzaférés korlatozasa megjegyzés (ismételhetd)

Pl.: 506 SaCsak hivatalos haszndlatra
506 SaCsak a szerzd irdsbeli engedélyével

506 $3A titkdrsdag személyi irataiSaSenki nem haszndlhatja az iratokat elézetes irdsbeli
engedély nélkiilSbA Minisztérium titkdrsdgaScKiilsé raktdrban, a kérés utdn 24 ordval

férhetd csak hozza

506 $a2010-ig nem haszndlhatéSdaz adomdnyozd csalddja

Elsé indikator:

tires nincs informacio

0 Nincs korlatozas

1 Korlatozasok vannak érvényben
Masodik indikator:

tires Nincs definidlva

Almezdk:
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Sa A hozzaférés feltételei (nem ismételhetd)

Sb A korlatozast hozd személy, intézmény (ismételhetd)

Sc A kézbevétel feltételei (ismételhetd)

Sd A jogosult hasznaldk kore (ismételhetd)

Se Meghatalmazas, jogositvany (ismételhetd)

Sf A hozzaférés korlatozasanak szabvanyositott terminoldgiaja (ismételheté)
Su URI (Uniform Resource Identifier) (ismételhetd)

$2 A terminoldgia forrasa (nem ismételhetd)

$3 Megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$5 Az intézmény, amelyre a mez8 vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez&kapcsold szam (ismételhetd)

510 Megjegyzés idézettségrol, hivatkozasokrol (ismételhetd)
A mez8 megjegyzést tartalmaz arrdl a (mdsik) dokumentumrdl, amelyben az adott dokumentumot
idézik, illetve amelyben hivatkoznak az adott dokumentumra. Régi konyvek esetén rovid
hivatkozast tartalmazhat arra a bibliografiara, katalégusra, amelyben az adott dokumentumot
idézik vagy hivatkoznak ra. Konyvek és zenemlvek esetén az adott dokumentumot targyald
kézikonyv cimét és a hivatkozdsnak a kézikonyvon belili helyét, id6szaki kiadvanyok esetén az
adott dokumentumot indexeld, kivonatold forras cimét és a vonatkozd hirkozlés datumat, vizualis
dokumentumok esetén az adott dokumentumot bemutato forrast tartalmazza.
RMK, RMNy hivatkozas esetén az elsé indikator értéke 4.
PI.: 510 0#SaAz Observer rendszeresen szemlézi (N6k lapja)

510 1#Saindex medicusSx0019-38795bVol.1, no.1 (1984)-

510 2#SaChemical abstractsSx0009-2258

510 4#SaRMKScl 1055

Elsé indikator: R . . ,
Az els@ indikatorral az idézet/hivatkozas

0 Az indexelés kére nem ismert teljessége/helye hatarozhatd meg a

1 Teljes korU indexelés forrasban.
2 Szelektiv indexelés

3 Nincs lel6hely a forrasban megadva

4 Van lel6hely a forrasban megadva

Masodik indikator:
tires Nincs definidlva
Almezdk:

$a A forrds megnevezése (nem ismételhetd)

Sb A forras altal indexelt id6tartam (nem ismételhetd)
Sc A forrason beluli hely (nem ismételhetd)

Su URI (Uniform Resource Identifier) (ismételheté)

$x ISSN (nem ismételhetd)

$3 Megjelolt dokumentumrész (nem ismételhetd)
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$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

520 Resume, absztrakt, annotacio megjegyzés (ismételhetd)

A mez4 tartalma a dokumentumrdl készilt tartalmi kivonat (annotacio, referatum stb.) szabad

szovegl megjegyzésként.

Az els6 indikator értékétdl fliigg a megjelend szoveg.

Pl.. 520 ##SaA foglalkoztatdsi folyamatok térténeti dttekintése: a foglalkoztatdspolitika
megujuldsdnak okai, a foglalkoztatds strukturdlis jellemzdi, a foglalkoztatdspolitika
eszkézrendszerének vdltozdsa

Elsé indikator: Megjelenitési allando

tires Osszefoglalé

Targy

Kivonat

Tartalom és hatdskor
Absztrakt

Tartalmi tanacs

Nincs megjelenitési allando

0 WNERO

Masodik indikator:
tires Nincs definidlva
Almezdk:

$a Resume, absztrakt, annotacié megjegyzés (nem ismételhetd)
Sb A megjegyzés terjedelme (nem ismételhetd)

Sc A megjegyzést létrehozd intézmény (nem ismételhetd)

Su URI (Uniform Resource Identifier) (ismételhetd)

$2 Forras (nem ismételhetd)

$3 A megjelolt dokumentumrészek (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

525 Megjegyzés a mellékletekrdl, kiilonszamokrol (ismételhetd)
Ezt a mez6t azon, altaldban sajat cimmel nem rendelkezé mellékletek és kilénszamok leirdsra
hasznaljuk, amelyrél kiilon rekord nem késziil.
Figyelem! A 300-as mez6ben megadott mellékletekrél itt teheté megjegyzés.
Pl.: 525 SaNéhdny szdmhoz melléklet tartozik
525 SaAz 5. kétethez, kiilén oldalszdmozdssal ellatott melléklet tartozik

Elsé indikator:

tires Nincs definialva
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Masodik indikator:
tres Nincs definialva
Almezdk:

Sa Mellékletek megjegyzés (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

530 Egyéb fizikai megjelenési forma megjegyzés (ismételheto)
A mez0 tdjékoztatd megjegyzést tartalmaz a dokumentum megjelenésérél mas hordozon.
Amennyiben szabadon hozzaférhet6 repozitériumban, adatbazisban megtalaljuk elektronikus
formaban a leiras targyat (konyvet, folydiratot), Su almezdben ezt koézélhetjuk. Ha sajat
repozitériumunkban taldlhaté meg a md, ezt a 856-0s mezbSben jelezziik.
Pl.. 530 ##53Naplok és levelezésSamikrofilmen is hozzdférhetéSccsak olvaséteremben
haszndlhato
530 ##SaMegjelenik CD-n is
530 ##SaOnline version available via The New Bartleby
LibrarySuhttp://www.bartleby.com/99/index.html|

Elsé indikator:

tires Nincs definidlva
Masodik indikator:

tires Nincs definialva
Almezdk:

Sa Egyéb fizikai megjelenési forma (nem ismételhetd)
Sb A hozzaférhetGség forrasa (nem ismételhetd)

Sc A hozzaférés feltételei (nem ismételhetd)

Sd Megrendelési szam (nem ismételhetd)

Su URI (Uniform Resource Identifier) (ismételhetd)
$3 A megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

533 Reprodukcio megjegyzés (ismételhetd)
A mez6 a masolat tipusat, készitésének helyét és koriilményeit, mindazokat az adatokat
tartalmazza, amelyek specidlisan a mdsolatra vonatkoznak, amennyiben a leirt dokumentum vagy
annak egy része masolata egy eredeti kiadvanynak.
Pl.: 533 ## SaMikrofilmSm1950-19545bMillwood, N.Y.ScKTO Microfilm8d1966Se5 mikrofilm
tekercs : negativ ; 35 mm$7d19501954nyuara
533 ##saMikrofilmSbBudapest$cOSZKSd19895e15 tekercs ; 35 mm
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Elsé indikator:

ures Nincs definidlva
Masodik indikator

Ures Nincs definidlva
Almezdk:

$a A reprodukcio tipusa (nem ismételhetd)
Sb A reprodukcié készitésének helye (ismételhetd)
Sc A reprodukcidt készits intézmény (ismételhetd)
Sd A reprodukcié készitésének ideje (nem ismételhetd)
Se A reprodukcio fizikai leirdsa (nem ismételhetd)
$f A reprodukcidra vonatkozo sorozati adatok (ismételhetd)
Sm A lemdsolt anyagok kiadasi ideje és/vagy sorszama (ismételhetd)
Sn Megjegyzés a masolatrdl (ismételhetd)
$3 Megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)
$5 Intézmény, amelyre a mezd vonatkozik (nem ismételhetd)
$7 Reprodukcidk kédolt adatai (nem ismételhetd)
/0 Datumtipus, publikacids statusz
/1-4 Datum 1
/5-8 Datum 2
/9-11 A kiadas helye
/12 Gyakorisag
/13 Regularitas
/14 A példany formaja
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

534 Megjegyzés az eredeti kiadasrol (ismételhetd)

A mez6 az eredeti kiadds adataira vonatkozé megjegyzést tartalmazza.

Ha a leirasunk targya reprint kiadas, akkor az eredeti kiadas adatait az 534-es mez6ben adjuk meg.
Pl.. 534 ##SpAz eredeti kiadds megjelenési adatai:ScWien : J. Cuspinianus, 1528 (Ingoldstadini
: P. Apianus)

Ha az eredeti kiadas cimében vagy szerz8iben eltérés van a reprint kiadashoz képest, azok is
megadhatdk: St almez8ben a cim, $n almezében a szerzék, illetve, ha lényegesnek tartjuk, mas
adatok is kozélhet6k az almezékddoknak megfelelGen.

Ha az altalunk katalogizalt dokumentumnak van eredeti nyelv(i kiadasa, akkor azt is megadhatjuk
az 534-es mezG6ben.

Ha nekiink is megvan a kataldogusban az adott m(i eredeti kiaddsa, akkor $l almezében
megadhatjuk a raktari jelzetét.

Figyelem! Hasonmads kiadds esetén a 250-es mez4 $a almez8jében megadjuk, hogy a dokumentum
hasonmas vagy reprint kiadas. Ekkor az eredeti kiadas adatait meg kell adnunk az 534-es mez6ben!
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Elsé indikator:

ures Nincs definidlva
Masodik indikator:

Ures Nincs definidlva
Almezdk:

Sa Eredeti kiadas f6tétele (nem ismételhetd)

Sb Eredeti kiadas kiadasi adata (nem ismételhetd)

Sc Eredeti kiadas megjelenési adatai (nem ismételhetd)
Se Eredeti kiadas terjedelmi adatai (nem ismételhetd)
Sf Eredeti kiadds sorozati adatai (ismételhetd)

Sk Eredeti kiadds kulcscime (ismételhetd)

Sl Eredeti kiadas lelGhelye (nem ismételhetd)

Sm Eredeti kiadas anyagspecifikus adata (pl. térkép méretaranya) (nem ismételhetd)
Sn Eredeti kiadasra vonatkozd megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb forras azonositd (ismételhetd)

Sp Bevezetd széveg (pl. Eredeti: ) (nem ismételhetd)

St Eredeti kiadas tényleges cime (nem ismételhetd)

Sx ISSN szam (ismételhetd)

$z ISBN szam (ismételhetd)

$3 Megjelolt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolat (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

535 Az eredeti/masolat lel6helye (ismételhetd)
A mez6 az eredeti vagy a masolatban |étez6 dokumentumnak, vagy a dokumentum valamely
példanyanak lel6helyére vonatkozd megjegyzést tartalmazza, ha annak lel6helye eltér a leirt
dokumentumétodl. Tartalmazhatja a leirt dokumentum részének a f6résztél eltér elhelyezésére
vonatkozd megjegyzést.
PI.: 535 ##SaA Szépmlivészeti Muzeum Grafikai Osztdlydn &6rzétt No 37 jelzetidi kddex
hasonmdsa
535 2# S3Herrison papersSaNeils Bohr Library, Center for History of Physics, American
Institute of PhysicsSb335 East 45th Street, New York, NYSgny

Elsé indikator:

1 Az eredeti lelGhelye
2 A masolat lel6helye

Masodik indikator:

tires Nincs definialva
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Almezdk:

$a A dokumentumot 6rzd intézmény (nem ismételhetd)
Sb Postai cim (ismételhetd)

$c Orszag (ismételhetd)

$d Telekommunikacids cim (ismételhetd)

$g Az 6rz6 intézmény orszagkddja (nem ismételhetd)
$3 A megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

536 Adomanyozasrol, finanszirozasrol szolo megjegyzés (ismételhetd)

A mez6 a dokumentum létrejottét tdmogatd természetes vagy jogi személyekre, a projekt nevére,
amelynek keretében a dokumentum létrejott, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasi, illetve szerz6dés
szamra vonatkozé megjegyzést tartalmazza.

Elsé indikator:

iires Nincs definialva
Masodik indikator:

tires Nincs definidlva
Almezdk:

Sa A megjegyzés szovege (nem ismételhetd)

Sb A szerz6dés szdma (ismételhetd)

Sc Az adomanyozé irat szama (ismételhetd)

Sd Meg nem hatarozott szam (évszam) (ismételhetd)
Se A programelem szama (ismételhetd)

$f Project szam (ismételhetd)

$g Feladat (task) szam (ismételhetd)

Sh Munka egység szam (raktari jelzet) (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

540 Hasznalattal és sokszorositassal kapcsolatos megjegyzések (ismételhetd)
Szerz6i jogok, illetve egyéb szabalyozdsokbdl adédd haszndlati lehetéségek, tilalmak és
sokszorositdsra vonatkozé szabdlyok adhaték meg ebben a mezében.

Figyelem! Ha a leiras targya disszertacio, akkor alkalmazzuk az 502-es mezé6t, és emellett kozoIni
kell a hasznalatra vonatkozé megkotéseket az 540-es mez6ben! (Ha a disszertacié konyvként is
megjelent, akkor az 540-es mez6be nem kerll bele a szerz6i jogi megjegyzés! Ekkor az 500-as
mezG6ben adjuk meg, hogy a kdnyv disszertacio kiadott valtozata!)
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Elsé indikator:

tires Nincs definialva
Masodik indikator:

tires Nincs definialva
Almezdk:

Sa Forgalmazassal és sokszorositassal kapcsolatos megjegyzések (nem ismételhetd)
Sb Hataskor (nem ismételhetd)

Sc Engedélyezés (nem ismételhetd)

Sd Jogosult felhasznaldk (nem ismételhetd)

Su URI (Uniform Resource ldentifier) (ismételhetd)

$3 Megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$5 Intézmény, amire a mez8 vonatkozik (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolat (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

541 A beszerzés kozvetlen forrasa (ismételhetd)
$5 almez6 hasznalata kotelezd, de a MEZO NEM MEGY AT A MOKKA-BA atadaskor.
Kiilonboz6 raktari jelzetek esetén a teljes mez6t ismételjiik.
A mez6 az adott dokumentum beszerzésének kodzvetlen forrdsardl tajékoztaté megjegyzést
tartalmaz. Az $a almez8 tartalmat lehet8ségiink van beemelni a beépitett listabdl is: az almezébe
kattintva F3 billenty(ivel lenyithaté az eddig beirt beszerzési forrdsok indexe.
Hagyatékok esetén a felajanldo/adomanyozé/orokosok neve keril ide, a hagyaték tulajdonosa az
561-es mez8be keriil:

541 ## SaKoncz Judith

561 ## SaKoncz Lajos hagyatéka
Tobb 541-es mez6 esetén, a legfrissebb szerepeljen els6 helyen a megjelenités miatt.
Folyamatos beszerzés esetén a $d almezG6t hagyjuk nyitottan, de megsziintetés/lezaras esetén
zarjuk le az id6intervallumot.
Beszerzési javaslat esetén a mez6 tartalma: SaBeszerzési javaslatSfXY
Pl.. 541 ## SaHamvas Béla 6rékéseScajandéksd1990

Elsé indikator:

iires Nincs megadott informacié

0 Magan jellegl informacio

1 Nem magan jellegl informacid
Masodik indikator:

tires Nincs definialva

Almezdk:
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Sa A beszerzés forrasa (nem ismételhetd)

Sb Cim (nem ismételhetd)

Sc A beszerzés mddja (nem ismételhetd)

Sd A beszerzés datuma (nem ismételhetd)

Se Leltari szam (nem ismételhetd)

$f Tulajdonos (javaslat tevs) (nem ismételhetd)

Sh Ar (nem ismételhetd)

$n Mennyiség (ismételhetd)

So Egység tipusa (ismételhetd)

$3 A megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)
S5 Intézmény, amelyre a mez6 vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

544 Kapcsolddoé archiv anyagok lelohelye (ismételhetd)

A mez6 a levéltari anyagok lel6helyére vonatkozo informaciét tartalmazza.

PIl.: 544 ##SdA Budai Kapucinus Rendhdz és Plébdnia iratai (1787-1946)SaBudapest Févdros
Levéltdra

Elsé indikator:

tires Nincs informacié megadva
0 Associated materials (azonos proveniencia, mas gyljtemény)
1 Related materials (mas proveniencia, azonos gy(ijtemény)

Masodik indikator:
ures Nincs definialva
Almezdk:

$a A dokumentumot 6rz6 intézmény (ismételhetd)

Sb Postai cim (ismételhetd)

Sc Orszag (ismételhetd)

$d A kapcsolédé dokumentum cime (ismételhetd)

Se A kapcsol6dd dokumentum provenenciaja (ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)

$3 A megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

546 Megjegyzés a dokumentum nyelvérol (ismételhetd)
Ha a katalogizalt dokumentum egyes részei mds-mas nyelven is szerepelnek, akkor az erre
vonatkozo informacidkat az 546-os mez6ben kell megadnunk szdvegesen.
Pl 546 ## SaOsszefoglalds angol és német nyelven
546 ## SaTartalomjegyzék angolul is
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546 ## SaKotetben lévs tanulmdnyok vdltakozva angol, magyar, német nyelven

Figyelem! Amennyiben a dokumentumban az Osszefoglalds, a tartalomjegyzék, vagy egyéb
jarulékok mdas-mas nyelven is megtaldlhaték, akkor meg kell adnunk a nyelvi kédot a 041-es mez6
Sb, Se, $f, Sg almezGjénél értelemszer(ien és ez esetben az 546-os mez6 $Sa almezGjében
szovegesen is le kell irnunk, hogy a dokumentum mely része, milyen nyelven van.

Elsé indikator:

tires Nincs definidlva
Masodik indikator

tires Nincs definidlva
Almezdk:

Sa Megjegyzés a m(i nyelvérdl szovegesen (nem ismételhetd)

Sb Hasznalt informacids kdd, vagy abc (pl. gétbetds) (ismételhetd)
$3 Megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolat (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

561 Proveniencia/szarmazas (ismételhetd)
$5 almez6 hasznalata kotelezd egy példany esetén is.
Kiilonb6z6 raktari jelzetek esetén a teljes mez6t ismételjiik.
A mez6 a dokumentum adott példanyanak eredetérél, szarmazdsdnak torténetérdl tartalmaz
megjegyzést. Tajékoztat azokrdl a tulajdonosokrdl vagy tarold/gondozd szervekrél, amelyek a
dokumentum adott példanyat megjelenésétdl az utolsé allomanyba vételig birtokoltak, illetve
gondoztak.
Pl.. 561 Sal. McGarry gyiijteményébdl

561 SaKardos LdszI6 kényvtdrdbdl

561 Salrodalomtérténeti Intézet (pecsét)

561 SaProv.: Széchényi F.

561 SaKoncz Lajos hagyatéka

Elsé indikator:
iires Nincs adat megadva
0 Magan jellegli informacid
1 Nem magan jellegl
Masodik indikator:

tires Nincs definialva

Almezdk:
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$a Proveniencia (nem ismételhetd)

Su URI (Uniform Resource Identifier) (ismételheté)

$3 A megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$5 Az intézmény, amelyre a mez8 vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

562 Példany- és verzidoazonosito megjegyzés (ismételhetd)
$5 almez6 hasznalata kotelezd egy példany esetén is.
Kiilonboz6 raktari jelzetek esetén a teljes mez6t ismételjiik.

A mez6 azokat az informdciokat, ismérveket tartalmazza, amelyek alapjan a dokumentum adott
elsGsorban

példdnya megkiilonboztethet6 a dokumentum mas példanyaitdl
6snyomtatvanyok vagy kéziratos mivek esetén.

Pl.:

562 ##SaA cimelézéklap homlokoldaldn 1803-as latin nyelvii bejegyzés, ennek hdtoldaldn

Tabula Pythagorica kézirdssal

562 ##SaA cimoldalon kézirdsos bejegyzés: "Szély Henrik 1897"
562 ##SaA cimoldalon pecsét: CSTRT 1897

562 ##ScFestékszoro pisztollyal szinezett vdltozat

562 ##SaFénymadsolt példdny

Elsé indikator:

tires Nincs definidlva

Masodik indikator:

tires Nincs definialva

Almezdk:

$a Azonositd jegyek (ismételhetd)

Sb Példanymegjel6lés, példanyazonositas (ismételhetd)

Sc Verzidjeldlés, verzidazonositas (ismételhetd)

Sd Eredeti megjelenési forma (ismételhetd)

Se Példanyszam (ismételhetd)

$3 A megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$5 Az intézmény, amelyre a mez8 vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

563 Kotésre vonatkozo informaciok (ismételhetd)
$5 almez6 hasznalata kotelezd egy példany esetén is.
Kiilonb6z6 raktari jelzetek esetén a teljes mez6t ismételjiik.

Elsé6 indikator:

55



iires Nincs definialva
Masodik indikator:

iires Nincs definialva
Almezdk:

Sa A kotésre vonatkozd megjegyzés (hem ismételhetd)

Su URI (Uniform Resourse Identifier) (ismételhetd)

$3 Megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)

S5 Intézmény, amelyre a mez6 vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

580 Kapcsolddo rekordok megjegyzés (ismételhetd)

A mez6 a leirt dokumentum vagy a benne foglalt md/m(ivek és mas dokumentum(ok) kozotti
bibliografiai kapcsolatra vonatkozd megjegyzést tartalmaz.

PI.: 580 ## SaKoll. 1.

Mivel ebben a mez6ben nem alkalmazhaté $5 almezd, igy annak tartalmat zardjelben tiintetjik
fel.

Els6 indikator:
iires Nincs definidlva
Masodik indikator:
tires Nincs definialva
Almezdk:
$a Kapcsolddoé rekordok megjegyzés (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

583 Megjegyzés az eseményekrol (ismételheto)

$5 almez6 hasznalata kotelezd egy példany esetén is.

Kiilonb6z6 raktari jelzetek esetén a teljes mez6t ismételjiik.

Ez a mez6 szolgdl az adott dokumentummal kapcsolatos események és miuveletek
dokumentalasara. llyen lehet példaul a restaurdlds, az egyéb hordozéra torténd rogzités, a
mingsités, illetve valamilyen vizsgalat vagy egyéb intézkedés.

Pl.. 583 SaKonzervdldsra varSc198610108eprioritdsSfTitle IIC project

Elsé indikator:

56



tires Nincs adat

0 Magan jellegli informacio
1 Nem magan jellegli informacid

Masodik indikator:
tres Nincs definialva
Almezdk:

Sa Esemény, végzett mivelet (nem ismételhetd)
Sb Esemény/mlivelet azonositd (ismételhetd)

Sc Esemény datuma (ismételhetd)

$d Esemény id§ intervalluma, idészaka (ismételhetd)
Se Rendkivili intézkedés (ismételhetd)

$f Engedélyezés (ismételhetd)

Sh Hatdskor (ismételhetd)

Si Médszer (ismételhetd)

$j Helyszin (ismételhetd)

Sk Végrehajté személy (ismételhetd)

$1 Allapot, kériilmény (ismételhetd)

Sn Mennyiség (ismételhetd)

So Egység tipusa (ismételhetd)

Su URI (Uniform Resource Identifier) (ismételheté)
$x Nem nyilvanos megjegyzés (ismételhetd)

$z Nyilvanos megjegyzés (ismételhetd)

$2 Forras (nem ismételhetd)

$3 Megjelolt dokumentumrész (nem ismételhetd)
$5 Intézmény, amire a mezd vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

585 Megjegyzés kiallitasrol (ismételheto)
$5 almez6 hasznalata kotelezd egy példany esetén is.
Kiilonb6z6 raktari jelzetek esetén a teljes mez6t ismételjiik.
Példany-specifikus mez6, amely megjegyzést tartalmaz azokrdl a kidllitasokrdl, amelyeken a leirt
dokumentumot kiallitottak.
Elsé indikator:
iires Nincs definidlva
Masodik indikator:

tires Nincs definidlva

Almezdk:
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Sa Megjegyzés szovege (nem ismételhetd)

$3 Megjelolt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$5 Intézmény, amire a mezd vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

586 Dijak jegyzéke (ismételhetd)
A mez6 tdjékoztat a leirt dokumentumért adomanyozott dijakrdl, kitlintetésekrdl, illetve azokrdl a
dijakrdl, amik kapcsolatban vannak a leirt mdvel.
Az elsé indikatortdl fligg a megjelenitendd szoveg.
Pl.: 586 ##SaNational Book Award, 1981
586 ##SaPulitzer Dij 1981-ben

Elsé indikator:

iires Dijak
8 Nincs allando jellemzés

Masodik indikator:
iires Nincs definialva
Almezok:
Sa Dijak megjegyzés (nem ismételhetd)
$3 Megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

588 A leiras forrasa (ismételhetd)
Figyelem! A mez6 tartalma megvaltozott a HUNMARC-hoz képest!

Elsé indikator:

ures nincs informacio

0 aleiras forrasa

1 Latestissue consulted
Masodik indikator:

tires Nincs definialva

Almezdk:

Sa Megjegyzés a leiras forrasardl (nem ismételhetd)
$5 Intézmény, amire a mez8 vonatkozik (nem ismételhetd)
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$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

595 Megjegyzés a fizikai jellemzO6krol (ismételhetd)
A mez0 a fizikai egységek szdmara, a kiadvany megvaltozott vagy valtakozé méretére, a nem

rendszeres kisérS anyagra, a rendszeres kisér6 anyag cimére, egyéb jellemzé adatara vonatkozé
kozléseket, valamint az illusztraciéra vonatkozé kiegészit6é kozléseket tartalmaz.

Itt jeloljuk, ha valamelyik kotet fizikailag sérilt, hidnyos, vagy van valami eltéré jellemzdje, ami a
tobbi mez6ben nem jeldlhetd.

Pl.: 595 ## SaGerince sériilt
Els6 indikator:

tires Nincs definialva
Masodik indikator
tires Nincs definialva

Almezdk:
Sa Megjegyzés szovege (nem ismételhetd)

$5 Intézmény, amire a mezd vonatkozik (nem ismételhetd)

Tartalmi feltaras

A targyszavazasra alkalmazhatd mezdk:

600 személynév — targyi melléktétel

610 testilileti név — targyi melléktétel

611 rendezvénynév — targyi melléktétel

630 egységesitett cim — targyi melléktétel

650 tematikus targyszé (vagy targyszolanc)

651 foldrajzi név — targyi melléktétel és targyszo vagy targyszdlanc
653 Sa szabad targyszo (csak az $a almezd hasznalandd!)

655 Sa formai targyszo

600 Targyszo, személynév (ismételhetd)

Ha elsésorban életrajzrél van szé, akkor csak a nevet sziikséges megadni. Ha a m( csak az adott
szerz6 munkassagat targyalja, akkor a St almezGbe a ,MUvek” kifejezés kerll. Ha egy konkrét mir6l
van sz0, akkor a St almez6be ennek cime kerll eredeti nyelven. Amennyiben az adott személy

életrajzaval és munkdssagaval is foglalkozik a m(i, mindkét formdaban felveheté.

A 600-as targyi melléktételen felil 650-es mez6be mind a személy foglalkozasarél, mind a

tevékenységi teriiletérdl készil targyszo.
Pl.: 600 045aSophokles Sd i.e.4977? - i.e.406? St Antigone (kommentdr)

59



Elsé indikator:

0 Egyéni név
1 Egy és tébb elem(i vezetéknév Figyelem! A 2-es ‘'Tobb elem( csaladnév’
indikator a MARC21-bdl tordlve!

3 Csalddi név (Pl. Esterhazy csalad)

Masodik indikator:

0 Library of Congress Authority Files

1 LC gyermekirodalom

2 MeSH

3 Nemzeti Mez6gazdasagi konyvtar Authority Files
4 Nem meghatarozott forras

5 Kanadai targyszavak

6 Repertoire des vedettes-matiere

7 A "2" almez6ben meghatarozott forras

Almezdk:

Sa A személynév (nem ismételhetd)

Sb A személynév szdmeleme (nem ismételhetd)

Sc A névhez kapcsolddo titulusok, egyéb szavak (ismételhetd)
$d A névhez kapcsolédd datumok (nem ismételhetd)

Se Relacids kifejezés (a személynév és a katalogizalt m( kapcsolata) (ismételhetd)
Sf A katalogizalt md kiadasi ideje (nem ismételhetd)

$g Egyéb informacidk (nem ismételhetd)

Sh Hordozo (nem ismételhetd)

$j SzerzBségi viszonyt mddosito adat (ismételhetd)

Sk Formai alcim (ismételhetd)

Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)

Sm A zenei el6adas médiuma (ismételhetd)

Sn A m( részének szama (ismételhetd)

So A zenem(i atdolgozdasara vonatkozd informacié (nem ismételhetd)
Sp A m(i részének cime (ismételhetd)

$q A név teljesebb formaja (nem ismételhetd)

Sr A zenei m(i hangneme (nem ismételhetd)

Ss Valtozat (nem ismételhetd)

St A md{ cime vagy: ,Mivek” (nem ismételhetd)

Su Affiliacié (nem ismételhetd)

Sv Formai alosztas (ismételhetd)

$x Altaldnos alosztas (ismételhetd)

Sy Kronologiai alosztas (ismételhetd)

$z Foldrajzi alosztas (ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$2 A targyszé forrasa (nem ismételhetd)

$3 A megjel6lt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$4 Relacids kdd (ismételhetd)
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$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

610 Targyszo, testiileti név (ismételhetd)
Egy testiiletrdl sz616 tematika esetén a 610-es mez6t alkalmazzuk.

Elsé indikator:

0 Forditott
1 Kozigazgatasi név
2 Egyenes szorend( név

Masodik indikator:

0 Library of Congress Authority Files

1 LC gyermekirodalom

2 MeSH

3 Nemzeti MezGgazdasagi konyvtar Authority Files
4 Nem meghatarozott forras

5 Kanadai targyszavak

6 Repertoire des vedettes-matiere

7 A"2" almez6ben meghatarozott forrds

Almezdk:

Sa Testlileti név mint targyszo (nem ismételhetd)
Sb A testiilet alarendelt egysége (ismételhetd)

Sc A gy(ilés helye (nem ismételhetd)

Sd A gy(ilés/az egyezmény aldirdsanak ideje (ismételhetd)
Se Relacids kifejezés (ismételhetd)

Sf A katalogizalt md kiadasi ideje (nem ismételhetd)
$g Egyéb informaciok (nem ismételhetd)

Sh Hordozo (nem ismételhetd)

Sk Formai alcim (ismételhetd)

Sl A katalogizalt md nyelve (nem ismételhetd)

Sm A zenei el6adds médiuma (ismételhetd)

Sn A gy(ilés részének szama (ismételhetd)

So A zenem(i atdolgozdasara vonatkozd informacié (nem ismételhetd)
Sp A m(i részének cime (ismételhetd)

Sr A zenei m(i hangneme (nem ismételhetd)

$s Valtozat (nem ismételhetd)

St A md cime (nem ismételhetd)

Su Affiliacié (nem ismételhetd)

Sv Formai alosztas (ismételhetd)

$x Altalanos alosztas (ismételhet6)

Sy Kronoldgiai alosztas (ismételhetd)

$z Foldrajzi alosztas (ismételhetd)
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$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$2 A targyszé forrasa (nem ismételhetd)

$3 A megjel6lt dokumentumrész (nem ismételhetd)
$4 Relacids kdd (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

611 Targyszo, konferencia (ismételhetd)
Nem alkalmazzuk, ha a kiadvany egy rendezvény - kidllitas, konferencia - anyagat adja kozre, csak
akkor, ha magéanak a rendezvénynek a megszervezésérdl, torténetérdl stb. szdl.

Elsé indikator:

0 Forditott
1 Kozigazgatdsi név
2 Egyenes szérendl név

Masodik indikator:

0 Library of Congress Authority Files

1 LC gyermekirodalom

2 MeSH

3 Nemzeti Mez6gazdasagi konyvtar Authority Files
4 Nem meghatarozott forras

5 Kanadai targyszavak

6 Repertoire des vedettes-matiere

7 A "2" almez6ben meghatarozott forras

Almezdk:

$a A konferencia neve mint targyszé (nem ismételhetd)
Sc A konferencia helye (nem ismételhetd)
$d A konferencia ideje (nem ismételhetd)
Se Alarendelt egység (ismételhetd)
Sf A katalogizalt md kiadasi ideje (nem ismételhetd)
$g Egyéb informacidk (nem ismételhetd)
Sh Hordozo (nem ismételhetd)
$j SzerzBségi viszonyt mddosito adat (ismételhetd)
Sk Formai alcim (ismételhetd)
Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)
Sn A konferencia részének szama (ismételhetd)
Sp A m( részének cime (ismételhetd)
Sq Kozigazgatasi nevet kdvetd konferencianév (nem ismételhetd)
$s Valtozat (nem ismételhetd)
St A m{ cime (nem ismételhetd)
Su Affiliacié (nem ismételhetd)
Sv Formai alosztas (ismételhetd)
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$x Altaldnos alosztas (ismételhetd)

Sy Kronoldgiai alosztas (ismételhetd)

$z Foldrajzi alosztas (ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$2 A targyszo forrasa (nem ismételhetd)

$3 A megjel6lt dokumentumrész (nem ismételhetd)
$4 Relacids kdd (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

630 Targyszo, egységesitett cim (ismételhetd)
Szerz6i f6tétel nélkili cimek. Tipikus példa: Biblia. A m(ifajt, tematikat, stb. leird targyszavak a 650-
es mez6be kerilnek.

Elsé indikator:

0-9 A rendezésbdl kihagyando karakterek szama
Figyeljiink az indikator pontos beallitasara!

Masodik indikator:

0 Library of Congress Authority Files

1 LC gyermekirodalom

2 MeSH

3 Nemzeti Mez6gazdasagi konyvtar Authority Files
4 Nem meghatarozott forras

5 Kanadai targyszavak

6 Repertoire des vedettes-matiere

7 A "2" almez6ben meghatarozott forras

Almezdk:

Sa Egységesitett cim (nem ismételhetd)

Sd Az egyezmény alairasanak ideje (ismételhetd)

Se Relacids kifejezés (a cim és a katalogizalt mi kapcsolata) (ismételhetd)
Sf A katalogizalt md kiadasi datuma (nem ismételhetd)

$g Egyéb informaciok (nem ismételhetd)

Sh Hordozo (nem ismételhetd)

Sk Formai alcim (ismételhetd)

Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)

Sm A zenei el6adas médiuma (ismételhetd)

Sn A m( részének szama (ismételhetd)

So A zenem(i atdolgozdasara vonatkozd informacié (nem ismételhetd)
Sp A m( részének cime (ismételhetd)

Sr A zenei m(i hangneme (nem ismételhetd)

$s Valtozat (nem ismételhetd)

St A md cime (nem ismételhetd)
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Sv Formai alosztas (ismételhetd)

$x Altalanos alosztas (ismételhetd)

Sy Kronoldgiai alosztas (ismételhetd)

$z Foldrajzi alosztas (ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$2 A targyszo forrasa (nem ismételhetd)

$3 A megjel6lt dokumentumrész (nem ismételhetd)
$4 Relacids kéd (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

650 Targyszo (ismételhetd)

FGtargyszoénak az altalanosabb kategéridk helyett mindig a konkrétabb elemet valasszuk ki, amely
emellett a kiadvany tartalma szempontjabél dominans.

Barmilyen fogalom lehet egyéb tartalmi elem. Az egyéb elemek hasznalata esetében fontos figyelni
az értelmi sorrendre, és a mennyiség olyan korlatozdsara, amely az attekinthet6séget nem
neheziti. A “bongész6” keresésben megjelend targyszolanc semmiképpen sem lehet egy sornal
hosszabb.

A pontosito elemek (pl. féldrajzi, nyelvi, kronoldgiai) szliikségessége mindig az adott tartalomtdl
flgg.

Ha egy fogalom nem sorolhaté be egyértelm{ kizardlagossdggal egyetlen tematikdhoz, akkor
mindig jelezni kell a megkozelitési mddot is.

Az Sy almez6 formai megoldasai:

17. szazad

17-19. szazad

20. szazad els6 fele

20. szazad masodik fele

20. szazad eleje

20. szazad vége

kezdetek-10. szazad

kezdetek-1450

1970-es évek

6kor

kozépkor

Ujkor

05. szazad (Kr. e.)

Mig a 600-es mezGben haszndljuk az i. e. és az i. sz. megjel6lést, addig a 650-es mezSben az
idGalosztasnal a (Kr. e.), (Kr. u.) hasznalatos. A (Kr. u.) hasznalata csak azokra az esetekre
szoritkozzon, amikor e nélkil az évszamok nem lennének pontosan értelmezhet6k, konkrétan:
amikor a vonatkozé idGszak kezdete id6szamitasunk elGtt van, a befejezés viszont id6szamitasunk
szerint.

A kezd6 évszam helyett hasznalhatjuk a ,kezdetek” kifejezést, de a zaré id6pont csak a
korszakhatarnak megfelel6 hatarozott id6megjeldléssel oldhaté meg, tehat a ,napjainkig” vagy
,1849 utan” tipusu megoldasok egyaltalan nem alkalmazhaték.

Altalanos séma: 650 S$a specifikus téma $x egyéb tartalmi elem $z hely Sy id6 Sv formai alosztés

64



Elsé indikator:

tires Nincs informacid

0 Nincs meghatdrozott szint
1 Els6dleges téma

2 Masodlagos téma

Masodik indikator:

0 Library of Congress Authority Files

1 LC gyermekirodalom

2 MeSH

3 Nemzeti Mez6gazdasagi konyvtar Authority Files
4 Nem meghatarozott forras

5 Kanadai targyszavak

6 Repertoire des vedettes-matiere

7 A "2" almez6ben meghatarozott forras

Almezdk:

Sa A targyszo6 f6 része (nem ismételhetd)

Sb Foldrajzi nevet kévets tematikus kifejezés (nem ismételhetd)
Sc Esemény helye (nem ismételhetd)

$d Az esemény ideje (nem ismételhetd)

Se Relacids kifejezés (a targyszo és a katalogizalt m(i kapcsolata) (ismételhetd)
Sv Formai alosztas (ismételhetd)

$x Ataldnos alosztés (ismételhetd)

Sy Kronoldgiai alosztas (ismételhetd)

$z Foldrajzi alosztas (ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$2 A targyszé forrasa (nem ismételhetd)

$3 A megjel6lt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$4 Relacids kod (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

651 Targyszo, foldrajzi név (ismételheto)
Els6 indikator:

Ures Nincs informacid
Masodik indikator:

0 Library of Congress Authority Files

1 LC gyermekirodalom
2 MeSH
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3 Nemzeti Mez8gazdasagi konyvtar Authority Files
4 Nem meghatarozott forras

5 Kanadai targyszavak

6 Repertoire des vedettes-matiere

7 A "2" almez6ben meghatarozott forrds

Almezdk:

Sa Foldrajzi név (nem ismételhetd)

Se Reldcids kifejezés (ismételhetd)

$g Egyéb informacidk (ismételhetd)

$x Altaldnos alosztas (ismételhetd)

Sy Kronoldgiai alosztas (ismételhetd)

Sv Formai alosztas (ismételhetd)

$z Foldrajzi alosztas (ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)
$2 A targyszé forrasa (nem ismételhetd)

$3 A megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)
$4 Relacids kdd (ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

653 Index kifejezés, nem egységesitett (ismételhetd)

A dokumentumot szakmai, féldrajzi, formai szempontbdl jellemzd, targyszoként hasznalt kifejezés,
amely szabadon valaszthatd, nincs szabvanyositva, és nem alkotja szabvanyositott szotar
(targyszojegyzék/tezaurusz) lexikai egységét.

Elsé indikator:

iires Nincs informacio

0 Nincs meghatdrozott szint
1 Els6dleges téma

2 Masodlagos téma

Masodik indikator:

tires Nincs informacio
0 targyhoz tartozo

1 személy

2 vallalat

3 taldlkozd/rendezvény
4 kronoldgiai

5 foldrajzi

6 mfaj

Almezdk:
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$a Szabad targyszo (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

655 Index kifejezés, formai targyszo (ismételhetd)

A dokumentumot formai szempontbdl jellemz8 kifejezés. Evkonyv, vagy disszertacié esetén
haszndlata kotelez6. A Ctrl+F8-as lista csak a helyesen kitoltott indikator esetén érhetd el (2.
indikator: 4).

Elsé indikator:

iires Alap
0 Sokszint(

Masodik indikator:

0 Library of Congress Authority Files

1 LC gyermekirodalom

2 MeSH

3 Nemzeti Mez8gazdasagi konyvtar Authority Files
4 Nem meghatarozott forras

5 Kanadai targyszavak

6 Repertoire des vedettes-matiere

7 A "2" almez6ben meghatarozott forras

Almezdk:

Sa Formai adat (nem ismételhetd)

Sb Nem fékusz kifejezés (ismételhetd)

Sc Hierarchiai jelolés (ismételhetd)

Sv Formai alosztas (ismételhetd)

$x Altalanos alosztas (ismételhetd)

Sy Kronoldgiai alosztas (ismételhetd)

$z Foldrajzi alosztas (ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$2 A targyszé forrasa (nem ismételhetd)

$3 A megjeldlt dokumentumrész (nem ismételhetd)
$5 Az intézmény, amelyre a mez8 vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

700 Személynév, melléktétel (ismételhetd)

A mez6 tartalmazza a mi egyéni szerz6jének nem tekinthet§, kozrem(kodd személy
egységesitett nevét, valamint a tarsszerz6s mdvek, tarsszerz6s szerz6i gyljtemények esetén a
masodik és minden tovabbi szerz6 egységesitett nevét ; kozos f6cim nélkili vegyes gyljtemények
esetén az elsé mu els6 szerz6jének kivételével minden tovabbi szerz§ egységesitett nevét, kozos
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fécimmel rendelkez6 vegyes gylijtemények és szerz6i folydiratok esetén valamennyi szerzd
egységesitett nevét - mint besorolasi adatot, a bibliografiai szinttél fliggetlendl.

Els6é 1épés: behasonlitas. A bibliografiai rekordban begépeljik a nevet, vagy annak egy részét a
700-as mez6 $a almezbjébe, majd Ctrl+F3 billenty- kombinaciéval (vagy meniibél Szerkesztés / Az
aktuadlis bazisban mez6 besorolasi elemeinek keresése ponttal) elShivjuk az Authority
adatbazisunkat, ahol megnézziik, hogy a szerz6 szerepel-e mar.

- Ha szerepel, akkor a néven dupla kattintdssal (vagy név kijel6lése utan az OK gombra kattintva)
beemeljik azt a bibliografiai rekordba, ezzel 6sszekapcsoltuk a bibliografiai rekordot az Authority
rekorddal. (igy biztositjuk, hogy a bibliografiai rekordban az egységesitett névalak szerepeljen.)

- Ha nem szerepel, akkor a 100-as hivojelli mez6 leirdsanal részletezett mddon létre kell hozni az U]
Authorityt.

- Ha tobb rekord szerepel, akkor a 100-as hivojelli mez6 leirdsandl részletezett médon toroljik a
felesleges Authority rekordokat és javitjuk a megmaradd egyetlen Authority rekordot.

SzerzG8i melléktétel esetén a szerz&ségi funkcié meg kell adni a $4-es almezében.

PI. 700 1# Sa Karinthy, Frigyes Sd1887-1938 S4ford.

Figyelem! Amennyiben a személy tobb funkciéban is tevékenykedett az adott dokumentum
esetében, az egyes szerz8i funkcidkat kiillén $4-es almez8ben kell megadni, tehat ahany funkcio,
annyi $4 almezd!

Pl.: 700 1# Sa Bényei, Mikl6s Sd1943- S4szerk. $46sszedll.

A rovidités az MSZ ISO 832:1998 Informdcio és dokumentdcio. Bibliogrdfiai leirds és hivatkozds.
Bibliogrdfiai kifejezések réviditésének szabdlyai szerint torténik!

Elsé indikator:

0 Egyéni név
1 Egy és tobb elem( vezetéknév
3 Csaladi név (PI. Esterhdazy csalad)

Figyelem! A 2-es 'Tobb elem( csaldadnév’
indikator a MARC21-bdl torolve!

Masodik indikator:

tires nincs informacio
2 analitikus tétel

Almezdk:

Sa A személynév (nem ismételhetd)

Sb A személynév szameleme (nem ismételhetd)

Sc A névhez kapcsolodoé titulusok, egyéb szavak (ismételhetd)

Sd A névhez kapcsolodd datumok (nem ismételhetd)

Se Reldcids kifejezés (a személynév és a katalogizalt mi kapcsolata) (ismételhetd)
Sf A katalogizélt m( kiadasi ideje (nem ismételhetd)

$g Egyéb informacidk (nem ismételhetd)

Sh Hordozo (nem ismételhetd)

$j SzerzBségi viszonyt modosito adat (ismételhetd)
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Sk Formai alcim (ismételhetd)

Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)

Sm A zenei el6adas médiuma (ismételhetd)

Sn A md részének szama (ismételhetd)

$o A zenem(i atdolgozasara vonatkozo informacié (nem ismételhetd)
Sp A mi részének cime (ismételhetd)

$q A név teljesebb formaja (nem ismételhetd)

Sr A zenem(i hangneme (nem ismételhetd)

$s Valtozat (nem ismételhetd)

St A md cime (nem ismételhetd)

Su Affiliacié (nem ismételhetd)

$x ISSN (nem ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$3 A megjeldlt dokumentumrészek (nem ismételhetd)
$4 Relacios kod/kozrem(ikodés jellege (ismételhetd) katalogizalas nvelvén!
$5 Az intézmény, amelyre a mez8 vonatkozik (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez&ket kapcsold sorozatszam (ismételhetd)

A $4-es almez8 a MARC21-ben
ismételhetd, a kilonboz6 szerzGi

funkcidkat kiilon $4-es
almezében kell megadni, a

710 Testiileti név, melléktétel (ismételhetd)

A mezG6 tartalmazza a mi szerz6jének nem tekinthetd, kozrem(ikodé testiilet egységesitett nevét
; valamint a tdrsszerz6s mdvek, tarsszerz6s szerz6i gyldjtemények esetén a masodik és minden
tovabbi szerzd egységesitett nevét, amennyiben az testiilet ; koézo6s f6cim nélkili vegyes
gyljtemények esetén az els6 mi els6é szerz6jének kivételével minden tovabbi szerzé
egységesitett nevét, kozos fécimmel rendelkezd vegyes gylijtemények és szerz6i folydiratok
esetén valamennyi szerz6 egységesitett nevét, amennyiben az testiilet — mint besorolasi adatot, a
bibliografiai szinttdl fliggetlendl.

A készitéssel kapcsolatban a 1asd a 110-as mez6nél leirtakat.

Figyeljiink az indikatorok helyes beallitasara, illetve arra, hogy MARC21-ben a Testlileti név esetén
NINCS kilon almezében a testiilet székhelye (mint 711-ben a rendezvény esetén $c almezében),
hanem az $a almezGben szerepel a testiilet neve utan kerek zaréjelben a székhely!

Pl.: 710 2# SaMagyar Tudomdnyos Akadémia (Budapest)

Abban az esetben, amikor a f6testlilet és az alarendelt egység székhelye mdas-mas telepiilés, akkor a
leirasban mindkét székhely megjelenik a testiileti név utan.

Pl.: 710 2#5aMagyar Tudomdnyos Akadémia (Budapest) $bAtommagkutatd Intézet (Debrecen)
Ahol a székhely szerepel a testlilet nevében, ott nem ismételjiik meg a névalak utan zaréjelben!

Pl.: 710 2# SaDebreceni Egyetem SbhGyermeknevelési és Feln6ttképzési Kar (Hajdubészérmény).
Ha egy testlilet rendezvényének nincs megkiilonboztet6 neve és a hivatalos neve a testiilet nevébdl
és a rendezvény tipusanak megnevezésébdl all, akkor az egységesitett névben a rendszo a testiilet
egységesitett neve, egyéb névelem pedig a rendezvény tipusanak megnevezése. Kiegészité adatok
kapcsolédhatnak a fétestiilethez és az aldrendelt testiletnek minGsiilé rendezvényhez.

Pl.: 710 2# SaKénnydipari Miiszaki Féiskola (Budapest) SbTudomdnyos iilésszak $n3. $d1980
ScBudapest

Figyelem! Amennyiben a testlilet tobb funkcidban is szerepel az adott dokumentum esetében, az
egyes szerzGi funkcidkat kulon $4-es almezSben kell megadni, tehat ahany funkcié, annyi $4
almezd!
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Pl.. 710 1#SaMagyarorszagSbAlkotmdnybirésdgS4rend.S4kézread.

A rovidités az MSZ ISO 832: 1998 Informdcio és dokumentdcio. Bibliogrdfiai leirds és hivatkozds.
Bibliogrdfiai kifejezések réviditésének szabdlyai szerint torténik!

Elsé indikator:
0 Forditott testileti név (invertalt formaban)
1 Allamhatalmi, allamigazgatési név
2 Allandé testiilet (egyenes szérend)

Masodik indikator:

ires nincs informacié
2 analitikus tétel

Almezdk:
Sa A testileti vagy kozigazgatasi név (nem ismételhetd) Sa Sb : A testilet/alarendelt
Sb A testllet alarendelt egysége (ismételhetd) testiilet neve utan kerek

Sc A gylilés helye (nem ismételhetd)

. . cos e x " zarojelben a székhely!
Sd A gyiilés/ az egyezmény aldirasanak ideje (ismételhetd)

Se Relacids kifejezés (a testiilet és a katalogizalt m(i kapcsolata) (ismételhetd)
Sf A katalogizalt md kiadasi ideje (nem ismételhetd)

$g Egyéb informacidk (nem ismételhetd)

Sh Hordozd6 (nem ismételhetd)

Si Kapcsolat informaciok (ismételhetd)

Sk Formai alcim (ismételhetd)

Sl A katalogizalt md nyelve (nem ismételhetd)

Sm A zenei el6adas médiuma (ismételhetd)

Sn A gy(lés részének szama (ismételhetd)

So A zenem(i atdolgozdasara vonatkozd informacié (nem ismételhetd)

Sp A m(i részének cime (ismételhetd)

Sr A zenem(i hangneme (nem ismételhetd)

$s Valtozat (nem ismételhetd) A $4-es almez6 a MARC21-ben
St A md cime (nem ismételhetd) ismételhetd, a kiildnbdz6 szerzbi
Su Affiliacié (nem ismételhetd) funkciokat kiilén $4-es

Sx ISSN (nem ismételhetd)
$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)
$3 A megjeldlt dokumentumrészek (nem ismételhetd)

almezG6ben kell megadni, a
katalogizalds nyelvén!

$4 Relacids kdd, kbzremikodés jellege (ismételhetd)

$5 Az intézmény, amelyre a mezd vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGket kapcsold sorozatszam (ismételhetd)
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711 Rendezvény neve, melléktétel (ismételhetd)

A mez0 tartalmazza a mi szerz6jének nem tekinthet6 rendezvény egységesitett nevét; valamint a
tarsszerz6s mdlvek, tarsszerzés szerz6i gyljtemények esetén a masodik és minden tovabbi
szerz§ egységesitett nevét, amennyiben az rendezvény; k6zos f6cim nélkili vegyes gyljtemények
esetén az els6é mu els6 szerz6jének kivételével minden tovdbbi szerzé egységesitett nevét, kdzos
fécimmel rendelkezd vegyes gyljtemények esetén valamennyi szerz6 egységesitett nevét,
amennyiben az rendezvény - mint besoroldsi adatot, a bibliografiai szinttdl fliggetlendil.
Készitésénél a 111-as mez6nél leirtak az iranyadok.

Figyeljink az indikatorok helyes bedllitasara, illetve arra, hogy az almez6kédoknal abc sorrendben
nézve elGszor $c almezékddndl a rendezvény helye szerepel, $d-nél pedig a rendezvény ideje. A
leirasban viszont sorrendben el8sz6r az id6t kell megadnunk - $d almezd, majd utana a helyet - $c¢
almezd! (Zarojeleket nem irjuk, automatikusan kiteszi az Aleph!)

Pl.: 111 2# SaOrszdgos Kérnyezetvédelmi Konferencia 5d1993 ScSidfok

Amennyiben a rendezvénynek van szamozasi adata, akkor azt az $n almez6ben adjuk meg a
rendezvény neve, azaz az $a almez4 utan.

Pl.: 111 2# SaOrszdgos Csalddpedagdgiai Konferencia $n1. $d1993 ScPiispbkladdny

Ha egy rendezvény nevében nem szerepel a tipusanak a megnevezése, vagy nem egyértelm( a
névbdl a rendezvény tipusa (pl. konferencia, kidllitas stb.), akkor a szabdlyos megadasi forma szerint
az $a almezdében a rendezvény neve utan pontot tesziink, és utana odairjuk a rendezvény tipusat.
Pl.: 111 2# SaReneszdnsz kaleidoszkop. Konferencia $d2008 $cBudapest

Figyelem! 008-as mez6 29-es pozicidnal megadott 1 jelolés konferencia kiadvanyra utal. Ha ez
melléktételnek mindsil, akkor a leirasban a 711-es mez6ben meg kell adni a konferencia ha
melléktétel, és az Authority adatbazisbdl beemelni az egységesitett alakot. Ha még nem szerepel az
adatbazisban, akkor létre kell hozni (Szerkesztés / Uj rekord szarmaztatdsa médszerrel)! Mindezek
mellett megjegyzésként az 500-as mez§ $a almez6jében szévegesen meg kell adni a konferencidra
vonatkozo adatokat!

Elsé indikator:

0 Forditott rendezvénynév (invertalt formaban)
1 Allamhatalmi, allamigazgatasi név
2 Rendezvény neve (egyenes szorend)

Masodik indikator:

tires nincs informacio
2 analitikus tétel

Almezdk:

$a A rendezvény neve, vagy kbzigazgatasi név mint f6tétel (nem ismételhetd)
Sc A rendezvény helye (nem ismételhetd)

$d A rendezvény ideje (nem ismételhetd)

Se Alarendelt egység (ismételhetd)

Sf A katalogizalt md kiadasi ideje (nem ismételhetd)

Sg Egyéb inforaciok (nem ismételhetd)
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Sh Hordozd, médium (nem ismételhetd)

Si Kapcsolat informaciok (ismételhetd)

$j Relacios kifejezés (nem ismételhetd)

Sk Formai alosztas (ismételhetd)

Sl A katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)
Sn A rendezvény részének szama (ismételhetd)
Sp A m(i részének cime (ismételhetd)

$q Rendezvény/gylilés neve, ha kozigazgatasi székhely nevét kdveti (nem ismételhetd)
$s Valtozat (nem ismételhetd)

$t A mi cime (nem ismételhetd) A $4-es almez8 a MARC21-ben
Su Affiliacio (nem ismételhetd) ismételhetd, a kiilonboz8 szerzbi
$x ISSN (nem ismételhetd) funkcidkat kiilén $4-es

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd) almezében kell megadni, a

$3 A megjel6lt dokumentumrészek (nem ismételhetd) katalogizalas nyelvén!

$4 Reldcids kod, kozrem(ikodés jellege (nem ismételhetd)
$5 Az intézmény, amelyre a mez8 vonatkozik (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez&ket kapcsold sorozatszam (ismételhetd)

730 Egységesitett cim, melléktétel (ismételhetd)

A mez6 tartalmazza a bibliografiai tételhez tartozé masodik és minden tovabbi m{i egységesitett
cimét, kozos f6cim nélkili gyljtemény (mind szerz6i mind vegyes) esetén a masodik és minden
tovabbi mi egységesitett cimét, kdzos f6cimmel rendelkezé gylijtemény (mind szerz6i mind
vegyes) esetén az egyes mulvek egységesitett cimét - mint besorolasi adatot, a bibliogréfiai
szintt6l fuggetlenil. A 730-as mez6be felvett egységesitett cim lehet atiltetett cim, eredeti cim
vagy besorolasi cim.

Készitésénél a 130-as mez6nél leirtak az iranyadok.

Figyelem! Ha az egységesitett cimhez nem tartozik szerz6i f6tétel, akkor a 130-as mezébe keriil az
egységesitett cim. Ha az egységesitett cimhez tartozik szerzGi f6tétel, akkor a 240-es mez6be keriil
az egységesitett cim (ekkor nincs 130-as mezG!). Ha a cimleirdsban tobb egységesitett cimet is meg
kell adnunk, az elsé kerdil a 130-as (vagy a 240-es) mezGbe (attdl fliggden van-e szerzéi f6tétel vagy
nincs), a tovabbi egységesitett cimet a 730-as mez6be irjuk (ahany tovdbbi cim, annyi 730-as
mezG6). Az egységesitett cim, mint targyszé pedig a 630-as mez6be keriil. Ha a leirds targya
valamilyen tipusu gyljteményes m(, akkor a 740-es mez6ben fel kell tlintetni a cimeket (ahany
md, annyi 740-es mezd), ha pedig a muvek forditdsok, akkor az eredeti cimeket meg kell adni a
730-as mezGben, az egységesitett cim keril az $a almezébe, az Sl almezébe pedig a katalogizalandd
md nyelvét irjuk (ahany forditott md, annyi 730-as mezd).

A gylijteményes mi(ivek leirdsdval kapcsolatos tudnivaldokat részletesen lasd a 245-0s mezd
leirasanal!

Elsé indikator:

0-9 A rendezésbdl kihagyandd karakterek szama
Figyeljiink az indikator pontos beallitasara!

Masodik indikator:
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tires nincs informacio
2 analitikus tétel

Almezdk:

Sa Egységesitett cim (nem ismételhetd)

Sd Az egyezmény aldirdsanak ideje (ismételhetd)

Sf A katalogizalt m( kiadasi datuma (nem ismételhetd)
Sg Egyéb informacidk (nem ismételhetd)

Sh Hordozd, médium (nem ismételhetd)

Si Kapcsolat informaciok (ismételhetd)

Sk Formai alosztas (ismételhetd)

S| A katalogizalt m( nyelve (nem ismételhetd)

Sm A zenei el6adas médiuma (ismételhetd)

Sn A m( részének szdma (ismételhetd)

$o A zenem(i atdolgozasara vonatkozd informéacié (nem ismételhetd)
Sp A mi részének cime (ismételhetd)

Sr A zenei m(i hangneme (nem ismételhetd)

$s Valtozat (nem ismételhetd)

St A md cime (nem ismételhetd)

$x ISSN (nem ismételhetd)

$0 Authority rekord kontroll szam (ismételhetd)

$3 a megjeldlt dokumentumrészek (nem ismételhetd)
$5 Mez6t alkalmazé intézmény kddja (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

740 Tovabbi cim és szerzoségi kozlés (ismételhetd)

A mezd tartalmazza mindazokat a besoroldsi adatként megadhaté cimeket (példdul cimvaltozat,
aldrendelt cim, Iényegteleniil megvaltozott f6cim, alcim = kis kezd6betlvel!), amelyeket NEM az
aldbbi mezbék egyikében kell felvenni: 245, 246, 730. Vagyis NEM megkiilonboztets cim, boritdcim,
el6zménycim/el6bbi cim, el6zéklapi cim, lapfej cim, szalagcim, gerinccim.

Ha a leiras targya valamilyen tipusu gyljteményes m(, akkor a 740-es mez6ben fel kell tiintetni a
cimeket (ahany md, annyi 740-es mezG). A gyljteményes mivek leirdsdval kapcsolatos
tudnivalékat részletesen lasd a 245-6s mezG leirdsanal!

Tobbkotetes miivek esetén a konyvtarosnak meérlegelnie kell, hogy érdemes-e az adott
kotetcimet hozzaférési pontként kiemelni, ha igen, akkor a 774-es mez6 $t almez6 tartalmat 740
Sa almezdbe is betesszik. Sziukség esetén az adott kotet alcimét is, kisbetdvel, itt tesszik
visszakereshet6vé, kilon 740 Sa almezében.

Elsé indikator:

0-9 A rendezésbdl kihagyando karakterek szama
Figyeljlink az indikator pontos beallitasara!

Masodik indikator:
73



tires nincs informacio

2 analitikus tétel 2 = Analitikus tétel: k6z6s fécimmel rendelkezé
szerzoi €s vegyes gytjtemények esetében az egyes
muvek, mint melléktételek besorolasi adata, amely
AlmezGk: besorolasi adatok a bibliografiai leiras
Megjegyzések adatcsoportjaban szerepelnek.

$a Cim (nem ismételhetd)
Sh Hordozd, médium (nem ismételhetd)

Sn A mi részének szama (ismételhetd)

Sp A mi részének cime, alarendelt cim (ismételhetd)

$5 Mez6t alkalmazo intézmény kddja (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 Mez&kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

751 Foldrajzi név, melléktétel (ismételhetd)
A mez6 a 260-as mez§ $a almezGjével van kapcsolatban, azt egésziti ki, vagy magyarazza. Ha a
260-as mez6ben osszetett megjelenési helyeket tudunk megadni, a visszakeresés érdekében, az
indexbe nem keril6 helynév/véros itt kereshetévé valik.
Pl.. 260 ## SaBudapest és Lipcse

751 ## Salipcse
Ha a 260-as mezGben régies, kevésbé ismert, vagy ragozott formaban szerepel a varosnéy, itt
megadhatd a mostani/egységesitett névvaltozat.
Pl.. 260 ## SaOfen

751 ## SaBuda
Az egységesiett néwvaltozat megdllapitasanal a KSZ/5:2005 Féldrajzi  nevek, mint
adatbdzisrekordok tdrgyi hozzdférési pontjai cim( szabvany rendelkezései veenddk figyelembe.

Elsé indikator:

iires Nincs definialva
Masodik indikator:

iires Nincs definialva
Almezdk:

$a Foldrajzi név (nem ismételhetd)
Se Relacids kifejezés (a foldrajzi név és a katalogizalt md kapcsolata)(ismételhetd)

$0 Authority rekord kontrollszama (ismételhetd)
$2 A féldrajzi név forrasa (nem ismételhetd)
$3 A megjeldlt dokumentumrészek (nem ismételhetd)

A $4-es almez8 a MARC21-ben
ismételhetd, a kiilonb6z6 szerz6i

$4 Relaciés kod (ismételhetd) funkciokat kilon $4-es
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd) almez8ben kell megadni, a
$8 MezG8kapcsold és sorozatszam (ismételhetd) katalogizalds nyelvén!
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Kapcsolati Mezok
A kapcsolati mezékbdl mi tobbnyire csak a 773, 774, 787, 780, 785 mezbket hasznaljuk. A tobbi

kacsolat kialakitdsara LKR mezd&ket alkalmazzuk.

760 Fosorozat (ismételhetd)
Elsé indikator:

0 A mez§ tartalma megjelenik
1 A mezd6 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezet6 kifejezés megjelenitését szabalyozza:

Ures Nincs definidlva
8 Nincs megjelenitend6 informacid

Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)
Sb Kiadas (nem ismételhetd)
$c Minésits informacié (nem ismételhetd)
$d Kiadas helye, ideje, kiadé (nem ismételhetd)
$g Kapcsolatot kifejez6 informacio (ismételhetd)
Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informécié (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Ss Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszama (ismételhetd)
S$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$4 Kapcsolati kdd (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almez6 (nem ismételhetd)
/0 A f6tétel tipusa
/1 A név formdja
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

762 Alsorozat (ismételhetd)
Elsé indikator:

0 A mez6 tartalma megjelenik
1 A mezd4 tartalma nem jelenik meg
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Masodik indikator: az alapértelemezett bevezetd kifejezés megjelenitését szabalyozza:

Ures Nincs definialva
8 Nincs megjelenitend6 informacid

Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)
Sb Kiadas (nem ismételhetd)
$c Mindsits informacié (nem ismételhetd)
$d Kiadas helye, ideje, kiadé (nem ismételhetd)
$g Kapcsolatot kifejez8 informacio (ismételhetd)
Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informécié (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Ss Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$4 Kapcsolati kdd (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A f6tétel tipusa
/1 A név formija
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

765 Eredeti nyelvii valtozat (ismételhetd)
Az eredeti kiadas rekordjat azonosité adatokat tartalmazza abban az esetben, amikor a
bibliografiai rekord a forditasrol készdil.

Elsé indikator:

0 A mez§ tartalma megjelenik
1 A mezd4 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezeté kifejezés megjelenitését szabalyozza:

lres nincs definidlva
8 Nincs megjelenitendd informacio

Almezdk:
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Sa F6tétel (nem ismételhetd)
Sb Kiadas (nem ismételhetd)
$c MinGsitS informacié (nem ismételhetd)
$d Kiadas helye, ideje, kiadd (nem ismételhetd)
Sg Kapcsolatot kifejez6 informacié (ismételhetd)
Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)
Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
$s Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$4 Kapcsolati kod (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A f6tétel tipusa
/1 A név formdja
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

767 Forditas (ismételhetd)
A forditas rekordjat azonositdé adatokat tartalmazza abban az esetben, amikor a bibliografiai
rekord az eredeti kiadasrol késziil.

Elsé indikator:

0 A mez6 tartalma megjelenik
1 A mez6 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezeté kifejezés megjelenitését szabdalyozza:

tires nincs definiadlva
8 Nincs megjelenitendd informacio

Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)
Sb Kiadas (nem ismételhetd)
$c Mindsits informacié (nem ismételhetd)
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$d Kiadas helye, ideje, kiadé (nem ismételhetd)
$g Kapcsolatot kifejez6 informacié (ismételhetd)
Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)
Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
Ss Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$4 Kapcsolati kod (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A fététel tipusa
/1 A név formija
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

770 Melléklet/Kiilonszam (ismételhetd)
A melléklet, kiilonszam, index vagy melléklap rekordjat azonosité adatokat tartalmazza abban az
esetben, amikor a bibliografiai rekord az alapdokumentumrdl késziil.

Elsé indikator:

0 A mez6 tartalma megjelenik
1 A mez6 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezetd kifejezés megjelenitését szabdlyozza:

iires nincs definidlva
0 Parent
8 Nincs megjelenitend6 informacié

Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)

Sb Kiadas (nem ismételhetd)

$c Mindsits informacié (nem ismételhetd)

$d Kiadas helye, ideje, kiadd (nem ismételhetd)
Sg Kapcsolatot kifejezé informacié (ismételhetd)
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Sh Fizikai leiras (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)
Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
$s Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$4 Kapcsolati kod (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A fététel tipusa
/1 A név formija
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

772 Alapdokumentuma/Fdlapja (ismételhetd)

Az alapdokumentum, illetve f6lap rekordjat azonosité adatokat tartalmazza abban az esetben,
amikor a bibliografiai rekord a mellékletetrél, a kilonszamrél, az indexrél vagy a melléklaprél
készul.

Elsé indikator:

0 A mez6 tartalma megjelenik
1 A mez6 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezetd kifejezés megjelenitését szabdlyozza:

iires nincs definidlva
8 Nincs megjelenitend informacio

Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)

Sb Kiadas (nem ismételhetd)

$c Mindsits informacié (nem ismételhetd)

$d Kiadas helye, ideje, kiadd (nem ismételhetd)
Sg Kapcsolatot kifejez6 informacié (ismételhetd)
Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)

Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)
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Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
Ss Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$4 Kapcsolati kod (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A fététel tipusa
/1 A név formija
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

773 Alapdokumentum (ismételhetd)
A forrdsdokumentum rekordjat azonosité adatokat tartalmazza abban az esetben, amikor a
bibliografiai rekord a részdokumentumrdl késziil. Analitikus leirasoknal hasznaljuk.

Elsé indikator:

0 A mez6 tartalma megjelenik
1 A mez6 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezetd kifejezés megjelenitését szabdlyozza:

iires nincs definialva
8 Nincs megjelenitend informacio

Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)

Sb Kiadas (nem ismételhetd)

$d Kiadas helye, ideje, kiadd (nem ismételhetd)

Sg Kapcsolatot kifejez6 informacié (ismételhetd)

Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)

Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)

Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)

So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
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Sp Roviditett cim (nem ismételhetd)
$q Szamozas és kezd6 oldal (nem ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
Ss Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszama (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$3 Megjeldlt dokumentumrészek (nem ismételhetd)
$4 Kapcsolati kod (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A fététel tipusa
/1 A név formija
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 Mez6kapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

774 A leirt dokumentumhoz tartozo részdokumentum (ismételhetd)

A kotetjelzés kotelez6 elem! Ha semmiféle kotetjelzést nem taldlunk, de minden kétséget
kizdréan egy tobb részletben megjelené dokumentum adott elemérdl van szé, akkor szogletes
zérdjelben mi adjunk meg kotetjelzést a $g almezében!

A kotetjelzés elemeit elsésorban a kdnyv kozlése szerinti sorrendben kell leirni, de megengedett a
kotetek sorrendiségét jelz6 sorszamnak elsé elemként kozlése.

A kotetek sorszamat mindig arab szdmmal kell leirni. (MSZ 3424-1:1978 Bibliografiai leiras.
Konyvek. 3.5.3.)

A részegység nevét (kotet, rész, Band, Volume stb.) mindig azzal a kifejezéssel kell leirni,
amellyel a kdnyv kozli. Ha van a szénak rovidithetd alakja, a révidités megengedett, viszont meg
kell tartani az illeté nyelv helyesirasi szabalyait!

Ha a kotetek sorrendjét valamilyen szimbdélummal (példaul csillaggal) kozli a kényv, at kell irni arab
szamra. Nem szabad viszont atirni szamadatra a bet(vel kifejezett kbtetsorrendet!

Ha valamely kétet tartalma tulsagosan terjedelmes, a kénnyebb kezelhet6ség érdekében a kotetet
tobb fizikai egységben jelentetik meg. Ekkor a tobb darabban megjelent kotet egyes darabjai
alkoteteket alkotnak. A leirasban 6sszevontan kell megadni a kotet- és az alkotetadatokat!

Pl Sg3/A kétet

A kotetek cimeit, alcimeit a 740-es mez6ben tudjuk visszakereshet6vé tenni, ha sziikséges.

Elsé indikator:

0 A mez6 tartalma megjelenik
1 A mez4 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezets kifejezés megjelenitését szabalyozza:

tires nincs definidlva
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8 Nem jelenik meg az alapértelmezett kifejezés
Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)
Sb Kiadas (nem ismételhetd)
$c MinGsitS informacié (nem ismételhetd)
Sd Kiadas helye, ideje, kiadd (nem ismételhetd)
Sg Kapcsolatot kifejezd informacio (pl.: kotetjelzés) (ismételhetd)
Sh Fizikai leiras (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)
Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
rendelés alatt all6 kotet esetén: Sn Megrendelve: EEEE.HH.NN.
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
Ss Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$4 Kapcsolati kdd (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A f6tétel tipusa
/1 A név formdja
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

775 Egyéb kiadas (ismételhetd)

A tovabbi kiadas, kiadasvaltozat rekordjat azonosité adatokat tartalmazza abban az esetben,
amikor a dokumentumnak, amelyrél a bibliografiai rekord késziil, létezik mds kiadasa,
kiadasvaltozata is.

Elsé indikator:

0 A mez6 tartalma megjelenik
1 A mez4 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezeté kifejezés megjelenitését szabalyozza:

iires nincs definialva
8 Nem jelenik meg az alapértelmezett kifejezés
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Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)
Sb Kiadas (nem ismételhetd)
$c MinGsitS informacié (nem ismételhetd)
$d Kiadas helye, ideje, kiadd (nem ismételhetd)
$g Kapcsolatot kifejez8 informacio (ismételhetd)
Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)
Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
Ss Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$4 Kapcsolati kdd (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A f6tétel tipusa
/1 A név formija
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

776 Tovabbi kiadas mas hordozon (ismételhetd)
A tovabbi kiadads rekordjat azonosité adatokat tartalmazza abban az esetben, amikor a
dokumentumnak, amelyrdl a bibliografiai rekord készil, 1étezik mas hordozén megjelent kiadasa.

Elsé indikator:

0 A mez§ tartalma megjelenik
1 A mezd4 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezeté kifejezés megjelenitését szabalyozza:

lres nincs definidlva
8 Nem jelenik meg az alapértelmezett kifejezés

Almezdk:
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Sa F6tétel (nem ismételhetd)
Sb Kiadas (nem ismételhetd)
$c MinGsitS informacié (nem ismételhetd)
$d Kiadas helye, ideje, kiadd (nem ismételhetd)
Sg Kapcsolatot kifejez6 informacié (ismételhetd)
Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)
Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
Ss Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$4 Kapcsolati kod (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A f6tétel tipusa
/1 A név formdja
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

777 Egyiitt kiadva (ismételhetd)

Az egyik dokumentum rekordjat azonosité adatokat tartalmazza abban az esetben, amikor tébb
dokumentum egylittes kiadasban jelenik meg és a bibliografiai rekord a masik dokumentumrdl
készil. (Az egyittes kiadasban megjelend valamennyi dokumentumrél 6nallé bibliografiai rekordot
kell késziteni.)

Elsé indikator:

0 A mez6 tartalma megjelenik
1 A mezd4 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezeté kifejezés megjelenitését szabdalyozza:

lres nincs definidlva
8 Nem jelenik meg az alapértelmezett kifejezés

Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)
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Sb Kiadas (nem ismételhetd)
$c MinGsitS informacié (nem ismételhetd)
$d Kiadas helye, ideje, kiadd (nem ismételhetd)
Sg Kapcsolatot kifejez6 informacié (ismételhetd)
Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)
Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
$s Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$4 Kapcsolati kod (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A fététel tipusa
/1 A név formija
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

787 Egyéb tipusu kapcsolat (ismételhetd)

A tobb fizikai egységbdl alld dokumentum koz6s adatait tartalmazé rekord és az adott egységre
vonatkozé adatokat tartalmazo bibliografiai rekordok kozott teremt kapcsolatot, azok azonosité
adatait tartalmazva.

Elsé indikator:

0 A mez6 tartalma megjelenik
1 A mez6 tartalma nem jelenik meg

Masodik indikator: az alapértelemezett bevezeté kifejezés megjelenitését szabdalyozza:

res nincs definidlva
8 Nem jelenik meg az alapértelmezett kifejezés

Almezdk:

Sa Fététel (nem ismételhetd)
Sb Kiadas (nem ismételhetd)
$c Mindsits informacié (nem ismételhetd)
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$d Kiadas helye, ideje, kiadd (nem ismételhetd)
Sg Kapcsolatot kifejez6 informacié (ismételhetd)
Sh Fizikai leirds (nem ismételhetd)
Si Kapcsolati informacié (ismételhetd)
Sk A kapcsolt dokumentum sorozati adatai (ismételhetd)
Sm Dokumentumspecifikus részletek (nem ismételhetd)
Sn Megjegyzés (ismételhetd)
So Egyéb tétel azonositd (ismételhetd)
Sr Jelentésszam (ismételhetd)
Ss Egységesitett cim (nem ismételhetd)
St Cim (nem ismételhetd)
Su Technikai jelentés szama (nem ismételhetd)
Sw Rekord kontrollszdma (ismételhetd)
$x ISSN (nem ismételhetd)
Sy Coden (nem ismételhetd)
$z ISBN (ismételhetd)
$4 Kapcsolati kod (ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
$7 Kontroll almezé (nem ismételhetd)
/0 A fététel tipusa
/1 A név formija
/2 A rekord tipusa
/3 Bibliografiai szint
$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

830 Sorozati melléktétel, egységesitett cim (ismételhetd)

Aleph-ben begépeljik az egységesitett sorozati cimet (a kilonb6z6 tagjain eltérd, vagy eltérd alaku
cimeken megnevezett sorozat azonositasara besoroldsi adatként kivalasztott cim) - vagy annak
kezd§ részét - a 830-as mez6 $a almezGjébe, majd a F3 billentylvel megnyitjuk a sorozati rekordok
cimindexét. Ha szerepel a listaban a sorozati cim, akkor be tudjuk innen emelni, ha nem, akkor
begépeljik. A beemelés magaval hozza a sorozati rekordbdl a sorozat cimét, ISSN-jét és
rendszerszamat is, valamint Sw almezében a sorozat rekordjanak szamat. Ezt a rekordszamot kell
beirni az LKR kapcsolati mezd Sb almezéjébe (az elé irt nulldk nélkil). Figyelem! Minden esetben
gy6z6djunk meg arrdl, hogy valéban a megfelel6 sorozatot valasztottuk ki, ellenérizziik, hogy az
adott sorozatrél egy leirds szerepel-e a rendszerben. Tébb sorozati rekord esetén egységesiteni és
aktualizalni kell a rekordokat.

Amennyiben nem szerepel még a rendszerben a sorozati rekord, |étrehozzuk az erre vonatkozé
utmutato szerint.

Tovabbi részleteket, 0sszefliggéseket lasd a 490-es mez6 leirdsaban!

Figyelem! A 490-es mez$ $a almezGjében megadott sorozati cimhez (tébb sorozati cim esetén az
Osszes sorozati cimhez) sziikséges a 830-as mez6 Sa almezdjében megadni az egységesitett
sorozati cimet.

Példak:

490 1#SaSport : bulletin of the Physical Education and Sports Department of the International
Union of Students Svv. 10

830 #0SaSport (International Union of Students. Physical Education and Sports Dept.) Svv. 10.

86



490 1#5aMonograph / University Extension, UCLA, Department of Continuing Education in Health
Sciences, UCLA School of Medicine and UCLA School of Public Health

830 #0SaMonograph (University of California, Los Angeles. Dept. of Continuing Education in Health
Sciences)

490 1#SaMusica da camera Sv72.
830 #0SaMusica da camera (Oxford University Press) Sv72.

490 1#SaActa Academiae Paedagogicae Szegediensis Sx1215-9387 SaSeries linguistica, litteraria
et aesthetica $x0865-5960
830 #0SaActa Academiae Paedagogicae Szegediensis Sx1215-9387 $pSeries linguistica, litteraria
et aesthetica $x0865-5960

490 1#SaActa Universitas Upsaliensis. Comprehensive summaries of Uppsala dissertacions from
the faculty of science

830 #0SaActa Universitas Upsaliensis SpComprehensive summaries of Uppsala dissertacions
from the faculty of science

Elsé indikator:
tires Nincs definialva
Masodik indikator:

0-9 A rendezésbdl kihagyandd karakterek szama
Figyeljiink az indikator pontos beallitasara!

Almezdk:

Sa Egységesitett cim (nem ismételhetd)

Sd Egyezmény alairdsanak ideje (ismételhet6)

Sf Katalogizalt m( kiadasi datuma (nem ismételhetd)
Sg Egyéb informacidk (nem ismételhetd)

Sh Hordozd, médium (nem ismételhetd)

Sk Formai alosztas (ismételhetd)

Sl Katalogizalt m(i nyelve (nem ismételhetd)

Sm Zenei el6adas médiuma (ismételhetd)

Sn M részének szama (ismételhetd)

$o Zenem( atdolgozasara vonatkozo informéacié (nem ismételhetd)
Sp M részének cime (ismételhetd)

Sr Zenei md hangneme (nem ismételhetd)

$s Valtozat, verzié (nem ismételhetd)

St M(i cime (nem ismételhetd)

Sv Kdtetszam, sorozati szam (nem ismételhetd)

Sw Bibliografiai rekord ellen6rz6 szama (ismételhetd)
Sx ISSN szam (nem ismételhetd)
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$0 Authority rekord ellen6rz6 szama (ismételhetd)
$3 Megjelolt dokumentumrészek (nem ismételhetd)
$5 Mez6t alkalmazd intézmény kddja (ismételhetd)
$6 Kapcsolat (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

850 Lelohely/Tulajdonos intézmény (ismételhetd)

A mez6 a dokumentum lel6helyének (a dokumentumot allomanyaban tarté konyvtarnak vagy mas
gyljteménynek) a nevét vagy nevének betlijelét vagy lel6helykddjat tartalmazza.

Konyvtarunkban a mezé tartalma minden esetben $aB3.

Pl.. 850 ## SaB3

Elsé indikator:

tires nincs definidlva
Masodik indikator:

tires nincs definidlva

Almezdk:
$a Tulajdonos intézmény (ismételhetd)

852 Elhelyezés (ismételhetd)

A mez6 a dokumentum lel6helyének (a dokumentumot allomanyaban tarté konyvtarnak vagy mas
gylijteménynek) megfelel6 gyljteményen beliili elhelyezési adatokat, valamint kilonféle
nyilvantartdsi és példanyazonositasi célokra szolgdlé adatokat tartalmaz.

Kolligdtum esetén kilon leirdsokat készitlink, de példanyt csak ez els6 leirdshoz adunk és LKR
kapcsolattal kotjik Ossze a leirasokat. A 852-es mezét megismételjik a kolligatum minden
tagjaban.

Az eltér6 példanykezelés kovetkeztében az els6é indikdator néhdny folydirat esetén 8 (nincs
példanyrekord), és néhany kézirattari rekord esetén 9 (852 $Sm almez6ben szerepel a raktari
jelzet).

Elsé indikator:

tresNincs informaciéo megadva

Library of Congress osztalyozas

Dewey Tizedes Osztalyozas

National Library of Medicine (NLM) osztalyozas
Dokumentum felligyel6 osztalyozas
Kontrollszamos elhelyezés

Cim

Kilon elhelyezve

Forras a $S2 almez6ben megadva

Egyéb rendszer

ONOUV A, WNRERO
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Masodik indikator:

tiresNincs informacié megadva
0 Nincs szamozas

1 Els6dleges szamozas

2  Alternativszdmozas

Almezdk:

Sa Raktari jelzet (nem ismételhetd)

Sb Alkonyvtar, kisebb gydjtemény (pl.: ORI) (ismételhetd)

Sc Gy(ijtemény (pl.: DEP) (ismételhetd)

$d Korabbi polcok helye (ismételhetd)

Se Cim (ismételhetd)

$f Kodolt elhelyezési mingsitd (ismételhetd)

$g Nem kddolt/szabad szavas elhelyezési mingsitd (ismételhetd)

Sh Besorolds rész (elhelyezési célu osztalyozd jelzet) (nem ismételhetd)
Si Példanyazonosito (ismételhetd)

Sj Egyéb raktari jelzet (nem ismételhetd)

Sk Raktari jelzet el6tag/kiegészit6 (ismételhetd)

Sl Polccim (cimnek a raktarozasra szolgald formaja) (nem ismételhetd)
Sm Raktari jelzet utotag (ismételhetd)

Sn Orszagkdd (nem ismételhetd)

Sp Fizikai egység megnevezése (nem ismételhetd)

Sq Példany fizikai allapota (nem ismételhetd)

$s SzerzGi jog cikk-dij kéd (ismételhetd)

St Példanyok szama (nem ismételhetd)

Su URI (Uniform Resource Identifier) (ismételhetd)

Sx Leltari szam, nem nyilvanos megjegyzés (ismételhetd)

$z Nyilvanos megjegyzés (pl.: kotetjelzés, dllomanyadat) (ismételhetd)
$2 Osztalyozas vagy polcrendszer forrasa (nem ismételhetd)

$3 Megjelolt dokumentumrész (nem ismételhetd)

$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (nem ismételhetd)

856 Elektronikus lelohely és hozzaférés (ismételhetd)
Az elektronikus formaban megjelent dokumentum leirdsakor alkalmazzuk ezt a mez6t, az
elektronikus elérés cimét adjuk meg az Su almezében.
Pl.. 856 41 Suhttp://www3.interscience.wiley.com/cgi-bin/homepage/?isbn=9780470774205
A DOl elérést is tessziik kozzé, a 024-es mezGvel osszefliggésben.
PI.: 856 41 S4N
Suhttps://doi.org/10.1007/s40328-013-0020-x
SzTeljes szbveg

IFontos Osszefiiggés!
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Szamitogépes fajlok feldolgozasakor a 245-6s mez6 Sh almezdjében  kozoljuk
dokumentumtipusként, hogy [elektronikus dok.], majd a 256-0s mez4 $a almez6jében megadjuk a
fajl jellemzéit. Amennyiben internetes elérés (URL cim) is kapcsolédik a dokumentumhoz (pl.
eBook, oBook), akkor azt a 856-0s mez6 Su almezéjében kozoljuk.

Elsé indikator: hozzaférés mdodja

tires Nincs informacio

0 Email

1 FTP

2 Tavoli elérés (Telnet)

3 Dial-up

4 HTTP

7 Egyéb (a $2 almez6ben definialva)

Masodik indikator: Kapcsolat

tires Nincs informacié megadva

0 Forras (rekordban leirt dok.)
1 A forras véltozata

2 Kapcsolddé forrds

8 Nincs megjelenitésiallandé

Almezdk:

$a Kiszolgald (Host) neve (ismételhetd)

Sb Hozzaférési cim/IP cim (ismételhetd)

Sc Témoritésre vonatkozé informaciok (ismételhetd)

Sd Hozzaférési utvonal (Path) (ismételhetd)

Sf Elektronikus név/fajlnév (ismételhetd)

Sh A kérés feldolgozdja - a host cim @ el6tti része (nem ismételhetd)
Si Utasitasok a tavoli kiszolgalonak (ismételhetd)

$j Atviteli sebesség (nem ismételhetd)

Sk Jelszo (nem ismételhetd)

Sl Belépési név (nem ismételhetd)

Sm Akihez segitségért fordulhatunk (ismételhetd)

Sn Az Sa almezében megjel6lt host lelGhelye (nem ismételhetd)
$o Operacids rendszer (nem ismételhetd)

Sp Csatlakozé/port szam (nem ismételhetd)

$q Elektronikus formatum tipusa (nem ismételhetd)

Sr Adatatvitelhez hasznalt beadllitasok (nem ismételhetd)

$s Fajlméret (ismételhetd)

St Terminal emulacio (ismételhetd)

Su URI (Uniform Resource Identifier) (ismételhet6)

Sv Su-ban rogzitett forras elérhetdségének ideje (ismételhetd)
Sw Rekordazonosité szam (ismételhetd)

$x Nem nyilvanos megjegyzés (ismételhetd)
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Sy Linkszbveg (ismételhetd)

$z Nyilvanos megjegyzés (ismételhetd)

$2 Hozzaférés modja (nem ismételhetd)

$3 Megjelolt dokumentumrészek (nem ismételhetd)
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)

$8 MezGkapcsold és sorozatszam (ismételhetd)

880 Alternativ irasrendszerii adatok (ismételhetd)

A MARC21 szabvany a latin betls irdstél eltéré irdsrendszereket hasznald nyelveken készilt
dokumentumok feltarasaval a Multiscript records cimd ,D” flggelékében foglalkozik
(https://www.loc.gov/marc/bibliographic/ecbdmulti.html), melyben két lehetséges rekordmodellt
hatdroz meg. Jelen hazi szabalyzat az ,,A” modell haszndlatat irja eld.

»A” modell: tobbféle irasrendszerben kozol adatokat; amennyiben egy adatot sziikséges dtirdsban
és az eredeti, nemzeti irdsrendszerben is megadni, akkor az adat eltérd irasrendszerben vald
kozlésére a 880-as mezdk hasznalhaték. A 245-6s mez6 eredeti irdsrendszerben vald kozlése
kotelez6, de indokolt esetben egyéb adatok megaddsa is lehetséges.

A mas irasrendszerben megismételni kivant mezé elsé almezdje a $6-os lesz. Ebben megadjuk a
880-as mez§ sorszamat, melyben az adatokat megismételjiik: 245 1056 880-02

A 880-as mez§ $6-o0s almezdjében el6szor megadjuk annak a mezének a hivdjelét, amelyik mezé
tartalmanak atirasa taldlhaté benne. Ezutan kovetkezik kotdjellel (-) egy sorszam, majd perjel (/)
utan az adott irdsrendszer kodja: 880 1056 245-02 / (N

Az egyes irasrendszerek kddja (https://www.loc.gov/marc/bibliographic/ecbdcntf.html):
(3 Arab

(B Latin

$1 Kinai, japan, koreai

(N Cirill

(S Gorog

(2 Héber

Figylem! A 880-as mez6k kdzpontozasa a helyes megjelenités érdekében koételez§! Az egyes 880-
as mez6k kbdzpontozdsa az MSZ 3424-1:1978 elGirasainak megfelel6en torténik (egy almezé
kdzpontozasi jele az almez6t el6zi meg, ezért az el6z6 almezd végén van).

Torzsgylijtemény esetén csak a 245-6s mez6hoz tartozdan készitiink 880-as mez6t. (Személynevek
esetén, ha indokolt, akkor az AUT rekord 880-as mezgjét haszndljuk.)

A 888-as és a kapcsolodd mezéknél (100, 245), az index helyes megjelenitése érdekében a $6-0s
almez6 a mez6 végére keriil.

A kozpontozas automatikus megjelenitésére nincs lehet6ség a mezében, igy minden almezé

a4

egyezmanyes jelét az el6z6 almez6 végén kell kitenni!
Példa:

aBopoHKoB, H1MKkonan Muxannosumy
OxpaHa OXOTHUUYbMX KMUBOTHbIX B CCCP / H. M. }aBOpOHKOB. - 2-e u3a., nepepab. - Mocksa : JlecHas
NPOMbILWAEHHOCTb, 1983.
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100 1#SaZavoronkov, Nikolaj Mihajlovi¢$6880-01

245 10S$aOhrana ohotnic'ih Zivotnyh v SSSR ScN. M. ZavoronkovS6880-02

250 ##Sa2-e izd., pererab.56880-03

260 ##SaMoskva SbLesnad promyslennost'Sc198356880-04

880 1#SaXKasopoHKkos, Hukonali Muxatinosuy$6100-01/(N

880 10 Sa OxpaHa oxomHu4bux #ueomHsix 8 CCCP/ScH. M. }asopoHk0856245-02/(N
880 ## Sa2-e u30., nepepab.56250-03/(N

880 ## SaMockea:Sh/lecHas npombiwneHHocmb,5¢198356260-04/(N

Elsé indikator:
Jelentése ugyanaz, mint a kapcsol6dé mezénél
Masodik indikator:
Jelentése ugyanaz, mint a kapcsol6édé mezénél
Almezdk:
$a-z Ugyanaz, mint a kapcsolédé mezénél
$0-5 Ugyanaz, mint a kapcsolodé mezénél
$6 Kapcsolatok (nem ismételhetd)
BAS Baziskod (ismételhetd)
A kovetkez8 baziskddokat haszndljuk, minden esetben $a almezében, kizarélag az adott kéd

szerepelhet. Térzsallomanynal alap esetben $all hasznalatos.
Baziskdd Magyarazat

11 MTA

55 LUKACS

77 Sorozati rekord

INC Osnyomtatvanyok
LGYL Lukacs levelezése
MFI Mikrofilm katalégus
MSS Kéziratok

NC Nemzeti Casino
RBK Régi konyvek

RC Részcimes

FIR FIR

YB Monografikusan feldolgozott évkonyv
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MOK

Konyvtarunk a rekordjait atadja a MOKKA kataldgusaba, ezért sziikséges az adott rekordokba a
MOK mez6 elhelyezése, melynek tartalma $aRSV. A mezé kodzvetleniil a raktarba atadas el6tt
keriil a rekordba, mikor a leiras teljes és megtortént a revizid.

Atadas esetén a rendszer automatikusan feliilirja a $aRSV mez6t az dtadds datumaval.

Ha rekordot aktualizalunk, példanyt adunk hozza, rakjunk bele ismét a mezSt (MOK ## SaRSV), és
hagyjuk érintetleniil a mar rekordban szereplé6 MOK mezdket.

LKR ALEPH Kapcsolati mez6 (ismételhetd)
Kolligdtumok, sorozatok, évkonyvek és részcimes dokumentumok esetén haszndljuk.
Részletesebben lasd: Aleph rekordkapcsolatok utmutaté

Nincs indikator definialva
Almezdk:
$a a kapcsolat tipusa

UP — ,felfelé” mutatd link egy masik bibliografiai (BIB) tipusu rekordra. Egy rekordhoz
kizarélag egy ilyen tipusu link tartozhat

DN —, lefelé” mutatd link egy mdsik bibliografiai (BIB) tipusu rekordra. Egy rekordhoz tobb
ilyen tipusu link is tartozhat

PAR - parhuzamos link, amely bibliografiai (BIB) rekordrdl egy masik bibliografiai (BIB)
rekordra mutat

ANA - link két kiilénb6z6 szintl bibliografiai (BIB) rekord kozott

Sb a kapcsolt rekord rendszerazonositdja

Sl kdnyvtarkdd, ahol a célrekord megtalalhatdé (MTAO1)
Sn megjegyzés a DN (,lefelé” rekord) kapcsolathoz

Sm megjegyzés az UP (,felfelé” rekord) kapcsolathoz
Sy analitkus link - évszam kapcsolat

Sv analitikus link - kotet kapcsolat

Sp analitikus link - részm{ kapcsolat

Si analitikus link - szdm kapcsolat

Sk analitikus link - oldalszam kapcsolat
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Forrasok

https://www.loc.gov/marc/

MARC21 Kézikonyv

http://marcwiki.lib.unideb.hu/index.php/A MARC21 integr’%C3%A1llt bibliogr%sC3%A1fiai form%
C3%Altum

Szamitdgépes katalogizalas HUNMARC formatumban / Barki Katalin, Prejczer Paula
http://mek.oszk.hu/05200/05287/html/gyujtemeny/gyujtem.htm

Bibliografiai adatfeldolgozas. 1. kot.,, Konyvek bibliografiai leirdsa / Tovari Judit
http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop425/0005 08 biblio i pdf/08 biblio i.pdf
Katalogizalasi segédlet : ALEPH integralt konyvtari rendszer / ELTE Egyetemi Konyvtar
https://edit.elte.hu/xmlui/bitstream/handle/10831/6631/Formai-

Katalogizalasi segedlet 2.0 20110921.pdf;jsessionid=CCEC7A2DF36E95737817B476C758EA74?se
quence=27

Szilvassy, Zoltanné (1929-) : Az id&szaki kiadvanyok és egyéb folytatodo forrasok kdnyvtari kezelése
/ Szilvassy Zoltanné. - Budapest : Konyvtari Intézet, 2006.
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Utolso frissités datuma: 2017.06.06.

Szabvanyok

MSZ ISO 4:2000 Informdcié és dokumentacié. A kiadvanyok cimében el6forduld szavak és a kiadvanyok
cimének roviditési szabdlyai. 14 p.

MSZ I1SO 9:1997 Informacio és dokumentacio. A cirill karakterek transzliteracidja latin karakterekre. Szlav és
nem szlav nyelvek. 15 p.

ISO 690:2010 Information and documentation. Guidelines for bibliographic references and citations to
information resources

MSZ ISO 832:1998 Informacioé és dokumentdcid. Bibliografiai leirds és hivatkozas. Bibliografiai kifejezések
roviditésének szabalyai. 9 p.

MSZ ISO 1086:1998 Informacio és dokumentacid. Konyvek cimlapjai. 10 p.

MSZ ISO 2108:2005 Informacio és dokumentacid. Nemzetkozi szabvanyos kdnyvazonositd szam (ISBN)
ISO 3297:2007 Information and documentation. International standard serial number (ISSN)

MSZ 3424-1:1978 Bibliografiai leiras. Kényvek. 75 p.

MSZ 3424-7:1984 Bibliografiai leiras. Kottak. 20 p.

MSZ 3424-9:1988 Bibliografiai leiras. Hangdokumentumok. 18 p.

MSZ 3424-10:1992 Bibliografiai leiras. Videodokumentumok. 14 p.

MSZ 3424-12:1992 Bibliografiai leiras. Id6szaki kiadvanyokban megjelent részdokumentumok. 31 p.
MSZ 3440-1:1983 A bibliografiai leiras besoroldsi adatai. Fogalommeghatarozasok. 5 p.

MSZ 3440-2:1979 A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Személyek nevei. 32 p.

MSZ 3440-3:1983 A bibliografiai leiras besoroldsi adatai. Testliletek neve. 28 p.

MSZ 3440-4:1986 A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Cimek. 13 p.

ISO 8601:2004 Data elements and interchange formats. Information interchange. Representation of dates
and times

MSZ ISO 10957:1997 Informacid és dokumentacid. Kottdk nemzetk6zi szabvanyos azonositd szama (ISMN).
5p.

KSZ/1:1999 Bibliografiai leiras. Kartografiai dokumentumok. 53 p.

KSZ/2:2000 Bibliogréfiai leiras. Elektronikus dokumentumok. 93 p.

KSZ/3:2001 Bibliografiai leiras. Id6szaki kiadvanyok. 104 p.

KSZ/4.1:2002 HUNMARC. A bibliografiai rekordok adatcsere formatuma. 212, 2, 4, 8, 8, 8 p.
KSZ/5:2005 Foldrajzi nevek, mint adatbazisrekordok targyi hozzaférési pontjai. 32 p.
KSZ/6:2009 Bibliogréfiai leiras. Régi nyomtatvanyok. 109 p.



