AZ ELEKTRONIKUS
ELJARASOK JOGA






AZ ELEKTRONIKUS
ELJARASOK
JOGA

Gondolat Kiadé
Budapest, 2018



A jegyzet elkészitése és kiadasa az Igazsagiigyi Minisztérium jogaszképzés szinvonalanak
emelését célzo programjai keretében valosult meg.

© G. Karacsony Gergely, 2018
© Szerzoék, 2018

Minden jog fenntartva. Barmilyen masolas, sokszorositas,
illetve adatfeldolgozé rendszerben vald tarolas
a szerzd és a kiado el8zetes irasbeli hozzdjarulasahoz van kétve.

www.gondolatkiado.hu
facebook.com/gondolat

A kiadésért felel Bacskai Istvan
Olvasészerkeszté Gal Mihaly

Tordelés: Amacron Bt.

ISBN 978 963 693 877 2


http://www.gondolatkiado.hu/
https://www.facebook.com/gondolat

TARTALOM

SZALAI PETER
Elektronikus kommunikacio a polgari perben

SZALAI PETER
Az elektronikus cégeljaras

SZALAI PETER
Elektronikus miiveletek a cs6d- és felszamolasi eljarasban

VANDOR CSABA
Fizetési meghagyasos eljaras

VANDOR CSABA

Elektronikus kapcsolattartas és ligyintézés

a civilszervezetek bejegyzése és valtozasbejelentése,
valamint egyes nemperes eljarasok teriiletén

BARTKO ROBERT
Elektronikus kapcsolattartas a biintetéeljarasban

KALMAN JANOS
Elektronikus kozigazgatasi eljarasok

G. KARACSONY GERGELY
A személyes adatok védelmének kovetelményei

36

49

53

65

73

99

131






SZALAI PETER

ELEKTRONIKUS KOMMUNIKACIO
A POLGARI PERBEN!

1. ELOZMENYEK ES JOGSZABALYI HATTER

L1 A polgari perben az utdbbi években bevezetésre keriilt uj, elektronikus kommu-
nikécio (az ,e-per”) 2013. janudr 1-ét6] hasznalhatd, 2016. jilius 1. dta pedig jogi kép-
visel6k szamara kotelezéen alkalmazando. A jelenlegi rendszer gyokerei a 2003-t61
elérhetd internetes okmanyirodai rendszerben, az XR-ben (Internetes Kozigazgatasi
Szolgaltaté Rendszer) taldlhaték meg. E rendszernél jelent meg eldszor az tigyfelek
azonositdsanak a mai napig hasznalatos mddja, amely a - mar idékozben hatélyon
kiviil helyezett - Ket.-ben? az Ugyfélkapu nevet kapta a Kézponti Elektronikus Szol-
galtat Rendszer egy elemeként. Ezen egységes kozponti rendszer miikodése kapcsan
szilletett meg a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésérél és az elektronikus térti-
vevényr6l sz6l6 2009. évi LII. torvény is, amely az elektronikus kapcsolattartds szaba-
lyaival bévitette a régi Polgari perrendtartast.> Ennek célja az volt, hogy az akkor mar
tobb agazatban (példaul adohatdsagi eljarasokban) miikodé kozponti elektronikus
szolgaltat6 rendszer révén gyorsuljon a birdsagi tigyintézés, és a jogi képviselével eljard
felek 2011. julius 1-ét6l kételezéen csak ezt haszndlhassdk minden polgari perben.

A vallalkozasok szamara a régi Pp.-t is modosité 2011. évi CLXXIV. torvény* alap-
jan 2011. julius 1-ét6] kezdddGen kotelez6en alkalmazandé volt az elektronikus kap-

! A jelen tjékoztato a jelenleg (2018 janudarjdban) hatalyos vonatkozo jogszabélyok, az OBH-
nak a https://birosag.hu/ oldalan elérhetd tajékoztatok, tovabba a szovegben is hivatkozott egyéb,
az interneten elérhet6 - els6sorban kormdnyzati oldalakon fellelheté - informacids anyagok,
illetve dr. Homoki Péter iigyvédnek a Magyar Ugyvédi Kamara honlapjan elérhetd kiilénbézd
technikai utmutatdi alapjan keralt 6sszeallitdsra.

2 2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabdlyairdl

3 1952. évi III. térvény a polgari perrendtartésrdl

+ A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. tor-
vény és egyes kapcsolddo torvények, valamint a miniszteri hatdsagi hataskorok feliilvizsgalatéval
Osszefiiggd egyes torvények modositasarol.


https://birosag.hu/
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csolattartds minden polgéri perben. Az e-per 2013. janudr 1-ét6l valt ténylegesen
elérhet6vé, bar eredetileg csak torvényszéki hatdskorbe tartozé tigyekben volt opci-
ondlisan alkalmazhaté. 2015. julius 1-ét6l valamennyi birésagon és a polgari per bar-
mely szakaszaban lehet6vé valt a keresetlevél és egyéb beadvanyok, valamint ezek
mellékletének elektronikus uton torténd benyujtasa. Noha a kételezd hasznalat mar
a2009. évi LIL torvény altal bekeriilt a régi Pp.-be, a jogi képviselével eljaro felek és
gazdalkod¢ szervezetek szdmdra az e-per az eredetileg kitlizott 2011. jilius 1. helyett
végiil — tobbszori elhalasztast kovetGen — csak 2016. julius 1-ét6l vélt kotelezévé.>s
A tobbszori elhalasztas ellenére mégis maig az eredeti kozponti rendszer az infor-
matikai értelemben vett alapja az elektronikus kormanyzati szolgéltatdsoknak, igy
az e-pernek is. (Az informatikai platformban azonban varhaté véltozas a jovében:
a hirek szerint a jelen fejezet utolsd, 7. pontjaban réviden bemutatott IKR-rendszer
veheti majd 4t az ANYK’ szerepét.)

1.2. Maga az e-per soran hasznalt rendszer harom részbdl all: egyrészrél a kozponti
rendszer, masrészrdl a birésagi rendszer, harmadrészrél az tigyfél oldala, amelynek
a kozponti rendszer altal meghatarozott feltételekkel kell kommunikalnia a masik
két rendszerrel.

A kozponti rendszerben az tigyfélkapu funkcidja az ,,uigyfél” oldal megbizhat6
azonositasa (az ,ugyfél” szot itt kozigazgatasi eljarasi értelemben kell érteni, amit
egyébként az is mutat, hogy a ,tuloldali” szolgaltatasi kapu neve ,hivatali kapu”).?
Az azonositast végz6 tigyfélkapu mellett a kozponti rendszer tovabbi fontos része
az értesitési tarhely (egy allam 4ltal biztositott postafiok), valamint az értesitési tar-
hely kozotti biztonsagos dokumentum tovabbitasi szolgaltatas (,BEDSZ”). Ugyan-
igy a kozponti rendszer szerves részét képezi az az altalanos nyomtatvanytervezo
és -kitolté rendszer is (ANYK-keretprogram), alapvetéen azéltal, hogy meghata-

5 A cs6d- és felszamoldsi eljardsok koziil a cs6deljaras irdnti kérelmet az adés mar 2015. januar
1-e Ota kizarolag elektronikus uton nyujthatja be, a kételez6 elektronikus kapcsolattartas 2016.
jalius 1-ét6] minden, a csédeljarasrol és a felszamolasi eljardsrol szo6l6 az 1991. évi XLIX. torvény
(Cstv.) hatdlya ald tartozo eljarasra kiterjed, ahol jogi képvisel6 jar el.

¢ A civilszervezetekkel kapcsolatos birdsagi (kozigazgatasi nemperes) eljardsokan mar 2015. ja-
nudr 1-ét6] kételez6 jogi képvisel6knek az elektronikus eljaras, bar az e-perrel nem teljesen azonos
médon. Az ilyen eljirdsokban a jogi képviseld az ANYK-t és tigyfélkaput (jelenleg mar cégkaput)
koteles hasznalni, de sem az Girlapot, sem annak mellékleteit nem kell aldirnia, és a mellékletként
csatolt papir alapu atalakitott iratokat .pdf formatumban fogadja be a térvényszék.

7 Altalanos Nyomtatvénykitoltd

8 Az tigyfélkapu nyitdsanak feltétele, hogy egy természetes személy meghatarozott hivatalban
(okmanyirodéban, kiilképviseleteken stb.) megjelenjen személyazonossaganak ellendrzése végett,
vagy a regisztracios kérelmét mindsitett elektronikus alairassal ellassa. A regisztracié eredménye-
ként pedig egy, ma mar biztonsagosnak nem nevezhet6 felhaszndlonév és jelszo paros jon létre,
amellyel egytitt tudja magat az tigyfél elektronikusan hitelesiteni és azonositani.
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rozza, milyen formaban fogjak az OBH hivatali kapujan fogadni az tigyfél (iigyvéd)

altal kiilldendd informacidkat. Az tigyfélkapu, a tarolasi és tovabbitasi szolgaltata-

sok Osszességét nevezi az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016.

(XII.19.) Korm. rendelet (Eiiszvhr.) 115. §-a ,, ANYK drlapbenyujtas-tdmogatdsi szol-

galtatds”-nak, ami az e-per lényegi részét teszi ki, és amelynek legfontosabb funkciéi

az alabbiakban bemutatésra kertilnek.

A birésagi rendszer részét képezi az OBH szakrendszere, amely ellatja azt a fel-
adatot, hogy az OBH ,,hivatali kapujara” érkez¢é iratokat fogadja, let6lti, azokat bizo-
nyos informatikai szempontbo6l értelmezi és érkezteti, érkeztetési azonositot rendel
hozz4, majd kézbesiti az egyes birésdgoknak, ahol az irodavezet6 az érkezett elekt-
ronikus iratokat lajstromozza. A birakhoz a kit6lt6tt nyomtatvanyok egységesen .pdf
formatumban vagy papirra kinyomtatva jutnak el, tehat a birak nem a nyomtatvany-
kitolt6 programhoz hasonl6 feliileten olvassak a kit6ltott nyomtatvanyokat. Végiil
az OBH szakrendszere gondoskodik a birdsag vagy a perbeli személyek altal készi-
tett iratok OBH ,,hivatali kapujan” keresztiili tovabbitasarol is.

A rendszer harmadik része az tigyfél (iigyvéd) szamitégépe, aminek miikodési
feltételeit azonban a fenti rendszerelemek jelentés mértékben meghatarozzak. Az
tigyfél oldal feladata lényegében a kovetkezo:

a) az Ulrlapok kitoltése a beadni kivant peres irat tartalménak és a kozponti rend-
szer 4ltal meghatarozott forménak megfeleléen (ez lényegében az ANYK kéte-
lez6 hasznalatat jelenti, és magaban foglalja a birdsag megnevezésével egyiitt az
elektronikus ,,boriték” megcimzését is),

b) a papir alapu iratok (példaul a meghatalmazasok, okirati bizonyitékok) elektro-
nikus iratta alakitasa,

¢) az (rlaphoz csatoland mellékletek metaadatokkal elldtasa és elektronikus alairasa,

d) az trlap és a mellékletek tigyfélkapun (iigyvéd esetében cégkapun) keresztiil el-
érhetd értesitési tarhelyre valo feltoltése,

e) az értesitési tarhelyre beérkezé valasziratok fogadasa és sajat rendszerre val6 mi-
el6bbi lementése,

f) az eredeti papir alapu iratok visszakereshetd (és az atalakitott elektronikus irat-
hoz kapcsolhaté modon val6) megérzése,

g) alétrehozott és a megérkezett elektronikus iratok megérzése.

1.3. A jelenleg (2018. janudrban) hatdlyos allapot szerint a 2018. januar 1-én vagy
azt kovetden indult peres és nemperes eljarasok tekintetében az aldbbi jogszabalyok
rendelkeznek a birésdgokkal valé elektronikus kapcsolattartas szabalyairl:

az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok dltalanos szabalyairél sz616
2015. évi CCXXIL. torvény (Etsztv.),

a polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. torvény (Pp.),

a biintetdeljarasrol szol6 2017. évi XC. torvény (Be.),

a kozigazgatasi perrendtartasrdl szol6 2017. évi 1. térvény (Kp.),
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- az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (Eiiszvhr.),

- az eljarasi illetékek megfizetésének és a megfizetés ellendrzésének részletes szaba-
lyairol sz616 44/2004. (XII. 20.) PM rendelet,

- a birdsagi tigyvitel szabalyairdl sz616 14/2002. (VIIL 1.) IM rendelet.

2016. julius 1-t6l kezd6déen az Eiisztv.-ben meghatarozott esetekben és személyi
korben kotelezd a birdsaggal valo elektronikus kapcsolattartds; 2018 janudrjatdl
elektronikus tigyintézésre koteles valamennyi, az Eiisztv szerinti tigy® tekintetében
az ugyfélként eljaré gazdalkodo szervezet, az dllam, az 6nkormanyzat, a koltségve-
tési szerv, az ligyész, a jegyz6, a koztestiilet, az egyéb kozigazgatdsi hatosag, valamint
az ugyfél jogi képviseldje is. A jogi képviseld a 2016. julius 1-ét6] kezd6d6en megin-
ditott polgari peres eljarasokban a keresetlevelet, tovabba minden egyéb beadvanyt,
okirati bizonyitékot kizdrélag elektronikusan, az {irlapbenyujtds timogatasi szolgal-
tatds igénybevételével nyujthatja be, és a birdsag is elektronikusan kézbesit a jogi
képviseld részére. Ez a szabaly iranyad¢ a jogi képviselére abban az esetben is, ha a
kozigazgatasi hatarozat birdsagi feliilvizsgdlata iranti perben a keresetlevelet az elsé
fokon eljart kozigazgatasi hatdrozatot hozd kozigazgatdsi szervnél kell benyujtani.
Ugyancsak ezek a szabalyok vonatkoznak a jegyz6 birtokvédelmi tigyben hozott ha-
tarozatanak megvaltoztatdsa iranti perre is.

2. TECHNIKAI ELOFELTETELEK AZ UGYFEL (UGYVED) OLDALAN

2.1. Az elsédleges feltétel értelemszertien olyan szamitogép, amely az eljarasban valo
részvételhez szitkséges szoftverek futtatasara képes, illetéleg internetkapcsolattal
rendelkezik. A rendszer csak Windows operacids rendszerrel veheté igénybe, mi-
vel a sziikséges szoftverek egyéb (iOS, Android stb.) platformokon nem vagy csak
korlatozottan futtathatok. Az ismert internetbongész6 programok (Internet Explo-
rer, Chrome, Firefox stb.) elvileg tdmogatjék az eljarast (els6sorban az értesitési tar-
helyre torténd belépést).

A rendszer miikodéséhez sziikséges alkalmazasok telepitése, inditasa eltérd lehet
az operacios rendszer verzidjatol. Mindenesetre ajanlott a Windows 10 legfrissebb
verzidjanak hasznalata.

° Etisztv. 2. § (1) Az elektronikus tigyintézést biztositd szervek a feladat- és hatdskoriikbe tar-
tozd tigy, valamint a jogszabaly alapjan biztositando szolgaltatasaik igénybevételéhez, lemonda-
sdhoz vagy moddositasahoz szitkséges tigyeknek (e rész alkalmazasaban a tovédbbiakban egytitt:
tigy) az ligyfelekkel torténé elektronikus intézését az e részben meghatdrozottak szerint kotele-
sek biztositani.
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2.2. Sziikséges a Java keretprogram lehet6leg legfrissebb verzidjanak telepitése a sza-
mitégépre innen: https://java.com/en/download. Akkor is a 32 bites verzioju Javat
telepitsiik, ha az operacios rendszeriink 64 bites. A telepités sordn a 32 bites telepités
az alapértelmezett, tehdt a feladatunk csak annyi, hogy ezt ne éllitsuk at. Az elavult
verzidju Java az ANYK-rendszer haszndlatdnak akadélya lehet, és szerencsés eset-
ben figyelmeztet is a hibara. A Java frissen tartasa konnyebben elérhetd, ha a telepi-
tés utan beallitjuk az automatikus frissitést.

2.3. Az ANYK-rendszer az elektronikus kapcsolattartds szoftveres alapja, amely in-
nen t6lthetd le és telepithetd:'° https://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvany
kitolto_programok/nyomtatvany_apeh/keretprogramok/abevjava_install.html

Nehézséget okozhat, hogy az ANYK a Windowsban nem a mds alkalmazasok ese-
tében megszokott helyre (altalaban “c:\program files") telepiil alapértelmezettként,
hanem egyidejileg két kiilonb6z6 helyre (alapértelmezettként "c:\felhasznalok\
nyilvdnos\abevjava" és "c:\felhasznaldk\felhasznalé neve\abevjava"). A telepités so-
ran moédosithatjuk a telepités helyét, egyébként pedig a telepitett alkalmazas felsé
mentisoraban a ,,Szerviz/Névjegy” meniipontban tdjékozddhatunk arrdl, hogy az
alkalmazas mely konyvtarakban talalhato a szamitogépen (ez kiilonosen az altalunk
mar elkészitett adatallomanyok biztonsagi mentése kapcsan lehet fontos).

Elinditast kévetéen az ANYK-rendszer a felsé meniisor jobb szélén jelzi, ha be-
16le frissebb verzi6 érheté el; ekkor érdemes, sét, jelentdsebb modositasok esetén
sziikséges is arra frissiteni a hasznalhat6sag érdekében. (1. dbra)

Az ANYK hasznalata sordn F2 gomb lenyomaséval érhetjiik el az ANYK-val kap-
csolatos sugot, amely megprobal vélaszt adni a felhasznalok kérdéseire.

2.4. Az ANYK, ahogy arra neve is utal, 56nmagdban nem hasznalhato, hanem csak
a megfelel6 nyomtatvanyok telepitése utan, azok kitoltésére alkalmas. (Els6ként az
ANYK-t kell telepiteni, ezutan kévetkezhetnek a nyomtatvényok.) A polgari peres
elektronikus formanyomtatvanyok innen tolthet6k le: https://birosag.hu/e-birosag-
nyomtatvanyok A .jar dllomanyok a szamitégépre torténé letoltésiiket kovetden
dupla kattintassal telepithetSk (automatikusan telepiilnek az ANYK-rendszerbe, kii-
16n6sebb felhasznaldi beallitds, beavatkozas nem sziikséges). Azt, hogy mely nyom-

10 Az ANYK informatikai alapjat az APEH (a NAV jogelddje) megbizdsédbdl 1998 koriil kezd-
ték fejleszteni. Az ANYK az Altaldénos Nyomtatvanytervezé (ANYT) nevli programmal készitett
és kozzétett nyomtatvanysablonok kitoltésére alkalmas, a nyomtatvanysablonok alapjan kitoltott
egyedi nyomtatvanyokat eltarolja, lehetdvé teszi a nyomtatvanyokhoz csatolmanyok hozzaftizé-
sét, a nyomtatvany és a hozzd tartozé csatolmanyokbol egy titkositott allomdnyt (,KR”) készit. Ezt
a KR-allomanyt tudja a kozponti rendszer cégkapurdl vagy tigyfélkapurdl hivatali kapura kézbesi-
teni. Az ANYK képes iigyfélkapun és 2018. janudr 1-ét6l cégkapun az ilyen KR-alloményokat kéz-
vetleniil is kézbesiteni. Az ligyfélkapura vagy cégkapura érkez6 killdeményeiket bongészprogra-
mon keresztiil tudjuk letélteni (az ANYK erre nem alkalmas).


https://java.com/en/download/
https://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvany_apeh/keretprogramok/abevjava_install.html
https://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvany_apeh/keretprogramok/abevjava_install.html
https://birosag.hu/e-birosag-nyomtatvanyok
https://birosag.hu/e-birosag-nyomtatvanyok
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1. dbra

tatvanyra van sziikségiink, az adott tigyt6l fiigg: valasszuk ki a listabol. (A telepitést
elég egyszer elvégezni adott tipusu formanyomtatvany esetén; legkdzelebbi haszna-
laténdl mér az ANYK fé6meniijébél tudjuk megnyitni.)

Nem létezik minden lehetséges tartalmu beadvanyhoz sajat formanyomtatvany:
ha a listdban nem talalunk elnevezésénél (és tartalmanal) fogva megfelel6t (példaul
sziinetel6 eljarasban szeretnénk kérni a birosagtdl a targyalds kittizését), akkor az
»egyéb” (P23 szamu) nyomtatvanyt kell értelemszertien kitolteni és bekiildeni. Fon-
tos, hogy keresetlevélb6l tobb kiilonboz6 nyomtatvany létezik, igy killondsen eltérd
a jarasbirdsagra és a torvényszékre benyujthato (és ezeken beliil is a polgari és gaz-
daségi tigyekben hasznalatos) nyomtatvany. A nyomtatvanyok jellege és szama id6-
rél idére valtozik, érdemes tehat id6kozonként ellendrizni, hogy nem kertilt-e alkal-
mazasra olyan formanyomtatvany, amely korabban nem létezett.

Erdemes megjegyezni, hogy a fenti weboldalon a polgéri peres nyomtatvanyok ta-
lalhatok meg, de az e-perben alkalmazott formanyomtatvanyokhoz hasonlé nyom-
tatvanyok alkalmazandok mas (polgari nemperes, biintetd) elektronikus eljarasok-
ban is.!!

I A nyomtatvanysablonokat annak a szervnek kell k6zzétenni, amely az adott nyomtatvany al-
kalmazza a hatdskorébe tartozé eljarasokban, és amelyeknek benyujtasuk esetén a cimzettje is
lesz; a kozzétett sablonba bele van kodolva a cimzett szerv hivatalikapu-azonositdja, valamint
a nyomtatvénysablon frissitésérél tdjékoztaté webes hivatkozas cime (ahol az ANYK ellenérzi,
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------

2. dbra

Elindits utan az ANYK-rendszer jelzi, ha valamely, mér telepitett nyomtatvany-
bdl frissebb verzio érhetd el. Ekkor kotelez6 mieldbb arra frissiteni. Bekiildéskor
mindig csak az elérhetd legfrissebb valtozati nyomtatvanyt hasznéljuk, ellenkezd
esetben a birdsag hatalyosan el nem terjesztettnek (be nem kiildéttnek) tekinti
a beadvanyunkat, még akkor is, ha egyébként a kézbesitési rendszer a felt6ltésrol
és cimzett 4ltali megnyitasrol tajékoztatott minket. Ha nem a legfrissebb nyomtat-
véanyt hasznaljuk, errél az OBH altal kiildott UKM-értesités fog minket tajékoztatni.
A ,Szerviz/Frissitések” meniipont segitségével gondoskodhatunk réla, hogy mindig
a legfrissebb verzidju nyomtatvanyokat hasznaljuk. El8szor a frissiteni kivant szer-
vezetet jeloljiik ki (ez polgdri peres nyomtatvany esetén az OBHGEPI lesz), majd pe-
dig két kiilon fiilon megjelennek az elérhetd sablonok: az elsé fiilon a frissitések, a
masodik fiillon pedig azok a nyomtatvanyok, amelyek még nincsenek telepitve a gé-
piinkén, de az adott szerv ezeket is kdzzétette (,Ujdonségok”).

hogy van-e a sablonbdl frissebb véltozat). Adott nyomtatvanysablonbol létrehozott nyomtatvanyt
kizarolag a sablont kozzétev szervezet hivatali kapujaba lehet kézbesiteni. Mivel a bir6sagi kap-
csolattartas esetén leggyakrabban birdsdg a cimzett, ezért a let6ltend6 sablonokat a birdsagok
nevében a kozzétételt végzé Orszagos Birosagi Hivatal (OBH) teszi elérhet6vé. A kozigazgatasi
hatésagok birdsagi feliilvizsgdlatat és a jegyz6i birtokvédelmi hatérozatok feliilvizsgalatat bizto-
sit6 keresetlevélhez sziikséges nyomtatvanysablonokat nem az OBH teszi kozé, hanem az a szerv,
amelynek a hatdrozata feliilvizsgalatat kérjiik.
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2.5. Elektronikus alairas (opcionalis)

Az e-per alkalmazasa soran a beadvanyokat legaldbb teljes bizonyitd ereji magan-
okirati forméban kell benyujtani. Ennek a Pp. 325. § (1) bekezdése alapjan két for-
maja létezik az e-perben:

»f) az elektronikus okiraton az aldiré a mindsitett vagy mindsitett tanusitvinyon
alapulé fokozott biztonsdgii elektronikus aldirdsat vagy bélyegzdjét helyezte el, és -
amennyiben jogszabdly gy rendelkezik — azon id6bélyegzét helyez el”, vagy

»g) az elektronikus okiratot az aldiré a Kormdny rendeletében meghatdrozott azo-
nositdsra visszavezetett dokumentumhitelesités [AVDH] szolgdltatdssal hitelesiti (...)”.

Els6sorban az utébbi, az ANYK-hoz szorosan kapcsol6dé un. AVDH-szolgéltatas
hasznélata javasolt (ehhez kiilon szoftver telepitésére nincs sziikség), azonban amen-
nyiben a harmadik személy (a NISZ Zrt.) altal miikodtetett AVDH-hitelesités esetleg
nem miikodik a bekiildés idején, sziikség lehet az elektronikus alairas alkalmazaséra.
AZ AVDH hasznalatahoz lasd egyebekben az aldbbi 3.6. pontnal irottakat, illetéleg
az elektronikus alairas technikai alkalmazasahoz a jegyzet elektronikus cégeljarasrol
52016 fejezetében foglaltakat.

2.6. Az e-per hasznalatahoz sziikségiink van tigyfélkapura, tigyvédként pedig cégka-
pura. Az tigyfélkapu (jabb nevén KUNY-tarhely) a természetes személyek elektro-
nikus kapcsolattartdsahoz sziikséges. A regisztraciéo modjardl itt https://ugyfelkapu.
gov.hu/sugo ésitt https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio taldlhat6 bévebb
informacio.

A cégkapu jogi személyek elektronikus kapcsolattartasara szolgal; a regisztracio
2017. julius ta lehetséges, de tényleges hasznalata csak 2018. janudr 1-ével kezd6-
dott meg. Ugyvédi irodék szaméra jogszabély, egyéni tigyvédek szdmara MUK"2 sza-
bélyzat irja el6 a haszndlatdt. A cégkapu regisztracidjara itt van lehetéség: https://
tarhely.gov.hu/ckp-regisztracio/tajekoztato.html Bévebb tdjékoztatas a cégkapu re-
gisztraciordl itt érhetd el: https://ugyintezes.magyarorszag.hu/dokumentumok/ckp_
regisztracio.PDF Jelenleg (2018. janudr) a regisztraci6 tényleges megtorténte tobb
hetet vesz igénybe; a regisztracié megtorténtérdl az informatikai hatteret biztositd
NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltatd Zrt. kiilon tizenetben kiild értesitést.

Az ugyfélkapu és a cégkapu valdjdban egy-egy értesitési tarhelyhez valé hozzafé-
rést biztosit6 fiok, amelynek hasznalatahoz sziikséges e-mail cim, valamint felhasz-
néalonév és belépési jelszé megadasa. A https://tarhely.gov.hu alatt talalhatd tarhelyre
torténd belépés soran az un. Kozponti Azonositdsi Ugynok rendszer tobb korben
azonositja a belépni kivano személyt a regisztracié soran megadott felhasznaléonév
és belépési jelszo bekérésével.

12 Magyar Ugyvédi Kamara
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Amennyiben a térhelyiinkre a rendszer kiilldeményt kézbesit, arrdl a regisztra-
ci6 soran megadott e-mail cimre értesitést kapunk. A tulajdonképpeni kiilldeményt
a tarhelyrdl lehet letolteni az oda torténd belépést kovetden.

3. AZ ANYK HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS UTMUTATO

3.1. Barmilyen, a Pp. szerinti elektronikus kapcsolattartashoz sziikséges beadvanyt az
ANYK-ban tudunk létrehozni, a mér ANYK-ba telepitett nyomtatvanysablon kitl-
tésével. Az alabbi utmutatd egy nyomtatvany megnyitdsat, kitoltését és benyujtasat
vazolja. Az attekinthetdség és kovethetdség kovetelménye miatt nem tér ki minden,
az ANYK-ban végrehajthaté miveletre, hanem a kitoltés és benyujtas jellemzé, tipi-
kus, az atlagos felhasznald szamara javasolt mddjat és menetét mutatja be.!?

3.2. A kitoltést ij munkamenettel kezdhetjiik, amely jelentheti egy mar telepitett, de
ires nyomtatvany megnyitasat (a fémeni bal szélén talalhato ikonra kattintassal)
vagy egy mar kit6ltott és elmentett nyomtatvany Gjboli megnyitasat a balrél masodik
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13 017. julius 1-e 6ta az ANYK-ban az F1 gomb megnyomdséval mar nem érhetd el az adott
nyomtatvanysablonhoz készitett kit6ltési utmutato. Minden ilyen kit6ltési utmutato .pdf forma-
tumban érhetd el a https://birosag.hu/e-birosag-nyomtatvanyok oldalon.


https://birosag.hu/e-birosag-nyomtatvanyok
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ikonra kattintdssal. Utobbi esetben csak a még be nem kiild6tt nyomtatvanyok szer-
kesztésére lesz lehetdség, mert a mar bekiildott (és AVDH-val hitelesitett, majd tit-
kositott) nyomtatvanyok irasvédettek, és azokat csak betekintésre lehet megnyitni
(szerkesztési lehet6ség nélkiil) vagy csak masolati példany lesz megnyithaté és szer-
keszthet6 (eltérd fajlénévvel).

Barmelyik ikonra kattintassal megnyilik a megnyithaté nyomtatvanyok listaja —
ezek koziil valaszthatunk. A lista értelemszertien eltér attdl fiiggden, hogy tires nyom-
tatvanyt vagy mar (legalabb részben) kitoltott nyomtatvanyt szeretnénk megnyitni.
Utobbi esetben a lista nemcsak az elérheté nyomtatvanyok technikai metaadatait
fogja tartalmazni (tipus, verzidszam stb.), hanem az altalunk megadott fajlnevet és
az utols6 mentés idépontjat is. A lista elemeit kiillonb6zé paraméterek megadasa-
val sztrhetjiik (sztirési feltételek megadasaval), és a nyomtatvanyok megjelenitését
is mddosithatjuk a lista oszlopainak horizontalis mozgatasaval vagy az egyes oszlo-
pokban szerepl6 adatok sorrendjének megvaltoztatdsaval (az adott oszlop feletti in-
formaciés gombra kattintva). A kivalasztott nyomtatvanyt értelemszertien a meg-
nyitas gombra kattintva tudjuk megnyitni.

3.3. A nyomtatvany megnyitdsa utan célszerti azt nyomban sajat és egyedi (altalunk

adott) fajlnévvel elmenteni a ,Nyomtatvany mentése masként” funkciéval. Ez azért

fontos, mert

a) alapértelmezett esetben (vagyis ha nem ,,masként” mentjiik) a nyomtatvanyunk
mentésekor csak egy sorszamot kap egyedi fajlnévként, ami utélag megneheziti
az azonositdst és az ujboli megnyitast;

b) ha mar csatolmanyok csatolasa utan mentjiik el mas néven a nyomtatvanyt, akkor
a csatolmanyok elvesznek.

A ,Nyomtatvany mentése masként” meniipont akkor is hasznos, ha tjabb és ujabb
el6készitd iratot kell elkésziteniink ugyanabban tigyben: ilyenkor elég a korabbi,
azonos adatokat tartalmazé nyomtatvanyt megnyitni, elmenteni mds néven, illetve
sziikség esetén csatolni hozza a tartalméban is j csatolmanyokat.

A megadott fajlnévben nem szerepelhet sz6koz, 6 és ,,i” betd; illet6leg a men-
tési konyvtar nevével és a kiterjesztésekkel egyiitt legfeljebb 277 karakter hosszu-
sagu lehet, azaz a fajlnév kb. 247 letitésnél semmilyen esetben nem lehet hosszabb.

3.4. Az egyes nyomtatvanyok Kkitoltése értelemszerti; ahol az egyes mezékben meg-

adhato6 adatok el6re definidlva vannak a nyomtatvanyban (ezt jellemzéen a rubrika

jobb fels6 sarkaban lathato kis piros haromszog jelzi), ott a rubrikaba kattintva a le-

gordild opcidk koziil vélaszthatjuk ki a megfelel6t (példaul a birdsag megadasanal).
A keresetlevél kitoltése kapcsan néhany tovabbi szempont:

— A bekiildd személy adatait (1.1.) annak a személynek az adataival kell kit6lteni, aki

a sajat kapujan keresztiil bekiildi a beadvanyt. Ez nem jelenti azt, hogy az adott
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személyt képvisel6nek kell tekinteni az tigyben, tehat neki nem kell feltétleniil
azonosnak lennie a meghatalmazottal. (Az AVDH-hitelesitést viszont annak a
személynek kell elvégeznie, aki képviseleti jogosultsaggal rendelkezik. Ez tovabbi
technikai lépéseket igényel; ezek elkeriilése érdekében szerencsésebb, ha a peres
fél vagy a meghatalmazott a tényleges bekiildé.)

- Az ,Ugytargy” (1.4.) kitoltése nem kotelezd; ha mégis kitéltjiik, akkor az ,,Ugyka-
tegorian” (1.3.) beliil sajat szavainkkal szabadon hatarozhatjuk meg az tigy koze-
lebbi targyat.

- A pertargy értékét (1.5.) a Pp. 21-22. §-ai és az Itv.!* vonatkozo6 rendelkezései alap-
jan kell meghatarozni. Az eljarasi illeték befizetését az itt megjelolt 6sszeg szerint
teszi lehetévé az EFER (lasd a 4.2. pontot). A pertargy értékét akkor is hataroz-
zuk meg (és ne ,,0” karaktert irjunk be), ha az 1.7. rubrikat (,,Koltségkedvezményt
igénylek vagy koltségkedvezmény illet meg”) bejel6ljiik. Utobbi esetben vagy csa-
tolnunk kell a megfelel, koltségkedvezmény iranti nyomtatvanyt, vagy a kere-
setlevél folyd szovegében hivatkozunk kell a targyi kedvezményt biztosit6 jog-
szabalyhelyre. Az 1.7.-es jelolénégyzet kivalasztasa esetén a koltségkedvezmény
iranti kérelem elbirdlasat kovetden kell esetlegesen a felhivéasban foglaltak szerint
a P23 szamu nyomtatvanyon az illetéket megfizetni.

~ A csatolmanyok szdmit (1.10.) pontosan kell megjelélni, mert az ANYK bekiildés
el6tt ellendrzi, hogy egyezik-e az itt megadott szam a ténylegesen csatolt fajlok
szamaval, és ha nincs egyezés, akkor nem engedélyezi a bekiildést.

— A keresetlevelet (a tulajdonképpeni kérelmet) ajanlott mellékletként csatolva be-
kiildeni (1.11.), mert ha magan a nyomtatvanyon toltjiik ki (Keresetlevél szovege,
a 8. fulon), akkor ott semmilyen szévegformazasi lehet6ségiink (aldhuzas, kieme-
1és stb.) nem lesz. Ha ezt az opciot (mellékletként csatolva bekiildeni) vélasztjuk
ki, akkor a 8. fiil egyaltalan nem is lesz kitolthetd.

- A nyomtatvanyok kiilonbséget tesznek a képviseld és a jogi képvisel6 kozott; tigy-
védként tehat az 5. szamu fiilet és nem a 4. szamut toltjiik ki. Az alperes(ek)nek a
keresetlevél benyujtasanak pillanatdban elvileg nem lehet jogi képvisel6je (bar az
adllandé meghatalmazas esete kivétel lehet), ezért ilyen fiil nem is létezik.

- A 2-7. szamu fiileken megadhaté egyidejiileg tobb személy, amennyiben az {igy-
ben sziikséges. A jobb felsé sarokban talalhat6 + és — gombokkal adhatjuk meg
példéul a felperesek szamat. A + gomb melletti zold ikonra (,,Uj lap adat 4tméd-
soldssal”) kattintva a mar kitoltott Girlap (lapfiil) adatait masolhatjuk a kovetkezd
oldalakra, ha ugy véljiik, hogy ez segiti a munkankat (példaul mert a felperesek
lakcime azonos).

4 1990. évi XCIII térvény az illetékekrdl; a polgdri peres illetékekre és az esetleges illetékked-
vezményre vonatkozo szabalyokat a V1. fejezet tartalmazza.
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3.5. A nyomtatvanyon az abban el6re megadott adatok tolthetSk ki, legtobbszor azon-
ban a beadvanyunk kivant tartalma jelentésen tilmutat a nyomtatvanyon széveg-
szertien megadhat6 informaciokon. Ezért sziikséges a csatolmanyok kezelése, mert
a csatolmanyok (példaul okirati bizonyitékok) biztositjak a nyomtatvanyon meg nem
adhat6 informaciok tovabbitasat a birdsag felé.'s

A csatolmdnyokat a fémeniisorbdl az ,,Adatok” menii ,,Csatolmanyok kezelése”
meniipontja kivalasztasaval csatolhatjuk. El6szor a csatolmany tipusat kell kijel6lni.
Lényeges, hogy keresetlevél tipusu nyomtatvanyok esetében legaldbb egy ,kereset-
levél” tipust csatolmdnyt csatolnunk kell.

Ha egy beadvanyhoz (jellemz8en keresetlevélhez) tobb, 6nallé mellékletiink tar-
tozik, azokat csatolhatjuk egy fajlban is (példaul egy elektronikus aktdba csomagolva,
vagy tobb kiilonallé okiratot egy .pdf fajlba szkennelve), de a birdsag (és az ellen-
érdekdi fél) altali kezelhetdség szempontjabodl elényosebb, ha ezeket kiilon-kiilon faj-
lokban csatoljuk, egyenként megadva azok tartalmi szempontu tipusat is (példaul
levelezés vagy koltségkedvezmény irdnti kérelem).

15 A Pp. 613. § (1) bekezdése szerint az elektronikus uton torténd kapcsolattartasra kotelezett és
az elektronikus kapcsolattartast vélaszto fél, illetve képviseld (a tovédbbiakban egyiitt: elektroni-
kus uton kapcsolatot tart6) — ha a beadvany mellékletét képez6 okirat nem elektronikus okirat-
ként 4ll rendelkezésre — kételes gondoskodni a beadvany mellékletét képezd papir alapu okirat

rrrrr
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Ha elektronikus aldirassal hitelesitjiik az iratunkat, akkor a csatolmany lehet egy
un. konténer allomany is (.es3 az e-Szigno alkalmazas hasznalata esetén vagy .dossier
a Mokka alkalmazasnal), amikor a konténerben (afféle mappaban) szerepl6 tobb, on-
allo mellékletet (fajlt) egy keret e-alairassal irjuk ala (val6jaban a konténert irjuk ala).

Az ANYK utjan csatolhaté dllomanyok kérét az OBH korlétozza egyrészrél a
nyomtatvanysablonokban gépi uton (lényegében csak .ASiC, .es3, .dossier és .pdf
csatolhatd), valamint a honlapjan’®, amikor megjeloli, hogy az .es3, .dossier és .ASiC
un. konténer dllomanyokon beliil milyen mas allomanyok kiildhetdk a birésagnak.
Ezek: szoveges dokumentumok: .odt (OpenOffice vagy LibreOffice Writer), .doc,
.docx (Microsoft Word éltal hasznalt formatumok, de a legtobb szovegszerkeszté e
formatumba is tud menteni); képformatumok: .jpeg, .jpg, .png, .bmp; hangformatu-
mok: .mp3, .wav; videoformatumok: .avi.

A csatolmanyok méretére érdemes figyelmet forditani; elsdsorban az éltalunk
szkennelt dokumentumok méretét tudjuk befolyasolni. Ha eredeti, papiralapt ok-
iratot szkennelniink, akkor érdemes a lehet6 legkisebb méretii, de még jol olvashato
.pdf fajlt eredményezé beallitasokat hasznalni. Egy csatolmany mérete nem halad-
hatja meg a 150 MB-ot, és legfeljebb két ilyen 150 MB-os méret(i csatolmanyt lehet a
hagyomanyos elektronikus médon (tigyfélkapun vagy cégkapun, azaz nem adathor-

16 https://birosag.hu/ekapcsolattartas/informatikai-segedlet
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dozon) bekiildeni. Ha a csatolmanyunk mérete meghaladja a 150 MB-ot (ez el6for-
dulhat példaul egy videofelvétel esetében), akkor adathordozén nyujthatjuk be a be-
advanyt és a nagyméretii adatallomanyt. Errél lasd az alabbi 3.6.3. pontban irottakat.

3.6. Amennyiben elkésziiltiink a beadvany Osszeallitdsaval, érdemes a helyes kitoltést
kiilon ellendrizni a fels6 ikonsor ,ellendrzés” gombjara kattintva (,,pipa” ikon). Az
ellendrzést ettdl fiiggetleniil végrehajtja az ANYK a nyomtatvény bekiildését meg-
el6zben is. Ha az ellenérzés hibat taldl, azt a felugré ablakban tobbé-kevésbé egyér-
telmien jelzi, annak feltiintetésével egyiitt, hogy sulyos, feltétleniil javitandé hibardl
van-e sz (kék szinnel), vagy csak valamely ajanlasrdl (sarga szinnel; egy-egy rub-
rika kitoltése ajanlott, de nem kotelezd).

Ha az ellendrzés nem talalt hibat, vagy azt mar kijavitottuk, akkor a bekiildést
a fels6 meniisor ,Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval” pontjara, majd ezt kovetden a
»Nyomtatvany megjelolése elektronikus bekiildésre” meniipontra kattintassal kezde-
ményezhetjiik a beadvany benyujtasat.

A bekiildést megel6z6en, ahogy arra mar a 2.5. is utalt, sziikséges a beadvany és
esetleges csatolmanyainak hitelesitése, amely két modon végezhetd el. Az egyszertibb
az Gn. azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesitési szolgaltatas (AVDH) al-
kalmazésa, amely az ANYK-4n beliil, a benyujtasi folyamat lépcséjeként lehetséges.
A fenti kattintdsok utan az ANYK rékérdez arra, hogy a bekiilds szeretné-e AVDH-
val hitelesiteni a beadvanyt. (7. abra)
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3.6.1. Ha nem szeretnénk az AVDH-hitelesitést (mert a beadvanyt inkébb elektroni-
kus alairassal ellatva kiildjiik be), akkor jeldljiik ki a képen is lathatd opciét (,,Nem
kérem...”). Tovabblépni ekkor is az ,Igen” gombbal tudunk. Ekkor az ANYK titko-
sitja ugyan a nyomtatvanyt, de az elektronikus alairast az igy mentett faljon nekiink
kell elhelyezniink - lasd ehhez a 3.6.2. pontot.

Az alapértelmezett AVDH-hitelesitést valasztva is az ,,Igen” gomra kattintunk, majd
az ANYK el8szor elmenti a beadvanyunkat az ebben a pillanatban aktualis allapotaban,
és errdl tdjékoztato tizenetet kiild, amit az ,,OK” gombbal nyugtazzunk. Ezt kévetGen
megtdrténik a nyomtatvany ellenérzése, aminek az eredményérél (,,Hibalista”) az ANYK
tajékoztatd ablakot jelenit meg (lasd a fenti dbrat). Ha sziikséges, javitsuk ki a hiba(ka)t,
illetéleg az OK gomra kattintassal nyugtazzuk, ha az ellen6rzés nem talalt hibat.

Ez utdn az ANYK a bekiildd személy azonositasa érdekében felveszi a kapcsola-
tot az un. Kézponti Azonositasi Ugynokkel (KAU), amely tigyfélkapu adatai alapjdn
azonositja a felhasznalét. Az azonositas ablakban tetszés szerint jelljiik be az ,,Azo-
nosité adatok megjegyzése” opcidt, majd kattintsunk a ,,Rendben” gombra. (8. abra)

Ezt kovetden az alabbi ablakban kattintsunk az ,,Ugyfélkapu”-ra (9. dbra), majd
adjuk meg felhasznaloneviinket, jelszavunkat, és kattintsunk a belépésre (10. dbra).
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Ha helyesen adtuk meg az adatokat, akkor rovid idé elteltével az ANYK a titkosi-
tas befejezésérol értesit minket, amit nyugtazzunk az ,OK” gombra kattintva.

Ezutan a bekiildéshez ismét valasszuk ki a felsé6 meniisor ,Kapcsolat a Cég/Hi-
vatali kapuval” pontjat, és kattintsunk a ,Nyomtatvany kozvetlen bekiildése” me-
niipontra. A felugré ablakban vélasszuk ki a bekiildés csatorndjat (igyfélkapu vagy
cégkapu); cégkapu esetén adjuk meg ennek azonositojat (a bekiilldé addszamanak
elsé 8 szamjegye), és kattintsunk a ,Rendben” gombra.

§ Clgivalal kagu  420masit5:

Ligyebaps

11. dbra

A bekiildés sikerérél az ANYK rovid tizenettel tdjékoztat, ezt nyugtazzuk az ,OK”
gombbal.

Noha az AVDH kevesebb kattintast igényel, hatranya, hogy nem mindig érhet6 el.
Az AVDH egy kiils6, harmadik személy, a NISZ Zrt. egy szolgaltatasa, és az eddigi
tapasztalatok alapjan az AVDH szolgaltatasa iddnként nem elérhet6. (Az e-per rend-
szer gyermekbetegsége volt az is, hogy egyes birésagok nem tamogattak az AVDH
hasznalatat, de ez a jelenség mostanra megsziint.)

Az AVDH szolgaltatas kiesése, sziinetelése a Pp. 617. §'7 értelmezésében minden
bizonnyal nem jelent {izemzavart vagy tizemsziinetet, mert az AVDH nem a kéz-
besitési rendszer része, és nem is az OBH rendszere. Ebb6l kovetkezéen tehat a fél
(vagy még inkébb a jogi képviseld) nem hivatkozhat valamely benyujtasi hataridé
elmulasztasara azért, mert az AVDH nem volt elérhet6 a hataridé lejarata idején.
Indokolt lehet tehat a bekiildendd iratok elektronikus alairassal torténd hitelesitése.

Az AVDH-szolgaltatasrol itt talalhaté b6vebb tajékoztato: https://niszavdh.gov.hu
(Itt alkalmazhaté a kiilsé —~ ANYK-tdl fiiggetlen - hitelesités is.)

17 Pp. 617. § [A hatarid6 szamitdsa tizemzavar, lizemsziinet esetén] A torvényi, illetve a biro-
sag altal napokban és munkanapokban megallapitott hatdrid6be nem szamit bele az a nap - ho-
napokban és években megallapitott hatdridé esetén az a lejarati nap —, amely soran legaldbb négy
orén at jogszabalyban meghatdrozottak szerinti tizemzavar vagy tizemszinet allt fenn. Ha az
orakban megallapitott hatarid6 jogszabalyban meghatarozott izemzavar vagy tizemsziinet fenn-
alldsa alatt jarna le, a hatdridé a kovetkezé munkanapon, a hivatali id6 kezdetét kovetd elsd ora
leteltével jar le.

Az tizemzavar vagy tizemsziinet fogalmat az elektronikus tigyintézés részletszabdlyairol sz016
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 52-54. §-i hatdrozzak meg.


https://niszavdh.gov.hu/index
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3.6.2. Hitelesités elektronikus aldirdssal

73

Az elektronikus aldirds alkalmazésa esetén az ANYK-tdl fiiggetleniil, ,kiils6” alé-
irdssal hitelesitjiik a sziikséges dokumentumokat — kiilon a csatolmdnyokat és a
nyomtatvanyt. El6szor a leendd csatolmanyokat irjuk ala az e-Szign6 vagy Mokka
alkalmazassal (attdl fiiggéen, hogy a Microsec vagy a Netlock az elektronikus ala-
irds szolgaltatonk) az elektronikus cégeljarasrol szolo fejezetben ismertetett modon.
(»Konténer” allomanyt készitiink, és magat az .es3 vagy .dossier kiterjesztésti map-
pét irjuk ald.) Az aldirt csatolmanyokat az ANYK-én beliil csatoljuk a nyomtatvéany-
hoz, majd ezt kévetden magat a végleges nyomtatvanyt kell e-aldirassal ellatni. Eh-
hez az ANYK fémeniijében a ,,Kapcsolat Cég/Hivatali kapuval” meniiponton beliil
a ,Nyomtatvany mentése kiils6 aldirassal torténd hitelesitéshez” meniipontra kat-
tintsunk. Az ANYK elvégzi a beadvényunk ellendrzését; az esetlege hibat javitsuk ki,
majd ismételjitk meg az el6z8 muveletet. Ha nincs hiba, akkor az ANYK jelzi, hogy
lementette az alairando fijlt, felajanlja megnyitésra ezt a konyvtarat (ezt a konyvta-
rat manudlisan nem tudjuk bedllitani vagy moédositani), egyuttal kéri, hogy alairas
utan helyezziik at az aldirandé mappéabdl az alairtba a fajlt.

i i 02 skt pevgrammidal, mapd helyeaze i a
bevian ot s MR digtals_alairas OEHGER_P2)._serdiatain

12. dbra

A feltett kérdésre klikkeljiink ,,Igen”-nel, az alairt fajlnak megadott konyvtar ne-
vét jegyezziik fel, vagy tallozassal nyomban keressiik és nyissuk meg. A fenti dbran
lathato, hogy a két érintett mappa (1. amiben az alairand6 beadvanyunk jelenleg van,
és 2. amelybe alairast kovetden at kell majd helyezniink) a konyvtarszerkezetben el-
foglalt helye egymas mellett van, tehat az ,,Igen” parancsunkra megnyitott, a nyom-
tatvanyunk nevét visel6 mappa két almappajardl van sz4. Az ,,alairando” mappéban
1év6, jelenleg .xml kiterjesztési nyomtatvanyunkat kell a mar ismert médon elekt-
ronikusan alairni (,,konténer” allomanyt készitiink, és magat az .es3 vagy .dossier ki-
terjesztésii mappat irjuk ald) és azt az dllomanyt 4j kiterjesztésével, de egyébként val-
tozatlan fajlnévvel az ,,alairt” mappaba menteni, akar kozvetleniil az e-Szigné vagy
Mokka alkalmazasbdl a ,Mentés masként” funkciéval.

Ha ezzel elkésziiltiink, tovabb tudunk lépni a ,,Kapcsolat a Cégkapuval/Hivatali
kapuval” menii ,,Nyomtatvany titkositasa elektronikus bekiildésre” meniipontjara
kattintassal. Ezzel az ANYK 6sszecsomagolja és titkositja az alairt csatolmanyokat
és az alairt nyomtatvanyt egy un. KR féjlba.
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Ez a KR mar kézbesithetd-kikiildheté a nyomtatvany szerinti cimzettnek (ese-
tiinkben az OBH hivatali kapujanak), akar kozvetleniik az ANYK-bél a 3.6.1. pont-
ban frott médon (a ,Nyomtatvany kozvetlen bekiildése” paranccsal), akar bongészo-
programmal a tarhelyiinkre belépve (1asd ehhez a 3.6.4. pontot).

3.6.3. Ha a csatolmanyunk mérete meghaladja a 150 MB-ot, vagy egész beadvanyunk
a 300 MB-ot, akkor adathordozén nyujthatjuk be a beadvanyt és a nagyméretti adat-
allomanyt. Az elektronikus adathordozon torténd benyujtas tényét az egyes trlapo-
kon (fényomtatvanyon) az erre szolgalé mez6ben lehet jelezni. Ebben az esetben az
trlaphoz melléklet nem csatolhaté. Ezutan ezt a fényomtatvanyt elektronikusan, a
szokott mdédon benyujtjuk. Erre valaszként megkapjuk az OBH-t6l az UKM szamot
(lasd az 5.3. a) pontot). A P28 szamu nyomtatvanyon a fényomtatvany UKM azono-
sitdszamat pontosan fel kell tiintetni, mert ellenkezé esetben az adathordozon 1évé
fajlok és a fényomtatvany Osszetartozasat a birésag nem tudja megéllapitani.

2019. december 31-ig az Eiisztv. 108/A. § alapjan a fdnyomtatvanyunk megkiildé-
sének az OBH 4ltali visszaigazolds4tol (azaz az UKM-értesités szerinti idéponttol)
szamitott 3 munkanapon beliil be kell nytjtani , kisérélapként” a P28-as szamu (,,Ur-
lap adathordozon torténé benyujtasra”), ezen a nyomtatvanyon kell feltiintetni a £6-
nyomtatvany UKM-azonositdjat, és ehhez a P28-as nyomtatvanyhoz kell csatolni
az e-alairassal vagy AVDH-val hitelesitett csatolmanyokat. A méretkorlatot megha-
ladé fajlokat egy konténer allomanyban torténd elhelyezést kovetden tehat elektro-
nikusan ala kell irni vagy 6ndll6 AVDH szolgaltatassal kell hitelesiteni (itt: https://
niszavdh.gov.hu/index).

Ha csatolassal elkésziiltiink, az ,,adathordozds” P28-as nyomtatvanyunkat is hite-
lesitentink kell AVDH-val vagy elektronikus alairassal.

AVDH alkalmazésa (ez az egyszertibb) esetén a ,,Kapcsolat a Cég/Hivatali kapu-
val/Tobbes aldirds AVDH szolgaltatassal” paranccsal indithatjuk hitelesitést. Ezt ko-
vetden megtorténik azonositasunk az tigyfélkapu adatainkkal. A megjelené ,,Nyom-
tatvany és mellékletek hitelesitése az AVDH szolgéltatassal” ablakban (itt latni fogjuk
feliil a nyomtatvanyunk, lejjebb a csatolmanyok nevét) kattintsunk az ,,AVDH ala-
irds”-ra. Ennek megtorténte utan beadvanyunkbol un. XCZ fajlt kell készitentink
a »Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval/XCZ készitése fizikai adathordozén vald be-
nyujtashoz” parancsra kattintassal. Az 4j ablakban értelemszertien kattintsunk az
»XCZ készités” parancsra. Miutan elkésziilt, az ANYK felajanlja, hogy megnyitja azt
a konyvtdrat, ahol a kész XCZ szerepel. Ezt az .xcz kiterjesztést fajlt kell az elektro-
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nikus adathordozoén (ez CD-R-, CD-R+, DVD-R-, DVD-R+, és USB PenDrive lehet)
elhelyezni. A P28 nyomtatvany 1.9. pontjaban meg kell jelolni a benytjtand6 adat-
hordozéink tipusat (CD, DVD vagy pendrive), ezeknek valamennyi benyujtott pél-
dany azonosnak kell lennie.

Az XCZ sajat elektronikus alairassal valo hitelesitése szinte ugyanigy torténik,
csak ebben az esetben a ,,Kapcsolat a Perkapuval/Nyomtatvany mentése kiils6 ala-
irdssal torténd hitelesitéshez” parancsot vélasztjuk, és a nyomtatvanyt elektroni-
kus aldirassal latjuk el (azaz megnyitjuk az aldirandé konyvtarat, alairjuk magat a
nyomtatvanyt az e-Szigno vagy Mokka programmal, és a kész e-aktat mentjiik az
»alairt” konyvtarba a 3.6.2. pontban irottak szerint). A kovetkezé 1épés az el6z6 be-
kezdésben az AVDH-s hitelesités kapcsan leirt ,, XCZ készitése fizikai adathordo-
z6n valdé benyujtashoz”; innentdl a benyujtas menete megegyezik az el6z6 bekez-
désben irottakkal.

A P28 nyomtatvany a birésagok részére elektronikus uton nem kiildhet6 be, az ki-
zardlag az adathordozon torténd benyujtasra szolgal, amelynek segitségével az adat-
hordozén taldlhaté dokumentumok és az eredeti beadvany osszetartozasa megalla-
pithatd. Az adathordozoét eggyel tobb példanyban kell benyujtani a birésagra, mint
ahany fél a perben érdekelve van. A P28 nyomtatvanyon meg kell jelolni a benyuj-
tani kivant adathordozdk szamat és formatumat.

Az adathordozé beérkezésérdl a birdsag a kézbesitési rendszer utjan automati-
kusan értesitést kiild az elektronikus uton kapcsolatot tarténak.

Ha az adathordozé benyujtasara a fentiek megsértésével keriil sor, a Pp. 618. §
(1) bekezdése alapjan az adathordozén megtett jognyilatkozat vagy teljesitett elja-
rasi cselekmény hatélytalan.

3.6.4. Lehet8ség van arra is, hogy a beadvanyt kozvetleniil a cégkapurdl kiild-
jiik be. Fontos, hogy bongészon keresztiil legfeljebb kb. 50 ooo KB (kb. 48,8 MB)
méretli KR-allomanyt tudunk feltolteni, tehat ha ezt a méretet meghaladja a be-
advanyunk, akkor azt csak ANYK-4n keresztiil tudjuk benyujtani. (Ha pedig a
300 MB-ot is, akkor adathordozon val6 benyujtasra van lehetdségiink a 3.6.3 pont-
ban irottak szerint.)

A cégkapurol torténd feltdltéshez az szitkséges, hogy az ANYK-ban véglegesit-
siik a beadvanyt, azaz hitelesitsiik, és KR-be boritékoljuk (lasd ehhez a 3.6.2. pon-
tot). A kr kiterjesztés(i dllomdnyt — miutdn a szamitégéplinkén megnyitottuk az azt
tartalmazé mappét - a bal oldali meniiben a kék ,,Uj iizenet” gombra kattint4s utdn
egyszerlien behtzhatjuk az erre kijelolt mezdbe, esetleg a ,,Tallozas” lehet6séggel ke-
ressiik azt meg, és vélasztjuk ki a szamitoégépen (14. dbra). A ,behuzott” vagy kiva-
lasztott .kr fajl megjelenik a képerny6n bekiildendé dokumentumként; ezt kovetéen
mar csak a kék ,,Kiildés” gombra kell kattintani a bekiildéshez. (15. abra)

A bekiildés eredményérél a rendszer az ANYK-s bekiildés esetén ismert médon
tajékoztat.
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A cégkapu miikodésérdl itt lathatd részletes, multimédias bemutato: https://www.
youtube.com/watch?v=wtQm9200_fk&feature=youtu.be
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4. ILLETEKFIZETES

4.1. Amennyiben illetékfizetési kotelezettség all fenn (jellemzden keresetlevél és fel-
lebbezés benyujtasakor), a bekiildendd ANYK-nyomtatvényon a ,,Fizetendd illeték”
rovatban (1.6.) kell megjelolni a fizetend6 6sszeget. A nyomtatvany bekiildését kove-
t6en elvileg tobbféle lehetdség is létezik az illeték megfizetésére, ezek koziil azonban

egy optimalis mdd van, egy masik pedig abban az esetben alkalmazhato, ha az el6z6

alkalmazasara valamilyen okbdl nincs lehetdség. Az egyéb fizetési lehetéségek indo-
kolatlanul nehézkesek, alkalmazasuk csak kiilonleges esetekben ajanlott (utobbiakra

is kitérd, részletesebb leiras itt taldlhato: https://birosag.hu/e-per-2018/illetekfizetes).

A fizetésnek a nyomtatvany benyujtasat kovetd legrovidebb id6n, de legfeljebb a

beadvéany érkeztetését koveté harom munkanapon beliil meg kell torténnie; amen-
nyiben ez megtorténik, akkor a birsag a keresetlevelet nem utasithatja vissza, ille-
t6leg nem alkalmazhat az illetékfizetés elmaradasa miatti jogkovetkezményt.'s

4.2. Az elektronikus kézbe-
sitési rendszer lehetévé te-
szi, hogy a birésagi eljarasok-
hoz kapcsolodo illetékfizeté-

Tiszlell Szalai Ugyvidi lrodal

AZ On 70294715201611
formanyomtatvany (OBHG
JNE11.23. DIEAS3E-kor

TIVEITS KR dmeielés e2dmd Polgdn kereceBevéinez tarozd
1) megnevezésd beadvanydl a Birdsdgok informabkal rencazere
¢, & beadviny birdadgl érkeetéal azoncsitbia: UKMZIIE0A201E.

si kotelezettséget elektroni-
kus dton lehessen teljesiteni.
Ez az tgynevezett Elektroni-
kus Fizetési és Elszamolasi
Rendszer (EFER) alkalmaza-
saval torténik, mellyel inter-
netbankos (VPOS) feliiletrdl
teljesithet6 az illetékfizetési
kotelezettség (ez az ,optima-
lis” fizetési mod). A kitoltott
ANYK firlap bekiildését kove-
téen automatikusan megérke-
z6 UKM értesitésben (un. ér-
keztetési igazolas, lasd alabb
az 5.3. pontot) szerepld linkre

Fr az (renet nem igazofa a beadvany lajstromarisit A lajstromeras eredményindl a rendazer kilén
Ertesitbst hikd.

Tajskoztatiuk. hogy a beadvinyiban meglekdi slekircnikues foetées az alitbl inemetes cimen elérhetd
n‘tnc:u portdlon is |chc:|'mcn

Thkoztaljuk, hogy a feni internetes cimen ekirhetd fizetési link 2018.11.25. 23.59.59 iddpontig
Ervdriyes.

Amennyiben az ilebék dsszegél nem az Elekbvorskus Fizeldsi & Elzdmolisi Rendszer (EFER)
alkaimaziedval kivinja megfizetni az alivbl lehetdeégek dinak rendelecésére:

1Az Beldhes Brodnysctk Magyar Alamkincstimal verstell Betdhlevilel scdmldia 1ednd
dtutalizeal [44/2004 (XN 20.) PM rendelst]

AZ egyes Worvényazékek Bietik-bevitel azimidpinak azimai it imester o Az dtutnids KoZiemény
rowatabin fel kelltirfeini annak & biriasgnak A nevét, amely £t x: iletskbefizetinsel Arniet gy
fohyarsatian van, & beadviiny birbsdgi érheztelési azonositd szhmit, vagy ha o 16 i3 smert, akkor
a beadviny lojstromszamdt és annak o penes féinek o nevét, akinek a javira az Setéh befizetése
hrienik.

2.Az dllami add kodo azervezet réazérdl az illetch utdlagos elszamoclds
medlatt WErtend maghizstassvel [ur'm-i (¥ 20) PM rendelet B § (1) bekendés]

1 A Allami addhatéadghar banyifioft slektronus bevallist kivetian, ar ileték Snadécissal ticténs
magfizatésivel [1950 &vi XCIL Sevkny T4 § (1¢) bekedis]

Ex a fizetéel m&4 kizdrolag akkor vilaszthath, ha a fAzetencd Beoék Seezege meghaladia az 500.000,
Fi sazeget &5 a kerssetinditisra megdlapiion natinad legakibt 31 nag.

Felhiviuk Sgyeimét, amannyiben az EFER randarer alkalmarasival hirmaly okbal nem tudja az Batéket
meglizetni, =z pem mendesii oz aldl, hogy ax ibetekfizetés tovabbi modjal igenybevetedel oz
Wetehfizelini hitsleoetsegeneh wlegel legyen

16. dbra

18 Pp. 614. § [Kézbesités elektronikus kapcsolattartas esetén]

(1) Ha a beadvanyt elektronikus uton nyujtjak be, és az illetéket jogszabalyban foglaltak sze-
rint olyan modon kell megfizetni, amely alapjén a bir6sag az illeték megfizetésérol a keresetlevél
benyujtasaval egyidejiileg nem szerez tudomast, a 115. § (2) bekezdésében, a 176. § (1) bekezdés
k) pontjaban, valamint a 259. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak alkalmazasanak a beadvany
érkeztetését koveté harom munkanapon beliil helye nincs.


https://birosag.hu/e-per-2018/illetekfizetes
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kattintva a felhaszndl6 atiranyi-

Néy:*
tasra kertll az Igazsagigyi Fize- | . .icom-
teSI Portalra’ melyen a konkret Szamlaveretd bank: * — Wilassza ki szamlavezet bankjat—

tranzakcio teljesithetd. Firetési mod:* ~Valasszon fizetesi mocot —
Az IFP oldalan a fizetéshez
ki kell tolteni a megfelel$ rova-
tokat, megadni a képen taldl-
hato szoveget és/vagy szamokat,
majd ,Fizet” gombra kattintva ! _ } _ _
indithatjuk a tranzakciét (17 | Vot ety T TRREREASE
ébra). Tételek dsszéréke -+
A ﬁzetési felﬁleten bérmely’ Az elendrzéshez meg kel adniz 3z alibbi két szdt. Ha valamelyik szdt nem tudia
interneten torténd fizetésre al- | selvesni kattintson az asbbi fristes konra
kalmas bankkartya felhaszna-
lasaval, az adatok kitoltését ko- _
vetéen van lehetdség az illeték @Fm
befizetésére. A fizetés teljesiilése
esetén a fizetési igérvény a be-
advanyban cimzett birésaghoz |
automatikusan megkiildésre
keriil, tehét a félnek kiillon nem 17. dbra
sziikséges igazolni a befizetés megtorténtét a birosag felé. A fizetés sikertelensége
esetén szintén lizenetet kap a felhasznald. A sikertelen fizetés az érvényességi idén
beliil korlatlan szamban megismételhet az érkeztetési igazolasban talalhato linkre
torténd jboli kattintdssal, mindaddig, amig a fizetés sikeres nem lesz, vagy a link
érvényességi ideje lejar. Ha a fizetési link érvényességi ideje lejart, és sikeres fizetés
az EFER rendszerében nem tértént, ugy az eljarési illetéket a birdsdg Magyar Allam-
kincstarnal vezetett illetékbevételi szamlajara torténd atutaldssal teljesitheti.

48008

2016.05.11. 23:59:50

000356310148006

i

oxru

4.3. Amennyiben az EFER-rendszeren keresztiil barmely okbdl nem lehetséges az il-
leték megfizetése, az nem mentesiti az illetékfizetésre kotelezettet az aldl, hogy az
illetékfizetés egyéb modjainak igénybevételével az illetékfizetési kotelezettségének
eleget tegyen. (Gyakorlati tapasztalat volt példaul, hogy az e-per indulasat kovetd
idészakban az UKM-értesitések idénként nem tartalmaztak fizetési linket.) Az ille-
tékfizetés tovabbi modja a Kuridnak, az itél6tablanak vagy a térvényszéknek a Ma-
gyar Allamkincstérnél vezetett illetékbevételi szdmlajdra 4tutaldssal torténé fizetés. ™
Amennyiben az illetékfizetéssel érintett igy jarasbirosag — vagy Budapesten kertileti

19 Ezt az illetékfizetési modot a 44/2004. (XII. 20.) PM rendelet 6/A. § (3) bekezdése alapjan ki-
zarolag az elektronikus uton eljaro fél veheti igénybe, papir alapon eljaré fél szamara a jogszabaly
ezt az illetékfizetési modot nem teszi lehetévé.



SZALAI PETER: ELEKTRONIKUS KOMMUNIKACIO A POLGARI PERBEN 29

birdsag - elott van folyamatban, akkor az illetéket az adott birdsag székhelye szerinti

torvényszék illetékbevételi szamlajara; torvényszék, itélétabla vagy Kuria el6tt van

folyamatban, akkor az adott torvényszék, itélétabla, Kuria illetékbevételi szamlajara
utaldssal kell teljesiteni az illetékfizetést.
Fellebbezési illeték ily médon torténd megfizetése esetén:

a) ha a fellebbezett hatarozatot jarasbirosag, keriileti birésag, kozigazgatasi és mun-
katigyi birdsag vagy torvényszék hozta, a fellebbezési illetéket a hatarozatot hozo
birdsag székhelye szerinti torvényszék illetékbevételi szamlajara utalassal kell
megfizetni;

b) ha a fellebbezett hatarozatot itél6tabla hozta, a hatdrozatot hoz¢ itélétabla illeték-
bevételi szamlajara utalassal kell megfizetni;

¢) a csatlakozo fellebbezési illetéket annak a térvényszéknek, vagy itélétablanak az
illeték-bevételi szamlajara kell megfizetni, amelyiknél a fellebbezési eljaras folya-
matban van;

Feliilvizsgalati illeték esetében pedig

a) a feliilvizsgalati kérelemmel érintett hatarozatot hozo els6foku birdsag székhelye
szerinti torvényszék illetékbevételi szamldjara utalassal,

b) csatlakozd feliilvizsgalati illetéket a Kuria illetékbevételi szamlajara

kell megfizetni.

Amennyiben az illetéket barmely birdsag éltal hozott hianypétlasra felhivo végzés
alapjan kell megfizetni, ebben az esetben annak a birésagnak a szamldjara kell az
utaldst teljesiteni, amelyik a hianypoétlasra felhivo végzést kibocsatotta.

Az atutalds kozlemény rovatdban fel kell tiintetni az eljaro birdsag - 1/2002. (1. 17.)
IM rendelet 1. sz. mellékletében foglalt — jelz8szamat, az eljarasi illetékfizetésre kote-
lezett fél nevét, a beadvany birdsagi érkeztetési azonositészamat (UKM-azonosito)
és — ha az ismert - a lajstromszamat. Ezen adatok pontos feltiintetése rendkiviil fon-
tos, hiszen a puszta dtutalds 6nmagaban nem azonositja az eljar6 birdsagot, az tigyet,
az illetékfizetésre kotelezett személyét stb. Ennél a fizetési modnal tehat meg kell
varnunk, hogy az iigy UKM-azonositojat megismerjitkk az UKM-értesitésbél (lasd
az 5.3. pontot).

Az illetékbefizetés tényének ellenérzése a birdsag éltal a szdmlakivonat adatai
alapjan, a szamlaforgalomba torténd betekintéssel torténik.

Az egyes birésagok szamlaszamai itt: https://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/
52-az-illetek-megfizetesenek-modja, jelz6szdmai pedig itt: https://birosag.hu/sites/
default/files/allomanyok/stat-tart-file/birosagok_kodjai.docx érhetdk el.


https://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/52-az-illetek-megfizetesenek-modja
https://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/52-az-illetek-megfizetesenek-modja
https://birosag.hu/sites/default/files/allomanyok/stat-tart-file/birosagok_kodjai.docx
https://birosag.hu/sites/default/files/allomanyok/stat-tart-file/birosagok_kodjai.docx
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5. A BEERKEZETT IGAZOLASOK ES EGYEB ERTESITESEK

5.1. Az elektronikusan benyujtott beadvanyaink kapcsan beérkezett igazolasokat
meg kell kiilonboztetni a feladd személye alapjan. A kézbesitésrél altalaban elmond-
hato, hogy a cégkapu adminisztraciéjakor megadott e-mail cimre értesitést kapunk
a cégkapura érkez6 érdemi iratokrol: a tarhelyre beérkezett OBH-féle igazolasokat
és az OBH valddi, érdemi iratait azonban nem fogjuk megkapni az értesité e-mail-
ben, azok csak a tarhelyre belépve lesznek elérhetdk, letolthet6k. A NISZ Zrt. altal
a kézbesitések kapcsan kiallitott igazoldsokrol ugyanakkor alapértelmezésben nem
kapunk értesit6 e-mailt, azokat csak a tarhelytinkon vehetjiik at. Utébbiaknak jel-
lemz8en technikai jelent6ségiik van: az elektronikus kapcsolattartas egyes mozza-
natainak megtorténtét és azok idépontjat rogzitik. (Ennek megfeleléen ilyen igazo-
lasokkal jellemzéen nagyobb szamban fogunk rendelkezni egy-egy tigyben, mint
érdemi, tehat a birdsagtol és az eljaras egyéb résztvevoitdl kapott peres iratokkal.)

5.2. A NISZ Zrt. a kézbesitési szolgaltatassal kapcsolatosan kiild igazolast, az igazo-
lasaink nagy része t6le fog érkezni. Otféle NISZ-igazolas létezik:

a) Feladasi igazolds (18. dbra): ez tartalmazza a beadvanyunk benyujtasanak datu-
mat, a befogadas idépontjat, a feladdt, a cimzettet, az elkiildott fajl nevét, valamint a
feladott dokumentum- és idépecsét lenyomatat. A Pp. 149. § (4) bekezdése szerint a
hatarid6 utolsé napjan a birésagnak ajanlottan postara adott killdemény hatarid6-
ben benyujtottnak szamit, az Eiisztv. 17. § (3) bekezdése alapjan pedig a kézbesitési
szolgaltatas utjan torténd, szabalyszerti benyujtas a nem elektronikus nyilatkozat
postara adasaval egyenértékii. A feladasi igazolasban megjelolt befogadas id6pontja
tekintend6 az iratunk birdsagra érkezése napjanak, abban az esetben is, ha az hiva-
tali idén kiviili id6pont. Ez al6l az egyetlen kivétel az, ha elavult nyomtatvanyverzion
kiildtiik be a nyomtatvanyunkat a birésaghoz, hiszen ilyen esetben - a visszakapott
birdsagi in. UKM-érkeztetésben is irtak szerint - nem tekintik a beadvanyunkat ha-
talyosan beadottnak.?

A feladasi igazolas dokumentumot csak a felad6 kapja meg. A sajat beadott iratun-
kat a beérkezett feladasi igazolassal ugy tudjuk utdlag 6sszekapcsolni (ami sziikséges
lehet, ha egy idében tobb beadvanyt is benyujtunk, ami azzal jar, hogy egy id6ben
tobb kiilonboz6 feladasi igazolast kapunk), ha megtalaljuk az igazoldsban a bekiildott
iratunk (KR-csomagunk) fajlnevét vagy a bekiildéskor kapott KR-azonosito6t (fel-
téve, hogy utobbit az ANYK sikeres bekiildést visszaigazol6 iizenetébdl feljegyeztiik).

2 Az Etiszvhr. 7. § (2) bekezdése szerint ha az elektronikus tigyintézést biztosito szerv az dltala
elfogadott elektronikus tirlapokat szabélyszertien médositotta, és az tigyfél kordbbi, mar nem al-
kalmazhato elektronikus trlapot haszndl, az igy megkiildott iratot be nem nyujtottnak kell tekin-
teni. Errdl az tigyfelet automatikus hibatizenettel értesiteni kell.
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Feladasi igazolas
Tisztelt Ugyfelink!

Ez(ton értesitjuk, hogy az On 3ltal feltdltdtt dokumentumot a Kézponti Rendszer
befogadta.

Az igazoldst a beérkezéstdl szamitott 20 naptari napon belll megtekintheti a
tarhelyén, vagy lementheti szamitégepenek egy tetszdleges konyvtaraba. Harminc
nap elteltével a dokumentum automatikusan térlédik.

Amennyiben On rendelkezik tartdstadrral, az igazolast a tartdstardba is dthelyezheti.

Igazoldsazonositd: 457912229
Feltdltés datuma: 2018.01.24, 16:17:49

Befogadas iddpontja
2018.01.24. 16:17:48

Felado adatai
Mév: Szalai Uigyvédi Iroda

Feladé dgyintézd adatai
Név: DR. SZALAI PETER

Cimzett adatai
Név: Orszagos Birdsagi Hivatal

Dokumentum fébb adatai
Dokumentum tipusa: OBHGEPI_P23
Dokumentum tipusleirasa: OBHGEPI_P23

Megjegyzés,

@ﬁ‘%ﬂwﬁe‘ue: vivedhnt_cégkapu_OBHGEPI P23 2_1 1516806918350
kr
Dokumentum érkeztetési szama: 710254715201801241617388339
Dokumentumn elektronikus lenyomata (hexadecimalis formaban):
c23aafeele2bedf5e91b45a1d22ce9blbc78fff11553e8002ab2982f7e83f4bc
Dokumentum Hash-algoritmusa: SHA-256
A dokumentumra kertlt idépecsétet az igazoldshoz kapcsolodd PDF allomanyban
talalja a csatelmanyok kdzdtt |evd XML dliomanyban.

Udvozlettel:
Kézponti Rendszer

Magyarerszagrdl hivhato telefonszam: 1818, kulfdldrél: +36 1 550 1858

E-mail: ekozig@1818.hu
Honlap: https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/ugyfelkapu

Ex egy automatilusan kilidott Dzenet Kéniik, hogy eme az e-mall dmre ne valaszoliont

A feladasi igazolas & Szolgditatd Atal készitet! & elektronikusan sldirt igazolds, amely & o5 postal seolgamkatash
hasznait feladbvesényher hasonlban art igazelja, hogy & Szelgilett az Elektronikus kézbesitési szolgaiatds tjan feladott
killderményt kixbesitésre befogadta. A Feladasi igazolast a Smigaltatd rendelkeréséie bocsatja & feladd sramara,

18. dbra

b) Atvételi értesitd: Bz az igazolds szdvege szerint az 4tvételi lehetéségrol szol6 ér-
tesités, amely a tényleges killdeményt nem tartalmazza (az a tarhelyrél tolthet le).
Az Atvételi értesitd a Feladési igazolast kovetSen rovid id6vel (kb. 1 perc) érkezik, és
a felad¢ is azonos tartalommal megkapja. Az a) és b) igazolast jellemzGen a feladas-
sal egyidejtileg (legfeljebb par perccel késdbb) megkapjuk.
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¢) Letoltési igazolas (19. abra): Ha a cimzett ténylegesen le is toltotte a megérkezett
iratot, akkor ennek tényér6l is kap egy igazolast mind a feladd, mind a let6ltést végzé
cimzett. Ebben értelemszertien a letoltés id6pontja szerepel.

d) Ha a cimzett nem t6lti le az iratot, kap egy mdsodik értesitést, ez az un. ,,at nem
vett dokumentum értesitd”. Ez tartalméban csak egy ismételt értesités az elérhet6vé
valt iratrol, joghatasa tekintetében az a jelentdsége, hogy ennek tényleges megérke-

zésétdl szamit az e) pont szerinti kézbesitési vélelem.

Letéltési igazolas
Tisztelt Ugyfelink!
Eziton értesitjilk Ont, hogy a dokumentumot a cimzett atvette.

Igazoldsazonositd: 457912334
Igazolas kidllitaséanak idSpontja: 2018.01.24. 16:18:05

Letoltés idSpontja
2018.01.24. 16:18:05

Felado adatai
Név: Szalai Ugyvédi Iroda

Felado tgyintézo adatai
Név: DR. SZALAI PETER

Cimzett adatal
MNev: Orszagos Birdsagi Hivatal

Dokumentum fébb adatai

Dokumentum tipusa: OBHGEPI_P23

Dokumentum tipusleirdsa: OBHGEPI_P23

Megjegyzés:

Elkildott fajl neve: * "_cégkapu_OBHGEPI_P23_2 1_1516806918359.
kr

Dokumentum erkeztetési szama: 710254715201801241617388339
Dokumentum elektronikus lenyomata (Hash hexadecimaélis formadban):
c23aafeele2bedf5e91b45a1d22ce9b1bc78fff11553e8002ab2982f7e83f4bc
Dokumentum Hash-algoritmusa: SHA-256

A dokumentumra kerult iddpecsétet az igazolashoz kapcsolodo PDF dllomanyban
taldlja a csatolmanyok kozott [évé XML allomanyban.

Udvazlettel:

Kdzponti Rendszer

Magyarorszagrél hivhatd telefonszam: 1818, kalféldrdl: +36 1 550 1858

E-mail: ekozig@1818.hu
Honlap: https://segitseq.magyarorszag.hu/segitseg/ugyfelkapu

£2 aqy autamatikuzan kildstt Grenet Kérjok, hogy erme az e-mail cimre ne vilaszolon

A& Letiltési igazolis 2 Szolgdhato 2lal késgtest =5 elektronikusan aldit, = hagyomanyos postai szolgslztasckban haszndl

tértivevénynek megfeleld slektroni

azolds 2 felzdd 25 3 omzett reszere 2ol hegy 2 amazett 2 killdemenyt Stvatte, A Letdleesi

igazclést 3 Seolgdhtatd randelkezdsdrs bocsdtya 3 faladé ée 3 cimzett szimira.

Amennyiban az dtvett dokumentum a polgén perrendtart3sndl szold 1552, &vi I tdrvény (Pp.) hatilya a3 tartozo eljdrdshoz
kapcsoladik, agy jelen igazolds 2 Pp. 3%4/H. § (7) bekezdése szerint elsktronikus tértivevémymek mindsil,

19. dbra
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e) Ha a d) pont szerinti értesitéstél szamitott 5 munkanapon beliil sem t6lti le a cim-
zett az iratot, akkor beall a kézbesitési vélelem, és ezzel egyidejtileg a cimzett kap egy

7 »

»meghiusuldsi igazolas” nevii értesitést is.>!

Az a)-e) igazolasokat a tarhelyrdl is letolthetjiik, a beérkezett iratok letoltésére irany-
add, altalanos médon.

A https://tarhely.gov.hu/adminisztracio/adminisztracio oldalon a cégkapunk ,ve-
vénykezelési profil”-janal ellenérizhetSk és részben — Gj profil létrehozasaval — mo-
dosithatok a térhelyre és az e-mail cimiinkre beérkezd igazoldsok bedllitésai. Uj
profil 1étrehozasa nélkiil a rendszer alapbedllitasai szerinti értesitéseket kapjuk meg
(Feladasi és Letoltési igazolasokat példaul csak feladoként kapunk).

5.3. A birdsagok az OBH utjan kétfajta igazolast (értesitést) kiildenek.

a) Az egyik az un. UKM-értesités??, amely az elektronikus iratok OBH 4dltali érkezte-
tésérdl tajékoztatja a feladot, valamint ha a beadott nyomtatvany illetékfizetésre utalt,
akkor ez az UKM-értesités tartalmazza az EFER-befizetéshez szitkséges internetes
hivatkozast (lasd a 4.2. pontot). Ha elavult nyomtatvanyverziét hasznaltunk, arrol is
ebben kapunk értesitést. Az UKM-értesitést is jellemzéen néhdny percen beliil meg-
kapjuk a beadvany benyujtéasat kovetden. A benne taldlhato UKM-kodot kell feltiin-
tetniink a kozlemény rovatban az eljarasi illeték 4.2. pont szerinti megfizetésénél.

Tisztelt Szalai Ugyvédi Irodal

Az On T10254715201801241617386339 KR Erkezietési .Jza'mt':l Polgari - Egyéb beadvany
({OBHGEPI_P23) megneveze.,u beadvarw&t a hiros 1g\ok nforgaad e 2018.01.24. 16:19:18-
kor érkeriette. a beadvany birdsagi érkezietési azonositdja KM‘!GBBSSFQUT

Ez az Uzenet nem igazofja a beadvany lajsromozasat. & lajstromozas eredményerdl a rendszer kalén
ertesitést kild.

Felhiviuk figyelmét, hogy jogszabalyvaltozas kovetkezteben 2018. januar 1. napjatél & perkapu a
birdsdgok iranydba elektronikus kapcsolattartds céldra nem haszndihatd.

Kérnik, amennyiben perkaput hasznal, Ugy az elektronikus kapcsolattartds zavanalansaganak
biztositaza &rdekeében folyamatban 1Evé Ogyben Cégkapujardl a birdsagok felé az el}arasnak
megf&leloen a P23, CSPK-D4; D-03; D-04; FPK-04; FPKH-48; TPK-04; VPK-08; vagy VPKH-13 szamu
nyomtatvanyok valamelyikén cégkapu elemet:}seget be]e[entenl szwesked}en A Cégkapu cim
bejelentésének elmaradasa az elektronikus kapcsolattartasban az elektronikus kézbesitési cim
|étrehozatalanak ar elmaradasa esetérs szolo jogkdvetkezménnyel (pénzbirsag) jar

20. dbra

21 Eiisztv 14. § (4) bekezdés ¢) pont

22 Az Eiiszvhr. 117. § (1) bekezdés g) pontja szerinti ,,a dokumentum elektronikus tigyintézést
biztositd szerv nevében torténd atvételének hivatalos visszaigazolasa vagy — az igénybe vevd altal
meghatdrozott esetekben — az atvétel hivatalos megtagadasa”


https://tarhely.gov.hu/adminisztracio/adminisztracio
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Ezeket a birdsagi igazoldsokat viszonylag bonyolultabb 6sszekapcsolni adott {ig-
gyel, illetve a sajat benyujtott iratunkkal, ugyanis az UKM-értesitésben sajnos jelen-
leg nem szerepel a bekiildott KR-dllomanyunk (éltalunk adott, egyedi) neve. A be-
advanyunk KR érkeztetési szamat azonban a Feladdsi igazolasban (5.2. a) pont)
megtaldlhatjuk, és ugyanezt az érkeztetési szamot kell keresniink a késébb érkezé
UKM-értesités elsd sordban is. Egyezés esetén tudhatjuk, hogy mely iigyben kap-
tuk az UKM-értesitést.

b) A masik, OBH-t6l szdrmazé igazolas a lajstromozasi értesités, amelyet az ira-
tunk lajstromozasa utdn kapunk meg. A lajstromozas nem teljesen automatizalt fo-
lyamat, hiszen az irat tartalma alapjan kell eldonteni, hogy az milyen lajstromo-
zasi adatokkal keril rogzitésre (el6zménykeresés, szignalas stb.). Erre tekintettel
ezt az UKM-értesitéshez képest varhatdan 1-2 munkanappal késébb kapjuk meg
(az UKM-értesitéssel azonos az UKM-koddal). A lajstromozasi értesitésben mar ta-
lalunk hivatkozast a hagyomanyos birdsagi tigyszamra is.

Tisztelt Szalai Ugyvédi Irodal

Az On 710254715201701301259538478 KR érkeztetési szami és UKM/305748/2017 birdsagi
erkeztetési azonositgju Urlap keresetlevél beterjgsztéséhez jegyzd birtckvédelmi hatarczatanak
megvaltoztatasa iranti perben (OBHGEPI_P26) megnevezésl eljgrast kezdeményezd beadvanyat a
Gyéri Jarasbirésag P.20238/2017 dgyszamon lajstromozta.

21. dbra

Utoirat esetén a birdsag altal immaron lajstromozott beadvanyunk sorozatszama
feltiintetésre kertil.

Tisztelt Szalai Ugyvedi Iroda!

Az On 710254715201801241617388339 KR érkeztetési szami és UKM/1019853/2018 birdsagi
érkeztetési azonositdju Polgari - Egyéb beadvany (OBHGEP|_P23) megnevezésii beadvanyat a Dabasi
Jarasbirosag P.20733/2016 Ggyszam alatti Ugyben 46 sorszamon utdiratként lajstromozta.

22. dbra
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6. A BEERKEZETT IRAT LETOLTESE, LEMENTESE, MEGNYITASA

6.1. Az értesitési tarhelyre érkezett iratok letoltése az tigyfélkapura vagy cégkapura
vald belépéssel lehetséges; itt a beérkezett tizenetek kozott a kivalasztott tizenetre
kattintva let6lthetjiik a tulajdonképpeni tizenetet (jellemzden .zip tomoritményben
vagy .pdf formatumban), illetve vélaszthatunk, hogy letoltés utdn az tizenetet tartos
tarba kivanjuk helyezni (tartés megdrzésre — a tarhely 300 Mb-os kapacitasa ere-
jéig), vagy torolni szeretnénk azt. Az tizenet letoltésénél tallozassal keressiik meg a
szamitogéplinkon azt a mappat, amelybe menteni kivanjuk a kiildeményt, és ment-
stik el azt.

Lasd egyebekben a NISZ cégkapus utmutatoé videojat itt: https://www.youtube.
com/watch?v=wtQm9200_fk&feature=youtu.be

6.2. A beérkezett iratok megnyitdsa

Az érdemi beérkezett irat lehet ala nem irt .pdf fajl. Ez barmelyik, .pdf formatum ke-
zelésére alkalmas szoftverrel megnyithat6 (a legismertebb az Adobe Reader, https://
get.adobe.com/hu/reader/), a Windows 10-ben pedig van integralt pdf-olvaso.

Ha a birdsdg maga hoz végzést, azt un. elektronikus bélyegzdvel latja el, és ezt egy
kiadmany.zip-be becsomagolt .pdf-ben kapjuk meg. Ebben az esetben el8szor a .zip
tomoritményt kell megnyitni, és abbol lementeni a .pdf fajlt.

Ha a birdsag a masik perbeli személy beadvanyat kézbesiti nekiink, akkor a ki-
admany .zip-ben - a birdsag esetleges végzésén kiviil — a masik fél altal beadott ira-
tok is szerepelni fognak, abban a forméban, ahogyan azt 6 benyujtotta. Tehat ha a
masik perbeli személy egy .es3 allomanyba csomagolva irta ald az Microsoft Word-
ben elkészitett .doc kiterjesztésti iratat, akkor mi is ezt fogjuk megkapni, kovetkezés-
képpen szamitogépilinknek alkalmasnak kell lennie az ilyen tipust fajlok kezelésére
(tobbek kozott emiatt indokolt a felhasznalhato formatumok korlatozasa a 3.5. pont-
ban is felsoroltakra).

7. AZ IKR-RENDSZER

Az IKR-rendszer egy, az ANYK-programot kivaltd, tirlap benyujtast tamogaté szol-
géltatas, amelyen keresztiil a Kormanyhivatalok vagy jarasi és keriileti hivatalok don-
téseivel szemben terjeszthetd el6 a birosagi feliilvizsgalati kérelemre vonatkozd kere-
setlevél az els6 fokon eljart hivatalnal. Az IKR itt érthet6 el: https://e-kormanyablak.
kh.gov.hu/client/, belépés az tigyfélkapu-azonositonkkal lehetséges.

A rendszer jelentéségét a fentieken tdl az adja, hogy a jovében véarhatéan ez
fogja felvaltani az ANYK nyomtatvanykitoltését. Az iigyféloldali feliiletének hasz-
nélatdhoz késziilt részletes utmutatd itt érhetd el: http://www.kormanyhivatal.hu/
download/5/85/d2000/Felhaszn%C3%A11%C3%B3i%20leir%C3%Als.pdf


https://www.youtube.com/watch?v=wtQm92OO_fk&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=wtQm92OO_fk&feature=youtu.be
https://get.adobe.com/hu/reader/
https://get.adobe.com/hu/reader/
https://e-kormanyablak.kh.gov.hu/client/
https://e-kormanyablak.kh.gov.hu/client/
http://www.kormanyhivatal.hu/download/5/85/d2000/Felhaszn%C3%A1l%C3%B3i leir%C3%A1s.pdf
http://www.kormanyhivatal.hu/download/5/85/d2000/Felhaszn%C3%A1l%C3%B3i leir%C3%A1s.pdf

SZALAI PETER

AZ ELEKTRONIKUS CEGELJARAS

1. ELOZMENYEK, JOGSZABALYI HATTER

Az elektronikus cégeljaras az egyik legkorabban bevezetett elektronikus hatdsagi
eljaras Magyarorszagon. Az Eurdpai Bizottsdg 1999 decemberében tette kozzé az
»eEurépa - informdcids tarsadalmat mindenkinek” cimii programtervezetet. Az
Eurdpai Tanacs lisszaboni kozgytilésén meghatéroztak az Eurépai Unid kovetkezd
évtizedre szo6l6 gazdasagi és tarsadalmi céljait. A stratégiai célkit(izés szerint az el-
kovetkezé évtizedben Eurdpanak a vilag legversenyképesebb, dinamikusan fejl6dé
tudasalapu tarsadalmava kell valnia. Az elképzelések megvaldsitasa érdekében a ta-
ndcs juniusi tilésére atfogd akcidtervet dolgoztak ki (eEurope Action Plan), melyet a
portugaliai Feiraban tartott tandcskozason fogadtak el. A cégnyilvanossag alapelve-
ir6l rendelkez6 68/151/EGK irdnyelvet modositd 2003/58/EK iranyelv részletes el6-
irasokat tartalmaz a cégeljaras, valamint a cégiratok elektronikus megismerésének
bevezetésérdl, melyet a tagallamoknak 2007-ig kellett megvaldsitania. Ezen irany-
elvben foglalt kozosségi célok megvalositasa, valamint a magyar kozigazgatas mo-
dernizélasa, az allami kiadasok, az allampolgarok terheinek csokkentése, a gazda-
sagi versenyképesség novelése és a befektet6k osztonzése érdekében kormanyzati
rendszerek fejlesztése és elektronikus eljarasok bevezetése tortént meg az elektro-
nikus cégeljarasrol és a cégiratok elektronikus uton torténé megismerésérdl sz6lo
2003. évi LXXXI. torvény 2005. janudr 1-i hatalybalépésével. El8szor 2005 szeptem-
berétdl nyilt lehetéség az online tigyintézésre, majd a Cégnyilvanossagrol, a biro-
sagi cégeljarasrol és a végelszamolasrdl sz6l6 2006. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ctv.) és egyéb torvények modositasardl sz6l6 2007. évi LXI. térvény tette kotelezévé
2008. julius 1-t6] kezd6dGen a cégbejegyzési és cégvaltozas-bejegyzési eljarasokban
az elektronikus eljarast: ett6l az idéponttdl elektronikus eljaras keretében torténi a
cég- és valtozasbejegyzési kérelmek cégbirdsagi elterjesztése valamennyi cégforma
esetén, tovabba lehet6ség van a beszamolok kozzétételére, céginformacid kérésére,
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valamint a torvényességi feliigyeleti eljardsok lefolytatdsa iranti kérelmek benyujta-
sara is. Ett6l az id6ponttdl kezd6dben az addig papir alapon benyujtott cégbejegy-
zési és valtozasbejegyzési kérelmeket a cégbirdsagok mar nem fogadjék be.

Az elektronikus cégeljaras informatikai rendszerét a Céginformacids és az Elekt-
ronikus Cégeljarasban Kozremiikodé Szolgalat (a tovabbiakban Céginformacios
Szolgalat) mikodteti, az tigyfelek informatikai értelemben a Céginformaciés Szol-
gélattal kommunikdlnak a cégbirdsagi tigyintézés soran. A Céginformacios Szol-
galat miikodését a Ctv. mellett a Céginformacids és az Elektronikus Cégeljarasban
Kozremtkodo Szolgalat miikodésérdl, valamint a céginformaciod koltségtéritésérol
520616 1/2006. (V1. 26.) IRM rendelet szabalyozza.

Az elektronikus cégeljards nem vezetett be Uj eljarasokat és 4j intézményeket, csak
a mar meglévé és miikodod cégeljarasi, valamint nyilvantartasi rendszerekhez bizto-
sit egy ujfajta hozzaférési lehetdséget. Mivel az Uj szabalyozassal a cégeljaras elvei és
rendje alapvetéen nem valtozott, az elektronikus cégeljarasban részt vevo tigyvédek-
nek csak bizonyos részletszabdlyokat és kiegészitéseket sziikséges elsajatitaniuk ah-
hoz, hogy tovabbra is tigyfeleik rendelkezésére alljanak a cégeljarasban valé kozre-
mikodéshez. Az elektronikus cégeljaras lényege az, hogy a (kotelezéen igénybe vett)
jogi képviseld és a cégbirdsag kozotti kommunikacid, valamint a cégadatok nyilvan-
tartdsa is a hagyomanyos papiralapt helyett gyorsabb és koltségkimélébb elektro-
nikus formaban torténik. Ahhoz, hogy ezen eljarasban a cégbirdsag és a kérelmez6
részt tudjanak venni, teljesiteniiik kell bizonyos, a jogalkot6 altal meghatérozott fel-
tételeket.

2. TECHNIKAI ELOFELTETELEK

2.1. Az elsédleges feltétel értelemszer(ien olyan szamitogép, amely az eljarasban valo
részvételhez sziikséges szoftverek futtatasara képes. A rendszer csak Windows ope-
racids rendszerrel vehet6 igénybe, mivel a sziikséges szoftverek egyéb (i0S, Android
stb.) platformokon nem vagy csak korlatozottan futtahatok. Az ismert internetbon-
gész6 program (Internet Explorer, Chrome, Firefox stb.) elvileg tdmogatjék az elja-
rast, mint ahogy annak sincs jelentésége, hogy a kérelmez6 milyen levelez6klienst
hasznal az iratok bekiildéséhez.

2.2. Sziikséges egy szkenner (lapolvasé) csatlakoztatdsa a szamitogéphez, hiszen az
eljarasban digitalizalni kell az elkésziilt és alairt iratokat.

2.3. Sziikség van egy aldird eszkozre, amely usb-csatlakozon keresztiil kapcsolodik
a szamitégépre, és amely tartalmazza a kartyat és a kartyaolvasot, valamint a hozza
tartozé mindsitett elektronikus alairast és id6bélyeg-szolgaltatast. A piacon jelen-
leg két olyan szolgdltatd érhetd el, amely elektronikus alairast és annak haszndla-
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tahoz kapcsolodo szolgaltatasokat nyujt: a Microsec (https://www.microsec.hu) és
a Netlock (https://www.netlock.hu). A kértya lehet hagyomdnyos (bankkartya for-
maju), de létezik olyan kartya is, amely kisebb méretti, és fizikailag az olvaséba van
integralva, aminek koszonhetSen formajat és haszndlatat tekintve leginkabb egy
usb stickre hasonlit. A Microsec elérhet6 kartydi és kdrtyaolvasdi itt talalhatok meg:
https://e-szigno.hu/letoltesek/programok-driverek; a Netlock kartyai és kartyaolva-
soi itt lathatdk: https://www.netlock hu/html/letoltes. html.

2.4. A JAVA keretprogram lehetéleg legfrissebb verzidjanak telepitése a szamitogépre
innen: https://java.com/en/download. Az elavult verzidji programra (ami a rend-
szer hasznalatdnak akadalya lehet) a cégbirdsagi kiildemények atvételekor figyel-
meztetést kap a jogi képviseld. Javallott a keretprogram frissen tartasa, ami konnyen
elérhetd, ha a telepités utdn beallitjuk az automatikus frissitést.

2.5. Az elektronikus alairds elengedhetetlen feltétele az elektronikus cégeljaras hasz-
nélatanak.! Az elektronikus alairasra vonatkoz¢ alapvet6 rendelkezéseket jelenleg az
E-tigyintézési tv., azaz az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altala-
nos szabalyairdl szo6l6 2015. évi CCXXII. torvény tartalmazza. Az elektronikus cég-
eljarasban val6 kozremiikodéshez a Ctv. (2006. évi V. térvény a cégnyilvanossagrol,
a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamoldsrol) 36. § (2) bekezdése érelmében mind-
sitett elektronikus aldiras (E-tigyintézési tv. 1. § 38. pont) és id6bélyegz6? alkalma-
zasa sziikséges. A jogi képvisel6k a két szolgaltato valamelyikével megkotott elfize-
tési szerz6dés dltal tehetnek szert ezekre.® A szolgaltatok alair6 kartyat biztositanak
eléfizetSik részére, amelyre rogzitésre keriil az adott eléfizetd digitalis egyedi azono-
sitojaként értelmezhetd elektronikus alairas.

Az elektronikus alairas hasznalatahoz sziikséges eléfeltételek a mar fent felsorolt
hardverek mellett szoftvereket is talalunk. A két szolgaltat6 (a Microsec és a Netlock)
a sajat szoftvereit biztositja az aldirds haszndlatahoz; ezek egy része a hardver (kartya-

! Magyarorszagon az elektronikus aldirasrol sz6lo 2001. évi XXXV. torvény teremtette meg az
elektronikus alairas jogi hattérét. 2016. julius 1. 6ta az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgal-
tatdsok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény (E-tigyintézési tv.) jelenti a vonat-
kozé szabdlyozas alapjait, amely megfelel a kapcsolddé eurdpai unids szabalyozasnak (Az Eurépai
Parlament és a Tandcs 910/2014/EU rendelete [2014. julius 23.] a bels6 piacon torténd elektroni-
kus tranzakciokhoz kapcsol6dé elektronikus azonositasrél és bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint
az 1999/93/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl) is.

2 Olyan elektronikus adat, amely mas elektronikus adatokat egy adott id6ponthoz kétnek, ami-
vel igazoljak, hogy utdbbi adatok léteztek az adott idépontban.

3 A sziikséges mindsitett elektronikus alairas-hitelesités szolgaltatdshoz mindsitett id6bélyeg-
zés szolgaltatds és mindsitett hitelesités szolgéltatashoz kapcsolodd online tanusitvanyallapot-
szolgéltatas (OCSP-szolgaltatds) tartozik.


https://www.microsec.hu
https://www.netlock.hu
https://e-szigno.hu/letoltesek/programok-driverek
https://www.netlock.hu/html/letoltes.html
https://java.com/en/download
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olvaso) hasznalatat biztositjdk, masok magdnak az alairasnak az egyes adatalloma-
nyokhoz torténd hozzakapcsolasat végzik (utobbiakhoz lasd a 2.7. pontot). Az egyes
alairé kartydkhoz azok tipusatol fiiggéen eltéré meghajté szoftverek (driverek)
szitkségesek; ezek a kartya tipusanak megadasa utdn iranyitottan telepithetdk:
https://e-szigno.hu/letoltesek/programok-driverek vagy https://www.netlock.hu/
html/letoltes.html.

2.6. A kotelez8en alkalmazandd cégbejegyzési és cégvaltozas-bejegyzési forma-
nyomtatvanyok kitoltéséhez tovabbi szoftverre van sziikség; ebbdl tobb is elérhetd a
piacon (lasd: https://www.e-cegjegyzek.hu/e-cegeljaras/letoltes.htm) Létezik ingye-
nes online kit6ltési lehetéség is (http://www.onlinecegeljaras.hu), azonban ennek
megbizhatdsaga a gyakorlati tapasztalatok alapjan kétséges. Mivel a formanyom-
tatvanyok a jogszabalyi hattér fiiggvényében id6rél idére valtoznak, fontos, hogy a
kitolt6program is naprakész legyen; ezt a fizetés programok szolgaltatoi értelemsze-
riien biztositjak.

2.7. A kérelem formanyomtatvany és az elektronikus akta elkészitéséhez és alairasdhoz
sziikség van egy alairé programra, amely az e-Szignd (Microsec; https://e-szigno.hu/
letoltesek) vagy a Mokka (Netlock; https://www.netlock.hu/html/mokka/letoltes.
html) alair6 program lehetnek.

2.8. Ertelemszertien szitkség van internetkapcsolatra és e-mail fiokra: nemcsak az
iratok benyujtasa és atvétele torténik ezeken keresztiil, de az elektronikus aldirds
id6bélyegzdje is az aldiras-szolgaltatd szerverérdl érkezik az alairt adatdllomanyhoz
(az e-Szigno vagy a Mokka program funkcidjaként).

2.9. Végiil nem technikai értelemben vett el6feltétel, de emlitést érdemel, hogy az
e-cégeljarasban vald részvételt a Magyar Ugyvédi Kamara engedélyezi az tigyvédek
részére a fent felsorolt megfelel$ szamitastechnikai eszk6zok és szolgaltatasok meg-
léte esetén.* A cégbirdsag el6tt a jogi képviselet kotelezd. A cég cégjegyzésre jogosult
képviseldje altal meghatalmazott jogi képvisel$ terjeszti elé a cégbejegyzési, illetve
valtozasbejegyzési kérelmet.

+ Az yj iigyvédi térvény (2017. évi LXXVIIL. torvény az tigyvédi tevékenységrol) részletesen ren-
delkezik az tigyvédi tevékenység végzése soran hasznalt elektronikus alairasrdl és az elektronikus
bélyegz6rdl (18. §), az elektronikus okirat ellenjegyzésérdl (43. §), a papiralapu okirat elektroni-
kus okirati forméba alakitdsarol (46. §).


https://e-szigno.hu/letoltesek/programok-driverek
https://www.netlock.hu/html/letoltes.html
https://www.netlock.hu/html/letoltes.html
https://www.e-cegjegyzek.hu/e-cegeljaras/letoltes.htm
http://www.onlinecegeljaras.hu/
https://e-szigno.hu/letoltesek
https://e-szigno.hu/letoltesek
https://www.netlock.hu/html/mokka/letoltes.html
https://www.netlock.hu/html/mokka/letoltes.html
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3. A CEGBEJEGYZESI ES CEGVALTOZAS-BEJEGYZESI KERELEM
OSSZEALLITASA ES BENYUJTASA

3.1. A cégiigyben eljard jogi képvisel az arra vonatkozé anyagi és eljarasjogi rendel-
kezések figyelembevételével, papiron késziti el6 a cégeljards soran felhasznalandé
iratokat. Ez aldl egyediil a kérelem formanyomtatvanya jelent kivételt (1asd a fenti
2.6. pontot), amit kizardlag elektronikus uton lehet kit6lteni, majd a cégbirdsaghoz
benyutjtandé e-aktahoz csatolni. Az iratokat az érintett személyek papiron irjék ala,
a jogi képviseld is a papiralapu okiratot hitelesiti (kozjegyz6), illet6leg ellenjegyezi
(agyvéd).

3.2. A cég létesitd okiratahoz opciondlisan alkalmazhat6 szerz6désmintak a 21/2006.
(V. 18.) IM rendelet (a cégbejegyzési eljaras és a cégnyilvantartas egyes kérdéseirdl)
mellékleteként keriiltek meghatarozasra. A mindenkor hatélyos szévegallapotu, szo6-
vegszerkesztGben megnyithat6 verzidk innen tolthetdék le: http://ceginformacios
szolgalat kormany.hu/szerzodesmintak Ezek alkalmazasanak egyediil a kérelem for-
manyomtatvany kitoltésénél van jelentdsége, ugyanis azon jelezni kell, ha a 1étesit6
okirat szerz6désmintaval késziilt. (Ez Ctv. 48. §-a szerinti egyszerusitett cégeljaras
lefolytatasat teszi lehetévé. Ilyen esetben kozzétételi koltségtéritést nem kell fizetni;

o

az egyszer(sitett cégeljaras az e-akta Gsszedllitasat egyebekben nem befolyasolja.)

3.3. A 25/2006. (V. 18.) IM rendelet vonatkozik az illeték és a kozzétételi koltségtéri-
tés elektronikus uton torténd megfizetésérol a cégeljarasban és mas cégiigyekben.’
A kozzétételi koltségtérités és az illetékbefizetési koltségtérités megfizetése elektro-
nikusan torténik, a befizetéshez sziikséges egy-egy erre irdanyuld kérelem benyuj-
tésa a Magyar Allamkincstarhoz. A kérelem formanyomtatvanyok innen télthe-
tok le elektronikus alairas hasznalataval és az adott cégeljarasban relevans egyedi
adatok (cégnév, székhely stb.), illetSleg az eljaras tipusanak megaddsaval: https://
illetekigazolas.allamkincstar.gov.hu. A kérelem alapjan a Magyar Allamkincstar 16
szamjegybdl allo egyedi azonositokddot general az adott befizetéshez, amit e-mail-
ben megkiild a jogi képviseld részére (altaldban egy napon beliil). A kddot a befize-
tés (a gyakorlatban banki atutalas) kozlemény rovataban kotelez6 feltiintetni. A ked-
vezményezett szamlaszamat az azonositd kodrol értesité e-mail tizenet tartalmazza.
Az illeték és a kozzétételi koltségtérités elektronikus tton torténd megfizetésérdl
a cégeljarasban és mas cégiigyekben 25/2006. (V. 18.) IM rendelet 4. § (2) értelmé-
ben a cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljaras soran megfizetendd illeték az illeté-
kes cégbirésdg Magyar Allamkincstarnal vezetett illeték bevételi szdmléjara, a kolt-
ségtéritési dij pedig az Igazsagiligyi Minisztérium szamlajara keriil befizetésre.

5 2017. marcius 16. 6ta a leggyakrabban alkalmazott tarsasagi formak (kkt., bt., kft.) esetében
a cégbejegyzés illetékmentes lett.
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A befizetés megtorténtérél a Magyar Allamkincstar kidllitja és e-mailben meg-
kiildi az igazolast a jogi képviseld részére. Ezen elektronikus igazolasokat csatolni
kell az e-aktahoz.

3.4. A cégbirdsaghoz bekiildendd e-akta tartalmat elsésorban a cégligy intézése soran
sziikséges, papiralapu okiratok (1étesité okirat, meghatalmazas, székhelyhasznalati/
befogad¢ nyilatkozat stb.) digitalizalt, azaz .pdf formatumba beszkennelt masolata
teszi ki. Az iratokat tehat azok alairasat és hitelesitését vagy ellenjegyzését kovetSen
be kell szkennelni. A szkennelésre vonatkozé muszaki kovetelmények a Céginfor-
mdcids Szolgélat tajékoztatasa alapjan (http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/
eljaras-menete):

— A szkennelt képeket kizarélag abban az esetben fogadja el a cégbirdsag, ha azon
az eredeti papiralapu okirat szévege jol olvashato.

— A szkennelt kép felbontasa 240-300 dpi kozotti lehet.

— A szkennelt kép fekete-fehér legyen, tehat ne szines és ne sziirkeskalds (grayscale).

- A szkennelt dokumentum .pdf formatumd lehet.

— A szkennelt dokumentum lehetéleg ne tartalmazzon iires oldalakat, azaz kétolda-
las szkennelésnél az iires oldalak elhagyandok.

— Szkennelés utan tanacsos ellendrizni a szkennelt dokumentum méretét. A fajlmé-
retnek oldalanként 50-100 kB koriil kell lennie. Ha a fajlméret oldalanként tobb
szaz kB vagy 1 MB-ndl is tobb, akkor moédositani kell a szkennerbeallitdsokat, és
yjra kell szkennelni a dokumentumot, maskiilonben a tdlzottan nagy mérett do-
kumentumokbdl 6sszedllitott e-akta nem lesz e-mail utjan tovébbithato.

A jogi képvisel6 feladata az altala készitett okiratok mellett a cégbejegyzési (valtozas-
bejegyzési) kérelem mellékletét képezd, nem altala készitett okiratok (példaul tulaj-
doni lap masolata, hatosagi engedély, a pénzforgalmi szolgéltatd igazolasa a pénzbe-
tétek befizetésérol) elektronikus okirati formaba torténd atalakitasa is. A hatosagok,
pénzforgalmi szolgaltatok vagy mas szervek éltal kiadott — torvény eltérd rendelke-
zésének hidnydban — mindsitett elektronikus aldirassal ellatott elektronikus doku-
mentum kozvetlenil csatolhat6 a kérelemhez.

A szintén a 21/2006. (V. 18.) IM rendeletben meghatarozott kérelem formanyom-
tatvanyok .xml formatumban csatolandok az e-aktahoz. Ezt a formatumot a https://
www.e-cegjegyzek hu/e-cegeljaras/letoltes.htm oldalrdl elérheté kitolt6programok
képesek eléallitani. A nem .pdf és .xml formatumau féjlok csatolasa .es3 kiterjesz-
tésti elektronikus aktaként lehetséges. (Ilyenek példaul a 3.3. pontban irott elektro-
nikus igazolasok.)

3.5. A cég bejegyzése (valtozasbejegyzése) iranti kérelmet elektronikus uton kell be-
nyujtani. Az e-akta az az 6sszetett adatallomany, amely tartalmazza a cégeljards soran
a cégbirosag részére bekiildend6 valamennyi iratot, és amelyet a jogi képviseld ellat


http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/eljaras-menete
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mindsitett elektronikus alairdsaval. Az e-akta az e-Szign6 vagy Mokka alkalmaza-
sokkal allithat6 el6. Az alkalmazasokhoz elérheté részletes hasznalati atmutatod nyujt
segitséget abban, hogy a két kiilonboz6 alkalmazasban mely miiveletek sorozatéval
készithetd el az e-akta. A haszndlati Gtmutatok elérhetdk itt: https://e-szigno.hu/
assets/docs/e-szigno/eSzigno_kezikonyv_3_3.pdf és itt: https://www.netlock.hu/html/
mokka/docs/mokka_thdok.pdf

A folyamat lényege, hogy az e-Szigné vagy Mokka alkalmazasok fémeniijéb6l
a ,Falj” > ,Uj”-ra kattintva kivalasztjuk az ,.e-Cégeljaras 2014” opciét, azt kovetéen
pedig a megfelel6 meniipontot (Bejegyzési kérelem e-aktdja esetén a bejegyzési ké-
relem pontot és igy tovabb.) Ez utan az tigy fajtaja fiiggvényében az alkalmazas to-
vabbi adatok (példaul cégforma) megadasat is kérheti. Létez6 cégjegyzékszam birto-
kaban (példaul hianypotlas vagy cégvaltozas-bejegyzés esetén) annak megaddsaval
az alkalmazasok letoltik a cég egyéb relevans adatait. Miutan az alkalmazas a sziik-
séges adatok bekérése utan el6készitette az egyelére iires e-aktat, megkezdhetjiik
annak feltoltését a csatoland¢ iratokkal. Erre a fémenii ,Dokumentumok” menii-
pontjanak ,,Beillesztés” parancsanak alkalmazasaval van lehet6ség: itt kivalasztjuk a
beillesztendd fajlt a szamitogépiinkrél, majd megadjuk annak tipusat (példdul meg-
hatalmazas, 1étesit6 okirat stb.)

A kérelem formanyomtatvanyanak el6zetes informatikai megfeleldsége beillesz-
tést, illet6leg benyujtast megel6zben itt ellendrizhetd: https://srv.e-szigno.hu/cgi-bin/
cegnyomtatvany_validator.cgi.

A cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljaras soran az elektronikus uton kiildott
okiratokat mindsitett elektronikus aldirdssal és idébélyegzével kell ellatni, oly mo-
don, hogy az id6bélyegz6 alapjan a mindsitett elektronikus aldirds hasznalatara valo
jogosultsdg — okirat alairasanak id6pontjaban valé - fennallasa megallapithato le-
gyen. Lényeges, hogy a gyakorlatban elektronikus alairassal csak magat a kész e-ak-
tat kell ellatni, az abba beillesztett egyes dokumentumokat kiilon-kiilén nem. Erre
az alair6 alkalmazas fémeniijének ,, Aldiras készitése” meniipontjat kivalasztva van
lehetdség. Miutan a folyamat végeztével az id6bélyegzé rékeriil az e-aktara, az irds-
védetté vélik, tehat annak tartamat az aldirds sérelme nélkiil nem modosithatjuk
(de a fajlnevet példaul megvaltoztathatjuk).

3.6. A cégbejegyzésre (véltozasbejegyzésre) iranyuld kérelmet a cég székhelye sze-
rint illetékes cégbirdsag részére a cégformanak megfeleld, a jogi képviseld altal ala-
irt elektronikus nyomtatvanyon kell - a Ctv.-ben meghatarozott médon és a mellék-
letekkel egyiitt — el6terjeszteni. A kérelemnek tartalmaznia kell az adott cégformara
vonatkozoéan a Ctv.-ben meghatarozott adatokat, kivéve azokat, amelyeket a cégbiro-
sag hivatalbol jegyez be a cégjegyzékbe. A fentiek alapjan osszeallitott és alairt e-akta
cégbirdsagnak torténd benyujtasa egyszertien e-mail utjan torténik, akként, hogy a
jogi képvisel az e-aktat az e-mail tizenethez csatolja. A cégbirdsagok e-mail cimei
itt érhetdk el: http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/e-mail-cimek.


https://e-szigno.hu/assets/docs/e-szigno/eSzigno_kezikonyv_3_3.pdf
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4. A BENYUJTAST KOVETOEN

4.1. A bejegyzési (valtozasbejegyzési) kérelmek a Céginformacios Szolgélathoz ér-
keznek, a benyujtasra vonatkozé hatarid6k szempontjabol a Céginformacios Szol-
galathoz érkezés id6pontja az iranyado.

4.2. A Céginformacids Szolgélat informatikai szempontbdl (az elektronikus alairas
hitelessége, az adatok sértetlensége, az id6bélyegzd datuma és hitelessége, az elekt-
ronikus okirat formatuma tekintetében), valamint a Ctv. 38. § (1) bekezdése alapjan
a kérelemben foglalt adatok (példaul irdnyitészamok, karakterkészlet, tevékenységi
korsk [TEAOR-sz4mok] stb.) formai megfelel8ségét megvizsgélja. Ha a bejegyzési
(valtozasbejegyzési) kérelem informatikai és formai szempontbdl szabalyszertien
keriilt benyujtasra, a Céginformacids Szolgalat haladéktalanul tovabbitja az illetékes
cégbirosaghoz. A Céginformacids Szolgalat a kérelem megérkezésér6l, és arrol, hogy
azt tovabbitotta a cégbirdsdghoz, a kérelem cégbirdsdghoz valé sikeres tovabbitasa-
val egyidejileg elektronikus igazolast kiild a jogi képviselének (Ctv. 36. §).

4.3. Ha a bejegyzési (valtozasbejegyzési) kérelem és mellékletei informatikai vagy
formai szempontbol hibasak vagy hidnyosak, illetve amennyiben a cégeljarasban
nem felhaszndlhat6 kozzétételi koltségtéritésrol szol6 MAK-igazolas keriil csatoldsra,
a Céginformacios Szolgalat az iratokat az elektronikus igazolassal egyiitt a jogi kép-
visel6nek visszakiildi. Ebben az esetben a bejegyzési (véltozasbejegyzési) kérelmet
be nem nyujtottnak kell tekinteni.

4.4. A jogi képvisel6 az eredetileg nem elektronikus formaban késziilt okiratok (hi-
teles masolatuk) megdrzésérdl az tigyvédi torvényben, illetve a kozjegyzokrol sz6l6
torvényben szabalyozott mddon gondoskodik. A jogi képvisel6 koteles a papiralapu
okiratot a cégbirdsag felhivasara bemutatni az elektronikus okirattal valo egyezdség
megallapitasa érdekében, ha e tekintetben a cégbirdsagnak alapos kétsége meriil fel.

4.5. A cégbirdsagra vonatkozé tigyintézési hatarid az azt kovetd els6é munkanapon
kezdddik, amikor a Céginformacids Szolgalattol az informatikai szempontbdl sza-
balyszer(i bejegyzési kérelem a cégbirdsaghoz megérkezik. A cégbirdsag csak az in-
formatikai szempontbdl szabalyszertien beérkezett kérelem alapjan ad ki tanusit-
vanyt (legkésébb az adoszam megéllapitasat kovetd munkanapon; ez a cég nevét,
székhelyét, cégjegyzékszamat, addszamat, valamint statisztikai szamjelét tartalmazé
elektronikus okirat).
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5. KULDEMENYEK ATVETELE A CEGBIROSAGTOL

5.1. A cégbirdsag a jogi képviselével elektronikus tton kozli a bejegyzési (valtozas-
bejegyzési) eljaras soran hozott végzéseket. Az elektronikus uton kozolt végzést a
jogi képvisel6 mindsitett elektronikus alairassal és id6bélyegzdvel ellatott visszaiga-
zolasaban megjelolt idépontban kell kézbesitettnek tekintetni. A kézbesitéshez fii-
26d6 jogkovetkezmények az elektronikus uton torténd kozléshez fiizédnek. Ha a
cégbirdsag 7 munkanapon belill nem kap visszaigazolast a jogi képvisel6tdl, a vég-
zést a cégbirdsag irdsban is megkiildi. Ebben az esetben a kézbesitéshez fliz6d6 jog-
kovetkezmények az irasban torténé kozléshez flizédnek.

5.2. A cégbirdsag az igyfélnek val6jaban nem kozvetleniil (e-mailben csatolva) kiildi
meg a kézbesiteni kivant iratokat (e-aktat), hanem e-mailben értesiti a jogi képvise-
16t az atvétel lehetdségérol egy egyedileg generalt link megkiildésével. A jogi képvi-
sel6 a linken keresztiil - magat elektronikus alairasaval igazolva — a Céginformacids
Szolgalat honlapjardl toltheti le a neki cimzett e-aktat, amely tartalmazza a cégbiré-
sag altal hozott végzést (ez nemcsak érdemi, az eljaras befejez6 végzés lehet, hanem
példaul hianypoétlo végzés is).

5.3. Ha a cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban a befizetett illeték vagy kolt-
ségtérités nem keriilt felhasznélasra, akkor — a 25/2006. IM rendelet 9. §-a alapjan
— kérelemre, melyhez csatolni kell a befizetés megtorténtét sz0l6 elektronikus iga-
zolast vagy annak papiralapu hiteles masolatat, a Céginformacios Szolgalat papir
alapon igazolast allit ki ennek tényérél. A fel nem hasznalt befizetés visszautaldsa az
illetékes allami adohatosag feladat-, illetve hataskorébe tartozik.

6. EGYEB ELEKTRONIKUSAN INTEZHETO CEGUGYEK

A cégeljarasokon altalaban az egyébként messze legnagyobb szamban el6fordulod
cégbejegyzési és cégvaltozas-bejegyzési eljarasokat szoktuk érteni. Az alabb roviden
ismertetett esetekben is alkalmazhaté azonban az elektronikus cégeljaras rendszere:
a vonatkozo kérelem benyujthat6 az elektronikus aldirds és az e-Szignd, illetéleg a
Mokka alkalmazasok megfelel6 hasznalatdval. Az e-akta Osszeallitasat értelemsze-
riien az alabbi tigytipusok sajatossagaira tekintettel kell elvégezni. (Ezekben az ese-
tekben jellemz8en kisebb szamu, 1-2 melléklet keriil beillesztésre az e-aktaba a ké-
relem .xml formatumd formanyomtatvanya mellé.)
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6.1. Névfoglalasi kérelem?®

A névfoglalasi kérelem benyujtdsa technikai értelemben a fentiekkel egyezé médon
torténik. Az eljards illetékkoteles; az illeték befizetéséhez sziikséges kérelmet itt le-
het kitolteni, majd elektronikus alairast kovetéen benyujtani: https://illetekigazolas.
allamkincstar.gov.hu/index.cgi?tem=ANONYMOUY¥/illetek/illetek.tem. Ezt kove-
téen a 3.3. pontban irottak megfelelden alkalmazandok.

A 2.6. pontban hivatkozott nyomtatvanykitolté alkalmazasok valamelyikének se-
gitségével kitoltjiik és eléallitjuk az .xml formatuma kérelem formanyomtatvanyt.
A cégbirdsag részére megkiildend6 e-aktat akként lehet el6allitani, hogy az e-Szigné
vagy Mokka alkalmazdsok fémeniijébél a ,,Fajl” > ,Uj-ra kattintva kivélasztjuk az
»e-Cégeljaras 2014” opcidt, azt kovetden pedig a ,Névfoglalasi kérelem” mentipon-
tot. Ezt kovetGen a bejegyzési eljarasoknal szokott médon osszedllitjuk az e-aktat
(ennek lényegi eleme a kérelem .xml féjlja és a Magyar Allamkincstartdl e-akta for-
majaban kapott befizetési igazolas), amit e-mailben kiildhetiink meg a cég majdani
székhelye szerint illetékes cégbirdsdgnak.

6.2. Torvényességi feltigyeleti eljards’
A Ctv. 72/A. $-a, illetve a 24/2006. IM rendelet 10/A. §-a alapjan a 2014. julius 1-ét
kovetéen megindult az elektronikus kommunikacié a térvényességi feliigyeleti elja-
rasokban is. A 2015. janudr 1-ét kovetéen indul6 eljardasokban a cég kérelmét kizaro-
lag elektronikus uton nyujthatja be.

A kérelem formanyomtatvanya kitolthetd, és abbol megfelelé .xml formatumu

" or

(az e-aktahoz csatolhato) fajl eléallithato itt: https://www.e-cegjegyzek hu/?cgturlap.

6 Ctv. 6. § (2)-(4) A cégbirdsag — jogi képvisel6 dltal elektronikus uton benyujtott kérelemre,
illeték megfizetése ellenében - a kérelem érkezését kovetd egy munkanapon beliil megvizsgilja,
hogy a vélasztott elnevezéssel az informacidkérés idépontjaban a cégnyilvantartasban bejegyzett
vagy bejegyzés alatt 4ll0, illetve névfoglalas hatdlya alatt allo mds cég szerepel-e. Ha a vélasztott
cégnév a cégnyilvantartasba bejegyezhetd, a cégbirdsag végzésével a megjelolt cégnevet hatvan-
napos idétartamra a kérelmezd részére lefoglalja, és a cégnevek elektronikus uton vezetett nyil-
vantartdsaban feltiinteti. Ez alatt az id6 alatt mas jogalany ezzel a cégnévvel a cégnyilvantartésba
nem jegyezhetd be, illetve a cégnév nem foglalhat6 le. A cégbirésagnak a nyilvantartdsba vétel
elutasitasarol hozott hatarozata ellen jogorvoslatnak helye nincs. Ha a cég bejegyzésére, illetve a
cégnév valtozasanak bejegyzésére iranyuld kérelem benyujtasdra hatvan napon beliil nem kertil
sor, a névfoglalds megsziinik. A névfoglalas egyszeri alkalommal 8 nappal meghosszabbodik, ha
ugyan a 60 napos hatdrid6 lejart, a cégnevet lefoglalé jogalany bejegyzési kérelmét elutasitottak,
de azt 8 napon beliil ismételten beadja.

7 Ctv. 72. § (1) A torvényességi feliigyeleti eljaras célja, hogy a cégnyilvantartds kozhitelességé-
nek biztositasa érdekében a cégbirdsag intézkedéseivel a cég torvényes miitkodését kikényszeritse.
Ennek keretében a cégbirdsig a torvényben meghatérozott esetekben hivatalbdl jogosult a cég-
jegyzékadatnak a cégjegyzékbe valo bejegyzésére, illetve torlésére.
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Az illeték befizetéséhez szitkséges kérelem formanyomtatvany az ismert helyen
tolthetd ki és nyujthatd be: https://illetekigazolas.allamkincstar.gov.hu/index.cgi?tem
=ANONYMOUY¢/illetek/illetek.tem

Ezt kovetSen a 3.3. pontban irottakat kell megfelel6en kovetni.

A cégbirdsag részére megkiildendé e-aktat akként lehet eléallitani, hogy az
e-Szigno vagy Mokka alkalmazdsok fémeniijébél a ,,F4jl” > ,Uj”-ra kattintva kiva-
lasztjuk a Cégtorvényességi tigyet, megadjuk az tigyszamot (amely val6jaban a cég-
jegyzékszam) és sziikség esetén a cég tovabbi adatait (cégnév, székhely), majd a be-
jegyzési eljarasoknal szokott modon dsszeallitjuk az e-aktat (ennek lényegi eleme az
xml f4jl és a Magyar Allamkincstértdl e-akta forméjaban kapott befizetési igazolds),
amit e-mailben kiildhetiink meg a cég székhelye szerint illetékes cégbirosagnak.
A mar folyamatban 1év torvényességi feliigyeleti eljarasban is ugyanilyen médon
tehetiink nyilatkozatot a cégbirdsag felé.

6.3. Céginformacio-kérés

A Céginformdcids Szolgalat biztositja a cégnyilvantartasban szerepld cégek cégjegy-
zékben szerepl6 adatainak és cégiratainak megismerését. A Céginformécids Szol-
galat kérelemre a cégjegyzékekben szerepl$ hatalyos vagy torolt adatokrol, vala-
mint a bejegyzési (valtozasbejegyzési) kérelem szamitogépen rogzitett, még be nem
jegyzett adatairdl tajékoztatast ad, amely szolgéltatds barki szamara igénybe vehetd.
Emellett hiteles vagy nem hiteles masolatot ad a cégek elektronikus uton feldolgo-
zott beszamoldirol, valamint az elektronikus uton feldolgozott cégiratokrol és biz-
tositja az ezekbe torténd betekintést.

A Céginformacids Szolgalat altal nyujtott céginformacids szolgaltatasok részletes
szabalyait, valamint azok koltségtéritéseit a Céginformacios és az Elektronikus Cég-
eljarasban Kozremtikodo Szolgéalat miikodésérdl, valamint a céginformacio koltség-
téritésérél sz9016 1/2006. (VI. 26.) IRM rendelet szabalyozza. Ennek alapjan céginfor-
macid a Céginformacids Szolgalat szamitégépes haldzata utjan is kérhetd. Ebben az
esetben a kérelmezé az Igazsagiligyi Minisztériummal kotott megéllapodas alapjan
hozzaférést kap a cégadatbdzishoz.®

8 Céginformacié tipusok [Ctv. 12. §, 1/2006. (VL. 26.) IRM rendelet, 2-3. §]: cégkivonat, cég-
masolat, cégbizonyitvany, névjegy, cégnév (korabban névlista), cégirat, teljes beszamolo, mérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet. Céginformdci6 kérhetd: 1. Hiteles kozokirati forma-
ban (a Céginformacids Szolgalat hitelesité zaradékat tartalmazza, valamint a kiadmany kiallité-
jat azonositd bélyegzdjével latja el a masolatot) vagy 2. Nem hiteles (nem kozokirati) formaban
(a Céginformacios Szolgalat azt hitelesit6 zaradékkal nem latja el, de a kiadmany kiallitéjat azo-
nosito bélyegzGjét rateszi a masolatra; a kiadmdny ebben az esetben tdjékoztatd jellegti, bizonyitd
erdvel nem rendelkezik).
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Az ingyenes céginformaci szolgaltatas itt érhet6 el: https://www.e-cegjegyzek.hu/
?ceginformacio E korben nincs sz6 hatdsagi eljarasrol és egyedi adatszolgaltatasrol:
az e-Cégjegyzék oldal valojaban egy nyilvanosan kutathaté adatbazis, amelybdl nem
nyerhetd ugyan teljes bizonyit6 er6vel biré okirat, a gyakorlatban azonban kiilonféle
hatdsagok altalaban elfogadjak bizonyit6 erejlinek az innen nyert céginformaciot
(cégkivonatot).

Koltségtéritéses céginformacié (hatdsagi eljarasrdl itt sincs szd, de a Céginfor-
macids Szolgélat térités fejében egyedi adatszolgéltatdshoz nyujt hozzaférést, amely
hiteles formatumu céginformacio esetében kozokirat dtadasat jelenti, amely teljes
bizonyit6 erével rendelkezik) kizarélag az erre rendszeresitett nyomtatvanyok kitol-
tése és a kapcsolddod koltségtérités megfizetésének igazolasa utan kérhetd.

A koltségtérités megfizetése banki atutalassal torténhet (kedvezményezett és bank-
szamlaszdm: Igazsagiigyi Minisztérium Gazd. Szervezete Magyar Allamkincstér;
IBAN szam: HU11 10032000-01810039-00000000; SWIFT kéd: MANE HU HB);
a koltségtérités osszege az igényelt céginformacio jellegétdl (példaul cégkivonat vagy
cégmasolat) és hiteles vagy nem hiteles jellegétdl fiigg. Az egyes koltségtételek az
1/2006. (VI. 26.) IRM rendeletben megtalalhatok. Ehhez sziikséges az elektronikus
kérelem-formanyomtatvany kitoltése és benyujtasa — elektronikus aldiras haszné-
lataval - itt lehetséges: https://illetekigazolas.allamkincstar.gov.hu/index.cgi?tem
=ANONYMOUS/koltseg/koltseg.tem

A kérelem alapjan a Magyar Allamkincstar 16 szdmjegybdl 4ll6 egyedi azonosi-
tokodot general az adott befizetéshez, amit e-mailben megkiild a jogi képvisel6 ré-
szére (altalaban egy napon beliil). A kddot a befizetés (a gyakorlatban banki atutalas)
kozlemény rovataban kotelezd feltiintetni. A kedvezményezett fenti szamlaszamat
az azonositokodrdl értesité e-mail {izenet is tartalmazza. A koltségtérités befizeté-
sének 6sszegérdl és idépontjarol a Magyar Allamkincstar elektronikus tton fokozott
biztonsagu aldirdssal ellatott igazolast kiild e-akta formajaban.

A Céginformacids Szolgalat részére megkiildendd e-aktat akként lehet el6allitani,
hogy az e-Szign6 vagy Mokka alkalmazasok fémeniijébél a ,,Fajl” > ,,Uj”-ra kattintva
kivalasztjuk a Céginformacio kérést, megadjuk a cégjegyzékszamot, majd a bejegy-
zési eljardsoknal szokott modon 6sszeallitjuk az e-aktat (ennek lényegi eleme a Ma-
gyar Allamkincstértél e-akta formajéban kapott befizetési igazolds), amit e-mailben
kiildhetiink meg a cegszolgalat@im.gov.hu cimre.

A Céginformacids Szolgalat a kért céginformaciot a kérelem beérkezésétél szami-
tott 15 napon beliil kiildi meg papir alapon vagy elektronikusan az tigyfél altal meg-
adott cimre.

Kérelemre a Céginformacids Szolgalat papiralapt formaban igazolast allit ki arrol,
hogy a befizetett koltségtérités nem kertiilt felhasznalasra, ezért az visszaigényelhetd.
A Céginformacids Szolgalat az tigyfél kérelmét tovabbitja az Igazsagligyi Minisz-
térium Pénziigyi és Szamviteli FGosztalya szamara, amely gondoskodik a fel nem
hasznalt koltségtérités visszautalasarol.
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7. ZARO GONDOLATOK

Az elektronikus cégeljaras a legels6 elektronizalt birosagi eljaras, amely mar kozel
10 éve kotelezden igénybe veendd. Ezen viszonylag hosszu id6 alatt rutinszertivé
valt mind a jogi képvisel6k, mind a cégbirdsagok gyakorlataban: a rendszer kifor-
rott, kezdeti bizonytalansagok (példaul modosithaté-e egyoldaltan a kordbban tor-
vényi mellékletként meghatarozott szerz6désminta; az e-aktaba beillesztett minden
iratot el kell-e latni elektronikus alairassal, vagy csak magat az e-aktat, stb.) java-
részt eltlintek. (Felfedezhet6k kovetkezetlenségek, bizonytalansagok, és nem csak a
rendre bekovetkezd jogszabalyvaltozasok kapcsan: példaul cégbirosagonként eltérd,
hogy a cégbejegyz6 végzést tartalmazd, és a jogi képviseld részére megkiildott e-ak-
taban mely tovabbi cégiratok taldlhatok meg a cégbirdsag altal hitelesitve; el6fordul,
hogy a hianypotlasi eljaras keretében olyan adat feltiintetését, illetve rovat megjelo-
1ését kéri a cégbirdsag, amire a valtozasbejegyzési kérelem formanyomtatvanydban
nincsen lehet6ség; stb.)

Annak, hogy az idében késGbb bevezetett elektronikus eljardsok mégsem az elekt-
ronikus cégeljaras modelljét kovették, a legfébb oka egyben ezen rendszer legfébb
gyengesége: az e-mailben torténé kommunikacié. Az e-mailezés egyfel6l nem biz-
tosit biztonsagos kommunikaciét, masfeldl (és ez a jelentdsebb probléma) csak vi-
szonylag kisméretli adatallomanyok egyidej(i tovabbitasara alkalmas: egy tizenettel
legfeljebb egy 9-10 MB méretii csatolmdny (e-akta) tovabbithato, mikozben egy-egy
cégiigyben ennél nagyobb méret(i adatdllomany kiildése is teljesen életszer(i lehet.
(Ezen korlatok miatt kell figyelemmel lenni az okiratok szkennelésének alacsony mi-
néségére.) Ilyen esetben az egy tizenethez nem csatolhaté méret(i beadvanyokat csak
tovabbi tizenetben, ,egyéb beadvanyként” lehet megkiildeni a cégbirésagnak. Erre
tekintettel a késébb bevezetett elektronikus eljarasok mar sajat informatikai hattér-
rel (ANYK) rendelkeznek.



SZALAI PETER

ELEKTRONIKUS MUVELETEK A CSOD-
ES FELSZAMOLASI ELJARASBAN

1. A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrol rendelkez6, tobbszoér médositott 1991.
évi XLIX. térvény (tovabbiakban Cstv.) 6. § (5) bekezdése alapjan 2015. januar 1.
napjatol a birosag és a fél a polgari perrendtartasrol sz6l6 1952. évi III. torvényben
(tovabbiakban régi Pp.) meghatdrozottak szerint, elektronikus tton tartja egymas-
sal a kapcsolatot. (De természetes személyek esetén a beadvanyokat és mas hivata-
los iratokat papir alapon is be lehet nyujtani, illetve kézbesiteni.) A Cstv. 7. § (5) be-
kezdése akként rendelkezik, hogy a csddeljdrds irdnti kérelem 2015. janudr 1. napjatol
kizdrélag elektronikus nyomtatvany lehet. (Az elektronikus kapcsolattartas szabalyait
a régi Pp. Hetedik rész XXVIIL. fejezete [394/B. § — 394/M. §] tartalmazza. A 2018.
janudr 1-én hatalyba lépett 4j Pp.-ben ez a szabalyanyag a Tizedik Rész XLVI. feje-
zetében talalhat6 [604-621. §].)

A vonatkoz6 szakaszok két idéponttol, 2015. janudr 1. és 2016. julius 1. napjatol
valtozo kotelezettségeket és lehetdségeket hataroznak meg az tigyfelek részére.

2. 2016. junius 30. napjaig a fél, illetve képviselGje beadvanyat annak mellékleteivel —
mar folyamatban 1év6 iigyekben is — elektronikus uton is benyujthatta. [A Cstv. 6. §
(4) bekezdése allapitja meg, hogy ki mindsiil félnek az eljarasban: a csédeljarasban az
adost, a hitelez6t és a vagyonfeliigyel6t, a felszamolasi eljarasban az addst, a hitele-
20t és a felszamolot kell félnek tekinteni. Ha a vagyonfeliigyel6 vagy a felszamolo te-
vékenysége vagy mulasztasa harmadik személy jogat, jogos érdekét is érinti, az e sze-
mély altal benyujtott kifogas elbirdlasa soran a kifogas elGterjesztéje is félnek mindsiil.]
A valasztés lehetdsége nem illeti meg az adost a csGdeljaras lefolytatasa iranti ké-
relem benyujtasa esetén,* és papir alapu eljarasra at- vagy visszatérnie nincs mddja

* Cstv. 7. § (1) és (5) bekezdései; Az ados gazddlkodo szervezet vezetdje a birdsaghoz csédelja-
ras lefolytatdsa iranti kérelmet nyujthat be, az ad6s részérél a jogi képviselet kotelezs. A csédel-
jaras irdnti kérelmet a kiilén jogszabalyban meghatarozott formanyomtatvanyon kell benyujtani,
amely 2015. januar 1-ét6l kizarolag elektronikus nyomtatvany lehet.
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arra tekintettel, hogy a jogi képviselet kotelezd, valamint mar a kezddirat is elektro-
nikusan érkezik. Elektronikus uton torténé benyujtds esetén ugyanis a benyujtd-
nak a tovabbiakban a kapcsolatot elektronikus uton kell tartania, hiszen vélasztasat
az ezen a mddon vald kapcsolattartas vallaldsanak kell tekinteni. Ebben az esetben
valamennyi birésagi iratot a birésag is elektronikusan kézbesit a részére.

Az elektronikus benytijtds alol kivételt jelenthet a bizonyitdsi eljdrdsban a papir-
alapti okiratok nagy mennyisége vagy vitds valddisdga is; a birésdg pedig a fizetés-
képtelenség megallapitdsa irdnti kérelmet fovdbbra is papir alapon kézbesiti az
ados részére, egyben tdjékoztatja arrdl, hogy védekezését, nyilatkozatat elektroni-
kus uton is benyujthatja, 2016. julius 1. napjatdl ezenfeliil tdjékoztatja a nem elektro-
nikus uton torténd benyujtas jogkovetkezményeirdl [a régi Pp. 394/C § (11) bekez-
dése alapjan].

Az elektronikus utra az eljaras barmely szakaszaban at lehet térni. A jogi kép-
viselovel eljaré fél az elektronikus kapcsolattartas valasztdsa utan utébb mar nem
térhet 4t papiralapu eljarasra, ez a lehet6ség csak a jogi képvisel6 nélkiil eljaré fe-
let illeti meg, aki a beadvany papiralapt benyujtasaval egyidejiileg kérheti a biro-
sagtol a papiralapu eljarasra valo attérés engedélyezését, azonban kérelmében valo-
szintsitenie kell, hogy korillményeiben olyan valtozas kovetkezett be, amely miatt
az elektronikus uton torténd eljaras a tovdbbiakban szdmdra ardnytalan megterhe-
lést jelentene.

A birdsag papir alapon kézbesiti az iratot, ha azt nem a képvisel, hanem kifeje-
zetten a fél részére kell kézbesiteni, vagy a képvisel$ részére nem lehet(séges) kéz-
besiteni.

3. 2016. julius 1. napjatol a jogi képviselé nélkiil eljar6 természetes személy fél a fent
leirtak szerint jarhat el a tovabbiakban is, azaz sajat belatdsa szerint vélaszthatja az
elektronikus utat, azonban a belf6ldi székhellyel rendelkezd gazdalkodo szervezet
— akar hitelez6ként, akar adosként, akdr egyéb félként jar el — kérelmét és minden
egyéb beadvanyat, okirati bizonyitékat kizarélag elektronikusan nyujthatja be, és ré-
szére a birdsdg is elektronikusan kézbesit.

Arra figyelemmel, hogy a cs6deljarasban, valamint azokban a felszamolasi eljara-
sokban, melyek az ados, a hitelez6 vagy a végelszamolo6 kérelmére indulnak, a kérel-
mezd oldalan kotelezd a jogi képviselet, jelentdsen sziikiil a papiralapu benyujtés le-
hetdsége, ugyanis ha a fél jogi képvisel6vel jar el, akkor 2016. julius 1. napjatol a jogi
képvisel6 minden beadvanyt, okirati bizonyitékot kizarélag elektronikusan nyujt-
hat be a birdsaghoz, és a birosag is valamennyi hivatalos iratot elektronikusan kéz-
besiti a jogi képvisel6 részére.

Jogi képviseldnek a régi Pp. 73/C § (1) és (2) bekezdésében, illetSleg az 4j Pp. 75. §
(1) bekezdésében meghatérozott személyeket kell tekinteni. A gazdalkodo szervezet
képviseldje a jogi képviseld. Ha a gazdalkodd szervezet nem jogi képviselGvel jar el,
a képvisel§ a torvényes vagy a szervezeti képviseld, egyéni vallalkozo esetében kép-
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viselonek kell tekinteni magat az egyéni vallalkozot. Ha a gazdalkodo szervezet kép-
viselGjének képviseleti joga megsziinik, a gazdalkodo szervezet Gj képviseldje az elsé
beadvénya benyujtasaval egyidejiileg igazolja képviseleti jogosultsagat.

Ha a sajat személyében elektronikus ttra nem koteles fél (természetes személy)
a jogi képviselet visszavondsdra iranyuld nyilatkozatat papiralapt benyujtas helyett
elektronikusan jelenti be, agy kell tekinteni, hogy a 394/B. § (1) bekezdése szerinti
elektronikus kapcsolattartast véllalja, akkor is, ha a tovabbiakban nem kivan jogi
képviseldvel eljarni. Ha viszont eldbbi nyilatkozatat papir alapon nyujtja be, a jogi
képviselet visszavondsaval egyidejlileg nyilatkoznia kell arrél, hogy a benyujtast ko-
veten jogi képviselé igénybevételével vagy jogi képvisel6 nélkiil kivan-e majd el-
jarni. Ha a fél a jogi képviselet visszavonasat kovetéen 4j jogi képvisel6 igénybevé-
telével akar eljarni, a jogi képviselet visszavonasaval egyidejtileg csatolnia kell az
eljaré uj jogi képvisel6 meghatalmazasat, aki a fél nyilatkozatanak a birdsaghoz ér-
kezését kovetd tizenot napon beliil digitalizalt meghatalmazésa csatoldsaval koteles
a birdsaggal a kapcsolatot elektronikus uton felvenni. A kapcsolatfelvétel elmulasz-
tasa esetén a birdsag az 4j jogi képvisel6t pénzbirsaggal sujtja.

Az elektronikus Gton benyudjtandé beadvanyokat az itt innen letoltheté trla-
pon kell el6terjeszteni: http://birosag.hu/allampolgaroknak/csod-es-felszamolasi-
eljarasok/csod-felaszamolasi-nyomtatvanyok. Az trlapok kitoltése és benyujtasa az
ANYK segitségével az e-perrdl irottakkal azonos médon lehetséges.

Az alkalmazand¢ trlap hasznélata kozzétételének id6pontjatol kotelezo. Az tr-
lap moédositasat kovetden az tigyfél a lejart nyomtatvanyon nem nyujthatja be kérel-
mét, az OBH az ilyen beadvanyt nem fogadja be, errdl a felet hibatizenettel értesiti.

Ha az elektronikus uton kapcsolatot tarté beadvanyat nem elektronikus uton,
vagy elektronikus uton, de nem az E-ligyintézési tv.-ben és végrehajtasi rendeletei-
ben meghatarozott modon terjeszti elé - ha a Pp. masként nem rendelkezik -, a bi-
rosag a keresetlevelet, a fellebbezést, a feliilvizsgalati kérelmet és a perujitasi kérel-
met visszautasitja, az egyéb beadvanyban foglalt nyilatkozat pedig hatalytalan.

4.2015. janudr 1. napjatol az elektronikus kapcsolattartésra kotelezett fél az eljarasi il-
letéket és a kozzétételi koltségtéritést elektronikus uton, a kérelem benyujtasat meg-
el6z6en koteles megfizetni. A fizetés az alabbi két modon torténhet

4.1. EFER az Igazsagiigyi Fizetési Portal a https://fizetes.im.gov.hu/ honlapon teszi
lehet6vé, hogy a befizetésre bankkartyaval keriilhessen sor mind az illeték, mind a
kozzétételi koltségtérités vonatkozasaban. Ebben az esetben az tigyfél a fizetést kove-
t6en haladéktalanul hozzajuthat a fizetés megtorténtét igazolo fizetési igérvényhez,
amelyet kérelme elektronikus benyujtasa soran tud mellékelni. Az tigyfélnek a fize-
tés meginditasahoz ki kell valasztania a fizetendd eljarast és azt az intézményt, ahol
az eljarast kezdeményezi, illetve az folyamatban van, a megjelené oldalon ki kell t6l-
tenie a befizet6 adatait, valamint tigyelnie kell e-mail cimének pontos megadasara,
mivel erre a cimre fog megérkezni az 0j fizetésrol sz416 értesités.


http://birosag.hu/allampolgaroknak/csod-es-felszamolasi-eljarasok/csod-felaszamolasi-nyomtatvanyok
http://birosag.hu/allampolgaroknak/csod-es-felszamolasi-eljarasok/csod-felaszamolasi-nyomtatvanyok
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4.2. A Magyar Allamkincstér utjén torténd befizetés esetén az eljérasi illeték meg-
fizetése dtutaldssal torténik az illetékes torvényszék eljarasi illeték szamlaszamara,
feltiintetve az adds nevét és cégjegyzékszamat, valamint mindazon azonositasra
szolgalé informaciot, amely a tobbszori felhasznalast kizarhatja. Ebben az esetben
a kérelemhez, vagy azon esetekben, amelyeknél eljarasi illeték megfizetését kell iga-
zolni, az irathoz az 4tutaldst igazold, webservice altal kiallitott ,,terhelési értesits” irat
elektronikus aldirassal ellatott formatumat kell mellékelni.

A kozzétételi dijat az Igazsagiigyi Minisztérium 10032000-01810039-00000000
szamu szamldjara kell megfizetni, és az irathoz az 4tutalast igazol6, webservice altal
kiallitott ,terhelési értesits” irat elektronikus alairassal ellatott formatumat kell szin-
tén becsatolni. http://birosag.hu/allampolgaroknak/csod-es-felszamolasi-eljarasok/

altalanos-tudnivalok-uj


http://birosag.hu/allampolgaroknak/csod-es-felszamolasi-eljarasok/altalanos-tudnivalok-uj
http://birosag.hu/allampolgaroknak/csod-es-felszamolasi-eljarasok/altalanos-tudnivalok-uj

VANDOR CSABA

FIZETESI MEGHAGYASOS ELJARAS

A fizetési meghagyasos eljards a kozjegyz6 hataskorébe tartozo, a pénzkovetelések
érvényesitésére szolgalo egyszerusitett polgari nemperes eljaras.

A fizetési meghagyasos eljaras célja a nem vitatott pénzkovetelések peren kiviili
egyszertisitett, gyors és olcsd eljaras keretében valo elintézése. Ez a cél a fizetési meg-
hagyasrol sz6l6 1893. évi XIX. torvénycikk megjelenése 6ta nem, azonban maga a
fizetési meghagyasos eljaras az elmult szaz évben jelentdsen valtozott. Kezdetben
a jarasbirésagok hatéskorébe tartozott, alternativ jelleggel jelent meg, majd a tor-
vénykezés egyszertsitésérdl sz6l6 1930. évi XXXIV. torvénycikk az alternativ jelle-
gét eltorolve, a 400 peng6 alatti kovetelések tekintetében kotelezové tette a fizetési
meghagydsos eljaras alkalmazast. Ez a pert megel6z0 eljarasi jelleg a hatalyos sza-
balyozasban is megmaradt. Az 1950-es évek kozepétdl? az anyagi igazsag érdekében,
a birdsag az ellentmondas bevarasa nélkiil jogosult volt targyalast kitizni. Az 1972.
évi II1. Pp. novella® az irdsban beadott kérelmek esetén bevezeti az tirlap haszndlata-
nak kotelezettségét. 2008. évi XII. Pp. novella* kizérja az eljarasban részes felek ren-
delkezési jogat sértd, birdsagi mérlegelési lehet6séget, igy csak akkor alakulhatott
az eljaras perré, ha ellentmondas érkezett. Tovabba egymillié forint pertargyértéket
meg nem haladd esetekben kotelez6vé teszi a fizetési meghagyasos eljaras igénybe-
vételét. A 2008. évi XII. Pp. novella a polgari perrendtartasba bevezette a kisértékd
perekre vonatkozé szabalyokat, amelyek a fizetési meghagydssal szembeni ellent-
mondas soran perré alakult, egymillié forintot el nem ér6 pénzkovetelések esetében
kotelezd volt alkalmazni. Tovabba egyéves felkésziilési idével kotelezte a birdsagokat,

! A polgari perrendtartasrol sz416 1911. évi I. torvénycikk

2 A polgari perrendtartasrdl sz016 1952. évi I11. torvény modositdsardl sz016 1954. évi VL. térvény

3 A polgdri perrendtartasrol sz016 1952. évi IIL. torvény modositasardl sz6l6 1972. évi 26. torvény-
erejli rendelet

*+ A polgari perrendtartdsrol szol6 1952. évi I11. torvény modositasarol szol6 2008. évi XXX. torvény
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hogy olyan elektronikus szamitégépes rendszert hozzanak létre, amely képes 2009.
julius 1-ét6l a kérelmek elektronikus fogadasara és benyujtasara. A rendszer hatar-
id6re nem késziilt el, ezért az Orszaggytilés egy héttel a hataridd letelte el6tt meg-
hozta a fizetési meghagydsos eljarasrol szol6 2009. évi L. torvényt®, amelyben a fi-
zetési meghagydsos eljarasokat a kozjegyzok hatarkorébe utalja a jogalkotd, ezzel az
elektronikus rendszer felépitése és miikodtetése is a kozjegyz6k hataskorébe kertiil.
A mddositas eredményeképpen a birosagok jelentds tigytehertdl szabadulnak meg, a
kozjegyz6k nem érdemi itélkezési tevékenységet gyakorolhatnak. A Magyar Orsza-
gos Kozjegyz6i Kamara® a jogszabdly dltal elSirt 4j hatarid6ig, 2010. jinius 1. nap-
jaig’, megalkotta az elektronikus informatikai rendszert.

TARGYI HATALY

Fizetési meghagydssal érvényesitheté a harmincmillio forintot nem meghalado, lejart
pénzkovetelés. Tovdabba csak ilyen eljdrdsban érvényesitheté a pénz fizetésére irdnyulo
olyan lejdrt kovetelés, amelynek pertirgyértéke a hdrommillié forintot nem haladja
meg. Az eljaras meginditdsanak tovabbi feltétele, hogy a feleknek legyen belfoldi
kézbesitési cime, lakcime, székhelye és a kovetelés ne munkaviszonybol, illetve a
jogszabalyban meghatarozott egyéb jogviszonybol eredjen.® A jogalkoté nem szi-
kiti, hogy a pénzkovetelés milyen jogviszony alapjan dllhat fenn, ezért barmely pol-
gari jogviszonybol eredhet pénzkovetelés.

ELJARASBAN RESZES FELEK

Az eljarasban a kérelmezé elnevezése jogosult, mig a kérelmezett elnevezése kotele-
zett. Az eljarasban helye van a képviseletnek, azonban meghatalmazas nem csatol-
hat6, a meghatalmazott nyilatkozatat tartalmazza csupan az elektronikus kérelem,
hogy az tigyben érvényes és hatédlyos irdsbeli meghatalmazassal rendelkezik. Jogi
képviselével eljaréd fél esetén ennek elmaraddsa a kérelem visszautasitasat eredmé-
nyezi. Az eljarasbeli poziciok esetleges perré alakulas esetén azonosak, de elneve-
zésitk természetesen valtozik felperesre és alperesre. Az elektronikus tigyintézésre
kotelezettek — az dllam, az 6nkormanyzatok, gazdasagi tarsasagok, a jogi képvise-
16vel rendelkezdk és az egyéni véllalkozok — kizarolag elektronikusan nyudjthatnak
be fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelmet, vagy élhetnek ellentmondassal

5 tovabbiakban: Fmhtv.

6 Tovabbiakban MOKK

7 Fmhtv. 61. §

8 Fmhtv. 3. § (2) b) pont és (5) bekezdés
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a fizetési meghagyassal szemben. Amennyiben nem igy jarnak el, a kozjegyzének
hianypétlas nélkiil vissza kell utasitania a kérelmet. Jogi képviselé nélkiil eljaré ma-
ganszemélyek és tarsashdzak ugyanakkor valtozatlanul barmelyik kozjegyz6énél pa-
pir alapon is kérelmezhetik, vagy szoban eléterjeszthetik a fizetési meghagyas kibo-
csatdsa iranti kérelmet.

HATASKOR, ILLETEKESSEG ES UGYLEOSZTAS

A fizetési meghagyas kibocsatasa a kozjegyzok hataskorébe tartozik, és a kozjegyzok
az orszag egész teriiletén illetékesek.

Az elektronikus uton elSterjesztett fizetési meghagyds kibocséatasa irdnti kérel-
mek elosztdsa a MOKK rendszerének alkalmazdsaval automatikusan, a kozjegy-
z6i székhelyek kozott egyenld aranyban torténik.® Az elektronizaciénak koszénhe-
téen érvényesithetd, hogy a kozjegyz6k egyenld aranyban vegyék ki a résziiket a
hatésagi feladatokbdl. Ennek az az oka, hogy minden kérelmet ugyanazon a koz-
ponti elektronikus rendszeren rogzitenek, és az iratok egy kozponti nyomdabdl ke-
riilnek kikiildésre. Az elektronikus eljardsnak koszonhet6en a foldrajzi tavolsagok
nem szamitanak, és az adott térség gazdasagi viszonyaitdl fiiggetleniil részesednek
az tigyekbdl a kozjegyzok, elkeriilve ezzel az egyes kozjegyzéknél felhalmozddé tigy-
terhet. A MOKK elektronikus rendszere biztositja, hogy az adott tigyben keletkezett
és a MOKK rendszerében kezelt adatokat csak az ismerhesse meg, akinek az eljaras
irataiba val6 betekintést torvény biztositja. A MOKK rendszere a kozjegyzdék sza-
mara fenntartott miveletek elvégzését a kozjegyz6 azonositasat kovetGen teszi lehe-
t6vé, és napldzza tevékenységiiket.'

A papir alapon benyujtott és a szoban el6terjesztett fizetési meghagyas kibocsa-
tasa iranti kérelem folytan indult eljarasban az a kozjegyz6 jar el, akihez a fizetési
meghagyds kibocsatdsa iranti kérelmet benyujtottak, illetve akinél a kérelmet eld-
terjesztették. A kérelmet a fél barmelyik kozjegyz6nél benyujthatja vagy eléter-
jesztheti.!* Abban az esetben, ha valamelyik kozjegyz6hoz aranytalanul sok papir-
alapt kérelem érkezik be, akkor kérelmére a MOKK elnoke (elnokhelyettese) egyes
tgyekre, vagy az tigyek meghatarozott csoportjara harom munkanapon beliil mas
kozjegyzot jelol ki az eljaras lefolytatasara.

9 Fmhtv. 9. § (1) bekezdés
10 Emhtv. 56. § (2)-(3) bekezdés
11 Fmhtv. 9. § (2) bekezdés
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POLGARI PERRENDTARTAS SZABALYAITOL
ELTERO RENDELKEZESEK

A fizetési meghagyasos eljarasra a polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. tor-
vény (a tovabbiakban: Pp.) szabalyait a polgari nemperes eljaras sajatossagaibol
eredd eltérésekkel kell alkalmazni.’? Ilyen eltérések, hogy az eljarasban tobbek
kozott nincs helye:

- beavatkozasnak, és — a jogutddlas esetét kivéve — nem alkalmazhatdk a Pp.-nek
a felek személyében bekovetkez6 valtozasokra (Pp. 41-56. §) vonatkozé szabalyai,
ideiglenes intézkedésnek,
keresetkiterjesztésnek és keresetvaltoztatdsnak,

a fél meghallgatdsanak,
az eljaras sziinetelésének és felfiiggesztésének,
— bizonyitasi eljaras lefolytatasanak.!?

A FIZETESI MEGHAGYAS IRANTI KERELEM ELOTERJESZTESE

A fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelmet a MOKK, https://fmh.mokk hu ci-
men indul6 elektronikus rendszerében irasban kitoltott, erre rendszeresitett tirlapon
vagy kozjegyz6 elott szoban, illetve irasban lehet elSterjeszteni. A fizetési megha-
gyas kibocsatasa iranti kérelem elGterjesztésének ugyanaz a hatalya, mint a kereset-
levél beadasanak.' Elektronikus uton eldterjesztett kérelmet mindsitett elektroni-
kus alairassal, valamint mindsitett idébélyegzdvel kell ellatni. A fizetési meghagyas
kibocsatasa irdnti kérelem bekiildését megel6zéen elektronikus uton, bankkartya
igénybevételével van lehetGség az eljarasi dij 3%-os mértékének megfizetésére. A be-
advany adatainak bevitelérdl, az eljarasi dij befizetésérél, annak benyujtéja a MOKK
rendszerén keresztiil, elektronikus uton, automatikusan visszaigazolast kap.

12 Emhtv. 1. § (1) bekezdés
13 Fmhtv. 17. § (1)-(2) bekezdés és 18. § (1)-(3) bekezdés
14 Emhtv. 22. §
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A FIZETESI MEGHAGYAS IRANTI KERELMEK ELBIRALASA

( N\

Kérelem
visszautasitasa

\\
e A
Fizetési meghagyas Beérkezd kérelem Hia oy
: i 2 o s — 2 7 7 idnypotlas
kibocsatasa iranti kdzjegyzd altal torténd . 2o
2 o a0z kibocsatasa
kérelem megvizsgalasa
e A

Fizetési meghagyas
kibocsatasa

\ J

A kozjegyz6 a kérelmet nyomban, de legkésébb a fizetési meghagyas kibocsatdsara
nyitva all6 hataridén beliil - a kérelem beérkezésétdl szamitott tizenot napon beliil,
elektronikus uton beadott kérelem esetén harom munkanapon beliil - megvizsgélja
annak megallapitasa érdekében, hogy nem kell-e a felet a hianyok pétlasara felhivni,
vagy nincs-e helye a kérelem visszautasitdsanak.'s

VISSZAUTASITAS

A kozjegyz6 a kérelmet visszautasitja, ha megallapithato, hogy

- a kozjegyzoének nincs joghatosaga;

— ajogosult kovetelésének érvényesitése kizardlag birésag vagy mas hatosag hatas-
korébe tartozik;

- a fizetési meghagyas kibocsatasanak a targyi hataly értelmében nincs helye;

- a felek kozott ugyanabbdl a ténybeli alapbdl szarmazé ugyanazon jog irant fize-
tési meghagyasos eljaras van folyamatban, vagy a perben a perinditas joghatasa
mar bedllt, illetve annak targyaban a fizetési meghagyas mar jogerére emelkedett
vagy annak targyat mar jogerésen elbiraltdk;

— a félnek nincs perbeli jogképessége;

- a fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelem el6terjesztésekor a jogosultnak
nincs, vagy a kérelem elGterjesztését kovetéen megszitinik a belfoldi kézbesitési
cime, vagy ha a jogosult altal megjelolt belfoldi kézbesitési cimen szdmara az irat
nem volt kézbesithetd;

- ajogosult a fizetési meghagyas hirdetményi kézbesitését kéri;

15 Fmhtv. 23. § (1) bekezdés
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- a kotelezettnek a meghagyast belfoldi cimen - ide nem értve a kézbesitési fikcio
eseteit — ismételten nem lehet kézbesiteni;

- a jogosult kovetelése id6 el6tti vagy — az eléviilés esetét kivéve — birdsagi tton
nem érvényesithetd;

- kiilon jogszabaly az igény polgdri eljaras utjan torténd érvényesitésére hataridot
allapit meg, és azt a jogosult elmulasztotta;

- ajogi képviseld dltal benyujtott kérelem nem tartalmazza az e térvényben, vala-
mint az e torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyokban foglaltakat,
a meghatalmazasarol szolo nyilatkozatot, vagy elmulasztottak az eljarasi dij meg-
fizetésére vonatkozd kotelezettség teljesitését;

- ajogi személy és az E-tigyintézési torvény alapjan elektronikus tigyintézésre ko-
telezett egyéb személy a kérelmét nem elektronikus uton terjesztette el6;

— ajogosult a hianypotlasi felhivast koveten a kittizott hataridé alatt a kérelmet nem,
vagy ismételten hidnyosan nyujtotta be, és emiatt a kérelem nem biralhaté el;

- ajogosult eljarasi koltségként anyagi jogi kovetelést érvényesit.

Ha a fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelmet visszautasitjak, a jogosult a ko-
vetelés érvényesitése végett valasztasa szerint ismét fizetési meghagyas kibocsatasa
iranti kérelmet terjeszthet el6, vagy a bir6sagnal keresetet indithat, illet6leg kovete-
lését egyéb uton szabalyszertien érvényesitheti.'s

HIANYPOTLAS

Hianypoétlasra csak akkor keriilhet sor, ha nincs helye a kérelem visszautasitasa-
nak. Az elektronikus feliileten elGterjesztett kérelem esetén a legtobb hianyossa mar
az elektronikus feliilet feltdrja, hiszen csak akkor lehet a kérelmet elektronikusan
alairni, és az eljarasi dijat megfizetni, ha a jogosult, vagy képvisel6je minden rele-
vans adatblokkot kitoltott. A szoban, kozjegyzé el6tt elGterjesztett kérelmek esetén
ugyancsak ritka a hidnypoétlas, hiszen a kozjegyz6 akkor veszi fel a kérelmet, ha a
jogosult minden adatot tisztazott. Fentiek ellenére gyakran eléfordul, hogy a kit6l-
tott kérelem tartalmilag hibds (rosszul megadott kamatperiodus, datum, név vagy
ellentmondas a kérelemben), ekkor kertiil sor a hianypétlasra.

Az tigyintézési hataridébe nem szamit bele a hianypétlasi felhivas kibocsatasa-
tol a hianyok pétlasaig terjedd id6. Azonban az tigyintézési hataridén beliil kell a
hianypétlast kiirni és elbiralni, amely elektronikus eljaras esetén csupan 3 munka-
nap. Amennyiben a kérelem a hianyok pétlasa utan alkalmassa valik a fizetési meg-
hagyas kibocsatasara, a fizetési meghagyast a hidnyok pétlasanak a MOKK rend-

16 Fmhtv. 25. § (2) bekezdés
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szerén torténd rogzitésétdl (elektronikus beadvany esetén a benyujtastol) szamitott
két munkanapon beliil kell kibocsatani, ha az tigyintézési hatarid6bél egyébként en-
nél kevesebb lenne hatra. Ha a kozjegyz6 a hatarid6t elmulasztja, a hatdrid6 utolsé
napjat koveté munkanapon a fizetési meghagyas a torvény erejénél fogva a MOKK
rendszere utjan, a kozjegyz6 nevében, automatikusan kibocsatasra kertil."”

FIZETESI MEGHAGYAS KIBOCSATASA

Ha a fizetési meghagyas kibocsatasa irdnti kérelem visszautasitasanak nincs helye,
és ha nem kell a felet a hidnyok pétlasara felhivni, vagy a fél a hianypotlasi kotele-
zettségének eleget tett, a kozjegyz0 a kotelezett nyilatkoztatdsa nélkiil jogosult a fize-
tési meghagyast kibocsatani. A fizetési meghagyas kézbesitésének ugyanaz a hatalya,
mint a kereset kozlésének. A kozjegyz6 a fizetési meghagyast legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott tizenot napon beliil - elektronikus uton beadott kérelem
esetén harom munkanapon beliil - papir alapon bocsatja ki. A kozjegyzo a fizetési
meghagyast elektronikusan bocsatja ki és kézbesitteti a félnek, ha e torvény elektro-
nikus kézbesitést ir el6. Papiralapt kézbesités esetén a Pp. szabalyai az iranyadoak.

ELLENTMONDAS

A fizetési meghagyas ellen a kotelezett annak kézbesitésétél szamitott tizenot na-
pon beliil a kozjegyz6nél ellentmondassal élhet.’* Amennyiben a kotelezett elektro-
nikus eljarasra koteles, akkor az ellentmondas kizarélag elektronikusan terjeszthet
el6. A kell6 idében eldterjesztett ellentmondas folytan a fizetési meghagyasos elja-
ras - az ellentmonddssal érintett részben — perré alakul at. Az ellentmondas eldter-
jesztése még nem jelenti feltétleniil az eljaras perré alakulasat. Annak megfelelGen,
hogy az ellentmondds milyen tatalommal valdsul meg, az eljards szétvalik.

- Amennyiben a kotelezett a fizetési meghagyast teljes terjedelmében vagy jogalap-
jaban vitatja, akkor az eljaras perré alakul.

- Amennyiben az ellentmondas a fizetési meghagyasnak csak valamely része vagy
rendelkezése ellen iranyul, a fizetési meghagydsnak az ellentmondassal nem érin-
tett része (rendelkezése) jogerdre emelkedik.

- Amennyiben az ellentmondas csak fizetésre halasztas vagy részletfizetés enge-
délyezését kéri, akkor az nem eredményezi az eljaras perré alakuldsat. A fizetési
halasztas vagy részletfizetés irdnti kérelemre csak az ellentmondasra nyitva allo
id6n beliil van lehetdség. A kozjegyzé a kotelezett részére, indokolt kérelme alap-

17 Fmhtv. 26. § (1) bekezdés
18 Fmhtv. 28. § (1) bekezdés
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Az ellentmondas azt tartalmazza,

Az ellentmondas csak fizetési hogy a kovetelést a fizetési
halasztas vagy részletfizetés meghagyas kézbesitesét
engedélyezését kérelmezi. megel6zoen

mar teljesitette a kotelezett.

Az ellentmondas

vitatja -
a teljes kovetelést. KOTELEZETT
ELLENTMONDASANAK 7
TARTALMA Az ellentmondas

csak kijavitasra iranyuld
kérelmet tartalmaz.

Az ellentmondés azt tartalmazza,
hogy a kdvetelést a fizetési
meghagyas kézbesitését
kovetden
mar teljesitette a kotelezett.

Ellentmondas a fizetési meghagyasnak
csak valamely része vagy rendelkezése
ellen iranyul.

jan, kivételesen fizetésre halasztast vagy részletfizetést engedélyezhet, ha ez a fe-
lek méltanyos érdekeinek mérlegelése alapjan vagy a kotelezettség természetére
val¢ tekintettel indokoltnak mutatkozik. A kérelem beérkezését kovetden a koz-
jegyz6 felhivja a jogosultat, hogy nyolc napon beliil nyilatkozzék a kozjegyzének
a kérelemben foglaltakra. Ha a jogosult a hataridét elmulasztja, gy kell tekinteni,
hogy a jogosult a kotelezett kérelmének teljesitését nem ellenzi.’®

— A Kkijavitas iranti kérelem nem mindsiil a fizetési meghagyas megtamadasanak,
igy perré alakuldst nem eredményez.

- Ha a kotelezett az ellentmonddsban arra hivatkozik, hogy az érvényesitett kove-
telést a fizetési meghagyas kézbesitését megel6z6en mar teljesitette, a kozjegyz6
az ellentmondasrdl szol6 értesités kézbesitésével egyidejileg felhivja a jogosultat,
hogy tizen6t napon beliil nyilatkozzék a kozjegyzének a kovetelés fennallasardl.
Ha a jogosult a kotelezett allitasat elismeri, vagy a felhivasra nem nyilatkozik, a
kozjegyz6 az eljarast megsziinteti, ha pedig a jogosult a kotelezett allitasat vitatja,
akkor az eljaras perré alakul.?°

- Amennyiben a kotelezett arra hivatkozik, hogy az érvényesitett kovetelést a fize-
tési meghagyas kézhezvételét kovetSen teljesitette, az nem szamit a fizetési meg-
hagyas megtamadasdnak, és a fizetési meghagyas az ellentmondasra nyitva allo
utols6 napot kovetden jogerére emelkedik. Annak érdekében, hogy elkeriilhetd

19 Fmhtv. 29. § (1)-(3) bekezdés
20 Fmhtv. 30. § (1) bekezdés
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legyen az indokolatlan végrehajtasi eljaras, és az ellene beterjesztett jogorvoslat,
a kozjegyz6 felhivja a jogosultat, hogy tizendt napon beliil nyilatkozzék a kove-
telés fennalldsarol. Ha a jogosult a kotelezett allitasat elismeri, vagy a felhivasra
nem nyilatkozik, a kozjegyz6 a jogerdsitési zaradékban feltiinteti, hogy a kovete-
1és targyaban végrehajtdsnak nincs helye.”!

MEGSZUNTETES

Az eljaras kozben is van lehet8ség az eljaras kozjegyz6 altali megsziintetésére. A meg-
sziintetés a fizetési meghagyds kibocsatasa, valamint annak jogerdére emelkedése,
illetve perré alakuldsa kozott fordulhat eld az alabbi esetekben:
- ha a kozjegyz6 kés6bb észleli, hogy a kérelmet mar kordbban vissza kellett volna
utasitani;
- ha a jogosult kérelmétdl elallt;
— ha a felek az eljards megsziintetését kozosen kérték;
— a fél halala vagy megsziinése esetén, amennyiben a jogviszony természete a jog-
utddlast kizarja;
- a masik fél kérelmére, ha a megsziint félnek nincs jogutodja;
- ha ajogosult elismeri, hogy a kotelezett a kovetelést a fizetési meghagyas kibocsa-
tasat megel6z6en megfizette;
— ha az eljarasban sziinetelésnek vagy felfiiggesztésnek lenne helye, illetve ha a kéz-
besitési cim ismeretlen.

Az eljaras megsziintetésével a meghagyas hatalyat veszti. Az eljaras megsziintetése
esetén a jogosult a kovetelés érvényesitése érdekében vélasztésa szerint ismét fize-
tési meghagyas kibocsatasa iranti kérelmet terjeszthet el6, vagy a birdsagnal kerese-
tet indithat, illetleg kovetelését egyéb titon szabalyszertien érvényesitheti.??

A fizetési meghagyasos eljards ezen a ponton szétvélik aszerint, hogy érkezett-e
perré alakulast eredményezd ellentmondas vagy sem.

PERRE ALAKULAST EREDMENYEZO
ELLENTMONDAST KOVETO ELJARAS

A kozjegyz6 az ellentmondasrdl szo6lo értesitést az ellentmondds beérkezésétdl sza-
mitott nyolc napon beliil kézbesiti a jogosultnak.?

21 Fmhtv. 31. § (1)-(2) bekezdés
22 Fmbhtv. 34. § (1)-(5) bekezdés
2 Fmhtv. 37. § (2) bekezdés
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Az értesités kézbesitésével egyidejileg pedig felhivja felperest, hogy tizenét na-
pon belil tobbek kozott,
- nyujtson be a Pp. 257. §-a szerinti keresetlevelet a birdsagra,
- fizesse meg kiegészité eljarasi illetéket (a mar megfizetett 3%-on feliil),>
— a keresetlevélben utaljon az iigy fizetési meghagyasos eljarasi el6zményeire, és
- mellékelje a kozjegyz0 felhivasanak a masolatat.?s

A kozjegyz6 az ellentmondasrol szolo értesitésének a jogosult részére torténd kéz-
besitését kovetden a fizetési meghagyasos eljarasnak a MOKK rendszerében rogzi-
tett iratanyagat elektronikus uton megkiildi az Orszagos Birdsagi Hivatal utjan a bi-
rosagnak.

ELLENTMONDAS HIANYABAN JOGERORE EMELKEDO
FIZETESI MEGHAGYAST KOVETO ELJARAS

Ellentmondas hidnyaban a fizetési meghagyas jogerére emelkedik. Ha a fizetési meg-
hagyast ellentmondassal hataridén beliil nem tdmadtak meg, annak ugyanolyan ha-
talya van, mint a jogerds itéletnek. A kozjegyzé a meghagyas kiadmanyiat jogerd-
sitési zaradékkal latja el, és igy kézbesitteti a jogosultnak. A végrehajtasi kérelmet,
valamint a biztositasi intézkedés iranti kérelmet az erre rendszeresitett trlapon, pa-
pir alapon vagy elektronikus eljarasra kotelezett személyek esetén elektronikus uton
kell benytjtani.?® Jogerds fizetési meghagyas esetén lehetdség van néhany kattintas-
sal a MOKK, https://fmh.mokk.hu cimen, a fizetési meghagyas adattartalmat vég-
rehajtési kérelembe konvertalni. Végrehajtasi kérelem a fizetési meghagyds jogerdre
emelkedését kovetd tizéves jogvesztd hatarid6ig terjeszthetd eld.

A fizetési meghagyasos eljaras teljesiti a hozza f(izott elvardsokat, hiszen az évi
mintegy félmillié fizetési meghagyasos eljaras csupan 6-75-a alakul perré és terheli
a birdsdgi szervezetrendszert. Az tigyek tobb mint 9o%-a birdsagi szervezetrendszer
érintése nélkil intézddik.

24 Az illetékekrdl sz016 1990. évi XCIII. torvény 42. § (1) bekezdés a) pont alapjan illeték mér-
téke peres eljarasban 6%, de legaldbb 15 ooo forint, legfeljebb 1 500 ooo forint.

25 Fmbhtv. 37. § (3) bekezdés

26 Fmhtv. 52. § (1) bekezdés
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EUROPAI FIZETESI MEGHAGYAS

A globalizal6do vilaggazdasagban és az Eurdpai Unio teremtette egységes gazdasagi
térben, a névekvo gazdasagi kapcsolatok eredményeként, egyre gyakrabban hatdron
atnyulo igényérvényesitési vitas helyzetek alakulnak ki. Az ilyen vitas helyzetekben
is rendkiviil fontos, hogy legyen olyan igényérvényesitési platform, amellyel gyor-
san, olcson és minden unios tagallamban egységesen lehet jogerés és végrehajthato
dontéseket hozni. Ahogy a rendelet preambuluma fogalmaz: ,, Az olyan kivetelések
gyors és hatékony behajtdsa, amelyek tekintetében nincs jogvita, az Eurépai Unidban
tevékenykedd gazdasdgi szereplok szamdra kiemelkeden fontos, mivel a késedelmes
kifizetések képezik a villalkozdsok, kiilondosen a kis- és kozépvdllalkozdsok fennmara-
dasdt veszélyezteto fizetésképtelenség f6 okdt, valamint nagyszamu munkahely elvesz-
tését eredményezik.””’

Ennek érdekében sziiletett meg az eurodpai fizetési meghagyasos eljaras létreho-
zasarol sz616 1896/2006/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet.?® A rendelet al-
tal nem szabalyozott kérdésekben a mar ismertetett fizetési meghagydsos eljarasrol
sz06l6 2009. évi L. torvényt és a polgdri perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. tor-
vényt kell alkalmazni.

Hasonl6éan a magyar fizetési meghagyasos eljarashoz, erre is a kozjegyzéknek van
hataskore. Azonban ellentétben a magyar eljarassal, a kérelmeket csak papir ala-
pon és csak a kozjegyz6hoz lehet benyujtani, az Eufmhr I. melléklete szerinti for-
manyomtatvanyon. A kozjegyzé az iratokat papir alapon éllitja el6, és kézbesitteti
a feleknek.

Tekintettel arra, hogy jelen jegyzet célja az elektronikus eljaras ismertetése, ezért
az europai fizetési meghagyas esetén kizardlag annak hatalyat ismertetem:

A hatarokon atnyuld, lejart pénzkovetelésekre vonatkozoé polgari és kereskedelmi
tigyekben kell alkalmazni az eurdpai fizetési meghagydst. Hatdrokon atnyul¢ tigy-
nek mindsiil az, ha legaldbb az egyik fél az eljard birosag székhelye szerinti tagal-
lamtol eltér tagallamban rendelkezik allandé lakohellyel vagy szokasos tartdzko-
dasi hellyel.

Nem lehet alkalmazni az eljarast:

az add-, vam- és kozigazgatasi tigyekre,

az allamnak, az dllamhatalom gyakorldsa sordn hozott aktusai vagy elkovetett
mulasztasai miatti felel6sségére (,,acta iure imperii”),

hazassagi vagyonjogon, végrendeleten és 6roklésen alapuld jogok tekintetében,
csOdeljaras, fizetésképtelen tarsasagok vagy mas jogi személyek felszamolasara
vonatkozo eljarasok, csédegyezség, kényszeregyezség és hasonld eljarasok,

¥ Az eurdpai fizetési meghagyasos eljards 1étrehozasardl sz6l6 1896/2006/EK eurdpai parlamenti
és tandcsi rendelet preambulum (6) pont
2 Tovabbiakban: Eufmhr.
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- szocidlis biztonsagot érinté vitak,
— szerzOdésen kiviili kotelmekbdl eredd kovetelések esetén.?

Az eurépai fizetési meghagyas kézbesitése kiilfoldon a 1393/2007/EK rendelet alap-
jan torténik. Amennyiben Magyarorszagon kell kézbesiteni, akkor arra a fent emli-
tett Fmhtv. és a Pp. szabalyainak megfelel6en kertiil sor.

Amennyiben a kotelezett a kibocsatott eurdpai fizetési meghagyast ellentmon-
dassal tdmadja, akkor az eljards perré alakul. A magyar kozjegyz6 altal kibocsa-
tott eurdpai fizetési meghagyas esetén a pert is a hataskorrel rendelkezé illetékes
magyarorszagi birosag folytatja le.

Amennyiben a kotelezett nem mond ellent, akkor az eurdpai fizetési meghagyas
jogerGs és végrehajthaté lesz. A végrehajtas elrendelése barmely tagallamban kér-
hetd, ahol a kotelezettnek végrehajtas ala vonhat6 vagyona van, azon jogszabalyok
szerint, ahol a végrehajtast lefolytatjak.

2 Eufmhr. 1-2. cikk



VANDOR CSABA

ELEKTRONIKUS KAPCSOLATTARTAS
ES UGYINTEZES
a civilszervezetek bejegyzése és valtozasbejelentése,
valamint egyes nemperes eljarasok teriiletén

A civilszervezetek bejegyzése és valtozasbejegyzése polgari nemperes eljaras. 2015.
janudr 1. napjat kovetden a civilszervezetek korében is kotelezévé valt az elektroni-
kus eljaras egyes jogi személyek vonatkozasaban és bizonyos kérelemtipusoknal. Az
elektronikus eljarast, a civilszervezetek nyilvantartasanak kezelését, a birdsag fel-
adatait Gsszefoglaldan a civilszervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel 9ssze-
fiiggd eljarasi szabalyokrol sz616 2011. évi CLXXXI. torvény! tartalmazza.

ELEKTRONIKUS ELJARAS LEFOLYTATASARA KOTELEZETTEK

A civilszervezetek nyilvantartasi eljarasai soran a magannyugdijpénztar, az 6nkén-
tes kolcsonos biztositd pénztar, a hitelintézetek onkéntes betétbiztositési, illetve in-
tézményvédelmi alapja, a koztestiilet, a kolcsonos biztositd egyesiilet, a hegykozség,
a part, az orszagos sportagi szakszovetség, a szovetség, és a kozalapitvany a beadva-
nyokat kizarolag elektronikus uton nyujthatja be.

Hasonldan elektronikus eljarasra kotelezett, ha a kérelmez6 jogi képviselovel jar
el, ha a kérelmezé az egyszer(sitett nyilvantartésba vételi (valtozasbejegyzési) elja-
ras lefolytatdsat kéri, ha kozhasznu szervezetté mindsités iranti kérelmet terjeszt eld,
tovabba a mar kozhasznu szervezetek is beadvanyaikat (beszamold, kozhasznusagi
melléklet) ezen idépontot kovetGen kizarolag elektronikus tton terjeszthetik eld.?

Az elektronikus 1t azt jelenti, hogy a kérelmezd a beadvanyat elektronikusan
ANYK (4ltalanos nyomtatvanykitsltd program) alkalmazas® segitségével, az tn.

! Tovabbiakban: Cnytv.
2 Cnytv. 8. § (1)-(4) bekezdés
3 Letolthetd: https://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok (2017. 12.)
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Ugyfélkapun keresztiil nytjtja be a birosdgra. Az Ugyfélkapu hasznélatdhoz szemé-
lyes tigyfélkapus azonositéra van sziikség.

Amennyiben a kérelmezé nem koteles elektronikus eljarasra, akkor a kérelmét
papir alapon is leadhatja, de 6nkéntesen valaszthatja az elektronikus beadast is.
Amennyiben az elektronikus utat valasztja a kérelme beaddsahoz, akkor az eljaras
alatt sziikségszertien csak elektronikus uton kommunikalhat. Természetesen kiilon
kérelemre lehetdsége van papir alapu kommunikaciohoz val6 visszatérésre, amen-
nyiben ezt a birésag engedélyezi.* Papir alapon beadott kérelem esetén barmikor at
lehet térni az elektronikus kapcsolattartasra.®

2015. janudr 1. napjan nemcsak az elektronikus eljaras bevezetése tortént meg, et-
t6] az idépontol a kérelmeket kizérélag ANYK-tirlapon lehet a biréséghoz eléter-
jeszteni. Vonatkozik ez az elektronikus és a papiralapu kérelmekre is.

Amennyiben a kérelmez6 elektronikus utra kételezett, vagy az elektronikus utat va-
lasztja, akkor szamitogépén telepitenie kell az altalanos nyomtatvanykitolté programot,
és arra le kell toltenie a ,jar” kiterjesztésii civil eljardsokban alkalmazandé ANYK-
tirlapokat. Az ANYK-tirlapokhoz elektronikus ut esetén kizérélag ,,pdf” formatumu
mellékletek csatolhatoak.® Ez a kotelezettség azt is jelenti, hogy az elektronikus utra ko-
telezett és az elektronikus eljarast valasztd kérelmezd, vagy jogi képviselGje, koteles gon-
doskodni a beadvany mellékleteit képezd papiralapt okiratok elektronizalasardl.

A papiralapti dokumentumok elektronizalasa mellett gondoskodni kell a dokumen-
tumok papiralapu 6rzésérdl, hiszen a kérelmezé vagy jogi képviseldje koteles a papir-
alapu okiratot a birdsag felhivasdra bemutatni az elektronikus okirattal valé egyez8ség
megallapitésa érdekében, ha e tekintetben a bir6sagnak alapos kétsége mertil fel.”

CIVILSZERVEZETEK NYILVANTARTASBA VETELE, VALTOZAS-
BEJEGYZESE IRANTI KERELEM TARTALMA ES MELLEKLETEI

A kérelmez6 a civilszervezet nyilvantartdsba vétele irdnti kérelmet a fent emlitett
ANYK-kit6lt6program segitségével kitoltstt adott civilszervezet bejegyzésére iranyuld
trlap segitségével kezdeményezheti. Az elektronikus feliilet alkalmas arra, hogy a ki-
toltési hianyokra figyelmeztesse. Az {irlap addig nem adhat6 be, amig az automa-
tikusan lefuté ellenérzés nem taldlja hibatlannak a kérelmet. Ez a funkcié garancia
arra, hogy minden relevans adatblokkot kit6ltson a kérelmezd, de a tartalmi hiba-
kat nem tudja kikiiszobolni.

4 Cnytv. 11. § (1)-(2) bekezdés

> Cnytv. 12. §

¢ Az elektronikus eljardsban alkalmazandé ,jar” kiterjesztetésti és a papiralapu eljarasban hasz-
nilandé ,,pdf” formatumu ANYK-tirlapok letdlthetdk a https://birosag.hu/ oldalrol.

7 Cnytv. 9. § (3) bekezdés
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A kérelem mellékleteiként csatolni sziikséges a papir alapon alairt, a kérelmet ala-
tamaszté dokumentumokat a civilszervezet tipusanak megfelel6en.® Az intelligens
elektronikus feliilet el6szor nyilatkozatra hiv fel a sziikséges csatolandé mellékletek-
rél, ezt kovetSen ellendrzi, hogy a nyilatkozatnak megfelelé szamu dokumentumot
csatolta-e a kérelmezd.

A valtozasbejegyzési kérelemhez a nyilvantartasba vétel iranti kérelemhez csa-
tolando iratokat kell mellékelni azzal, hogy nem kell csatolni azokat az okiratokat,
amelyek a birdsag rendelkezésére allnak, s amelyek a valtozasbejegyzési kérelem
adatai alapjan megallapithatéan nem moédosultak.

Kérelmezdnek az alapitdstol vagy a véltozasok bekovetkezésétdl szamitott 60 na-
pon beliil kotelezden kérnie kell a nyilvantartasba vételt vagy a véltozasok bejegyzését.

Kérelmek elbirdldsa

A kérelmek elbiralasara a civilszervezet székhelye szerinti torvényszék az illetékes.
A birdsag a kérelem benyujtasatol szamitott harminc napon beliil a kérelmet meg-
vizsgalja annak megallapitdsa érdekében, hogy nincs-e helye

- az ligy attételének,

- visszautasitasanak vagy

— hidnypoétlasnak,

és a sziikséges intézkedéseket megteszi. Az elektronikus eljarasban a 30 napos hatar-
id6 az tigy lajstromozasatdl kezdodik.

( N\

llletékességi okbol
torténd attétel

Birdsag 30 napon belil
megvizsgalja Visszautasitas
a beérkezd kérelmet

Birdsagra beérkezé
kérelem

Hianypotlas

8 Alapitvany esetén kotelez6 melléklet: Létesité okirat, székhelyhaszndlat jogcimét igazolo ok-
iratot, alapitvanyi vagyon rendelkezésre bocsatasat igazolo okiratot, képviselet esetén meghatal-
mazas, vezetd tisztségvisel6k sszeférhetetlenségre kiterjedd, elfogadé nyilatkozata, esetlegesen
felmeriil6 névhasznalati hozzéjarulds. Egyesiilet estében kotelez6 az alakulo kozgytilés jegyz6-
konyve, a jenléti iv, tovabbd a tagjegyzék is.
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Attétel

Az gy attételének akkor lehet helye, ha az eljaras lefolytatdsara masik birdsag ille-
tékes. Ilyenkor a birdsag az iratokat az informatikai rendszer alkalmazasaval adja at,
egyuttal a papir alapon érkezett iratokat megkiildi az eljaras lefolytatasara illetékes
birésagnak.

Visszautasitds

Birdsag altali visszautasitasra, hidnypotlasi végzés kiaddsa nélkiil akkor keriil sor, ha

- az eljarasra a bir6sag joghatdsaga kizart,

- ajogi képvisel6 altal benyujtott kérelem nem tartalmazza a kérelem kotelez6 ada-
tait, vagy a kérelemhez a meghatalmazast nem csatoltak, vagy

- ajogi képvisel6vel rendelkez kérelmezé vagy az elektronikus eljarasra kotelezett
kérelmezd kérelmét nem elektronikus tton terjesztette eld,

- a kérelmezoének nincs perbeli jogképessége,

- a szervezet alapitasaban olyan alapitd vesz részt, aki a szervezet alapitasaban tor-
vény alapjan nem vehet részt, vagy

— a kérelmet nem a jogszabélyban arra feljogositott személy nyujtja be.

Ha a nyilvantartasba vételi kérelmet visszautasit6 végzés jogerére emelkedésétdl sza-
mitott harminc napon beliil az tigy el6zményére hivatkozassal ismételten kérik a
szervezet nyilvantartasba vételét, a korabbi eljarasban benyujtott iratokat nem kell
ismételten benyujtani, azok az j eljarasban felhasznalhatdak.”

Hidnypotlds

Ha a kérelem vagy mellékletei valamilyen hibéval rendelkeznek, és nincs helye a
visszautasitasnak, akkor a birdsag hianypotlast bocsat ki. A hianypoétlasra mas el-
jarasokhoz hasonldan csak egy alkalommal keriilhet sor, amelyben valamennyi hi-
anyossagot fel kell sorolni. A hidnypotlasra megfelelé - legfeljebb 45 napos - ha-
taridot kell biztositani, amely hataridé kérelemre, indokolt esetben, legfeljebb a
kérelemben megjelolt idétartamig meghosszabbithat6.!® Ez az id6tartam az tigyin-
tézési hataridébe nem szamit bele. Az elektronikus eljaras sordn a birésag a hiany-
potlasi végzést elektronikus uton kozli https://tarhely.gov.hu tarhelyre érkezé tze-
netben, amelyre a kapcsolattartdsi e-mail cimre tobb alkalommal érkezé értesitd
tizenet figyelmeztet.

° Cnytv. 29. § (1)-(3) bekezdés
10 Cnytv. 30. § (2) bekezdés
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A kérelem érdemi vizsgdlata

Ha a nyilvantartasba vétel iranti kérelem attételének vagy visszautasitdsanak nincs
helye, és nem kell a kérelmez6t a hidnyok pétlasara felhivni, vagy a kérelmezd a hi-
anypotlasi kotelezettségének eleget tett, a birdsag a szervezetet legkésGbb a kérelem
benyujtasatol szamitott 60 napon beliil nyilvantartédsba veszi.!!

Egyszeriisitett eljdrds

Az elektronikus eljaras legnagyobb ndvuma az egyszer(sitett nyilvantartasba vételi
eljaras. Az egyesiilet, az alapitvany és a sportrol szol6 torvény szerinti sportegyesii-
let nyilvantartésba vétele és valtozasbejegyzése 2015. janudr 1. napjatol egyszerusitett
eljaras keretében is megval6sulhat.

Az eljarés alapjaiban hasonldsagot mutat az egyszerusitett cégeljarassal, azonban
gyakorlatét tekintve jelentésen eltér téle.

Akkor alkalmazhat6 az egyszertsitett eljards, ha az ANYK-feliileten kitoltott ké-
relem mellékleteként szintén ANYK-feliileten elérheté Girlapmintaval késziilt doku-
mentumokat csatolunk. Gyakorlatban ez annyit jelent, hogy az ANYK nyomtatvany-
kitolto segitségével készitjiik el a mintaokiratokat (jegyz6konyv, jelenléti iv, elfogado
nyilatkozatok stb.) majd papir alapon alairatva elektronizéljuk, és igy csatoljuk a ké-
relemhez.

Egyszertsitett eljaras esetén az tigyintézési hataridé 15 nap. Az egyszerusitett el-
jarasban nincs helye hianypétlasnak vagy attételnek, amennyiben ezek meriilnek fel,
akkor a birdsag a kérelmet elutasitja.

Az egyszerUsitett eljaras jelentés mértékben gyorsitja az eljarast, azonban kitol-
tése a kérelmezd részérdl jelentGsen nagyobb energiat és gyakorlatot igényel. Annak
ellenére, hogy az elektronikus feliilet sokat javult, és a kezdeti hibakat folyamatosan
javitjak, a gyakorlatlan kérelmez esetén az egyszerusitett eljaras legnagyobb elénye,
a gyorsasag altaldban elveszik. Az elektronikus feliilet els6re torténé hibatlan kit6l-
tése a feliilet kitoltésében szerzett gyakorlat nélkiili szakember szamadra is nehézkes.

Fenti eljaras soran alkalmazott mintaokiratokat nem lehet 6sszekeverni a www.
birosag.hu honlapcimen taldlhaté Word formatumd mintaokiratokkal. Ezek a min-
tak a jogalkalmazdk munkajat segit rendes eljarasban valé alkalmazas mintado-
kumentumai. Az egyszerUsitett eljardshoz kizarélag az ANYK-nyomtatvanykitoltd
rendszer utjan létrehozott dokumentumok hasznalhatok.

11 Cnytv. 30. § (1) bekezdés



70 AZ ELEKTRONIKUS ELJARASOK JOGA

A CIVILSZERVEZETEK ESETEBEN GYAKRAN ALKALMAZOTT
TOVABBI ELEKTRONIKUS ELJARASOK

A szervezet addszdma és statisztikai szamjelének
nyilvdantartdsban torténd rogzitése

A civilszervezetek nyilvantartdsa is egyablakos rendszerben torténik. Ha a nyilvan-
tartasba vételi vagy valtozasbejegyzési kérelem a szervezet adoszamanak és statiszti-
kai szamjelének megallapitasa iranti kérelmet is tartalmaz, ugy a bir6sag az adoszam,
illetve statisztikai szamjel megallapitdsahoz sziikséges adatokat, nyilatkozatokat a
nyilvantartasba vételrél sz616 hatarozat jogerére emelkedése megallapitasanak nap-
jat kovetd 6t munkanapon beliil az informatikai rendszer alkalmazaséval tovabbitja
az allami ad6- és vamhatésaghoz.

Az dllami add- és vamhatosag az addszam kiadasat kovetGen a kérelmet tovéb-
bitja a Kozponti Statisztikai Hivatalhoz, egyuttal 4tadja részére a szervezet addsza-
mat is. Az allami ad6- és vamhatosag és a Kozponti Statisztikai Hivatal a kérelem
hozzajuk érkezésének napjan a létrehozott adoszamrol és a statisztikai szamjelrdl ta-
jékoztatast kiild a birosag részére.’> A kérelmez6 ezen adatokrol kiilon tdjékoztatast
nem kap, de a www.birosag.hu cimen taldlhaté civilszervezetek elektronikus név-
jegyzékében az adatokat a birésag kozzéteszi.

Kozhasznii nyilvantartdsba vétel

Kizérolag elektronikusan lehet benyujtani a civilszervezetek kozhasznu nyilvantar-
tasba vétele irdnti kérelmet a torvényszékre. A nyilvantartasba vételi kérelemhez
hasonldan a sziikséges ANYK-nyomtatvény kitoltésével és tigyfélkapun keresztiil
torténd bekiildésével. A birdsag a szervezet kérelmére polgari nemperes eljarasban
dont a szervezet kozhaszniva mindsitésérdl és a kozhasznu jogallas nyilvantartasba
torténd bejegyzésérol.'

A kozhasznuva mindsités feltételeit az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol,
valamint a civilszervezetek mikodésérdl és tamogatésardl szolé 2011. évi CLXXV.
torvény (Ectv.) 32. §-a tartalmazza. Csak az a civilszervezet lehet kozhasznu, ame-
lyiknek megfelel$ eréforras all a rendelkezésére, és megfelel$ tarsadalmi tamoga-
tottsdga van.'

12 Cnytv. 41. § (1) bekezdés
13 Cnytv. 44. § (1) bekezdés
14 Ectv. 32. § (4) bekezdés: ,, Megfelels erdforrds dll az (1) bekezdés szerinti szervezet rendelkezé-
sére, ha az el6z6 két lezdrt iizleti év vonatkozdsaban a kovetkezd feltételek koziil legaldbb egy teljesiil:
a) az dtlagos éves bevétele meghaladja az egymillié forintot, vagy
b) a két év egybeszdmitott adozott eredménye (tdrgyévi eredménye) nem negativ, vagy
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A birdsag a kérelemro6l a kérelem beérkezését kovetd 30 napon beliil dont. Ha a
kozhasznu nyilvantartasba vétel érinti a létesité okirat médositasat, akkor a vélto-
zasbejegyzési eljaras 60 napos hatarideje alatt hoz dontést a birdsag a kozhaszna
nyilvantartasba vételrél.'>

Beszdmolo és kozhaszniisdgi melléklet kozzététele

A beszamolét a civilszervezet képvisel6jének az OBH részére egyszertien elektroni-
kusan kell megkiildenie. A beszamolénak az OBH részére torténé megkiildésével a
szervezet letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettségének is eleget tesz. Az elekt-
ronikus uton kiildott beszamolo kozzétételére az orszagos névjegyzékben, napi fel-
toltéssel kertil sor. A papir alapon megkiildott beszamol6 elektronizalasat és az or-
szagos névjegyzékbe torténd feltoltését az OBH végzi, amelyre hisz munkanap all
rendelkezésére.'e

A civilszervezet koteles a beszamolojaval egyidejlileg kozhasznisagi mellékletet
is késziteni, amelyet a beszamoldval azonosan az OBH részére koteles elektroniku-
san megkiildeni.'”

Torvényességi feliigyeleti eljards

A torvényességi feliigyeleti eljaras célja, hogy a birdsag intézkedéseivel a szervezet
torvényes miikodését kikényszeritse. Tekintettel arra, hogy a torvényességi feliigye-
leti eljarasban az elektronikus kapcsolattartas nem kotelez6 azon szervezet esetében

c) a személyi jellegli raforditdsai (kiaddsai) — a vezetd tisztségviselok juttatdsainak figyelembe-
vétele nélkiil - elérik az sszes rdforditds (kiadds) egynegyedét, ideértve a kozérdekii onkéntes tevé-
kenységrél szolo 2005. évi LXXXVIIL. torvény alapjdn kozérdekii onkéntes tevékenységet végzs sze-
mélyek dltal Osszesen teljesitett munkaordknak a civil szervezetek gazddlkoddsa, az adomdnygyfijtés
és a kozhaszniisdg egyes kérdéseirdl szol6 350/2011. (XIL. 30.) Korm. rendelet szerinti értékét is.

(5) Megfeleld tarsadalmi tamogatottsdg mutathato ki az (1) bekezdés szerinti szervezetnél, ha az
el6z0 két lezdrt tizleti éve vonatkozdsdban a kovetkezd feltételek koziil legaldbb egy teljesiil:

a) a személyi jovedelemado meghatdrozott részének az adozo rendelkezése szerint a szervezet-
nek felajanlott Gsszegbdl kiutalt Gsszeg eléri az 54. § szerinti bevétel nélkiil szdmitott dsszes bevétel
ketté szazalékat, vagy

b) a kézhasznii tevékenység érdekében felmeriilt koltségek, rdforditdsok elérik az Osszes rdfordi-
tds felét a két év dtlagdban, vagy

¢) kézhasznii tevékenységének ellatdsdt tartésan (két év dtlagdban) legaldbb tiz kozérdekii onkén-
tes tevékenységet végzo személy segiti a kozérdekii onkéntes tevékenységrél szolo 2005. évi LXXXVIII
torvénynek megfelelen.”

15 Cnytv. 44. § (8) bekezdés
16 Cnytv. 39. § (1)-(3) bekezdés
7 Cnytv. 105. §
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sem, amely elektronikus tutra kotelezett, ezért részletesen nem tériink ki az eljaras
ismertetésére. Fontos kiemelni azonban, hogy torvényeségi feliigyeleti eljards is le-
folytathaté mar elektronikusan, és valészintsithet6en a jovében az elektronikus ut
alkalmazasa er8sodni fog.'®

18 Cnytv. 71/A. §



BARTKO ROBERT

ELEKTRONIKUS KAPCSOLATTARTAS
A BUNTETOELJARASBAN

BEVEZETO GONDOLATOK

Az eljards gyorsitdsanak igénye, valamint gazdasagossagi szempontok alapulvéte-
lével a jogalkoté hazankban is egyre nagyobb hangsulyt fektet az informatikai le-
hetdségek kihasznalasara az egyes eljarasjogi torvényekben. A jogalkotoi cél tehat
igazodva a XXI. szazad technikai fejlédéséhez az elektronikus tigyintézés lehetésé-
gének minél szélesebb korben torténd biztositésa. Ezzel ler6vidiilhet és koltséghaté-
konyabb lehet a biirokratikus folyamat, és az tigyintézést folytatd személyek szamara
is egyszertibbé valhat a hatdsagokkal valé kapcsolatfelvétel. A fejlédési iv — egy-
ben az emlitett jogpolitikai gondolkodas kiszélesitése — jol lathato, hiszen el6szor a
cégeljarasokban, majd a cs6deljarasban keriilt bevezetésre az un. elektronikus kap-
csolattartas kotelezé alkalmazasa, ezt kovetGen pedig a jogalkotd azt kiszélesitette
a polgari és kozigazgatasi eljarasra is. 2013. januar 1-t6l kezd6déen az elektroni-
kus kapcsolattartas szabélyrendszerét a jogalkoto a biintetSeljarasra is kiterjesztette,
azonban a kezdetekkor az még csak a biintet6iigyben érintett hatdsagok egymas ko-
z0otti kapcesolat elektronikus formaban torténé tartasanak lehetdségét biztositotta,
bévebb szabalyokat ugyanakkor nem allitott fel. Az érdemi valtozas az elektroni-
kus kapcsolattartas terén azonban a biintetdeljarast is elérte, hiszen a 2018. januar 1.
napjat kovetden indul6 biintetéeljarasokban mar az elektronikus kapcsolattartas al-
kalmazasa azon személyek vonatkozasdban, akik kiilon jogszabaly szerint elektro-
nikus tigyintézésre kotelesek (példaul a biintetSeljarasban eljaré tigyészség, az adott
tigyben példaul sértettként érintett gazdalkodo szervezet vagy éppen a védo), kote-
lez6 lesz. A jogalkoto a szabélyozds hidnyét a 2017. évi CXLIV. tv.-nyel pétolta, mely-
nek biintetéeljarast érinté modositasai 2018. janudr 1. napjatdl lépnek majd hatélyba.
A torvény a Magyar Kozlony 2017. november 13-i szamaban jelent meg.

A fent emlitett modositas tobb ponton is az 4j Biintetdeljarasi torvény szovegéhez
igazodik, és mintegy felkészitve a jogalkalmazokat az 4j torvény hatalybalépésére,
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féléves iddszakot biztosit tulajdonképpen szamukra, hogy az elektronikus kapcsolat-
tartds a gyakorlatban is miikod6éképes legyen, mire a 2017. évi XC. torvény hatdlyba
1ép. Az Uj Biintetdeljardsi torvény az eljarasi jelenlét telekommunikacios eszkozok-
kel torténd biztositasa mellett a kapcsolattartds terén is nagy hangsulyt fektet majd
az informatikai eszkozok igénybevételére.

Az elektronikus tigyintézés pontos fogalmat nehezen lehetne meghatarozni, an-
nyi azonban rogzithetd, hogy mindenképpen egy komplex folyamatrdl beszélhe-
tink. Annak ugyanis tobb szintje van, igy példaul az eljaras soran hasznalando
trlapoknak és formanyomtatvanyoknak a letoltése, azok kit6ltését biztositd keret-
program igénybevétele, az tigyintéz6 személy hitelesitése, az elektronikus kézbesi-
tési rendszer hasznélata, internet-hozzaféréssel ellatott szamitastechnikai rendszer
miukodtetése, és igy tovabb. Minthogy ezek a szabalyok természetitknél fogva sem
kapcsolodnak szervesen az egyes eljarasi térvényekhez, hiszen alapvetéen a kap-
csolattartassal osszefliggésben tartalmaznak szabalyokat, igy a jellemzéen technikai
természeti normahatteret a jogalkoto kiilon térvényben hatérozta meg. Ebbdl te-
hét az is kovetkezik, hogy az egyes eljarasrendekben, igy a biintetSeljarasban is, na-
gyon sok esetben utal6 rendelkezéseket talalhatunk, amiket tartalommal kiilon jog-
szabaly, az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairol
sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-tigyintézési tv.) tolt ki. Ennek
koszonhetéen sem a hatélyos, sem pedig az j eljarasi torvény nem tartalmaz majd
- pusztan csak rendkiviil csekély mértékben - technikai jellegli rendelkezéseket, il-
letve az Uj eljarasi torvény is csak annyiban szabalyozza majd az egyes speciélis nor-
makat, amennyiben azok az elektronizdcionak a biintetSeljaras egészére torténd ki-
terjesztésébdl fakadnak.

Jelen fejezet keretei kozott célunk tehat az elektronikus tigyintézéshez kapcsolodo
biintetéeljarasi normak bemutatasa nemcsak a hatalyos 1998. évi XIX. torvény (a to-
vabbiakban: Be.), hanem az j, varhatdan 2018. jilius 1. napjan hatdlyba 1ép6 2017.
évi XC. torvény (a tovabbiakban: 4j Be.) vonatkozasaban is. A joganyagot elemzd
részek — mintegy a jogfejlédést is bemutatva ezen a téren — kiilon kezelik az elekt-
ronikus kapcsolattartds biintetéeljdrds jogi fejlddésének egyes stacioit. Igy a jegy-
zet kiilon foglalkozik majd a 2018. januar 1-et megel6z6 idészakkal, a 2018. januar 1.
és 2018. julius 1. kozotti idészakkal, valamint az 4j Be. hatalybalépését kovet6 ren-
delkezésekkel. A fejezet két nagy szerkezeti egységben foglalkozik az elektronikus
kapcsolattartas kérdésével a biintetGeljarasban. Minthogy alapvetd technikai kérdések
tisztdzasa elengedhetetlen, igy az elsé részben ezzel fogunk foglalkozni, melyet a fen-
tebb jelzett egyes idéallapotokra vonatkozo jogi rendelkezések bemutatésa kvet majd.
Elérebocsatjuk azonban, hogy a tankonyv egyéb fejezeteiben foglaltakra tekintettel
magat az E-tigyintézési torvényt részletesen nem érintjiik, csak annyiban, amennyiben
az a biintetéeljarasi szabalyok értelmezése szempontjabol jelentdséggel bir.
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1. A KAPCSOLATTARTAS TECHNIKAI OSSZEFUGGESEI

Minthogy az elektronikus kapcsolattartas alapja, hogy az tigyintéz6 rendelkezzen
szamitégépes hozzaféréssel, elsoként az elektronikus tigyintézés elengedhetetlen
szoftverfeltételeivel kell foglalkoznunk. Ezek koziil is az els6, az operacids rendszer.
Ahhoz, hogy az egyes, az eljardsok soran hasznalatos trlapok kit6ltheték és benyujt-
hatok legyenek, valamint hogy az elektronikus aldirdi szolgaltatds is hasznalhatd le-
gyen, sziikséges, hogy a felhasznalé megfelel6 Windows operdacids rendszerrel ren-
delkezzen, melyek koziil a VISTA SP2, valamint a Windows 7,8, és 10-es verziok
alkalmasak jelenleg. Az in. nyomtatvany-kitolté keretprogram futhat Macintosh,
vagy Linux rendszereken is, ezekben az esetekben azonban tigyelni kell a megfelelé
szoftververzié alkalmazdsara, azonban fliggetleniil ett6l - mint ahogyan arra a fen-
tiekben mar utaltunk - ezeken a rendszereken az elektronikus alairéi szolgaltatas
nem lesz hasznalhaté.

Minthogy a nyomtatvanyokat kit6lt6 program (ANYK) Java keretrendszer alkal-
mazasa mellett futtathat6 a szamitégépen, az Gn. Java program folyamatos frissi-
tése is sziikséges. Egyebekben a program mind az Internet Explorer, mind pedig a
Firefox haszndlataval miikodtethet6, megjegyezziik azonban, hogy az Internet Exp-
lorer esetében a 9-es vagy az a folotti verzidszam telepitése sziikséges a szamitogépre.
Fontos technikai szempont, hogy a szamitogépre telepitett Java keretrendszer fris-
sitési opcidja folyamatosan be legyen kapcsolva, igy elkeriilhet6 az a helyzet, hogy
az elektronikus kapcsolattartds megakad az elavult Java program haszndlata miatt.

Ahhoz, hogy az tigyintézés konkrétan elvégezhet6 legyen, a felhasznélonak sziik-
séges rendelkeznie az Altalénos Nyomtatvanykitoltd keretprogram (ANYK) legfris-
sebb verzidjaval. Minthogy a nyomtatvanyokat, irlapokat is folyamatosan frissitik
az azokat kozzétevd szervezetek, a kit6lt program folyamatos frissitése is elenged-
hetetlen. Az elektronikus kapcsolattartas az egyes beadvany fajtakra rendszeresitett
trlapok segitségével torténhet meg, mely trlapok kizarélag elektronikus formaban -
azaz nem papir alapon - nyujthatok be. Az trlapokhoz természetesen csatolhatunk
egyéb fajlokat is, azaz a felhaszndlot a rendszer nem zdrja el attdl a lehetdségt6l, hogy
a sajat fogalmazvanyait is az érintett hatosag tudomadsara hozza. Jelenleg az elektro-
nikusan kit6ltott tirlapokhoz az aldbbi kiterjesztést fajlformatumok csatolasat enge-
délyezi a rendszer: asic, .asice, .dosszie, .dossier, .es3, .etv, .eak., .et3, .nsack., illetve a
pdf. Az egyes (irlapokat, mint emlitettiik, a kibocsato szervezetek folyamatosan fris-
sitik, illetve bévitik, mely miatt a felhasznalé szdmara sziikséges nemcsak a keret-
program, hanem az egyes letoltott nyomtatvanyok folyamatos frissitése is, hiszen a
frissités el6tti allapot szerint kitoltott Girlapot a rendszer nem fogja tudni értelmezni,
és igy a hatosagok irdnydba tovabbitani. Tekintettel arra, hogy a Be. 69/D. §-a 2017.
december 31-ig kizarolag az 6sszbiintetésbe foglalasi, valamint az utélagos dsszbiin-
tetésbe foglalasi inditvany benyujtasat teszi lehet6vé valasztds szerint elektroniku-
san, igy az Orszagos Birdsagi Hivatal 4ltal kozzétett, és kifejezetten ezen tigyek inté-
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zésére rendszeresitett (irlapot lehet hasznalni. Az inditvany eléterjesztésére mindkét
tgycsoport tekintetében a ,,B2116-017-es szamu nyomtatvanyon van lehet6ség, mig
az inditvany visszavondsat a benyujté a ,,B22 16-01”-es nyomtatvany megfelel6 kitol-
tésével tudja kezdeményezni. Megjegyezziik azonban, hogy az elektronikus tigyin-
tézés 2018. janudr 1-i kiszélesitésével az egyes kozzétételre koteles szervezeteknek ki
kell majd alakitaniuk nemcsak azt a kézbesitési rendszert, amiben a kommunikacié
biztonsagosan fenntarthatd, hanem az egyes tigyekre vonatkoz6 formanyomtatva-
nyokat, tirlapokat is fejleszteniiik és kozzétenniiik kell majd annak érdekében, hogy
a gyakorlatban is mikodéképes legyen az elektronikus kapcsolattartas.

Természetesen a hatosagokkal val6 kapcsolatteremtés elengedhetetlen feltétele, hogy
a felhasznald személyét a hatdsagok az tigyintézés soran minden kétséget kizaré mo-
don be tudjék azonositani, azaz a felhasznalé személyét a rendszernek egyrészt min-
denképpen be kell azonositania, valamint hitelesitenie kell. Ezt a célt szolgalja tulaj-
donképpen az un. iigyfélkapus rendszer, ahol a felhasznalok a kormanyhivatalokban
a személyiikhoz regisztralt felhasznalonévvel és jelszoval tudjak magukat a benyuj-
tas sordn is azonositani. A regisztracids soran az adott felhasznalénévhez kapcsolni
kell egy elektronikus levelezési cimet is, ahova a rendszer folyamatosan kézbesitési
és egyéb jelentéseket tud megkiildeni elektronikus formaban. A hitelesitést a rend-
szer jellemz8en a nyomtatvanykit6lté program keretei kozott hajtja végre, vagy kiils6
hitelesitéssel, mely esetben a felhaszndl6 a mindsitett elektronikus alairas és id6-
bélyeg készitésére alkalmas kartya hasznalataval tudja magat azonosittatni, vagy pe-
dig az in. AVDH-hitelesitéssel, mely esetben a szolgéltaté végez azonositasra vissza-
vezetett dokumentumbhitelesitést. Ennek keretei kozott tulajdonképpen az arra kiilon
jogszabaly alapjan kijelolt szolgaltato - jelenleg a Nemzeti Infokommunikacios Szol-
géltat6 Zrt. — a bekiildott iratot a bekiild6hoz tarsitja, és azt — jellemzéen az tgyfél-
kapus regisztracié soran megadott azonosité adatok megadasat kovetéen — a bekiildé
személye vonatkozasaban hitelesiti (1asd E-tigyintézési tv. 1. § 5. pont). Ezt a funk-
ci6t 2018. janudr 1. napjatdl kezdddben az un. Kézponti Azonositasi Ugynok végzi
(réviditve: KAU), ami tulajdonképpen egy egységes rendszer az elektronikus eljaras-
ban részt vevd személyek azonositasara. A felhasznal6 — barmely hatdsag iranyaba
is kivanjon elektronikus beadvanyt kiildeni - ezen a KAU-feliileten keresztiil tudja
magat azonositani az Ugyfélkapus/Cégkapus regisztracios nevével és jelszavaval, és
csak ezen azonositast kovetden kiildi tovabb majd a beadvanyt a rendszer a cimzett
hat6sag irdnyaba.

Az elkésziilt és hitelesitett irat bekiildése vagy az tigyfélkapus rendszeren keresztiil
torténhet, illetve 2018. janudr 1. napjatdl a gazdalkodé szervezeteknek, tigyvédi iro-
daknak kotelezéen létrehozand6 cégkapun keresztiil. Egészen 2018. janudr 1. napjdig
ajogi képviselok szamara lehetdség volt az tigyfélkapun beliil egy un. Perkapu kiala-
kitasara is, ahol kozvetleniil nyilt lehetdség az elektronikus kézbesitések végrehaj-
tasdra, azaz ezen a feliileten tudott a jogi képvisel6 barmely bir6sag irdnyaba iratot
kiildeni, és a rendszer ebbe a tarhelybe kiildte a bir6sagoktol érkezé dokumentumo-
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kat is. A Perkapu azonban kivezetésre keriilt 2018. janudr 1. napjatol kezdédden, és
a jogi képvisel6k a folyamatban 1év6 elektronikus kapcsolattartassal érintett tigyek-
ben 2018. janudr 31. napjaig tudjak csak hasznalni ezt a feliiletet azzal, hogy ide csak
a birosagtol érkez6 killdemények keriiltek kézbesitésre, benyujtaskor 2018. januar 1.
napjatdl kezdédden is vagy az Ugyfélkaput, vagy pedig a Cégkaput kell majd hasz-
nélni. Annak érdekében, hogy a felhaszndl6 tisztaban legyen azzal, hogy beadva-
nya megérkezett-e a hatdsagokhoz, illetve hogy hivatalos irata érkezett a hatdsagtol,
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1. dbra

a rendszer automatikusan elektronikus levélben a fenti regisztracié soran megadott
elektronikus levelezési cimre értesitést kiild.

Annak érdekében, hogy a rendszer miikodése érthetd legyen, az aldbbi abrasoro-
zatban 0sszefoglaljuk az {irlap-tdmogatasi szolgaltatas mikodésének lényegét. Egy-
ben hangsulyozzuk, hogy az alabbi folyamatabra 2018. januar 1. napjatdl kezdédéen
csak annyiban fog médosulni, amennyiben a nyomtatvdnyok és maga az ANYK-
program is frissiilni fog, illetve a bekiildést megel6z8en az tigyfélkapus ellendrzést a
fentiekben mar hivatkozott KAU fogja elvégezni.

Elséként a felhaszndlonak be kell 1épnie a szamitégépen az ANYK-alkalmazasba.
A belépést kovetSen ki kell keresni a telepitett nyomtatvanyokbol azt, amelyik az
adott tigytipus szempontjabdl a legmegfelel6bb. Az 1. abra ezt a keresé feliiletet mu-
tatja be a programon beliil.

Az egyes nyomtatvanyoknak sorszdmuk is van, mely minden esetben az adott
tigyszakot jellemzd azonositéval kezd8dik. [gy amennyiben biintetéeljérasban hasz-
nélhat6 Grlapot kivinunk megtalalni, mindenképpen az ,OBHGEPI_B” sorozatjel-
lel ellatott nyomtatvanyokat kell keresniink. A nyomtatvany megnyitasat kovetéen a
rendszer egy figyelmeztetést is k6zol a felhasznaldval azzal osszefiiggésben, hogy az
adott trlap és annak mellékletei kizardlag elektronikus tton nyujthatdk be az adott
hatésaghoz, illetve hogy a fentiekben mar jelzett megfeleld, a rendszer 4ltal is elfo-



BARTKO ROBERT: ELEKTRONIKUS KAPCSOLATTARTAS A BUNTETOELJARASBAN 79

& ANTK W — il b ==

Adatok | Bendradank  Hapciolalag Ugylitkapeal % eoas
B NS % @D

1. cagai - Alapagaiok o Tyiatkozan WA k] M

[ Osszbintetésbe foglalds irdnti inditvdany B21 1601

Craddingy  Eied utdndy Towdssi uténavak

11, Vimelt néun [

][ ] [ ]

L12. Sadilecéss néw: | 1L 1 [ ]
][ ][ ]

|

113, Anyja neve: |
114, Sadletéss orszag neve: |

L5 Sedlenés telepibés neve: L.L6. Szillestsi ideje: bl

117 Pesbell dlisa:  [vécn ]

L2 Birénag kivalaaciisa

I [ 1
1.3, Ugyszhm

| C O OT

14 gy slaSrendi idionjdnak reve

|
L5, Ugytirgy

| [ B

L. Egyéh nyllatkozat szhvege

I 3
[« ———ommm

v2rre cemEn_B21 a1 sgositnans 8 =
3 A

703
= % i

2. dbra

gadott hitelesitési szolgaltatas igénybevételét kovetSen van csak lehetdség a nyom-
tatvany kozvetlen bekiildésére.

A megfelel6 nyomtatvany kivalasztasat kovet6en az trlap kitolthetd feliilete az
2. abran lathatok szerint jelenit6dik meg a programon beliil.

Az abran jol lathatd, hogy a rendszer a bekiildd eljarasjogi allasat kozvetleniil,
és nem modosithaté formaban kitolti, tekintettel arra, hogy a Be. 69/D. §-a alap-
jan kizarolag az elitélt véd6jének van lehetésége arra, hogy az Gsszbiintetésbe fog-
lalas iranti inditvanyat ezen az (irlapon keresztiil benyujtsa. Természetesen az uij Be.
hatalybalépésével az elektronikus kapcsolattartas targyi hatalyanak kiszélesitésével
az egyes szervezeteknek — biintetéiigyben érintett hatdsagoknak — kozzé kell majd
tenniiik az altaluk elfogadott tirlapmintakat, melyeket majd az elektronikus kapcso-
lattartasra kotelezett személyeknek le is kell tolteniiik, illetve frissiteniiik kell majd.

A kitoltést az (irlap 4ltal megadott paraméterek mentén értelemszerten ki kell tol-
teni. A kit6ltés soran tigyelni kell arra, hogy a megfeleld birésagot, valamint a megfe-
lel6 tigyszamot irjuk be az {irlapba, ellenkezé esetben ugyanis a rendszer nem fogja
tudni beadvanyunkat érkeztetni, igy a kérelem nem jut el a dontésre jogosult szerv-
hez. Az 1.5. pont szerinti ,,Ugytargy” rovatban a rendszer maga kinalja fel az azok
kozil az tigytipusok koziili valasztas lehetdségét, melyre az adott nyomtatvanysab-
lon felhasznalhaté. Az 1.6. pont alatti ,,Egyéb nyilatkozat szovege” rovat teszi lehe-
t6vé azt, hogy a felhasznal6 a konkrét kérelme indokait megfogalmazza, akar kiilon
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5. dbra

iven szovegezett beadvanyat a hatdsag felé eljuttassa. Amennyiben kiilon okiratban
szeretnénk a kérelmiinket eldterjeszteni, akkor a ,, Mellékletként csatolva” opciot kell
valasztanunk a 3. 4brdn lathatok szerint.

Amennyiben erre a célra kizarolag az tGrlapot kivanjuk felhasznalni, akkor a
»-Nyomtatvanyon megadva” opciét kell vélasztanunk, és ebben az esetben aktivalo-
dik a nyomtatvany 2. oldala, ahol tehat a hatarozott kérelmet megfogalmazhatjuk, és
annak indokait el6adhatjuk (4. abra).

Amennyiben kiilon iven szeretnénk sajat fogalmazvanyunkat a hatdsag felé meg-
kiildeni, akkor azt szerkesztést koveten ki kell nyomtatni, és elektronikus okiratta
formalni, ami a gyakorlatban az irat lapolvasasat jelenti, igy allithat6 el6 a ,,pdf” ki-
terjesztésti fajl, amit a rendszer csatolmanyként kezelni tud. A csatolas érdekében ki
kell valasztatunk az ,, Adatok” meniiponton beliil a ,,Csatolmdanyok kezelése” pontot
az 5. dbra szerint.

Ezt kovetden a rendszer automatikusan menti a kit6ltott tirlapot, majd pedig el-
végezhet§ az irat csatoldsa. Az iratkapcsolasi folyamat soran a csatolt irat tipusat ki
kell valasztani, és a ,Hozzdad” ikonra torténd kattintassal egyszer(ien a szamitogép
adatallomanyabol ki kell valasztanunk a csatoland, a fentiek szerint lapolvasott fajlt.

A csatolas folyamatit a 6. és 7. abra mutatja.
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8. dbra

Amint a csatolast elvégeztiik, vagy a beadvény 2. oldalat kitoltottilk, megkezdéd-
het az elkészitett irat elektronikus tovabbitasa, melyre alapvetéen az tigyfélkapun
keresztiil van lehetdség. Ahhoz, hogy az elektronikus benyujtas soran a benyujtét
a rendszer azonositani tudja, meg kell adni az tigyfélkapus regisztracié soran meg-
adott felhasznalonevet és jelszot, melynek ellenérzését kovetGen a rendszer beadva-
nyunkat tovabbitja a kivalasztott hatosag irdnyaba. (8. dbra)

Amennyiben nem all majd rendelkezésre kotelez6en alkalmazando trlap, melyet
az ANYK-szolgaltatés haszndlatéval lehet kitolteni és elkiildeni, 2018. januér 1-t6l
kezdédden két tovabbi kapcsolattartasi lehetdséget is biztosit az érintettek szdmadra
a rendszer. Az egyik az Gn. ePapir szolgdltatds, vagy hivatalos nevén az ,,altalanos
célu elektronikus kérelemtirlap’, amely lehetévé teszi a megfeleld kiterjesztést csa-
tolmanyok megkiildése mellett tulajdonképpen szabadszoveges beadvanyok meg-
kiildését a hatosagok iranyaba. 2018. januar 1. napjatél kezdédéen az ezen idépon-
tot kovetSen indult biintetGeljarasokban, valamint a 2017. évi XC. tv. hatalybalépését
kovetben az elektronikus kapcsolattartasra kotelezett személyek a nyomozo hatdsa-
gokkal, valamint az tigyészségekkel ezen szolgéltatds igénybevételével tudjik majd
a kapcsolatot tartani azzal, hogy varhatéan 2018 kozepétdl kezd6dben az tigyészsé-
gek tigyviteli rendszere a SZUF rendszerbe integréltan fog miikddni, igy a kapcso-
lattartas eszkoze az un. iForm szolgaltatds lesz (lasd késGbb).
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Lathat6, hogy az ePapir szolgltatds hasznalata soran is a KAU elvégzi majd az
tgyfélkapus azonositast.

« [ ] Ui - T - @ A no =
Kl K E-PAPIRT
TEMACSORORT W OermieUS- &
A bivblassot Emacsopon viRGitan i, 1ontihets ot gt  cimie evimastisit s, |
CMZETT - i esetegeen. rregRiatl Cietl gt ecfilus atonselé sdsck trididt 2
veorihata maga i,
HIVATROZAS SZAM [HIVATALY) @
Lo, TARGA &
LEVEL SPTWEGE HaTes | Ranes

A szolgaltatas alkalmazasa sordn a felhasznalonak témacsoportot, iigytipust, va-
lamit magat a hat6sagot, és az esetlegesen rendelkezésére all6 hivatkozasi szamot is
majd meg kell jelolnie a beadvanya hatdsag dltali beazonositdsa érdekében.

A harmadik, fentiekben mar emlitett technikai kapcsolattartasi mod az eddig jel-
lemzden a kozigazgatasi eljarasokban alkalmazott iForm szolgaltatds, amely tulaj-
donképpen egy online feliileten miikodé trlapkitolté program — természetesen azon
hatésagok és tirlapjaik vonatkozdséban, ahol nem az ANYK az alkalmazando.

Az iForm szolgaltatast a kovetkezd oldalakon néhany abran keresztiil mutatjuk be.
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2. A KAPCSOLATTARTASSAL OSSZEFUGGO JOGI SZABALYOK

2.1. Az elektronikus kapcsolattartds személyi és targyi hatdlya

2.1.1. A 2018. julius 1. napjaig hatdlyos szabdlyok

A Be. 69/A-69/D. §-ban szabalyozott elektronikus kapcsolattartas 2017. december
31-ig egyrészt csak lehetdségként szabdlyozott, masrészt pedig korlatozott azoknak
az alanyoknak a kore, akik a vélasztas jogaval élhetnek. Ugyanakkor fontos kiemelni,
hogy ez az éllapot 2017. december 31-ig 4ll fenn, ugyanis az E-{igyintézési tv. 108. §
(2¢) bekezdése értelmében ezen idépontot kovetden az elektronikus ligyintézésre
vonatkozo torvényi szabélyok alkalmazasat a jogalkoto a biintetdeljarasra is kiszéle-
siti, melyet a bevezetdben emlitett 2017. évi CXLIV. torvény eljarasi torvényt moédo-
sité rendelkezései toltenek ki tartalommal.
2017. december 31. napjaig a torvényi eldirasok alapjan csak két személyi kor
tekintetében alkalmazhatok az elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos szabalyok:
- egyrészt az un. kapcsolattart6 szervezetek tekintetében, mely gytjtéfogalom ala
sorolja a jogalkoté a birdsagokat, tigyészséget és nyomozo hatdsagot, valamint
a biintetés-végrehajtds szervezetét;
- masrészt pedig az elitélt véddje tekintetében.

El6bbi személyi kor tekintetében az elektronikus kapcsolattartassal érintett tigyek
pontos csoportjat a torvény nem hatdrozza meg, hanem altalanossagban rogziti,
hogy nemcsak a szervezeten beliil, hanem az egyes szervezetek kozott az adott biin-
tetGeljarassal kapcsolatos hivatalos kapcsolattartas modja lehet az elektronikus
forma. Ezzel Gsszefiiggésben a torvény — utalva az E-tigyintézési tv.-re — tulajdon-
képpen csak néhany technikai, jellemzd&en a kézbesitési rendszerre vonatkozé ren-
delkezést tartalmaz.

»Be. 69/A. § (4) A kapcsolattartd szervezet a kiildendé hivatalos iratot mindsi-
tett vagy legalabb mindsitett tandsitvanyon alapul6 fokozott biztonsagu elektroni-
kus alairassal vagy bélyegzével latja el. E torvény mindsitett elektronikus alairas al-
kalmazasat kotelezové teheti. A legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal
vagy bélyegzdvel ellatott hivatalos irat is kozokiratnak mindsiil.

(5) A kézbesitési rendszer utjan a kapcsolattartd szervezet altal kiildott hivata-
los irat és melléklete informatikai szempontbdl ellendrzésre keriil, és ha az nem
felel meg a masik kapcsolattarté informatikai kovetelményeinek, errdl a hivatalos
irat kézbesitését kezdeményezé kozvetleniil értesitést kap. Ha a kézbesitend6 hiva-
talos irat és melléklete az informatikai kovetelményeknek megfelel, errél a kézbesi-
tést kezdeményezé a kézbesitési rendszer ttjan értesitést kap. Ez esetben az értesi-
tés a kovetkez6 adatokat tartalmazza: a) a felado elnevezése, b) a cimzett elnevezése,
¢) a hivatalos irat kézbesitési rendszer utjan kapott érkeztetési szama, d) a befogadas
idSpontja és e) a hivatalos irat azonositasara alkalmas informacio.
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(6) A kapcsolattarto szervezet a hozzéa érkezett hivatalos iratrol a felad6 részére -
automatizaltan — a kézbesitési rendszer utjan érkeztetési igazolast kiild, amely tar-
talmazza: a) a hivatalos irat kézbesitési rendszer utjan kapott érkeztetési szamat,
b) a hivatalos irat kapcsolattartd altali megnevezését, c) a hivatalos irat érkeztetésé-
nek idépontjat — nap, 6ra, perc pontossaggal meghatarozva — és a hivatalos irat ér-
keztetési azonosit6 szamat.

(7) A (6) bekezdésben meghatdrozott érkeztetési igazolasban megjelolt idépont-
ban a hivatalos iratot kézbesitettnek kell tekinteni. Ha a hivatalos irat papir alapon is
megkiildésre keriilt, és az igy megkiildott hivatalos irat beérkezésének az idépontja
megel6zte az elektronikus kézbesitést, akkor a hivatalos irat a papir alapt hivatalos
irat beérkezésének idépontjaban tekintendd kézbesitettnek.

(8) A torvény vagy a birosag altal meghatarozott hataridébe nem szamit bele az
a nap, amelynek soran legalabb négy 6ran at fennalld, a kézbesitési rendszerben, il-
letve a kapcsolattartd szervezet informatikai rendszerében fellép6 tizemzavar akada-
lyozta az elektronikus kapcsolattartast. Az tizemzavar idején a kapcsolattarto szer-
vezeteket a kézbesitési rendszer utjan a kézbesités megkisérlésekor errél értesiteni
kell. Uzemzavarnak kell tekinteni a tervezett ledllast is. A kapcsolattartd szervezet
koteles a szervezet kozponti honlapjan legalabb hetvenkét draval megel6z6en kozzé
tenni a tervezett leallas id6pontjat és tartamat”

A masik személyi kor, azaz a védé tekintetében ugyanakkor konkrétan megjeloli
a torvény azt az tigycsoportot is, melynek kapcsan az elitélt véddjének lehetGsége
van elektronikus uton kérelmét elGterjeszteni, nevezetesen: az Gsszbiintetésbe fog-
lalassal, valamint az utélagos Gsszbiintetésbe foglalassal kapcsolatos inditvanyt, és
annak visszavonasat.

»Be. 69/A. S (1) bekezdés: A birdsag, az igyészség, a nyomozd hatdsag és a biinte-
tés-végrehajtasi szervezet (e cim alkalmazasaban a tovadbbiakban egyiitt: kapcsolat-
tartd szervezet) szervezeti keretei belill egymas kozott és a kapcsolattartd szerveze-
tek egymassal az irdsbeli kapcsolatot elektronikusan tarthatjak.”

»Be. 69/D. § Az 6sszbiintetésbe foglalas (574. §) és az utdlagos dsszbiintetésbe fog-
lalas (575. §) iranti inditvanyt, valamint ezen inditvany visszavonasat az elitélt véddje
a személyének teljes kor(i azonositasat biztositd, az E-tigyintézési tv. 1. § 1. pontja
szerinti szolgaltatas igénybevételével elektronikus tton is benyujthatja a birésaghoz.”

A hivatalos iratok kiildése a Be. 70. § (7a) bekezdésére figyelemmel az OBH-n ke-
resztiil kell megkiildeni a fentiekben mar bemutatott elektronikus kézbesitési rend-
szer igénybevételével.

A 2017. évi CXLIV. torvény (a tovabbiakban: Mod. tv.) 2018. januar 1. napjatol kez-
d6dden azonban jelentésen mddositja a Be. fent emlitett szabdlyait, amennyiben az
elektronikus kapcsolattartast 4talakitja, és mintegy felvezetve az Gj Be. 2018. julius
1. napjaval hatalyba 1ép6 rendelkezéseit, és eldsegitve annak a jogalkalmazok altali
majdani konnyebb alkalmazhatdsagat, szinte sz6 szerint az 1j Be. szabalyaihoz iga-
zitva fogalmazza tjra a VI. fejezet IV. cimét. Fontos azonban kiemelni, hogy az elekt-



BARTKO ROBERT: ELEKTRONIKUS KAPCSOLATTARTAS A BUNTETOELJARASBAN 91

ronikus kapcsolattartas Gjonnan bevezetésre keriilé szabalyait a Mdd. tv. hatalyba-
lépését kovetden indult biintetSeljarasokban kell majd alkalmazni. Minthogy ezen
szabalyok szinte sz6 szerint megegyeznek az Uj Be. rendelkezéseivel, ezért azok rész-
letes kifejtésére a jegyzet az Gj Be. szabalyainak bemutatasa kapcsan fogunk sort ke-
riteni, e helyiitt csak a lényeges ujitasokat emeljiik ki.

A Mod. tv. az elektronikus kapcsolattartas szempontjabdl kiilonbséget tesz az el-
jarasi szerepl6k kozott tulajdonképpen az alapjan, hogy az E-tigyintézési torvény
szerint az adott személy elektronikus tigyintézés folytatasara kotelezett-e, vagy sem.
Ennek alapjdn a Mod. tv. kiillonbséget tesz valaszthato és kotelezd elektronikus kap-
csolattartas kozott. Az elébbi csoportba tartozo eljarasi szereplék esetében alapve-
téen megmarad a papiralapu kapcsolattartas, azonban az erre irdnyulé nyilatko-
zatukkal - elektronikus uton, a sziikséges formanyomtatvany hasznalataval - ezen
személyek is kezdeményezhetik az elektronikus kapcsolattartasra torténé attérést.
Utobbi esetben a nyilatkozat megkiildését kovetéen ezen személyek is elektroniku-
san tarthatjak a hatésagokkal a kapcsolatot, és a hatosagok is ebben a formaban kéz-
besitenek szimukra minden iratot. Annak érdekében, hogy a jogalkotd 6sztonozni
tudja ezen személyeket a gyorsabb kapcsolattartasi forma vélasztasara, a Mod. tv. a
hat6sagok szamara 2018. janudr 1. napjatol kezd6dbéen kotelezvé teszi, hogy az atté-
rés tekintetében valasztasi joggal rendelkez6 személyeket e lehetéségrél a hatdsagok
tajékoztassdk az els6 irat papiralapt kézbesitésével egyidejileg. A Mdd. tv. egysége-
sen az elektronikus Gigyintézési jog sziinetelését jel6li meg olyan okként, amikor a
valasztasra jogosult eljarasi szerepld ezen valasztdsi jogat nem gyakorolhatja, illetve
az elektronikus kapcsolattartasra koteles személy ezen kotelezettsége alol mentesiil.

A személyi hataly kapcsan a szakértok, a meghatalmazott jogi képvisel6k és vé-
d6k, valamint a hatosagok egymas kozotti érintkezései tekintetében a speciélis sza-
balyok tulajdonképpen ugyanazok, mint amiket majd az Gj Be. is bevezet, illetve az
egyéb vonatkozo rendelkezések is azonosak, igy azokra a jegyzet 2.1.2. pontjdban le-
irtak megfelel6en irdnyadok.

2.1.2. A 2018. julius 1. napjatol hatalyos szabalyok

Az Gj Be. valtoztat a jelenlegi jogalkotdi megkozelitésen. A valtoztatas alapja tulaj-
donképpen maga az E-ligyintézési torvény mint héttérjogszabaly, illetve az a tény,
hogy a hattérjogszabaly az elektronikus tigyintézést 2018. janudr 1. napjatol kezd6-
dden a biintetGeljarasokra is kiterjesztette, legalabb is az ezen idépontot kovetSen
indult eljardsokra. Az Gj Be. alapvetéen két csoportba sorolja az elektronikus kapcso-
lattartassal érintett személyeket, ahol a csoportositas alapja az, hogy az adott személyt
elektronikus tigyintézésre kotelezi-e az E-iigyintézési torvény, vagy sem. Amennyi-
ben igen, akkor bizonyos speciilis szabalyoktol eltekintve az adott személy vonatko-
zasaban kotelez6 az elektronikus kapcsolattartas a biintetéeljarasban is. Amennyiben
nem, akkor e korben a vélasztas joga az adott személyt illeti meg. Utobbi személyi
kor tekintetében a hatdsag az adott iratot elsé izben minden esetben papir alapon



92 AZ ELEKTRONIKUS ELJARASOK JOGA

kézbesiti majd a cimzettnek azzal a tajékoztatassal, hogy vélaszthatja a jovében az
elektronikus kapcsolattartds lehetségét is. Az ezzel kapcsolatos nyilatkozat vérha-
toan egy elektronikusan kit6ltheté formanyomtatvany lesz, amit meg kell majd kiil-
deni az eljarasban érintett személynek az adott hatdsag felé. Azaz azon személyek
esetében, akiket megillet a valasztds joga, az alabbi esetek fordulhatnak el6:

- A hatosag irasban, papir alapon tdjékoztatja az els irat kézbesitésével egyide-
jileg a cimzettet a valasztas lehet6ségér6l. Amennyiben a cimzett elektronikus
kapcsolattartast valaszt, akkor ezen id6ponttdl kezd6déen valamennyi hatdsag-
gal csak elektronikus uton, és kézbesitési rendszeren tarthatja majd a kapcso-
latot. Amennyiben nem €l a kapcsolattartds ezen mddjaval, akkor ezen cimzett
esetében a kézbesités és a kapcsolattartas valtozatlanul a hagyomanyos formak
szerint fog zajlani.

- A hatdsag felhivasat megel6z6en mar elektronikusan veszi fel a személy a hato-
saggal a kapcsolatot, mely esetben a hatosagoknak fel kell hivnia az érintett figyel-
mét arra, hogy az elektronikus kapcsolattartas csak és kizarolag az erre vonatkozo
nyilatkozat elektronikus megkiildése utan valaszthato.

Amennyiben az E-tigyintézési térvény 9. §-a alapjan az adott eljardsban érintett sze-
mély az elektronikus tigyintézésre koteles, a biintetéeljarasban is csak igy tudja majd
a kapcsolatot a hatdsagokkal tartani, és azok is elektronikusan kézbesitenek szamara
majd minden iratot. A jogalkoté ugyanakkor szamolt azzal a lehet6séggel, amikor
fizikai akadalya van a kapcsolat ilyen formaban torténd tartasanak. Ezekben az ese-
tekben a korabbi, hagyomanyos papiralapt érintkezés lehetdségként fennmarad.
Ilyen eset:

- ha az elektronikus kapcsolattartdsra kotelezett személynek valamilyen oknél
fogva sziinetel az elektronikus tigyintézéséhez valo joga,

- ha a képviseleti jogot megalapozé meghatalmazast a védé vagy a jogi képvisel6 az
adott eljarasi cselekménnyel egyidejlileg adja at a hatdsagnak (példaul az els6 ki-
hallgatasra a terhelt védével jelenik meg, és a meghatalmazast olyan id6ben fek-
tették fel, amikor mar nem volt kell6 id6ben az eljarasi cselekmény el6tt a hato-
sagnak azt eljuttatni),

- ha a rendszer miikodésében meriil fel &tmenetileg vagy tartdsan hiba,

— a sziikséges formanyomtatvany a kozzétételért felelds szerv nem tette kozzé,

- szakért6 esetében kivételesen, ha egyébként elektronikus kapcsolattartésra lenne
ugyan koteles, azonban a hatdsag esetileg engedélyezi szamara a papiralapu be-
nyujtast,

- ha a védo6 vagy a jogi képvisel6 nem az els6 jelenlétével érintett eljarasi cselekmé-
nyen, hanem mar korabban benyujtotta elektronikusan meghatalmazasat, azon-
ban a hatdsdgban kétely meriil fel a digitalizalt meghatalmazas eredetiségével
kapcsolatosan, akkor felhivhatja a védét, jogi képvisel6t a papiralapi meghatal-
mazas benyujtasdra az egyez9ség ellenérzésének érdekében,
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- avédo, illetve a jogi képvisel6 altal képviselt elektronikus kapcsolattartdsra nem
koteles személy (példaul a terhelt) a meghatalmazas visszavonasaval kapcsolatos
nyilatkozatat papir alapon is benyujthatja,

— ha a bizonyitasi eljardsban sziikségessé valik az adott okirat vagy mellékletei koz-
vetlen megtekintése, a papiralapi benyujtast a hatdsag hivatalbol vagy erre ira-
nyulé kérelem alapjan is elrendelheti.

Szintén altalanos jelleggel kotelez6vé teszi az Gj Be. 152. § (1) bekezdése a biintetd-
tigyekben eljaré hatosagok, igy a nyomozé hatosagok, tigyészségek és birdsagok egy-
mas kozotti kapcsolattartasa tekintetében az elektronikus eljaras alkalmazasat. Ez-
zel tulajdonképpen a jelenleg hatalyos Be. 69/A. § (1) bekezdésében foglalt szabalyt
teszi kotelez6vé a jogalkotd. Minthogy azonban a felsorolt hatosagok kozott kertil
atadasra a konkrét biintet6iigy aktdja is, el6fordulhat, hogy abban olyan bizonyitasi
eszkoz szerepel, melynek esetében a digitalizalds vagy nem lehetséges, vagy arany-
talan nehézséggel, idGveszteséggel jarna. Ennek okan a torvény kivételt tesz azon bi-
zonyitasi eszk6zok esetében az elektronikus kapcsolattartas szabalya alol, melynek
papiralapi megtekintése elengedhetetlen.

Azon személyi kor vonatkozdsdban, ahol a torvény az elektronikus kapcsolattar-
tast kotelezGvé teszi, az E-tigyintézési tv. egy lényeges jogkovetkezményt is fliz ah-
hoz, ha ezen személyek a fenti kotelezettségiiknek nem tesznek eleget. Nevezete-
sen fGszabaly szerint azt, hogy mindazon nyilatkozatok, melyeket nem elektronikus
formaban nyujtanak be, az eljarasban hatalytalanok, tehat az azokban foglaltakat
a hatdsagoknak nem kell figyelembe venniiik. Ez alol a fészabély aldl kivétel tulaj-
donképpen csak a rendszer miikddésében jelentkezd hibdra visszavezetheté okbol
lehetséges — példaul atmeneti vagy tartos tizemsziinet, vagy az adott hatdsag nem
tette kozzé az adott tigyben sziikséges formanyomtatvanyt.

2.2. Az elektronikus kapcsolattartdsra vonatkozoé technikai szabdlyok

2.2.1. 2018. julius 1. napjat megel6z3en alkalmazandé szabalyok

Minthogy az elektronikus kapcsolattartas informatikai rendszer igénybevételét fel-
tételezi, valamint a papiralapu okirat digitalizalasdnak kotelezettségével jar egyiitt,
a Méd. tv. elvi éllel - hasonldan az Gj Be. rendelkezéseihez — az aldbbiakat rogziti:

— az eljarasi szerepld altal a hataridé megtartott, ha annak utols6 napjan elektroni-
kusan a beadvanyt szabalyszertien benyujtotta, ugyanakkor, ha a lejarati napon a
rendszerben legaldbb négy 6ran keresztiil folyamatosan vagy azt meghaladé id6-
tartamban tizemsziinet vagy tizemzavar all fenn - tehat nem a felhaszndl6 rend-
szerével, hanem a kozponti rendszerrel van probléma -, akkor a kovetkez6 napon
jar majd le a hataridé utols6 napja;

- minden papiralapu okiratot koteles mind a hatdsag, mind pedig az elektronikus
kapcsolattartast valaszto személy, illetve az arra koteles személy digitalizalni, és
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ebben a formaban tovébbitani a hatésag felé. A Mod. tv. kizardlag a hatésagok
tekintetében szabélyozza az igy képz8dott iratok kézbesitésének hataridejét, ami
5, kivételesen terjedelmes irat esetében 10 munkanap, amibe a digitalizalas idé6tar-
tama nem szamitddik bele. A digitalizélds elvégzésére 5 munkanapot vélelmez a
jogalkoto, tehat ha a digitalizaldsi folyamat a hatdsag oldaldn ennél hosszabb id6t
venne igénybe, az mar a fent emlitett kézbesitési hataridébe — az 5 munkanapot
meghaladé részében - beszamit;

- a hatdsagi kézbesités formdja az adott személy elektronikus kapcsolattartdasban
valo részvétele alapjan alakul, aki ugyanis véllalta az arra valo attérést, vagy arra
egyébként a kiilon térvény alapjan koteles, ott a kézbesités elektronikusan, mig
egyéb személyek vonatkozasaban véltozatlanul papir alapon zajlik majd;

- a hatosag az elektronikus tton kézbesitendé iratot mindsitett elektronikus ald-
irassal vagy elektronikus bélyegzével latja el, mely a Mdd. tv. rendelkezései alap-
jan elektronikus kozokiratnak mindsiil.

2.2.2. 2018. jalius 1. napjat kovetden alkalmazando szabalyok

Minthogy az Gj Be. mér altalanosan kotelez6vé teszi az elektronikus tigyintézésre
kiilon torvény szerint kotelezett személyek vonatkozasaban az elektronikus kapcso-
lattartast a biintetéeljarasban, a torvény a kapcsolattartassal 6sszefiiggésben néhany,
eljarasjogi szempontbol lényeges technikai jellegii eldirast is tartalmaz. Kiemelve
ezen rendelkezések lényegét ezen technikai szabalyok az aldbbiak szerint foglalha-
tok Ossze:

— elvi éllel rogziti a torvény, hogy ha az elektronikus kapcsolattartdsra koteles sze-
mély a beadvanyt a biztositott hatdridd utolsé napjan elektronikus uton szabaly-
szerlien benyujtja — ezt jelenleg a rendszer a birdsagi eljarasokban egy UKM-
azonositoval ellatott sikeres érkeztetési igazolas elektronikus kézbesitési tarhelyre
torténd azonnali megkiildésével igazolja -, akkor a hataridét megtartottnak kell
tekinteni. Erdekes kiemelni, hogy elektronikus rendszerrél 1évén sz6 imméron a
munkasziineti napoknak a hataridé folydsa szempontjabol nem lesz jelentSsége;

- ugyanakkor a hataridébe a lejarat napja nem szamithato6 be, amennyiben az adott
napon legalabb 4 6ran keresztiil az elektronikus rendszerben - kozponti szinten,
tehat nem az érintett személy dltal hasznalt szamitégép meghibasoddsa miatt -
lizemzavar, vagy lizemsziinet volt — példdul karbantartas miatt. Ilyenkor a hatar-
id6 lejarta a kovetkez6 napra fog meghosszabbodni;

- minthogy a kapcsolattartas elektronikus, igy a kapcsolattartonak, ideértve termé-
szetesen a hatdsagokat is, minden iratot lehet6ség szerint digitalizalni kell majd.
Ez a gyakorlatban az adott irat lapolvasasat fogja majd jelenteni, hiszen az trlap-
benyujtast tdimogatd szolgaltatas a ,,pdf” fajlokat mint csatolmanyokat kezelni
tudja. Ez tehat azt jelenti, hogy ha az adott beadvany tirlapmintdja mellé az elekt-
ronikus kapcsolattartasra kotelezett személy sajat fogalmazvanyat vagy akar egy
papiralapu bizonyitasi eszkozt is csatolni kivan majd, azt elektronikus okiratta
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kell formalnia, és csatolmanyként kell majd az Grlap mellé benyujtania az adott
hat6sag iranyaba. Ugyanakkor a digitalizalasi kotelezettség — pontosan az elektro-
nikus akta képzése okan - a hatdsagoknak is kotelezettségiik lesz, erre a torvény
5 munkanapot biztosit majd szamukra,

- az iratok kézbesitése is ahhoz fog igazodni, hogy az adott kézbesitéssel érintett
személy elektronikus kapcsolattartdsra kotelezett-e, vagy sem. Azaz példaul, ha a
terheltnek van meghatalmazott véddje, akkor azon iratokat, amiket a terhelt meg-
ismerhet — vagy példaul az eljaras soran hozott hatarozatokat — a terhelt felé, mi-
vel 6 személyében mint természetes személy nem koételes elektronikus kapcso-
lattartasra, az adott iratot papir alapon, mig a véddje felé kizarolag elektronikus
uton lehet majd kézbesiteni,

— annak érdekében, hogy a hatdsagok éltal az elektronikusan bekiildétt vagy a ha-
tosag dltal digitalizalt okiratokbdl képz&do elektronikus akta hitelességéhez kétely
ne legyen flizhetd, az Gj Be. a hatésagok szamara kotelezévé teszi az elektronikus
akta mindsitett vagy legalabb ilyen tanudsitvanyon alapulé elektronikus alairdssal,
illetve bélyegzdvel torténd ellatasat,

- az elektronikus kapcsolattartasra koteles személy az tigy aktdjat elektronikus for-
maban ismerheti majd meg, illetve szaimadra elektronikus tton kell majd a hozza-
férést biztositani. E korben inditvanyra, vagy akdr hivatalbol is, a megismerésre
jogosult személy felé az elektronikus aktat az igényl6 altal megjelolt elektroni-
kus kézbesitési cimre torténé megkiildéssel lehet majd tovabbitani. Ennek azon-
ban elemi feltétele, hogy az elektronikus tigyirat a fentiekben mar ismertetett ala-
irassal, illetve bélyegz6vel legyen ellatva, illetve hogy az abban 1év6 elektronikus
okiratok papir alapjat a hatdsag informatikai rendszer — azaz szamitdgép - ttjan
szerkesztette. Fontos szabdly, hogy az iratok ilyen formdban torténé megkiildé-
séért a jogosultnak illetéket nem kell fizetnie. Amennyiben az elektronikus akta
a fentiek alapjan nem kiildheté meg az igényl6 személynek, errél, valamint arrol,
hogy az éltalanos szabalyok szerint lehet a hatdsagndl az tigyiratokat megtekin-
teni, elektronikus tton tdjékoztatja a hatdsag az érintett személyt (feltéve persze,
hogy ez a személy elektronikus kapcsolattartdsra egyébként kotelezett). Azaz lat-
hato, hogy a szabalyrendszer kovetkezetes alkalmazasa adott biintet6eljarasban
kaotikus helyzetet is el6idézhet, hiszen a hatésagoknak a hagyomanyos formaban
kell majd az elektronikus tigyintézésre nem kotelezett személlyel a kapcsolatot
tartani - feltéve, hogy nem vallalta az elektronikus kapcsolattartasra torténd at-
térést, mig az elektronikus tigyintézésére kotelezett személyek esetén az E-iigyin-
tézési tv.-t kovetkezetesen kell majd alkalmazniuk. Ilyen probléma mar akar 2018.
janudr 1. napjat kovetSen is keletkezhet, hiszen az elektronikus tigyintézéssel kap-
csolatos szabdlyok alkalmazdsa korében a terhelt, mint természetes személy nem
koteles, ugyanakkor a véddje mar koteles elektronikus kapcsolattartasra.
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3.3. Jogkovetkezmények az elektronikus kapcsolattartdsra
vonatkozé szabdlyok megszegése miatt

Az elektronikus kapcsolattartdssal dsszefiiggd szabalyok megszegésének jogkovet-
kezményeit a Be. csak 2018. januar 1. napjat kovetGen indult eljarasokkal osszefiig-
gésben szabdlyozza. A Mod. tv. ebben a tekintetben sz6 szerint — kizarélag az egyéb
hivatkozé rendelkezések eltéré szamozasabol fakado eltérésekkel — ugyanazokat a
jogkovetkezményeket rendeli alkalmazni, melyeket az 4j Be. is bevezetni szandéko-
zik. Ebben az alpontban tehat nem sziikséges a fentiekkel ellentétben a két idészak
kozott kiilonbséget tenni, hiszen a szabélyok ugyanazok. Mind a Méd. tv., mind pe-
dig az uj Be. egyértelmiisiti, hogy a minden olyan nyilatkozat hatdlytalan - fiigget-
leniil annak elektronikus jellegii el6terjesztésétdl —, amelyet nem az arra el6irt rend-
ben terjesztettek el6. Azaz példaul hidba kiildi be majd e-mail mellékletként az arra
jogosult kérelmét, amennyiben elektronikus kapcsolattartasra koteles, ezen nyilat-
kozatot hatalytalannak kell majd tekinteni. Amennyiben a nyilatkozat valamilyen
jogorvoslat is egyben, akkor azt érdemi vizsgélat nélkiil a hatdsagnak el kell majd
utasitania. Ha az érintett személy elektronikus kapcsolattartasra egyébként nem ko-
teles, és az elektronikus kapcsolattartasra torténd atvaltassal kapcsolatos nyilatkoza-
tat nem terjeszti eld, még azt kovetéen sem, hogy arra a hatdsag a figyelmét felhivta,
a benyujtott beadvanyanak elintézése mell6zhets. Fontos azonban kiemelni, hogy
ebben az esetben a mell6zést kotelezGen nem irja el§ a torvény, azaz az a hatdsag
meérlegelésére van bizva. Szintén fontos jogkovetkezmény a rendbirsag alkalmazasa
azon személlyel szemben, akik egyébként koteles az elektronikus kapcsolattartdsra,
ugyanakkor az neki felréhat6 okbdl nem lehetséges, és ezért a hatésagnak papir ala-
pon kell kézbesitenie az adott tigyiratot. A fenti szabalyokat a Mdd. tv.-nyel beemelt
Be. 74/N. §-a, mig az Gj Be. vonatkozasaban annak 161. §-a tartalmazza. Minthogy
2018. jilius 1. napjatdl kezdédden az Gj Be. rendelkezései lesznek az iranyadok, e he-
lytitt kizarolag ezen szoveget citaljuk:

»Uj Be. 161. § (1) Az elektronikus tuton tett nyilatkozat hatalytalan, ha az a 148. §
(2) bekezdésében foglaltaknak nem felel meg.

(2) Ha az elektronikus tuton kapcsolatot tart6 a beadvanyét a) nem elektronikus
uton, vagy b) elektronikus uton, de nem e torvényben, illetve az E-iigyintézési tor-
vényben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott médon nytujtotta be, — ha e
torvény masként nem rendelkezik — a birdsag, az tigyészség, illetve a nyomozé ha-
tosag a panaszt, a feliilbiralati inditvanyt, a kifogast, a fellebbezést, a feliilvizsgalati
inditvanyt és a perujitasi inditvanyt érdemi indokolas nélkiil elutasitja, a beadvany-
ban foglalt egyéb nyilatkozat pedig hatalytalan.

(3) A birésag, az tigyészség és a nyomozd hatdsag a 148. § (2) bekezdése szerint,
elektronikus uton benyujtott beadvany elintézését mellézheti, ha azt az elektroni-
kus kapcsolattartdsra nem koteles biintetéeljardsban részt vevé személy vagy a jogi
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képviselének nem minésiilé képviselGje a) a 149. § (5) bekezdése szerinti figyelmez-
tetés utdn és b) az elektronikus kapcsolattartasra vonatkozo, a 149. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozat hianyaban nyujtotta be.

(4) Ha az tigyirat azért nem kézbesithetd, mert az elektronikus tton kapcsolatot
tart6 az elektronikus kapcsolattartdshoz sziikséges szolgaltatdsokkal nem rendelke-
zik, a birdsag, az ligyészség és a nyomozd hatdsag az tigyiratot papir alapon kézbesiti.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott esetben az elektronikus uton kapcsolatot

7

tarté rendbirsaggal sujthato!

2.4. Attérés papiralapu kapcsolattartdsra

Az attérés lehetdségét — ahol a Mdd. tv., valamint az 1j Be. szintén egységes szaba-
lyokat fogalmaz meg - a jogszabaly értelemszertien két el6feltételhez koti: egyrészt,
hogy az érintett perbeli szerepl6 egyébként ne legyen elektronikus kapcsolattartésra
kotelezett, masrészt pedig, hogy ezen személy — sajat kordbbi valasztdsa alapjan —
elektronikusan tartsa mar a biintet8eljarasban a kapcsolatot a hatosagokkal. Az els6
feltétel oka, hogy azon személyek esetében nem lehet az attérés jogat biztositani, aki-
ket a jogszabaly az elektronikus kapcsolattartasra kotelez, hiszen - a kivételekt6l el-
tekintve — kizardlag ez lehet a kapcsolattartas szabalyos médja. Mig a masodik felté-
tel indoka értelemszertien az, hogy kizardlag az elektronikusan kapcsolattarto félnek
van lehetdsége papiralapura attérni.

Aki tehat a fenti feltételeknek megfelel, a beadvanya papiralapu benyujtasaval
egyidejlleg inditvanyozhatja, hogy azon hat6sag, amely el6tt folyamatban van az
eljaras, az attérést engedélyezze. Az inditvany targyaban kétféle dontés sziilethet: a
hatdsdg vagy helyt ad a kérelemnek, mely esetben alakszer(i hatarozat hozatala nem
is kotelezd, vagy elutasitja azt, mely esetben alakszer(i hatarozat meghozatala kote-
lez6. Az inditvanyban az érintett személynek valdszintsitenie kell, hogy az elektro-
nikus kapcsolattartds fenntartdsa aranytalan nehézséget jelentene szamara. Azaz az
attérés engedélyezésének egyediili alapja az lehet, ha az elektronikus kapcsolattar-
tas tovabb folytatdsa azzal aranyban nem all6 nehézséget jelentene az adott eljarasi
szerepl$ szamara.

Amennyiben a hatésag a kérelemnek helyt ad, az érintett személy ezen idéponttol
kezdve papir alapon tarthatja a kapcsolatot a hatosagokkal, és a hatosagok is ebben a
formaban , kommunikdlnak” vele. Amennyiben elutasité hatdrozat sziiletik, azt pa-
pir alapon koteles kézbesiteni a hatdsdg az érintett személynek, és az ellen papir ala-
pon joghatalyos jogorvoslatot lehet el6terjeszteni. Ebben az esetben a kérelemmel
egyidejileg papir alapon benyujtott eredeti beadvanyt is hatalyosnak kell tekinteni,
mely szabdly csak akkor nem alkalmazhato, ha ugyanazon személy ismételten alap-
talan attérés irdnti kérelmet terjeszt eld. A jogszabaly ugyanakkor nem adja indokat
annak, hogy az elutasité hatdrozatot miért kell papir alapon kézbesiteni egy olyan
személynek, aki az elutasitésra figyelemmel elektronikus kapcsolattartasra koteles
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tekintettel sajat kordabbi nyilatkozatdra. Illetve arrdl sem rendelkezik, hogy az atté-
rés engedélyezése esetén lehetéség van-e ismételten az elektronikus kapcsolatot va-
lasztania az adott eljarasi szerepl6nek. Nézetiink szerint ez utobbi — kizar6 rendel-
kezés hidanyaban - fogalmilag elképzelhetd, és az j jogszabalyi kornyezetben sem
lesz majd akadalya.

Amennyiben az elektronikus kapcsolattartast vallalo vagy arra kotelezett személy
elektronikus tigyintézési joga sziinetel, a papiralapt kapcsolattartasra torténd attérés
a hatosdg oldalarol automatikusan kovetkezik be, hiszen egyéb médon nem lenne
lehetdsége szabalyszertien kézbesiteni az iratokat az érintett eljarasi szereplének.



KALMAN JANOS

ELEKTRONIKUS KOZIGAZGATASI
ELJARASOK

1. AZ E-UGYINTEZESI SZABALYOZAS JOGSZABALYI
ES FOGALMI KERETE HAZANKBAN

Az e-kozigazgatas jogi kornyezetének kereteit az unios jeloli ki. Az Eurdpai Parla-
ment és a Tandcs 910/2014/EU rendelete (2014. jilius 23.) a belsé piacon torténd
elektronikus tranzakciokhoz kapcsolodo elektronikus azonositasrol és bizalmi szol-
galtatasokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl, roviden
az eIDAS- (,electronic identification and trust services” — Elektronikus azonosi-
tas és bizalmi szolgaltatasok) rendelet 2016. julius 1-én 1épett hatélyba. Az eIDAS-
rendelettel az EU célja a gazdasagi és tarsadalmi fejlédés szempontjabol kiemelten
fontos online kornyezet iranti bizalom megteremtése a technikai megoldasok és fel-
hasznalok korének bévitésével.

Az eIDAS-rendelet egységesen szabalyozza az elektronikus azonositési rendsze-
reket és a bizalmi szolgaltatasokat. Az elektronikus azonositdson értjiik a természe-
tes vagy jogi személyt, illetve jogi személyt képviselé természetes személyt egyedileg
azonositd, elektronikus személyazonosité adatok felhasznaldsanak folyamatat, mig
bizalmi szolgdltatdson értjiikk azokat a rendszerint dijazas ellenében nyujtott szol-
géltatasokat, amelyek az elektronikus aldirdsok, elektronikus bélyegzék vagy elekt-
ronikus id6bélyegzdk, ajanlott elektronikus kézbesitési szolgaltatdsok, valamint az
ilyen szolgaltatasokhoz kapcsolddo tanusitvanyok létrehozasdra, ellenérzésére és ér-
vényesitésére; vagy weboldal-hitelesité tanusitvanyok létrehozasara, ellenérzésére és
érvényesitésére; vagy elektronikus alairasok, bélyegzdk vagy az ilyen szolgaltatasok-
hoz kapcsolédé tanusitvanyok megdérzésére iranyulnak.

Az eIDAS-rendelet keretei kozott az elektronikus eljarasok és nem csak az elekt-
ronikus kozigazgatasi eljarasok hazai szabdlyozasanak kozéppontja az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok dltaldnos szabdlyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL
torvény (a tovabbiakban: Eiisztv.). Az Etisztv. megalkotasanak célja az elektronikus
tgyintézés széles korti elterjedése, az eljarasok gyorsitasa és az adminisztrativ terhek
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csokkentése, a maganjogi jogviszonyok, tovabba az allam és polgar kozotti jogviszo-
nyok szélesebb korti elektronizaldsa, az elektronikus tigyintézést biztosito szervek
egytittmiikodésének biztositasa, valamint a lakossag szamara a korszer(ibb és haté-
konyabb kozszolgaltatasok nyujtasa.

Az Eusztv. alapvet6en négy f6 részre tagozodik. Az elsé, bevezet$ rendelkezése-
ket tartalmazé rész tisztazza az elektronikus tigyintézés alapvet$ fogalmi rendsze-
rét, amely dontéen az eIDAS-rendelet fogalmait veszi at, és teszi egyértelmiivé a
hazai alkalmazasi kornyezetben. A mdsodik rész az elektronikus tigyintézést bizto-
sité szerv és az tigyfél elektronikus kapcsolatanak altalanos szabalyait foglalja Gs-
sze. Rogziti az elektronikus tigyintézés fontosabb részletszabalyait, az elektronikus
kapcsolattartasra, az tigyfél és az tigyintézést biztosito szerv jogaira és kotelezett-
ségeire vonatkozo szabalyokat, valamint a szabalyozott elektronikus tigyintézési
szolgaltatdsok (a tovdbbiakban: SZEUSZ) és a kozponti elektronikus iigyinté-
zési szolgéltatasok (a tovabbiakban: KEUSZ) részletszabdlyait, tovabba az elektro-
nikus Ggyintézési feliigyeletre vonatkozé rendelkezéseket is. A harmadik rész az
elektronikus tigyintézést biztosito, valamint egyéb szervek informatikai egyiittm-
kodését szabalyozza. Itt rogziti az Elisztv. az egylittmikodés alapkovetelményeit,
az egyuttmikodd szervek kozotti elektronikus kapcsolattartdst, az informatikai
egytittmiikodés altalanos szabalyait, a sajatos egytittmikodési formakat, az egytitt-
miikddés soran hasznélt SZEUSZ-oket és KEUSZ-oket, valamint az egytittmi{iko-
dés koordinaciojat és feliigyeletét. Az Eiisztv. negyedik része pedig a bizalmi szol-
galtatasokat szabalyozza.

Az elektronikus iigyintézést biztosité szervek a feladat- és hataskoriikbe tartozé tigy,
valamint a jogszabaly alapjan biztositand¢ szolgaltatasaik igénybevételéhez, lemon-
dasdhoz vagy médositasdhoz sziikséges tigyeknek az tigyfelekkel torténd elektroni-
kus intézését az Eiisztv. szerint kotelesek biztositani.

Elektronikus tigyintézést biztosito szerv:

a) az allamigazgatasi szerv,

b) a helyi 6nkormanyzat,

c) a torvény vagy kormdnyrendelet altal kozigazgatasi hatosagi jogkor gyakorlasara
feljogositott egyéb jogalany,

d) az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsag,

e) az alapvetd jogok biztosa,

f) az tigyészség,

g) a kozjegyzo,

h) a birésagi végrehajto, az 6nall6 birésagi végrehajtd iroda,

i) ahegykozségek kivételével a koztestiilet,

j) akoziizemi szolgaltato,

k) a torvényben vagy kormanyrendeletben elektronikus tigyintézésre kotelezett koz-
feladatot ellat6 vagy kozszolgaltatast nyujté jogalany, valamint
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1) a meghatarozott tigyek Eiisztv. szerinti elektronikus intézését 6nkéntesen véllald,
az e torvényben meghatdrozott feltételeknek megfeleléen biztosito6 és ezt az Elekt-
ronikus Ugyintézési Feliigyeletnek bejelentd, az a)-k) alpont hatalya ald nem tar-
toz6 jogalany.

Fontos kiemelni, hogy az a), b), d)-f) alpontja szerinti szervek, valamint a ¢), k) és
I) pontja szerinti allami vagy 6nkormanyzati jogalanyok elektronikus iigyintézés biz-
tositdsdra kotelezett dllami szervek.

Az Elisztv. szerint az iigyfél pedig az elektronikus tigyintézést biztosit6 szerv fel-
adat- és hataskorébe tartozé tigyben tigyfélként, félként vagy az eljards alanyaként,
az eljaras egyéb résztvevdjeként, a szolgaltatas igénybe vevéjeként vagy ezek képvi-
sel6jeként részt vevo olyan személy vagy egyéb jogalany, aki vagy amely elektroni-
kus tigyintézést biztosito szervnek nem mindsiil, és az tigyben eljaré elektronikus
tigyintézést biztosit6 szervnek nem tagja vagy alkalmazottja.

Az Eiisztv. egy kerettorvény, ugyanis csak a legfontosabb rendelkezéseket tar-
talmazza. A részletszabalyokat az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl sz6l6
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eiisztvr.), az egyes elektronikus
tigyintézéshez kapcsolodo szervek kijel6lését pedig a 84/2012. (IV. 21.) Korm. ren-
delet tartalmazza.

2. AZ E-UGYINTEZESHEZ VALO JOG ES AZ E-UGYINTEZES
KOTELEZETTSEGE HAZANKBAN

Az digyfél — torvény, eredeti jogalkoto6i hatdaskorben megalkotott korményrendelet
eltérdé rendelkezése hianyaban - jogosult az elektronikus tigyintézést biztosito szerv
elétt az tigyei intézése sordn iigyintézési cselekményeit elektronikus titon végezni, nyi-
latkozatait elektronikus titon megtenni. Az elektronikus tigyintézés tehdt altalanosan
joga az tigyfeleknek, vagyis az tigyfél valasztasan mulik az tigy elektronikus intézése.

Ettd] fiiggetlen természetesen a jogalkoté korldtozdsokkal is élhet, ugyanis nincs
helye elektronikus tigyintézésnek azon eljarasi cselekmények esetében, ahol torvény,
eredeti jogalkotdi hatdskérben megalkotott kormanyrendelet az {igyfél személyes
megjelenését vagy meghatarozott okiratok masként nem pétolhatd benyujtasat ko-
telez6vé teszi. Torvény, eredeti jogalkotdi hataskorben megalkotott kormanyrende-
let az elektronikus tigyintézés lehet6ségét csak annyiban korlatozhatja, ha az eljaras
soran az ligyfél személyes jelenléte vagy valamely okiratok masként nem pétolhatd
benyujtasa elengedhetetlen. Nincs helye elektronikus tigyintézésnek olyan eljarasi
cselekmény esetében, ahol ez nem értelmezhetd. Nincs helye elektronikus tigyin-
tézésnek olyan eljaras vagy eljarasi cselekmény esetében, ahol ezt nemzetkozi szer-
z8dés vagy az Eurdpai Uni6 altaldnos hatdlyu, kozvetleniil alkalmazando6 kotelezo
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jogi aktusa kizarja. Nincs helye tovabba elektronikus tigyintézésnek olyan irat, ok-
irat vagy mas beadvany esetében, amely mindsitett adatot tartalmaz.

Az Elisztv. rogziti azonban azt is, hogy ha nemzetkozi szerz6désbél eredd kotele-
zettség alapjan torvény vagy nemzetkozi szerz6dés eltéréen nem rendelkezik, elekt-
ronikus tigyintézésre koteles valamennyi, az Eiisztv. 2. § (1) bekezdése szerinti tigy
tekintetében
a) az tigyfélként eljdaro
gazddlkodo szervezet,!
allam,
onkormanyzat,
koltségvetési szerv,
igyész,
jegyzs,
koztestiilet,

. az ac)-ag) alpontok hatdlya ald nem tartozd egyéb kozigazgatasi hatdsag,
valamint
b) az iigyfél jogi képviselGje.

pPoR Mo o g

Elektronikus tigyintézésre a fenti eseteken tdl az iigyfél vagy annak képviseldje kizd-
rélag torvényben meghatdrozott esetekben és csak akkor kiteles, ha az adott tigyinté-
zési cselekmény tekintetében az értelmezhetd. Természetes személy csak térvényben
kotelezhetd elektronikus tigyintézésre.

Ha jogszabaly egy nyilatkozat megtétele vonatkozasaban az elektronikus kapcso-
lattartast — vagy az elektronikus kapcsolattartas modjat — kotelez6vé teszi, az e kove-
telménynek meg nem felelé nyilatkozat hatdlytalan.

Az Eiisztv. rogziti, hogy nem alkalmazhaté az tigyféllel szemben hétranyos jog-
kovetkezmény, ha
1. az iigyfél az tigyet elektronikus Gton azért nem tudja intézni, mert az elektronikus

tigyintézést biztosito szerv az e torvény szerinti kotelezettségének — tizemzavar,

tizemsziinet vagy barmely egyéb okbol — dtmenetileg vagy tartésan nem tesz eleget,

1 A polgari perrendtartasrdl sz6l6 2016. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 7. § (1) be-
kezdés 6. pontja alapjan gazdalkodo szervezet: a gazdasdgi tdrsasdg, az eurdpai részvénytarsasag,
az egyesiilés, az eurdpai gazdasdgi egyesiilés, az eurdpai teriileti tarsulas, a szovetkezet, a lakas-
szovetkezet, az eurdpai szovetkezet, a vizgazdalkodasi térsulat, az erd8birtokossagi tarsulat, a kiil-
foldi székhelyt véllalat magyarorszagi fidktelepe, az dllami véllalat, az egyéb dllami gazdalkodo
szerv, az egyes jogi személyek véllalata, a kozos véllalat, a végrehajtéi iroda, a kizjegyzdi iroda,
az tigyvédi iroda, a szabadalmi iigyvivéi iroda, az 6nkéntes kolcsonos biztositd pénztar, a magan-
nyugdijpénztar, az egyéni cég, tovibba az egyéni vallalkozd, emellett gazdalkodo tevékenységével
Osszefliggd polgari jogi kapcsolataiban az allam, a helyi 6nkormadnyzat, a koltségvetési szerv, jog-
szabaly alapjan a koltségvetési szervek gazdalkoddsara vonatkoz6 szabélyokat alkalmazé egyéb
jogi személy, az egyesiilet, a koztestiilet, valamint az alapitvany.
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2. az adott tigy elektronikus intézéséhez sziikséges elektronikus tigyintézési szolgal-
tatds, az azt elGsegitd szabdlyozott elektronikus tigyintézési szolgdltatas vagy mas
kapcsolodo szolgaltatas atmenetileg vagy tartésan nem érhetd el,

3. az Ugyfél a nyilatkozatat azért nem a jogszabaly vagy az elektronikus tigyintézést
biztositd szerv altal el6irt formanyomtatvanyon nyujtja be, mert a formanyomtat-
vany kitolthet6 és letolthetd valtozatat az elektronikus tigyintézést biztositd szerv
az elektronikus tdjékoztatds szabalyai szerint nem tette kozzé.

3. A SZABALYOZOTT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI
SZOLGALTATASOK

A szabélyozott elektronikus tigyintézési szolgéltatdsok (a tovédbbiakban: SZEUSZ)
2012-ben jelentek meg az elektronikus kozigazgatasi eljarasok hazai szabalyozasa-
ban. A SZEUSZ-6k tulajdonképpen az elektronikus kozigazgatdsi eljdrdsok kisebb-
nagyobb épitéelemei, olyan nélkiilozhetetlen szolgaltatdsok és hdttérrendszerek, ame-
lyekbdl akdr a legbonyolultabb iigytipusok elektronikus vdltozata is kialakithato.

A SZEUSZ-6k éppen ezért olyan jogintézményeknek is tekinthet6ek, a technikai

meghatdrozottsdguk mellett, amelyekbdl a szabalyozas szintjén — a normativ kor-

nyezetben - és a tényleges valdsagban — a tarsadalmi viszonyokban - elektronikus
alapokra helyezhet6 egy kozigazgatasi eljaras, ugy, hogy az — tobbek kozott — a sziik-
séges informaciobiztonsagi kovetelményeknek is megfeleljen.

A SZEUSZ-6k funkcionalitdsuk alapjdn feloszthatok:

1. nyilvantartdst szolgdlé SZEUSZ-6kre (példéul dsszerendelési nyilvantartas, az
tgyfél tigyintézési rendelkezésének nyilvantartdsa, iratérvényességi nyilvantar-
tas)

2. azonositdsi, hitelesitési SZEUSZ-6kre (példdul elektronikus azonositasi szolgalta-
tas, kozponti azonositdsi igynok)

3. dokumentumkezeld, konverziés SZEUSZ-dkre (példéul papiralapu irat atalakitésa
hiteles elektronikus irattar)

4. kapcsolattartdst szolgdlé SZEUSZ-6kre (példaul biztonségos kézbesitési szolgélta-
tas, kozponti érkeztetési iigynok), valamint

5. elektronikus fizetést tdmogaté SZEUSZ-6kre (példaul elektronikus fizetési és elszd-
molasi rendszer [EFER]).

Masrészt a SZEUSZ-6k csoportosithatoak abbol a szempontbdl is, hogy az az allam
altal kotelez6en nyujtando szolgéltatds, vagy barmilyen piaci szerepld is nyujthatja.
Egyes elektronikus tigyintézési szolgéltatasok kiilon szabalyozas nélkiil folytathatok,
azonban az tigyfelek érdekeinek védelme és a megfelel$ szolgaltatasi szinvonal biz-
tositasa érdekében a legfontosabb szolgaltatasoknal jogszabalyban kell rogziteni a
miuikodésiik modjat, feltételeit. Ezeket nevezziik ténylegesen SZEUSZ-6knek, ame-
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lyeket piaci alapon barki nyujthat, de csak kifejezetten az Elektronikus Ugyintézési

Felugyeletnek tett bejelentés mellett. Az e-tigyintézés miikodésének érdekében elen-

gedhetetlen, hogy egyes SZEUSZ-6k mindenképp miikddjenek, amelyekrél az dllam

koteles gondosodni akkor is, ha ezeket piaci alapon egyik szolgaltaté sem nyujtja.

Ezekeket a szolgaltatasokat kizardlag az allam nyuijtja, és kozponti elektronikus tigy-

intézési szolgaltatasoknak, azaz a KEUSZ-6knek nevezziik 8ket. Az elektronikus kiz-

igazgatdsi eljdrdsok egyes elemei maguk a KEUSZ-6k.
Az aldbbi KEUSZ-6ket a kormény biztositja a jogszabdlyban kijelslt — allami -
szolgaltaté utjan:

a) az ugyfél igyintézési rendelkezésének nyilvantartasa,

b) iratérvényességi nyilvantartas,

¢) elektronikus fizetési és elszamoldsi rendszer,

d) azonositdsra visszavezetett dokumentumhitelesités,

e) kozponti érkeztetési tigynok, amelynek keretében a szolgaltatd az elektronikus
tigyintézést biztositd szerv javdra ellatja a részére elektronikus tton érkezett kiil-
demények atvétele, felbontasa és érkeztetése tekintetében kormanyrendeletben
meghatarozott feladatokat,

f) kozponti kézbesitési tigynok, amelynek keretében a szolgaltat6 az elektronikus
tgyintézést biztositd szerv javéra ellatja az éltala kikiildendé elektronikus iratok
kézbesitésének el6készitése, adathordozojanak, fajtdjanak meghatarozasa, tovabba
a kézbesités mddja tekintetében a korményrendeletben meghatarozott feladatokat,

g) az ugyfél idészaki értesitése az elektronikus tigyintézési cselekményekrél, amely-
nek keretében a szolgéltaté az tigyfelet az dltala meghatarozott elektronikus tigy-
intézést biztositd szervek tekintetében és idGszakonként Gsszesitve tdjékoztatja
a kormanyrendeletben meghatarozott tigyintézési cselekményekrol,

h) papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta,

i) elektronikus irat hiteles papiralapu irattd alakitasa,

Ugyintézési feliilet —> Online Grlapkitoltés

y

Dokumentum- Dokumentumkiildés, Feldolgozés
hitelesités -fogadas, -tarolas

Dokumentum- > Vilasz
hitelesités

1. dbra. Az elektronikus iigyintézés folyamata
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j) kozponti azonositasi tigynok,

k) személyre szabott tigyintézési feliilet,

1) drlapbenyujtas-tamogatasi szolgaltatas,

m) kozponti dokumentumbhitelesitési tigynok,

n) altalanos célu elektronikus kérelemiirlap szolgaltatas,
0) Osszerendelési nyilvantartas.

Az elektronikus kozigazgatasi eljardsok megértése, attekinthetdsége érdekében a to-
vébbiakban az egyes - az ligyintézés szempontjabdl relevans — KEUSZ-6ket az iigy-
intézés folyamataba épitve tekintjiik at. Az elektronikus tigyintézés folyamatat az
1. abra foglalja Gssze.

3.1. Az iigyintézési feliilet

Az elektronikus kozigazgatasi eljarasok folyamata szempontjabol a kiindulépont a
személyre szabott iigyintézési feliilet (a tovéabbiakban: SZUF), valamint az Elektroni-
kus Ugyintézési Portdl (a tovabbiakban: ASP-ELUGY).

A SZUF a magyarorszag.hu megujitdsdnak eredményeként, 2018. janudr 1. nap-
javal érhet6 el, amely egy személyre szabhato felhaszndléi feliilet, egy keretrendszer,
amely az elektronikus tigyintézési szolgdltatdsok gytijtéhelye.

A SZUF tigyfélkapu, e-személyi vagy telefonos azonositast kovetSen vehetd
igénybe (az azonositasi modokat részletesen a kovetkezd alfejezet targyalja).

=7

ligyintézés szabadon
2. dbra. Az azonositdsi médok megjelenitése a SZUF-on

AZONOSITAS

OGYFELKAPU

TELEFONOS

Azonosita
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A SZUF-6n keresztiil elérheté elektronikus iigyintézési szolgaltatasok szolgélta-
toi az tigyfélnek a sajat szolgaltatasuk megkezdéséhez sziikséges azonositasahoz el-
fogadjdk a SZUF-re torténd belépéskor alkalmazott azonositast. Ha az elektronikus
ligyintézési szolgaltatas szolgéltatdja a SZUF-re térténd belépéskor alkalmazottnal
magasabb biztonsagi szint(i azonositdeszkoz haszndlatat koveteli meg, az elektroni-
kus tigyintézési szolgaltatds haszndlatanak megkezdésekor kotelezheti az tigyfelet a
magasabb biztonsagi szintli azonositéeszkoz alkalmazasara.

A SZUF mint az elektronikus tigyintézést szolgalo feliilet szimos funkciot tesz el-
érhet6vé egységes feliileten, egységes azonositasi mddszert kovetden az tigyfelek ré-
szére, igy hiteles elektronikus postafiokként szolgal, tigyintézési naptdrat tartalmaz,
megtalalhatd benne a folyamatban 1év6 tigyek listdja, bedllithatéak a ,,kedvenc” tigy-
tipusok, rajta keresztiil elérhetd az ePapir szolgaltatas, valamint az iForm-féle tirla-
pot kinal¢ szolgéltatdsok, tovabba egyes hatdsagok altal kozzétett tigyleirasok (iigy-
intézési modok) bongészésére, keresésére is alkalmazhato.

ASZNALT SZOLGALT

ATASOK

3. dbra. A SZUF (prébaverzid)

Az ASP-ELUGY az elektronikus énkormdnyzati iigyintézést biztositja az ASP-
rendszerhez csatlakozott onkormanyzatok esetében.

Az ASP-ELUGY rendszeren keresztiil igénybe vehetd elektronikus tigyintézési
szolgaltatasok:

1. Addegyenleg-lekérdezés: Az tigyfél lekérheti adott telepiiléshez tartozd helyi ad6
egyenlegét. Az egyenleg lekérdezéséhez a felhasznalénak masodlagos azonosi-
toként az tigyfélkapus azonositas utdn meg kell adnia az addazonosité jelét vagy
adoszamat is. Azonositas utan a felhaszndlo lekérdezheti az adott telepiilésen be-
lal személyes egyenlegét, vagy azon személyek (természetes vagy jogi) egyenlegét,
amelyeket mint képviseleti joggal felruhazott személyként 6sszerendelési nyilat-
kozatban kérelmezett az 6nkormanyzatnal.

2. Ugykovetés: A bejelentkezett felhasznalok lekérdezhetik az dltaluk, az ASP Koz-
pontban elektronikusan inditott helyi onkormanyzati tigyek statuszat is. Az alkal-
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mazas lehetdséget biztosit az tigyfelek szamadra az tigyintézési folyamat interneten
keresztiili nyomon kovetésére, az tigyeik aktualis igyintézési statuszanak inter-
neten keresztiili megismerésére. Az elektronikus tigyintézés keretében benyujtott
kiildemények, iratok, beadvanyok esetében lehetdséget biztosit a statuszinforma-
ciok lekérdezésére.

3. Ugyinditds: Az tigyinditas tulajdonképpen nem mds, mint egy elektronikus tir-
lap benyujtasa. A telepiilés és az tigy kivalasztasa utan az trlapkitolt6 alkalmazas
segitségével az tigyfél kitolti az trlapot, majd bekiildi az ASP Kozpontba. A Koz-
pont tovabbitja a telepiilés iratkezelGjének, amely érkezteti a benyujtott trlapot,
és iktatas utan bekeriil a megfelelé szakrendszerbe, vagy eljut az tigyintézéhoz.
Jelenleg a helyi ad6, valamint az ipar és kereskedelmi tigyekben lehet trlapot be-
adni, azaz elektronikusan tigyet inditani.

3.2. Az elektronikus azonositds

Az azonositas a jogilag értékelhetd, betudhato kiozigazgatdsi eljdrdsi cselekmények
alapfeltétele. A kozponti azonositdsi iigyndk® (a tovabbiakban: KAU) jogszabélyban
meghatarozott azonossag ellenérzé tigynoki szolgaltatds egy specialis, allam dltal
kotelez8en nyujtott esete. Az azonossag ellenérzé tigynoki szolgaltatas 1ényege, hogy
nem maga az ligynok nyujtja az azonositasi szolgaltatast, hanem megszervezi és ko-
z0s szolgaltatasi feliileten nyujtja a jogi szabalyozas altal megengedett azon azono-
sitasi szolgaltatasokat, amelyeket egységes, szabvanyos keretek kozott, a szolgaltata-
sokat igénybe vevok elérhetnek.

A KAU feladata kiilonbdz6 rendszerek felé biztositani az dllampolgérok és szer-
vezetek azonositdsat és — emelt szintli szolgéltatds esetében — a kért azonosité vis-
szaaddsat az azonositast kér$ szakrendszer szdmara, amennyiben annak a jogszaba-
lyi feltételei fennallnak.

A KAU alapszolgéltatasa abban all, hogy egy, arra feljogositott szakrendszer kérheti
egy természetes személy azonositasat, és annak eredményeképpen el6all6 azonosito
adatot. A KAU emeltszinti szolgaltatdsaban (KAU+) egy, arra feljogositott szakrend-
szer kérheti egy természetes személy azonositasat, és ennek a természetes személynek
egy masik, azonositdjat vagy annak kapcsolati kodja titkositott valtozatat.?

A fentiekbdl is kovetkezik, hogy a KAU mindig valamely mds szolgaltatds része-
ként, annak hasznalatanak el6feltételeként jelenik meg, és altalaban nem a hivatalos
cimérdl indithat6, hanem egy altalunk igénybe vett szolgéltatds (példaul rendelke-
zési nyilvéntartds, SZUF stb.) automatikusan inditja, annak érdekében, hogy azono-
sitson minket az altalunk igénybe vett szolgaltatas szamaéra.

2 https://kau.gov.hu/
3 Lasd Teljes kort tigyfélazonositasi szolgaltatasok altalanos szerzdési feltételek, kozponti azo-
nositasi tigynok (kaii) szolgdltatasra és teljes korii azonositasi szolgaltatasra (tasz). NISZ Zrt.


https://kau.gov.hu/

108 AZ ELEKTRONIKUS ELJARASOK JOGA

A KAU szolgaltatésai keretében az aldbbi azonositési szolgéltatdsok érhetSek el
jelenleg:
1. iigyfélkapus azonositds,
2. az un. részleges telefonos kédos azonositds (a tovabbiakban: telefonos azonositds).

(2 KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

Vélassza ki a lenti szolgaltatasok koziil, hogy melyikkel szeretné azonositani magat!

(e}

SEGITSEG KERESE

4. dbra. A KAU megjelenitése az elektronikus iigyintézés sordn

A KAU keretében a rendszer kiépitését kovet8en egy harmadik azonositasi mod-
szer is alkalmazhatd lesz, az jfajta személyi igazolvanyra épiil6 elektronikus azo-
nositas (un. E-szig).

3.2.1. Az tigyfél tigyintézési rendelkezésének nyilvantartasa

Az elektronikus azonositdshoz szorosan kapcsolodik az un. Rendelkezési Nyilvintar-
tds,* amely a személyek e-tigyintézésre vonatkozé rendelkezéseit tartja nyilvan, és
azt az arra jogosultak felé megismerhet6vé teszi. A szolgaltatas célja, hogy a termé-
szetes személyek és szervezetek szamdra lehetdvé tegye rendelkezéseik megtételét, el-
sésorban az azonositdsi és kapcsolattartdsi modokra, illetve egyéb elektronikus szol-
galtatdsok igénybevételére vonatkozoan. A Rendelkezési Nyilvantartas gyorsabb és
hatékonyabb tigyintézést tesz lehetévé, kiszamithatobba, tervezhetobbé teszi a hiva-
talokkal valé kapcsolattartas, valamint a nyilvantartas tarolja az dllandé meghatal-
mazasokra vonatkozd nyilatkozatokat, és azokrol hitelesitett informaciot szolgaltat
papiralapu irat bemutatdsa nélkil.

Az tigyintézési rendelkezés els6 alkalommal kizarélag személyesen tehetd (sze-
meélyazonositasra alkalmas érvényes okmany bemutatasaval, illetve tigyintéz6i koz-
remiikodéssel):

a) az orszag valamennyi kormanyablak és okmanyirodai tigyfélszolgalatan (http://
nyilvantarto.hu/hu/oik);

b) a Magyar Posta Zrt. ltal Altaldnos Szerz8dési Feltételeiben meghatarozott
alland¢ postai szolgaltatohelyeken (in. Agora pont);

c) a Nemzeti Add- és Vamhivatal Kiemelt Ugyfélszolgélatain.

* https://rendelkezes kekkh.gov.hu/
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Abban az esetben nem sziikséges személyes regisztracid, ha az tigyfél rendelkezik az
iigyfélkapus regisztrdcio barmely tipusaval vagy telefonos azonositassal. Ezek barme-
lyikének megléte esetén a Rendelkezési Nyilvantartas feliilete elérhet6 a fenti azono-
sitasi modok hasznalatat kovetden.

»_W = TR werziészam:
' . ‘ ‘\ [ :"‘ / rny-web-public-2.0.8 ...
. . NEMZET! INFOROMMUNIKACIOS
. SEOLGALTATO ZRT.
1 DR_KALMAN JAnDS JIG]

Rendelkezési Nyilvantartas

RENDELKEZE SEK ASZF

Keresés

Keresés a megadhato
rendelkezések kozott

Ugyintézés

itt takinthetdek meg az on altal itt tekinthetdek meg azok 3
tett : megt 3sak, lyekb
meghatalmazottként jar el

© leggyskrabban hasznalt igyek

5. dbra. A Rendelkezési Nyilvantartds féoldala

Minden esetben el8szor egy alaprendelkezést kell késziteni, e nélkiil tovabbi ren-
delkezés nem tehetd.

Az alaprendelkezés tulajdonképpen egy nyilatkozat, melyben a felhasznalé meg-
hatarozhatja, hogy engedélyezi-e hivatalos tigyintézései soran az internetes vagy
telefonos tigyintézést, és meghatérozhatja a hivatalos kapcsolattartésra szolgalo
elektronikus és/vagy postai elérhetségeket. Itt lehet rogziteni a hivatalos kapcsolat-
tartdsra szolgalo elektronikus levelezési cimet, telefonszamot, SMS, telefax és pos-
tai elérhetdségeket is.

Az alaprendelkezést kovetéen személyesen, elektronikusan vagy telefonon to-
vabbi rendelkezések teheték. Az tigyintézési rendelkezések nyilvantartasat vezetd
szerv tigynoki szolgaltatas atjan az e-ligyintézést biztositd szerv kérelme alapjan el-
lendrizheti, és — sikeres ellendrzés esetén — igazolhatja a képviseleti jogosultsagot az
egyes képviseleti jogosultsagokat tartalmazé nyilvantartasokbdl.
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Alaprendelkezés

Elektronikus tgyintézes tiltasa

Amennyiben On az internetes iigyintézés letiltdsdt valasztja, Ggy a
tovabbiakban nem tudja igénybe venni az elektronikus tgyintézést
IGEN ® NEM internetes modon, igy a Rendelkezési nyilvdantartdas tovabbi hasznalatara
sem lesz lehetdsége, kivéve azon ligyintézési szolgdltatasok esetét, ahol ezt
jogszabaly vagy hatosag lehetové vagy kotelezové teszi. A Rendelkezési
nyilvantartasban tett meghatalmazasai tovabbra is érvényben maradnak.

Az alaprendelkezés elfogadasat kovetden a modositisra csak szemeélyes
ligyintézés formajaban van mod.

Internetes iigyintézés tiltasa

Amennyiben On a telefonos iigyintézés letiltdsat vdlasztia, ugy a
tovabbiakban nem tudja igénybe venni az elektronikus ligyintézes telefonos
IGEN & NEM modjat, igy a telefonos azonositds igénybe vétele ellenére sem fog tudni
telefonon (pl. a Kormanyzati Ugyfélvonalon — 1818 — keresztiil) tigyet intézni.

Telefonos ligyintézes tiltasa

Hozzajarulas az elektronikus kapcsolattartashoz

IGEN & NEM

Hivatalos kapcsolattartasra szolgalo postai elérhetdseg

IGEN ® NEM

Vissza a fomeniibe Vissza [

6. dbra. A Rendelkezési Nyilvantartdsban teheté alaprendelkezés

Az alaprendelkezéseken kiviil a Rendelkezési Nyilvantartas segitségével altalanos
és egyedi meghatalmazdsok adhatcék, amelyek a hatdsagi tigyintézés soran az érintett
eljar6 hatésagok altal kotelezden figyelembe veenddk, azonositdsi rendelkezés tehetd,
amellyel az tigyfél a jovében azonositani kivanja magat elektronikus tigyintézés so-
ran, valamint idészaki értesitésekre vonatkozé rendelkezés tehetd, amely célja, hogy
az tigyfél megbizhaté informaciot kapjon a nevében tortént elektronikus (kozigaz-
gatasi) tigyintézésekrol, adatainak elektronikus uton torténé kezelésérol.
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7. dbra. Uj rendelkezés készitése a Rendelkezési Nyilvdntartdsban

3.3. Az online tirlapkitoltés

Az elektronikus kozigazgatasi eljarasok kovetkez6 1épése az elektronikus kérelmek
kitoltése. Jelenleg harom modon lehet online kérelmeket kitolteni, attdl fiiggden,
hogy az elektronikus iigyintézést biztosito szerv melyik modot tette lehetévé:

1. ANYK

2. iFORM

3. E-papir

3.3.1. ANYK {rlapbenyujtas-tdmogatds
Az Altaldnos Nyomtatvdnykitéltd Program évek 6ta miikodd — de mdr alapvetéen el-
avult technolégién alapulé - szolgéltatés. Az ANYK trlapbenyujtés-tamogatdsi szol-
galtatas a szolgaltato altal elérhetévé tett, letolthetd alkalmazas haszndlataval biztositja
a szolgaltato dltal meghatarozott technikai el6irdsoknak megfelel6 elektronikus tirla-
pok megtervezését, tigyfél altali kitoltését és az azonositott tigyfél altali benyujtasat.
Jelenleg auditdlt ANYK-nyomtatvdnnyal lehet — tébbek kozott — keresetlevelet
benyujtani az OBH-n keresztiil, benyujtani szamos kérelmet az MNB-hez, a Magyar
Orvosi Kamarahoz, néhany 6nkormanyzathoz ipartizési adoiigyben, talajterheléssel
és ipartizési tevékenységgel kapcsolatban.
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Az ANYK-val 2018. januér 1. napjit kovetéen KAU-s azonositéssal és cégkapun
keresztiil is be lehet kiildeni a kérelmeket.

A szolgaltato az elektronikus trlapokat érkeztetdszammal és id6bélyeggel latja el
a befogadas idépontjaban, az tigyfél utdlagos viszontazonositdsanak elvégzését le-
het6vé tevé tigyfél-azonosité kodot csatolja az elektronikus trlaphoz, az elektroni-
kus tigyintézést biztositd szerv szamara visszaigazolja az altala az tigyfélnek kiildott
elektronikus dokumentum atvételét, valamint a befogadott elektronikus trlaprol a
befogadas id6pontjat és a befogadott elektronikus trlap érkeztetészamat és lenyo-
matat igazol6 befogadasi igazolast 4llit ki az elektronikus killdemény feladdjanak.

A szolgaltato elvégzi a benyujtott elektronikus trlap, dokumentum sériilésmen-
tességének, valamint formai kovetelményeknek valé megfeleldségének ellendrzését.
Biztonsagi kockazat vagy az atvitel hidnyossaganak észlelése esetén megtagadja az
elektronikus trlap, dokumentum befogadasat, és a megtagadas tényérdl — a megta-
gadas okanak feltiintetése mellett — tdjékoztatja a feladot.

3.3.2. Az iFORM ftrlapkit6lt6

Az elektronikus trlapkit6ltés-tamogaté szolgaltatas, vagyis az iFORM firlapkitoltést
tamogato alkalmazds modern, strukturalt rlapok létrehozasara és online kitolté-
sére szolgal. Az ANYK-hoz képest nagy elénye, hogy kizarélag bongészd sziikséges
hozza. Alkalmas arra, hogy egyes adatokat automatikusan el6toltson az trlap kitol-
tése soran. Az iFORM firlapokat a szolgaltat6 olyan formatumban éllitja el8, amely-
nek adattartalma ember altal olvashato és értelmezhetd formaban a széles korben
elterjedt irodai vagy bongészéprogramokkal kozvetleniil megjelenithetd, és amely
automatizalt feldolgozasra alkalmas, strukturdlt médon tartalmazza az trlap adat-
tartalmat. A szolgaltatas része a kitoltott trlapot és csatolmanyait tartalmazo elekt-
ronikus dokumentum hivatali tarhelyre torténd kézbesitésre atadasa a biztonsagos
kézbesitési szolgaltatas részére.

—
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8. dbra. A Cégkapu-regisztricio iFORM iirlapja
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Az iFORM frlapok még széles korben nem keriiltek alkalmazasra, azonban a jo-
v6ben meghatarozo elemeivé valnak az elektronikus kozigazgatasi tigyintézési szol-
galtatdsoknak, figyelemmel arra, hogy osszetett, komplex trlapok létrehozasat teszik
lehet6vé, és a dinamikus kitoltést biztositanak.

Jelenleg iFORM f{irlapot hasznal az e-HR rendszer, a cégkapus regisztracio, to-
vabba szamos KSH-s OSAP-adatgyijtés.

Az iFORM rlap kit6ltése a kitoltést végz azonositasaval kezdddik, amely az el§-
z6ekben rogzitett médok valamelyikén torténhet. Az azonositast kovetéen — példaul
a SZUF-6n - vélik elérhet6vé maga az iIFORM trlap, amelyet ki lehet tolteni, és csa-
tolni lehet a sziikséges dokumentumokat. A csatolmanyokat e-aldirt iratokként vagy
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesitéssel hitelesitett dokumentumok-
ként lehet csatolni.

3.3.3. Az e-Papir

Az éltalanos célu elektronikus kérelemtirlap szolgaltatas, vagyis az e-Papir® kereté-
ben a szolgaltatd biztositja, hogy az tigyfél az azonositasat kovetden az elektronikus
tgyintézést biztositd szervhez szabad sziveges beadvdnyt terjesszen eld, ha a bead-
vany elektronikus uton torténd elGterjesztését a jogszabdly nem zarja ki, és a bead-
vany elektronikus uton torténd elSterjesztésére jogszabaly tovabbi formai kovetel-
ményt nem allapit meg. Az e-Papir tehat azokban az esetekben alkalmazhatd, ha
a kérelmet nem ANYK- vagy iFORM-tirlapon keresztiil kell elterjeszteni.

Az e-Papir szolgaltatas keretében el6terjesztett beadvanyhoz a szolgéltaté altal
meghatarozott formatumban a szolgéltaté altal meghatarozott méretkorlaton beliil
melléklet csatolhatd.

Az e-Papir szolgaltatas keretében elSterjesztett beadvany, illetve a valasz kézbesi-
tésérdl vagy annak eredménytelenségérdl a szolgaltat6 legaldbb a beadvany eléter-
jesztését, idépontjat és tartalmat igazold visszaigazolast tesz letolthetévé az tigyfél
szamara, vagy a biztonsdgos kézbesités szabalyai szerint kézbesit az tigyfél kapcso-
lattartasra szolgdlo elérhetGségére.

Jelenleg e-Papirt lehet majd alkalmazni — tobbek kozott — a f6varosi és megyei
kormdnyhivatalok, jarasi és kertileti hivatalok eljarasainak jelentds részében.

5 https://www.e-papir.gov.hu
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9. dbra. Uj levél benyujtdsa az e-Papir segitségével 1.
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10. dbra. Uj levél benytjtdsa az e-Papir segitségével 2.

3.4. A dokumentumhitelesités

Ha jogszabaly valamely nyilatkozat tekintetében nem elektronikus tigyintézés ese-
tében irasbeli nyilatkozatot kovetel meg, annak az elektronikus kapcsolattartds so-
ran alkalmazott jognyilatkozat megfelel, ha a nyilatkozattevé elektronikus azonosi-
tasa a mar ismert modok valamelyikén megtortént, és biztositott, hogy a kézbesitett
elektronikus dokumentum megegyezik a nyilatkozattevé éltal jovahagyott doku-
mentummal. Ertelemszer(ien a fenti f6szabaly al6 kivételek is 1éteznek, igy végren-
deletet és hazassagkotést nem lehet elektronikus alairassal hitelesiteni.
Az elektronikus nyilatkozatok joghatas kivaltasara valé alkalmassaguk szempont-
jabol lényeges tulajdonsdga a hitelesség. Hiteles az elektronikus dokumentum, ha
1. az teljes bizonyito erejii maganokiratnak mindsiil, és — ha jogszabaly igy rendel-
kezik — id6bélyegzdvel lattak el,
2. a nyilatkozattevé vagy kidllito elektronikus tigyintézést biztositd szerv — illetve
annak nevében kiadmanyozdsra jogosultjanak - legalabb fokozott biztonsdgii
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elektronikus aldirdsaval vagy bélyegzijével és — ha jogszabaly igy rendelkezik -
idobélyegzivel lattik el,

3. iratérvényességi nyilvantartasban elhelyezték,

4. az alaird vagy kiadmanyozasra jogosult azt az azonositdsra visszavezetett doku-
mentumbitelesités szolgdltatdssal hitelesitette,

5. kizarélag az elektronikus tigyintézést biztosité szerv zart informatikai rendsze-
rében torténd felhasznalds esetén a szerv zart informatikai rendszerében rogzi-
tették, vagy

6. jogszabalyban meghatarozott mas modon hitelesitették.

Az elektronikus kozigazgatasi eljarasok szempontjabol a tovabbiakban kizarolag
a fokozott biztonsagu elektronikus alairas és az AVDH keriil kiemelésre.

Az elektronikus aldirds nem a beszkennelt kézzel irott alairast jelenti, hanem a ko-
dolas egy specidlis valtozata. Ha egy dokumentumot elektronikusan irunk ala, ak-
kor olyan médon koédoljuk, hogy a létrejott kodolt dokumentum hitelességét an-
nak szerkezete biztositja. Az igy létrejott alairt, kodolt dokumentum olyan specialis
szerkezettel rendelkezik, amelynek alapjan bizonyithatd, hogy ki volt az, aki a ko-
dolast elvégezte, és az is bizonyithato, hogy az illeté pontosan mely dokumentumot
kodolta. Egy fokozott biztonsagu alairas elkészitéséhez az alairandé dokumentum
mellett sajat un. aldirds-1étrehoz6 adatra (azaz magdnkulcsra) van sziikségiink, ami
lényegét tekintve egy nagyon hosszt szam. Elterjedtsége okan példaként lehet rog-
ziteni az e-szigné intelligens kdrtydt mint piaci szolgaltatast.

Fontos tovabba kiemelni, hogy az e-szig olyan okmany, amelyhez az dllampolgad-
rok onkéntesen, dijmentesen elektronikus aldirds (e-aldirds) és id6bélyegzés szolgdl-
tatdst igényelhetnek. Az otthoni haszndlat esetében elektronikus alairas létrehozasa
céljabdl az allampolgarnak a szamitogép mellett rendelkeznie kell megfelel kontak-
tus nélkiili kartyaolvaséval.

Az AVDHES arra szolgal, hogy akik nem rendelkeznek elektronikus aldirdssal, azok
is hiteles elektronikus dokumentumokat dllithassanak el6. Az AVDH egyszerd, ingye-
nes és bongészébdl elérhetd, a korabban mar ismertetett azonositast kovetéen. Az
AVDH egyes elektronikus eljdrasokndl az ANYK {rlapba (péld4ul e-Per) vagy e-{ir-
lapba (példaul Didkhitel Direkt) keriilt integraldsra. Az AVDH-n keresztiil a szolgal-
taté a személyhez rendelésrél kidllitott igazolast elektronikus dokumentumba vagy
az elektronikus dokumentumhoz kapcsolt zaradékba foglalja, és azt — a hitelesitend
nyilatkozattal egyiitt — mindsitett vagy minésitett tandsitvanyon alapul6 fokozott
biztonsagu elektronikus bélyegzével, valamint mindsitett id6bélyegzivel hitelesiti.

¢ https://niszavdh.gov.hu/
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Toltse fel, és hitelesitse dokumentumait!

Az azomasitisra visseaveretett dokumentum-hitelesités szolghltabis az dllampalgirok részére myljt kényel ld

s2olgiltatis Igénybevitelével.

Hasrndlati (tmutats

okumentumniteles

Doimmertum ehuldise

kecdécldal | kapcaclst | imeresanem

8 kozigazgatssban, Minden olyan felhasin sl részére gyors bekapcsolddasi lehatSséget biztosit az elebtronikus Ugyintézdshe, ski nem rendelkezik slektronikus aldirss

arra, hagy Agosan tudjik intémi hivatalos iigyethet

, de az

eljirds megkioveteli az elekbronikusan alfit dokumentumol. [gy & coak elekronikus azonositissal rendelkezd Ogyfél is beljes kirben részt bud venni az elekdronikus ugyinlézésben &

11. dbra. Dokumentumbhitelesités az AVDH segitségével 1.

Valassza ki, milyen médon szeretné magat azonositani!

Azonositsa magat személyre sz0l6 mindsitett tandsitvanya vagy Ugyfélkapu azonositdja & jelszava segitségével.

© oxrciaps

e

kezdfoldal | kapesolat | impresszum

12. dbra. Dokumentumbitelesités az AVDH segitségével 2.
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A dokumentum hitelestés befejezfdbtt.
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Azonocikers vipzzaveretet: dokumenturm-hitelesibés

13. dbra. Dokumentumhitelesités az AVDH segitségével 3.

Az igazolas tartalmazza:

1. az ligyfél nevét és a rendelkezésére all6 azonositd adatok koziil az tigyfél altal
megjelolt és az AVDH szolgaltatoja altal az azonositasi szolgaltatonal, a kozponti
azonositasi igynok, a rendelkezési nyilvantartds vagy az osszerendelési nyilvan-
tartas igénybevételével lekérdezett adatokat, valamint

2. a nyilatkozat tovabbi azonosité adatait.

Az AVDH-n keresztiil kidllitott okirat teljes bizonyito erejii magdnokiratnak mindsiil.
A dokumentumbhitelesités értelemszertien a fogado oldalon ellendrzési kitelezettsé-
get keletkeztet. Az elektronikusan alairt dokumentumok esetében az azt fogadoé sze-
mélynek ellendriznie kell a dokumentumon szerepld aldiras érvényességét. Ennek
eszkoze a Kormdnyzati Elektronikus Aldirds-ellenérzé Szolgdltatds (a tovabbiakban:
KEAESZ),” amelyen keresztiil a szolgaltato ellendrzi az elektronikus aldiras, elektro-
nikus bélyegz6 érvényességét, valamint a dokumentum ellendrizhetdsége esetén el-
lenérzi a dokumentum sértetlenségét, és az ellendrzés eredményérdl igazoldst dllit ki.
A szolgiltat6 koteles biztositani az elektronikus alairas, elektronikus bélyegzé ellen-
Orzését az elektronikus dokumentum alapjan, fiiggetleniil attdl, hogy az elektroni-
kus alairas, elektronikus bélyegz6 a dokumentumhoz kapcsolt, vagy kiilon adatszer-
kezetként kezelendo.

7 https://keaesz.gov.hu/keaesz/validate.html
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ALAIRASSAL LATTA EL

N

AVDH Bélyegzo

GYOR-MOSON-SOPRON MEGYEI

KORMANYHIVATAL
Iktatoszdm: GYB-04/11271-2/2015. Targy. értesités Hatosagi Ellendrzési
Munkacsopeort letrehozasarol
Ugyintézé: dr. Kélman Janos Mellékletek: -
Telefon: (98) 795-710 Hiv. szam: -

14. dbra. AVDH-val hitelesitett dokumentum

Kormanyzati Elektronikus Alairas-Ellen6rz6 Szolgaltatas

Dokumentumellendrzés

Hasznalati itmutatd Elérhetdségek

ELLENORIZENDO DOKUMENTUMOK FELTOLTESE

il

Il Az cliensrizends dokumentum ellatasa archiv idabélyeggel

B 2z assivashoz tartozt eredeli dokumentumot is feltoiiom

Dobumentumok fel toltése

15. dbra. A KEAESZ féoldala
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Az ellendrzés eredménye [ ]

® Az alairas érvényes.

J,

J,

Az ellendrzés eredményének
letoltése

Az archiv idébélyeggel ellatott
dokumentum letoltése

Bezar

16. dbra. Az aldirds-ellendrzés eredménye a KEAESZ-ben 1.

A NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zartkorlen Mikodd Részvénytarsasag, mint a
Kormanyzati Elektronikus Aldiras Ellendrzd Szolgaltatds (KEAESZ) Magyar Kormany altal kijeldlt
szolgaltatGja ellendrzi, hogy a feltéltott dokumentum tartalmaz-e elektronikus aldirast, illetve
megvizsgalia annak érvényességét, amelyrdl jelen, a szolgdltatd ltal hitelesitett és iddbélyeggel
ellatott dokumentum ad igazolast.

IGAZOLAS ELEKTRONIKUS ALAIRAS ELLENORZESEROL

Alairds ellendrzés eredménye:
| ERVENYES |

Ellendrzés datuma:
2017.12.31 10:33:58 |

Ellendrzott dokumentum neve:
lavdhA2-d9129122-d5ed-491a-9b16-1¢31916459a8.pdf |

Ellendrzétt dokumenturn SHA256 lenyemata:
|53 SFEEBAFSE1 3225EA21 AD3ET692 1DESACALFOA7 FA35DF01 DB D2 FEA3 AD FO 283A|

17. dbra. Az aldirds-ellendrzés eredménye a KEAESZ-ben 2.
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IGAZOLAS ELEKTRONIKUS ALAIRAS ELLENGRZESERGL

1. Ellendrzott alairas adatai

Ha: |2017.12.30 14:48:30

Aldire neve: |AVDH Bélyegzé
Tanusitvany sorozatszdma: [01 OB 718581 AEF3 44

Tanisitvany érvényessége:  2019.06.26 15:47:18

Minésitert Tantsftvanykiadé v2 - GOV CA

Tandsitvany kibocsajtdja:

Mindgsitett IdGbélyegzd TS54 2017 - GOV CA
2017.12.30 14:48:52

A—"
Miné&sitett Id3bélyegza TSS3 2017 - GOV CA
{2017.12.30 14:48:57

A NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zartkérlen MOkodd Részvénytarsasag jelen
szolgaltatasat a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004, évi
O¥L. thrvényben (Ker), illetve a szabalyozott elektronikus Ggyintézési szolgaltatasokrol és az allam
altal kotelezden nydjtandd szolgdltatdsokrdl rendelkezd B3/2012. (V. 21.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfeleléen nyljtja, az egyes, az elektronikus (gyintézéshez kapcsolodo szervezetek
kijeldlésérdl szdld 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. k) pontjaban meghatarozott kijelolés alapjan.

18. dbra. Az aldirds-ellenbrzés eredménye a KEAESZ-ben 3.

3.5. Az elektronikus dokumentum kiildése és fogaddsa, tdroldsa

1o

Gazddlkodo szervezet tigyfél — torvény eltéré rendelkezése hidnyaban a nyilvantar-
tasba vételét, ha a gazdalkodo szervezet mikodéséhez jogszabaly dltal rendszeresi-
tett nyilvantartasba vétele nem kotelezd, 1étrejottét kovetd 8 napon beliil — kiteles
bejelenteni az iigyintézési rendelkezésének nyilvantartdsdba az elektronikus kapcso-
lattartasra szolgdlo elérhetGségét (a tovabbiakban: hivatalos elérhetdség), amely lehet
1. biztonsdgos kézbesitési szolgaltatdsi cim, vagy

2. a kormdny dltal rendeletben meghatdrozott egyéb tipusii elektronikus elérhetdség.
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A gazdilkodé szervezet az elektronikus kapcsolattartdsra szolgalé hivatalos elér-
hetdségének megvaltozasat a valtozas bekovetkezését megel6zGen, a valtozas id6-
pontjanak megjelolésével szintén koteles bejelenteni a rendelkezési nyilvantartasba.

A gazdalkodo szervezet — ha mikodéséhez jogszabaly altal rendszeresitett nyil-
vantartasba vétele kotelezd — a fentiekben rogzitett kotelezettségét azzal is teljesiti,
ha az elektronikus kapcsolattartasra szolgald hivatalos elérhetdségét a gazdalkodo
szervezetre vonatkozo nyilvantartasba bejelenti.

A hivatalos elérhetdségre kézbesitett killdemény kézbesitettnek mindsiil,

1. ha a hivatalos elérhetGséget biztositd szolgaltaté a kiilldemény iigyfeél dltal torténd
datvételét igazolja vissza, az igazolasban feltiintetett idpontban,

2. ha a hivatalos elérhetdséget biztosito szolgaltato azt igazolja vissza, hogy a kiilde-
mény dtvételét a cimzett megtagadta, a megtagadasra vonatkozd igazolasban fel-
tiintetett idépontban, vagy

3. ha a hivatalos elérhet8séget biztosito szolgaltat6 azt igazolja vissza, hogy a kiilde-
ményt a cimzett kétszeri értesitése ellenére nem vette dt, a masodik értesités igazo-
lasban feltiintetett id6pontjat kovetd 6todik munkanapon.

Hivatalos elérhetéségként olyan elérhet6ség adhatéd meg, amely

1. egyértelmitien azonosithatoan kizarolag az adott gazdalkodo szervezet elérhetGsége,

2. alkalmas a kiildés és fogadas idépontjanak, valamint az atvevd személynek egy-
értelmi elektronikus azonositaséra,

3. garantalja a dokumentum sértetlen fogadasat,

4. kezeli a sikertelen kézbesités eseteit,

5. a kézbesités visszaigazoldsara alkalmas.

A biztonsdgos kézbesitési szolgaltatds (a tovabbiakban: BKSZ) célja a papiralapu kap-
csolattartdsi formdkkal azonos joghatds kivdltdsdra alkalmas elektronikus kapcsolat-
tartds, informdciddtadds a kozléssel jard jogkovetkezményekkel, kockdzatokkal ard-
nyos szintii dokumentaltsdg mellett. A BKSZ olyan kézbesitési szolgaltatds, amely az
elektronikus tizenet kézbesitésével kapcsolatban biztositja az alabbi feltételek mind-
egyikének teljesiilését:

1. az iizenet fogaddsdnak igazoldsa: ha a kiild6tél atvett tizenetet a kézbesitési rend-
szer atvette, akkor errdl a felad6 szamadra feladast igazol6 elektronikus okirat 4ll
rendelkezésre;

2. sértetlenség: az lizenet és a kézbesitést igazolo okirat észrevétleniil nem valtoztat-
haté meg sem a kézbesités soran, sem a kézbesitést kdvetden;

3. az dtvevd igazoldsa: az tizenet atvevGje csak a cimzett vagy a feljogositott helyet-
tes atveve lehet, és a felad6 szamara a tényleges atvevét az atvétellel kapcsolatos
okirat igazolja;

4. sikertelen kézbesités igazoldsa: a feladénak okirat all rendelkezésére arrol az eset-
rél is, ha a kézbesités a megadott hataridén beliil sikertelen; az igazolas a meghi-
usulds idépontjét és — ha azonosithatd - okat tartalmazza.
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A gazdalkodo szervezetekkel szemben - ahogy arra részletesen kitértiink — termeé-
szetes személyeknek nem kotelezettsége az elektronikus kapcsolattartds, hanem joguk
ezzel a mddszerrel élni. Eppen ezért a természetes személy az iigyintézési rendelke-
zésében jogosult megadni olyan hivatalos elérhet6séget, amely tekintetében vallalja
a fentiek szerinti kovetelmények teljesitését.

Ha az eljarast a természetes személy tigyfél kezdeményezte elektronikusan, az
elektronikus tigyintézést biztosit6 szerv a Rendelkezési Nyilvantartas szerinti nyilat-
kozat hidnydban is kézbesitheti a killdeményét az tigyfél altala ismert, elektronikus
elérhetéségére. Az elektronikus ligyintézést biztositd szerv a hivatalos elérhetdségre
torténd kézbesitéssel egyidejlileg — ha az technikailag lehetséges, és az a hivatalos
elérhet6ségtdl eltér — az tigyfél kérelménél hasznalt elektronikus kapcsolattartasi
cimen értesiti az tigyfelet arrdl, hogy a kézbesités a hivatalos elérhetségre tortént.

Ha az tigyfél az elektronikus tigyintézést biztositd szervnek cimzett nyilatkoza-
taban elektronikus levelezési cimét, rovid szoveges lizenet fogaddsara alkalmas te-
lefonszamat vagy mas, elektronikus aton valé kapcsolattartasra alkalmas elérhet6-
ségét feltlintette, és ettdl eltérd tigyintézési rendelkezést nem tett, az elektronikus
tigyintézést biztositd szerv jogosult ezen az elérhetdségen tajékoztatasi jellegli kap-
csolatot tartani az tigyféllel. Ha az tigyfél hivatalos elérhetbséggel is rendelkezik, az
elektronikus iigyintézést biztosito szerv elsésorban a hivatalos elérhetdségen tart kap-
csolatot az iigyféllel.
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19. dbra. A KUNY-tdrhely
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A biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cim — kiildést, fogadast és tarolast is bizto-
sitva — a gyakorlatban és a jogi szabélyozas szerint a tipustol fiiggé tdrhely.

Természetes személy és egyéni vallalkozd esetén az tigyfélkapu tarhelye helyébe
1ép8 Kozponti Ugyfél-regisztracios Nyilvantartds regisztrdciohoz kapcsolddo tar-
hely, roviden KUNY-tdrhely, vagy személyes tarhely. Gazdalkodo szervezet esetén —
ideértve az egyéni tigyvédet és a szabadalmi tigyvivot is — a cégkapu. Mig az elektro-
nikus tigyintézést biztosito, egylittmiikodd szerv esetén a hivatali tarhely.

Az elektronikus dokumentumok kézbesitéséhez kapcsolddik tovabba a kozponti
érkeztetési iigynok, amely az elektronikus tigyintézést biztosit6 szerv szamara ellatja:
1. a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl sz6lo

kormanyrendeletben az elektronikus tton érkezett kiilldemények atvétele, felbon-

tasa és érkeztetése tekintetében meghatarozott egyes feladatokat;

2. az elektronikus dokumentumnak az elektronikus tigyintézést biztosit6 szerv altal
kijelolt kapcsolattartdsi médon torténé atvételét;

3. ha ez lehetséges, a felad6 tigyintézési rendelkezésének valéo megfelelés ellen-

Orzését;

. a dokumentum biztonségi ellenérzését;

a dokumentum formatumadnak ellendrzését;

6. elektronikus alairassal vagy bélyegzével ellatott killdemény esetén az elektroni-
kus alairas vagy bélyegz6 érvényességének ellenérzését, valamint jogszabaly ren-
delkezése vagy a kozfeladatot ellaté szervvel kotott megallapodas alapjan a hos-
szu tava letagadhatatlansaghoz sziikséges kellékek biztositasat;

7. a dokumentum elektronikus tigyintézést biztositd szerv nevében torténd atvételé-
nek hivatalos visszaigazoldsat vagy — az igénybevevé dltal meghatarozott esetek-
ben - az atvétel hivatalos megtagaddsat; tovabba

8. a dokumentum, valamint az érkeztetési nyilvantartds adatainak a cimzett elekt-

"oz

ronikus tigyintézést biztositd szerv részére torténé ataddsat.

VRES

A kozponti kézbesitési iigynok pedig biztositja az elektronikus tigyintézést biztositd

szerv dltal részlegesen is igénybe vehet6 alabbi részszolgaltatasokat:

1. kozfeladatot ellaté szervnek mindsiilé elektronikus tigyintézést biztositd szerv
szamara a kozfeladatot ellat6 szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél
sz0l6 kormanyrendeletben meghatdrozott egyes elektronikus tton torténé kiil-
demény kiildésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, valamint az adathordozé fajta-
janak meghatarozasa;

2. a kiildeménynek az elektronikus tigyintézést biztositd szervtdl torténd atvétele;

3. a kiildemény kikiildés el6tti biztonsagi ellendrzése;

4. ajogszabalyoknak és — ha a cimzett személye automatikusan megallapithato, va-
lamint a rendelkezési nyilvantartassal a kapcsolat biztositott — a cimzett tigyin-
tézési rendelkezésének megfelelé kézbesitési forma, méod és cim megvalasztasa;

5. a killdemény elektronikus bélyegzével valo hitelesitése;
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6. a killdemény 4. pont szerinti kézbesitési mod és forma szerinti, kézbesitési cimre
torténd kézbesitése iranti intézkedés;

7. akilldemény elkiildését, valamint kézhezvételét igazolo visszaigazolas atvétele és
az elektronikus tigyintézést biztositd szervnek torténd atadasa, ha a kézbesitési
szolgaltatas részeként ilyen kidllitasra kertil;

8. a kézbesités irant torténd intézkedés idépontjanak és modjanak az elektronikus
tigyintézést biztositd szervvel val6 haladéktalan kozlése.

Az elektronikus dokumentumok feldolgozasa az adott tigytipusra vonatkozo6 anyagi
és eljarasjogi szabalyok figyelembevételével torténik. A vélasziratok hitelesitésére
és kézbesitésére pedig a fentiekben bemutatott eszkozok allnak a rendelkezésiinkre.

3.6. Az elektronikus fizetési és elszdmoldsi rendszer

Az elektronikus tigyintézés folyamatahoz szorosan kapcsolddik az esetleges fizetési
kotelezettségek elektronikus teljesithetésége. Erre szolgal az elektronikus fizetési és
elszamoldsi rendszer (a tovabbiakban: EFER), amely a kozigazgatasi elektronikus
tgyintézéshez illeszkedd elektronikus fizetési és a kozigazgatasi hagyomanyos tigy-
intézéshez kapcsolodo elektronikus fizetési szolgaltatast nyujt agy, hogy lehetvé te-
szi az egy tigyhoz tartozo tobb jogcimii fizetendd Gsszegek egy tranzakcidval vald
fizetését, elvégzi az elszamolast a célszamlak irdnyaban, elvégzi az utaldsi megbi-
zas analitika el6allitasat, amelyet atad a Csatlakozott Szervezet részére, és elvégzi
a tranzakcids dijelszamolast. Az EFER célja tehdt az online fizetés lehetvé tétele az
iigyfelek szamdra, valamint ennek menedzselése a hatésdgok szamdra.

A korabbi offline fizetési formékhoz képest (amikor példaul az okmanyirodabol
a postdra iranyitottak at az tigyfelet, hogy sarga csekken befizesse a sziikséges igaz-
gatasi szolgaltatasi dijat) valds idejii tranzakcié hajthaté végre, amir6l a szakrendszer
is azonnal értesl.

Jelenleg harom csatorndja ismert: a) bankkartyas fizetési méd (POS terminal se-
gitségével), b) mobilbank-szolgéltatas, ¢) netbankszolgaltatas.

3.7. Egyéb KEUSZ-ik

Az egyéb KEUSZ-k kozétt szolni kell:

1. a papiralapt irat atalakitasardl hiteles elektronikus irattd;
2. az elektronikus irat dtalakitdsardl hiteles papiralapu irattd;
3. az iratérvényességi nyilvantartasrdl; valamint

4. arendszeres id6szakos értesitésrol.

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Kr.) 2015. janudr 1. napjatol
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létrehozta az Egységes kormdnyzati tigykezel6 rendszer Kozponti érkeztetd alrendsze-
rét (a tovdbbiakban: KER). A KER biztositja a Kr. 1. mellékletben felsorolt szervek —
tobbek kozott valamennyi minisztérium és a févarosi és megyei kormanyhivatalok,
valamint jarasi hivatalok — cimére érkezett postai papiralapu kiildemények tekinte-
tében a postai uton érkezd, papiralapu killdemények atvételét, felbontésat, érkeztetd
azonositoval torténé ellatasat, a killdemények hiteles elektronikus iratta torténé at-
alakitasat, érkeztetd nyilvantartasba vald bevezetését, a cimzett részére elektronikus
uton torténd megkiildését, valamint a kijelolt szolgaltaté utjan biztositja a Kr. 1. mel-
lékletben felsorolt szervek expedialasra el6készitett, papiralapu kézbesitést igényl6
elektronikus iratainak hiteles papiralapu iratta torténd alakitdsat a Kr. 2. melléklet-
ben felsorolt kiilldemények kivételével.

A KER-ben a postai szolgdltat6tol a papiralapu killdeményt a Kr. 1. mellékletben
felsorolt szervek cimére érkezett postai papiralapt killdeményeken szereplé cimhez
rendelt, az érkeztetd rendszer miikodtetSje szervezeti és mikodési szabélyzataban
meghatdrozott kézbesitési ponton az érkezteté rendszer mikodtetdje szervezeti és
miukodési szabalyzataban arra feljogositott személy veszi dt.

A KER elsé funkcidja tehat a postai Gton barmely Kr. 1. mellékletében felsorolt
szerv cimére feladott — de a KER cimére 4tiranyitott — papiralapii kiildemények digi-
talizdldsa, amely sordn a masolatkészitd biztositja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, és azt, hogy minden - az ala-
iras vagy bélyegz6 elhelyezését kovetden az elektronikus masolaton tett — méodosi-
tas érzékelhetd legyen.

Papiralapu dokumentumrol torténd digitalizalas soran a masolat készit6je elkésziti
az elektronikus masolatot, megallapitja a papiralapt dokumentum és az elektronikus
masolat képi vagy tartalmi megfelelését, majd ellatja az elektronikus masolatot hite-
lesitési zaradékkal — ,, Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” - és a jogsza-
balyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld elektronikus alairassal vagy bé-
lyegzével, és ha az idSpont feltiintetése sziikséges, elektronikus id6bélyegzdvel latja el.

Az iratrol a papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta szolgaltatas sza-
balyai szerint a kormany altal kijelolt szerv altal készitett okirat bizonyito ereje meg-
egyezik az eredeti okiratéval.

A KER mésik funkcija pedig az ellenkezd iranyt konverziot valésitja meg, vagyis
az elektronikus iratot hiteles papiralapii irattd dtalakitja, amely soran a szolgaltato a
teljes, hitelesitett elektronikus dokumentumot elhelyezi a papiralapti mésolaton, az
adatok elektronikus leolvashatdsagat biztosité kod formdjaban. A papiralapti maso-
lat e kéd alapjan hiteles, ha a kéd alapjan visszaallitott eredeti elektronikus doku-
mentum megegyezik a papiralapt masolattal.

A masolatkészitd a mésolat elkészitését megel6zGen koteles ellendrizni azt, hogy
az eredeti elektronikus irat az aldiras és a masolatkészités id6pontja kozott megval-
tozott-e, tovabba hogy az aldiras idépontjaban az azt hitelessé tevd tanusitvany ér-
vényes volt-e.
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20. dbra. Az iratérvényességi nyilvantartds

Az iratérvényességi nyilvantartds® egy olyan nyilvantartas, amely a benne foglalt
adatok egyezdségét a jogszabaly altal jegyzett feltételek, garancidk dltal biztositja.
A szolgaltatés az elektronikus irat hiteles papiralapu irattd alakitidsa KEUSZ-szel tar-
sitva mikodik. A szolgaltatas igénybevétele sordn az elektronikus tigyintézést biz-
tosito szerv elektronikus dokumentum formatumban meghozott dontését eljuttatja
a Magyar Postdhoz, mely a jogszabalyi kovetelményeinek megfelel6 hiteles papir-
alapu masolatot készit, melyet az adott iratnak megfeleld6 modon kézbesit az elekt-
ronikus tigyintézést biztositd szerv el6tt folyamatban volt eljaras tigyfelei vagy egyéb
résztvevoi részére.

Az iratérvényességi nyilvantartds mint szolgaltatas legfontosabb célja, hogy egy
harmadik, figgetlen szereplé altal biztositott adatbazis dltal kétségbevonhatatlan
moddon tegyen a hitelességrdl tanubizonysagot az elektronikus dokumentum, vala-
mint az abbdl képzett papiralapu irat kozott.

Az iratérvényességi nyilvantartds szolgaltatds igénybe vevdje az iratérvényességi
nyilvantartasban rogziti az altala kiallitott okiratoknak a szolgéltat6 altal meghatéro-
zott egyes adatait, illetve tartalmi elemeit. Az iratérvényességi nyilvantartas nyilva-
nosan elérhetd, abban barki ellenérizheti a birtokaban 1év6, a nyilvantartasban rog-
zitett okiratnak a nyilvantartasban elérhet6 adatait, valamint adott esetben az okirat
hitelességét is. A szolgaltatas tehat lehet6vé teszi az iratok érvényességének ellendr-
zését maganak az iratnak a tényleges hitelesitési elemekkel valo elldtasa nélkiil.

Az iigyfél idGszaki értesitése az elektronikus tigyintézés szempontjabdl garancialis
jelentdségt, tekintettel arra, hogy biztositja, hogy az tigyfél nevében végzett eljarasi
cselekmények osszefoglalasat egy adott iddszakra vonatkozoéan az tigyfél megkapja.
Igy az tigyfél szdmédra megismerhetd, hogy a nevében ki inditott lekérdezést, adat-
kérést, kuldott, illetve kapott iratot.

¢ https://iraterv.kekkh.gov.hu/
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Az ugytél iigyintézési rendelkezésében meghatarozhatja azon elektronikus tigyin-
tézést biztositd szervek korét, amelyek tekintetében a szolgaltat6 elektronikus dton,
az ugyfél altal meghatarozott idészakonként osszesitve, egy vagy tobb meghataro-
zott elektronikus elérhetdségen tajékoztatast nyujtson az adott idgszak alatt az tigy-
fél nevében tortént elektronikus tigyintézési cselekményekrdl. Az tigyfél az id6sza-
kos értesitésrdl szol6 tigyintézési rendelkezésben legalabb 15, legfeljebb 9o napos
értesitési id6szakot hatdrozhat meg.

4. AZ ELEKTRONIKUS KAPCSOLATTARTAS
A KOZIGAZGATASI PEREKBEN

4.1. Az elektronikus kapcsolattartds altaldnos szabdlyai
a kozigazgatdsi perekben

Az elektronikus kapcsolattartas szabalyozasa a kozigazgatasi perekben az Eiisztv.
altal meghatdrozott keretekhez igazodik, és a Pp. rendelkezésein alapul.® A per-
ben az elektronikus kapcsolattartdsra nem kiteles fél vagy a jogi képviselének nem
mindsiilé képviselGje a keresetlevelet, tovabba minden egyéb beadvanyt és ezek mel-
1ékletét, valamint okiratot vdlasztdsa szerint elektronikus titon is benyijthatja, az
E-tigyintézési tv.-ben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott médon. Az elekt-
ronikus dton torténd kapcsolattartasra vonatkozé bejelentést a fél vagy a képvisel6
az eljaras barmely szakaszaban megteheti az eljar6 birdsagnal. A beadvany elekt-
ronikus tGton torténd benyujtasat az elektronikus ut véllalasanak kell tekinteni. Az
elektronikus ut vdlasztdsa esetén az eljaras folyaman — ideértve az eljaras minden sza-
kaszat és a rendkiviili perorvoslatot is — a fél, illetve képvisel6je koteles a birdsdggal a
kapcsolatot elektronikus titon tartani, és a birdsag is valamennyi birésagi iratot elekt-
ronikusan kézbesit a részére.

Ha a fél, illetve a nem jogi képviseldnek minésiilé képviseldje nem vallalja az
elektronikus kézbesitést, de az elektronikus kézbesités a masik fél szamara kotelezd,
vagy azt vallalta, a birdsag a papiralapu okiratot benyujté fél, illetve képvisel6 bead-
vanyait digitalizalja, és elektronikusan kézbesiti a masik fél szdmara.

A birdsag a fél részére - feltéve, hogy az elektronikus kapcsolattartasra szemé-
lyében nem koteles vagy azt nem vallalta — papir alapon kézbesiti a birdsagi ira-
tot, ha a fél az eljarasban jogi képvisel6je vagy elektronikus kapcsolattartast vallalo
egyéb képviselGje utjan jar el és az iratot nem a képvisel6, hanem a fél részére kell
kézbesiteni, vagy a képvisel6 részére nem lehet kézbesiteni. A birosag a felet tajékoz-
tatja arrdl, hogy a birésaggal a kapcsolatot elektronikus uton is tarthatja.

° Lasd kozigazgatdsi perrendtartasrol sz6lo 2017. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Kp.) 29.
(1) bekezdés.
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Ha jogi képvisel6 nélkiil eljar6 fél vagy jogi képviselének nem mindsiil6 képvise-
16je vallalta, hogy a birésaggal a kapcsolatot elektronikus uton tartja, utobb, a bead-
vany papiralapti benyujtdasaval egyidejiileg kérheti a birésdgtol a papiralapui eljdrdsra
torténd dttérés engedélyezését. A kérelemben valdszintsiteni kell, hogy a fél, illetve
a jogi képviselének nem mindsiilé képvisel6 koriilményeiben olyan véltozas kovet-
kezett be, amely miatt az elektronikus Gton torténd eljras a tovabbiakban szdmara
aranytalan megterhelést jelentene.

A papiralapu kapcsolattartasra torténé attérés engedélyezése esetén errdl kiilon
végzést hozni nem kell. Az attérés irdnti kérelem visszautasitasarol vagy elutasitdsrol
sz0l6 végzést a birdsag a féllel, illetve a jogi képviseldnek nem mindésiild képviseldvel
papir alapon kozli. A végzés ellen papir alapon is el6terjeszthetd fellebbezésnek van
helye. A papir alapon benyujtott beadvanyt az attérés iranti kérelem visszautasitasa
vagy elutasitdsa esetén is szabélyszertien benyujtott beadvanynak kell tekinteni, azt
- az ismételten hidnyos vagy alaptalan attérés iranti kérelem el6terjesztésének esetét
kivéve - elektronikus uton nem kell benyujtani.

A papiralapu kapcsolattartasra torténd attérés irdnti kérelem elutasitdsa esetén
azonos okbdl ismételten attérés irdnti kérelmet nem lehet benydjtani, az ennek el-
lenére benyujtott attérés irdnti kérelmet a birésag visszautasitja. Ha a jogi képviselé
nélkiil eljaré fél nyilvanval6an alaptalanul terjeszt el6 attérés iranti kérelmet, az azt
elutasit6 végzésben pénzbirsaggal sujthato.

A fentiekkel szemben, az Eiisztv. alapjin elektronikus titon térténd kapcsolattar-
tasra kotelezett minden beadvinyt kizdrélag elektronikusan nyujthat be a birésdghoz,
és a birésdg is elektronikusan kézbesit a részére.

Az elektronikus kapcsolattartas szabalyainak megsértése eljarasjogi szempontbol
stulyos kovetkezményekkel jdr, tekintettel arra, hogy ha az elektronikus tton kap-
csolatot tarté beadvanyat nem elektronikus uton, vagy elektronikus uton, de nem
az Etisztv.-ben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott modon terjeszti elé — ha
a Pp. masként nem rendelkezik -, a birdsdg a keresetlevelet, a fellebbezést, a feliil-
vizsgalati kérelmet és a perujitasi kérelmet visszautasitja, az egyéb beadvinyban fog-
lalt nyilatkozat pedig hatdlytalan.

4.2. Az elektronikus kapcsolattartds technikai szabdlyai a kozigazgatdsi perekben

Az elektronikus viton kapcsolatot tarténak a beadvdnyt — ha a beadvany elSterjeszté-
sére az Orszagos Birosagi Hivatal (a tovdbbiakban: OBH) elndke trlapot rendszere-
sit — drlapon kell elGterjesztenie.’® A kozigazgatasi perek egy része tekintetében a ke-
resetlevélhez sziikséges nyomtatvanysablonokat nem az OBH teszi kz¢, hanem az
a szerv, akinek a cselekményét kozigazgatasi jogvita keretében tamadja az elektro-
nikus uton kapcsolatot tarto fél.

10 Az OBH altal rendszeresitett tirlapok: https://birosag.hu/.
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A f6vérosi és megyei kormanyhivatalok a https://e-kormanyablak.kh.gov.hu/, a
NAV a http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvany
kitolto_programok_nav/kerelmek/NAV_navkper.html, mig az 6nkormdnyzatok —
egyedi hatosagi tigyekben - a sajat honlapjukon tesznek eleget ennek a kotelezett-
ségnek.

Az tirlapok részben ANYK-s dirlapként keriiltek kibocsatasra, amelyek esetén eld-
szOr magét az ANYK-t kell a szamitégépre telepiteni, majd a letéltétt trlapok azok
telepitése utan jelennek meg a programban.
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G. KARACSONY GERGELY

A SZEMELYES ADATOK VEDELMENEK
KOVETELMENYEI

Az elektronikus eljarasokrol szolo jegyzet készitése soran nem tekinthetiink el az
adatvédelmi kérdések targyalasatol. Az tigyvédi iroddban, hivatali kornyezetben
vagy az igazsdgszolgaltatasi szervezetrendszerben végzett mindennapi jogaszi mun-
kéjuk sordn Onok biztosan személyes adatokkal fognak dolgozni, tevékenységiik
alapjat az adatkezelés jelenti majd. Annak érdekében, hogy a munkajuk soran vég-
zett adatkezelési miiveleteket kell6 hatékonysaggal, a természetes személyek joga-
inak és szabadsdganak tiszteletben tartdsa mellett, jogszertien tudjék végezni, az
alabbiakban részletesen megvizsgaljuk azokat a kovetelményeket, amelyeket az
adatvédelmi jogszabalyok és a hatdsagi gyakorlat tdimaszt az adatkezel6kkel szem-
ben. Ez a fejezet nem torekszik az adatvédelmi jog teljességének dttekintésére, és e
helyen nem tériink ki az informaciészabadsag kovetelményeire (a kozérdekii adatok
nyilvanossagara) sem, hanem a jogaszi munka tipikus teriileteire fékuszaltan mutat-
juk be azokat az altalanos kovetelményeket, amelyek a mindennapos tevékenységiik
soran leggyakrabban keriilhetnek el6.

A modern adatvédelmi szabélyozas iddszamitasat az 1970-es évektdl kezdhetjiik,
amikor megsziiletett a németorszagi Hessen tartomanyban az elsd, személyes ada-
tok védelmével foglalkozé torvény. Ez volt az els6 olyan szabélyozas, amely a ter-
mészetes személyek adatait védte az allami miikodéssel szemben. Az azéta eltelt
évtizedekben az adatvédelmi jog a technika fejlddésével egyiitt alakult és nyert 4j
szabalyozasi tartalmakat. Napjainkban a személyes adatokra vonatkozo szabélyo-
zasra egy szélesebb értelmii fogalmat, az informacids onrendelkezési jogot szok-
tuk alkalmazni. Ez leirja azt a személetmodot is, ahogyan a személyes adatokhoz vi-
szonyulunk: nem egyszertien az adatok védelmét hivatott a szabalyozas garantalni,
hanem az egyén adatai felett fennall6 rendelkezési jogat, ami magaban foglalja az
adatok felhaszndlasahoz kapcsolddo jogosultsagokat is. A modern szabélyozas kitér
emellett az adatok automatizalt feldolgozasara és a jogi hatdssal jaro, teljesen auto-
matikus dontéshozatal kérdéseire is. Az adatvédelmi jog fejlédésében fontos 4j mér-
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foldkovet jelentett az Eurdpai Uni6 tagallamai szamara az unidszerte kotelezé adat-
védelmi szabalyozas megalkotasa, amely az EU teljes teriiletén egységes rezsimet
vezetett be, kozvetleniil alkalmazandé és kozvetlen hatalyd unios jogforras forma-
jaban. Ez az 0j szabalyozés az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rende-
lete (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekin-
tetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, kozkelett nevén
az dltalanos adatvédelmi rendelet (General Data Protection Regulation, a tovabbi-
akban GDPR).

Az aldbbiakban a GDPR szabélyainak megfelel6en ismertetjiik az adatvédelmi ko-
vetelményeket, kiegészitve azokat a 95/46/EK iranyelv 29. cikke alapjan létrehozott,
az adatvédelemmel, valamint a maganélet védelmével kapcsolatos kérdésekkel fog-
lalkozé munkacsoport allasfoglalasaival, tovabba a hazai jogvédé szerv, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) esetjogaval és ajanlasaival.

ALAPFOGALMAK

A rendelet hatdlya

Az adatvédelmi kotelezettségek fennallnak minden olyan esetben, amikor termé-

szetes személyek adatainak kezelésére keriil sor. Annak érdekében, hogy megilla-

pithassuk, hogy kiterjed-e az adott tevékenységre a rendelet hatélya, meg kell vizs-

galnunk a kivételek korét. A kivételekkel nem érintett esetekben a rendelet hatédlya

ald tartozik az adatkezelés, ha

a) a személyes adatok kezelését az unioban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatke-
zel6k vagy adatfeldolgozok végzik, vagy

b) az unidban tartézkodo érintettek személyes adatait az unidban tevékenységi hel-
lyel nem rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozo végzi, amennyiben az adat-
kezelési tevékenység aruknak vagy szolgéltatasoknak az unidban tartézkodo
érintettek szdmdra torténd nyujtasahoz, vagy az érintetteknek az unié teriiletén
tanusitott viselkedésének megfigyeléséhez kapcsolodik.

Ahhoz, hogy a konkrét tevékenység vonatkozasdban megéllapithassuk a rendelet ha-
talyat, két alapfogalmat kell tisztazni: a személyes adat és az adatkezelés mibenlétét.
A GDPR értelmezé rendelkezései kozott hatdrozza meg ezeket a fogalmakat. Igy sze-
mélyes adat az azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (a tovabbiakban:
érintett) vonatkozé bdrmely informdcio. A rendelet kiterjesztéen és az 1ij technold-
gidk adottsagait is figyelembe véve értelmezi az azonosithatdsag fogalmat, igy azo-
nosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilono-
sen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
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vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.
A jogalkotd szerint a természetes személyek azonosithatésaganak meghatarozasakor
minden olyan mdédszert figyelembe kell venni, amelyrdl az adatkezeléskor rendelke-
zésre all6 technoldgidkat és a technoldgia fejlodését is figyelembe véve észszertien
feltételezhetd, hogy az adatkezeld vagy mas személy a természetes személy kozvet-
len vagy kdzvetett azonositasara felhasznalhatja. Igy péld4ul a hasznalt késziilékek,
alkalmazdsok, eszk6zok és protokollok éltal rendelkezésre bocsétott online azono-
sitok (példaul IP-cim, cookie-azonositdk), mas egyedi azonositokkal és a szerverek
altal fogadott egyéb informaciokkal dsszekapcsolva felhasznalhatok a természetes
személyes profiljanak létrehozasara és az adott személy azonositdsara.!

Hasonldan kiterjeszt6 mdédon hatdrozza meg a rendelet az adatkezelés fogal-
mat: ez a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem auto-
matizélt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, sszehangolas vagy osszekapcsolds, korlatozas, torlés, il-
letve megsemmisités. Fontos és a felel6sségi kérdések megéllapitasa soran nélkiiloz-
hetetlen tisztazni az adatkezelést végz8 személyek fogalmat, igy adatkezelének mi-
nésiil: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy
masokkal egytitt meghatdrozza. Adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi személy,
kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel$ nevé-
ben személyes adatokat kezel.? Kiemelend6 ebbdl a definiciobdl, hogy nem az adat-
kezelést végzé szervezet egyes, konkrét munkavéllaléi mindsiilnek ebben az esetben
adatkezelnek vagy adatfeldolgozonak, hanem maga a szervezet, igy a rendelet sza-
balyainak betartasaért is a szervezet 6nmaga felelds, az egyéni felel6sségi kérdések
megallapitasara legfeljebb a munkaltaté-munkavallalé viszony keretében keriilhet
sor, azonban az érintett és a hatosag irdnyaban ilyenfajta egyéni feleldsség nem all
fenn. A 29. cikk alapjan létrehozott adatvédelmi munkacsoport 1/2010. szamu véle-
ményében kifejtette, hogy ,,végsé soron a vdllalatot vagy szervet kell felelosnek tekin-
teni az adatfeldolgozdsért és az adatvédelmi jogszabdlyokbdl eredd kotelezettségekért,
kivéve, ha egyértelmii elemek utalnak arra, hogy egy természetes személy a felelds. [...]
Azonban az ilyen esetekben is, amikor konkrét természetes személyt neveznek ki, hogy
biztositsa az adatvédelmi elvek betartdsdt vagy hogy személyes adatokat dolgozzon fel,
ez a személy nem lesz adatkezeld, hanem annak a jogi személynek (villalatnak vagy
koztestiiletnek) a nevében jdr el, amely adatkezel6i minéségében tovdbbra is felelds

! A GDPR (26) és (30) preambulumbekezdése
2 A GDPR 4. cikk 2., 7. és 8. pontja
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az alapelvek megsértése esetén.” Ezzel 6sszhangban a hazai adatvédelmi hatdsag eset-
jogaban is kimondta, hogy ,az iigyintézéi hiba nem mindsiil kimentési oknak, ebben
az esetben is az adatkezelG viseli a felelosséget”.

Ertelemszertien a rendelet hatalya nem terjed ki az olyan adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elérhetdségére vonatkozd adatokat. A rendeletet nem kell alkalmazni to-
vabba az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatokra.

A kivételek korében elséként a személyes célra torténd adatkezelést kell emlite-
niink. A rendelet nem alkalmazand¢ a természetes személyek kizardlag személyes
vagy otthoni tevékenységiik keretében végzett adatkezelése sordn, abban az esetben,
ha az semmilyen szakmai vagy iizleti tevékenységgel nem hozhaté dsszefiiggésbe. Igy
nem tartozik a rendelet hatélya ala példaul az otthoni levelezés, a cimtdrolas, vala-
mint a kozosségi halozatokon torténd kapcsolattartas és online tevékenységek.

Kiilon kivételt képeznek a hatdsdgok biiniildozési tevékenységiik soran végzett
adatkezelésiik vonatkozasaban, igy nem terjed ki a rendelet hatalya a személyes ada-
toknak az illetékes hatosagok altal biincselekmények megelézése, nyomozasa, felde-
ritése, a vadeljaras lefolytatdsa vagy biintetdjogi szankciok végrehajtasa céljabol, eze-
ken beliil ideértve a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel szembeni védelem és e
veszélyek megel6zése céljabol végzett kezelésére. A feltigyeleti hatosagok hatdskore
ezen felill nem terjed ki a személyes adatok olyan kezelésére, amelyet a birdsdgok
igazsdgszolgaltatdsi feladatkoriikben eljarva végeznek.®

Nem kell tovabba az adatvédelem elveit az anonim informécidkra alkalmazni,
nevezetesen olyan informaciokra, amelyek nem azonositott vagy azonosithato ter-
mészetes személyre vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket
olyan médon anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé
nem azonosithato. Szintén nem vonatkozik a rendelet a statisztikai vagy kutatdsi célii
adatkezelésre sem.°

Az adatkezelés alapelvei

Az adatkezelési tevékenységnek annak minden szakaszaban meg kell felelnie a
GDPR-ben meghatarozott alapelveknek.” Ezek az alapelvek athatjak a rendelet egé-
szét, és egyfeldl tampontul szolgalnak az adatkezelGk szamara a tevékenységiik jog-
szertségének biztositasdhoz, masfeldl pedig értelmezési keretet alkotnak a jogsza-
baly kiilonds rendelkezései szamadra. Az alapelvek soraban kitiintetett helyet foglal

3 NAIH/2016/5004/5/H. szamu hatérozat

* A GDPR (14) és (18) szamu preambulumbekezdése
> A GDPR (19)-(20) szdmu preambulumbekezdése
¢ A GDPR (26) szamu preambulumbekezdése

7 Az alapelveket a rendelet 5. cikke tartalmazza.
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el az elszamoltathatésadg elve, amely szerint az adatkezel6 felelds az alapelveknek valé
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. Ez az elv vol-
taképpen valamiféle bizonyitasi (igazolasi) terhet harit az adatkezeldre, vitds eset-
ben ugyanis ennek az elvnek a felhivasaval a hatésag arra kotelezheti az adatkeze-
16t, hogy igazolja a GDPR alapelveinek megfelel6 gyakorlatot, az pedig az adatkezeld
felel6ssége lesz ezutan, hogy sikeriil-e megfeleld modot taldlnia e megfeleléség iga-
zolasara. A gyakorlatban valészintleg ez az alapelv széles korti dokumentacios te-
vékenységben fog manifesztalddni: az adatkezelok e tevékenységiik minden 1épé-
sét {rasban fogjak rogziteni, széles kort és részletes szabalyzatokat és protokollokat
készitenek annak érdekében, hogy az esetleges vita soran hitelt érdemlSen tudjak
a hatdsag felé igazolni azt, hogy az eljarasuk az alapelveket figyelembe vette.

A kiilonos alapelvek sordban az els6 a jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtldthato-
sdg elve. Ez az elv kimondja, hogy a személyes adatok kezelését jogszertien és tisztes-
ségesen, valamint az érintett szamadra atlathaté modon kell végezni. Az adatkezelés
jogszertiségét a megfelel6 jogalap alkalmazasa valtja apropénzre, ezzel a kovetkezd
pontban foglalkozunk részletesen. A tisztességes és atlathaté adatkezelés az érintett
megfelel6 tajékoztatasat irja el6. Ez az elv vonatkozik kiilonosen az érintetteknek az
adatkezel§ kilétérdl és az adatkezelés céljarol vald tajékoztatasdra, tovabba arra a ta-
jékoztatasra, hogy az érintetteknek jogukban all megerdsitést és tajékoztatast kapni
a réluk kezelt adatokrol. A természetes személyt emellett a személyes adatok ke-
zelésével Osszefiiggd kockazatokrol, szabalyokrol, garancidkrol és jogokrol tajékoz-
tatni kell, valamint arrél, hogy miként gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan meg-
illet6 jogokat.

A célhoz kotottség elve szerint a személyes adatok gyijtése csak meghatarozott,
egyértelm és jogszerti célbdl torténhet, biztositani kell azt, hogy azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 9ssze nem egyeztethetd modon. A célhoz kotottség elve mas meg-
fogalmazasban a ,készletre torténé adatgyiijtés tilalma” formulaval is jellemezhetd.
Ez az elv tehat azt mondja ki, hogy az adatkezelésnek minden esetben egy konk-
rét célhoz kell kapcsolddnia, ha ilyen cél nem létezik (vagy méar megsziint), akkor a
személyes adat nem kezelhetd, vagy a tovabbi kezelése nem lehetséges. A személyes
adatkezelés konkrét céljainak mindenekel6tt explicit médon megfogalmazottaknak
és jogszertieknek, tovabba mar a személyes adatok gytijtésének idépontjaban meg-
hatarozottaknak kell lenniiik.

Az adattakarékossdg elve kimondja, hogy a személyes adatoknak a kezelésiik cél-
jara alkalmasaknak és relevansaknak kell lenniiik, az adatok korét pedig a célhoz
sziikséges minimumra kell korlatozni. Ehhez pedig biztositani kell kiilondsen azt,
hogy a személyes adatok tdrolasa a lehet6 legrévidebb idétartamra korldtozdédjon.
Személyes adatok csak abban az esetben kezelhetdk, ha az adatkezelés céljat egyéb
eszkozzel észszerti moédon nem lehetséges elérni. Annak biztositasa érdekében, hogy
a személyes adatok taroldsa a sziikséges idétartamra korlatozodjon, az adatkezeld
torlési vagy rendszeres feliilvizsgélati hataridoket allapit meg.
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A pontossdg elve azt irja el6, hogy az adatkezel6nek gondoskodnia kell az altala
kezelt adatok pontossagardl, a pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése
érdekében pedig minden észszerti 1épést meg kell tennie.

Tervezési, szervezési és miiszaki kotelezettségeket 16 az adatkezel6re az integritds
és bizalmas jelleg elve. Ez kimondja, hogy a személyes adatok kezelését oly médon
kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasa-
val biztositva legyen a személyes adatok megfelel$ biztonsaga, az adatok jogosulat-
lan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy ka-
rosodasaval szembeni védelmet is ideértve. Ez az elv folyamatosan fennalld, aktiv
tevékenységet megkoveteld kotelezettséget hatdroz meg, az adatkezel6nek ugyanis
a technika jelen allasanak megfelel6 biztonsagrdl kell gondoskodnia az egyébként
jogszert(ien és a fenti elveknek megfelel6en kezelt adatok megdrzése és bizalmas jel-
legiik biztositdsa érdekében.

AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE (JOGALAPJA)

A rendelet hatdlya ald tartozo, személyes adatokra vonatkozé adatkezelés esetében
az adatkezelés teljes folyamataban biztositani kell azt, hogy az adatkezelési tevékeny-
ség jogszerl legyen (az adatkezelés jogszer(iségének az elve). A rendelet értelmében
az adatkezelés kizardlag akkor tekinthetd jogszertinek, ha az adatkezeld megfelelé
jogalappal rendelkezik az adott adatkezelési tevékenységhez az érintett adatok vo-
natkozasaban. A GDPR felsorolja az elfogadhaté jogalapok korét az alabbiak szerint:

a) az érintett hozzdjdruldsa személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol tor-
ténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz8dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziiksé-
ges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagii érdeke-
inek védelme miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelSre ruhazott kozhatalmi jogositviny
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésé-
hez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érin-
tett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiillonosen, ha az érintett gyermek.

Az alabbiakban a jogdszi munka soran leggyakrabban el6keriil6 adatkezelési jogala-
pokat vizsgaljuk meg részletesen.
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Hozzdjdrulds

A legszélesebb korben alkalmazhat6 jogalap a hozzajarulas. A rendelet értelmezd
rendelkezései szerint az érintett hozzdjarulasa az érintett akaratdnak onkéntes, konk-
rét, megfeleld tdjékoztatdson alapulé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdésitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet atjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.® Az érintett ilyen ira-
nyu cselekedete lehet irasbeli — ideértve az elektronikus tton tett — vagy szébeli nyi-
latkozat, de ilyen hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett valamely internetes
honlap megtekintése soran bejel6l egy erre vonatkozd jelolonégyzetet (,,checkbox”),
valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott 6s-
szefliggésben az érintett hozzajaruldsat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmten jelzi. A hallgatas, az elére bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés nem
mindsiil hozzdjarulasnak. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a
hozzéjarulast az Gsszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni. A hozzaja-
rulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési tevékeny-
ségre kiterjed.® A rendelet nem ir el6 konkrét format a hozzajarulas megaddsara, azt
azonban az adatkezel$ kotelezettségévé teszi, hogy képes legyen annak bizonyitd-
sara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.'

Annak érdekében, hogy az érintett hozzajarulasa megfeleljen a fenti kritériumok-
nak, igy kiillondsen azt a relevans tények ismeretében, kellden tajékozottan tegye
meg, az adatkezelést és a hozzdjaruldst megel6z8en megfelel6en tdjékoztatni kell
minden lényeges koriilményrol. Az érintettek szamadra atlathatonak kell lennie, hogy
a rajuk vonatkozo6 személyes adataikat miként gyujtik, haszndljak fel, azokba hogy
tekintenek bele, vagy milyen egyéb médon kezelik. Az érintettre vonatkozé szemé-
lyes adatok kezelésével osszefiiggd tdjékoztatast az adatgytijtés idépontjaban kell az
érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintett6l, hanem mas forras-
bdl gytijtotték, az tigy koriilményeit figyelembe véve, észszer(i hataridén beliil kell
rendelkezésre bocsatani. Ha a személyes adatok jogszertien kozolhet6ek mas cim-
zettel, a cimzettel torténd els6 kozléskor arrdl az érintettet tajékoztatni kell.'* A tajé-
koztatds modjat illetden az atlathatosag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok
kezelésével osszefiiggd tajékoztatas, illetve kommunikacié konnyen hozzdférheté és
kozérthetd legyen, valamint hogy azt vildgosan és egyszerti nyelvezettel fogalmazzak
meg. Az adatkezel6nek a hozzdjarulas beszerzéséhez elére megfogalmazott hozza-
jarulasi nyilatkozatrol kell gondoskodnia, amelyet érthet6 és konnyen hozzaférhet6

8 GDPR 4. cikk 11. pontja

® A GDPR (32) szdmu preambulumbekezdése
10 GDPR 7. cikk (1) bekezdése

11 A GDPR (61) szamu preambulumbekezdése
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formaban bocsat rendelkezésre, nyelvezetének pedig vildgosnak és egyszertinek kell
lennie, és nem tartalmazhat tisztességtelen feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapulénak mindsiiljon, az érintettnek
legalabb tisztdban kell lennie az adatkezel6 kilétével és a személyes adatok kezelé-
sének céljaval. Emellett a hozzajarulasnak onkéntesnek is kell lennie, amely koriil-
ményt a rendelet részletekbe menéen meghatéroz. Eszerint a hozzajarulas megadasa
nem tekintheté onkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valés vagy szabad vdlasz-
tdsi lehetdséggel, és nem all modjaban a hozzdjarulas anélkiili megtagadasa vagy vis-
szavonasa, hogy ez karara valna. A hozzdjarulas 6nkéntességének biztositasa érdeké-
ben a hozzajarulds olyan esetekben nem szolgalhat érvényes jogalapként a személyes
adatok kezeléséhez, amelyekben az érintett és az adatkezeld kozott egyértelmiien
egyenlétlen viszony 4ll fenn, kiillonosen ha az adatkezeld kozhatalmi szerv, és az adott
helyzet valamennyi koriilményét figyelembe véve ezért valoszinttlen, hogy a széban
forgd hozzajarulds megadasa onkéntesen tortént. A hozzajarulds nem tekinthetd 6n-
kéntesnek, ha nem tesz lehetévé kiilon-kiilon hozzajaruldst a kiilonb6zé személyes
adatkezelési muveletekhez. Ebben a kérdésben a NAIH is egyértelmtien allast fog-
lalt joggyakorlataban, és jogsértének mindsitette azt az esetet, amikor az érintett
tajékoztatason alapulé hozzajaruldsat adta ahhoz, hogy az adatait marketingcéla
adatbdzis felépitéséhez felhasznaljak, ahhoz azonban nem kért az adatkezeld kiilon
hozzgjarulast, hogy ezt az adatbazist értékesitse.'? Végezetiil nem mindsiil 6nkén-
tesnek a hozzajarulas akkor sem, ha egy szerz6dés teljesitését a hozzdjarulastol te-
szik fligg6vé, annak ellenére, hogy a hozzdjarulassal érintett adatkezelés nem sziik-
séges a szerz8dés teljesitéséhez.’

Az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdeke (mérlegelési klauzula)

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint jogszer(i az adatkezelés akkor is, ha
az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésé-
hez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett
olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védel-
mét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Amint lathatjuk, ez a jogalap két 1ényegi elemet tartalmaz: a jogos érdek fennal-
lasat és azt, hogy az érintett jogai vagy szabadsdgai ne élvezzenek elsébbséget e jogos
érdekkel szemben. Ez utobbi kritérium fenndllasat esetrél esetre kell megvizsgélni,
mérlegre helyezve az adatkezel6 jogos érdekét és az érintett az adatainak védelmé-
hez fiz6d6 alapvetd jogat. Amennyiben e mérlegelés eredményeképp az érintett jo-
gai keriilnek ki gy6ztesként, tigy az adatkezelést nem lehet elvégezni. A GDPR ma-
gyaraz6 preambulumbekezdései iranymutatast adnak annak a kérdésében, hogy mi

12 NAIH/2015/965/3/H. igyszamu hatdrozat
13 A GDPR (42) és (43) szamu preambulumbekezdése
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tekinthetd az adatkezel6 jogos érdekének, illetve mikor mondhatjuk azt, hogy ilyen
érdek all fenn. Eszerint ilyen jogos érdekrél lehet sz6, amikor relevans és megfe-
lel6 kapcsolat 4ll fenn az érintett és az adatkezel6 kozott, példaul olyan esetekben,
amikor az érintett az adatkezeld iigyfele vagy annak alkalmazdsdban dll. Kifejezet-
ten nevesitve mondja ki a jogalkot6, hogy személyes adatoknak a csaldsok megeld-
zése céljabol feltétleniil sziikséges kezelése, valamint a személyes adatok kozvetlen
iizletszerzési célu kezelése az érintett adatkezel6 jogos érdekének mindsiil. A jogos
érdek fennallasanak megallapitdsahoz altalaban meg kell vizsgalni tobbek kozott
azt, hogy az érintett a személyes adatok gytijtésének id6pontjdban és azzal 6ssze-
figgésben szamithat-e észszertien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet
sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezel6 ér-
dekével szemben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, ame-
lyek kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.!* Kifejezett ki-
vételként mondja ki a GDPR azt, hogy az adatkezeld jogszert érdekét alatamasztd
jogalapot nem lehet alkalmazni a kozhatalmi szervek altal feladataik ellatdsa soran
végzett adatkezelésre.

Adatkezelés jogszabalyi felhatalmazds alapjin

Gyakran el6fordul6 eset az adatkezel6k mindennapi tevékenysége sordn, hogy a ve-
lik kapcsolatban all6 tigyfelek személyes adatainak kezelésére jogszabalyi kotele-
zettségiik van. Idesorolhatjuk példaul azt az esetet, amikor az tigyfelek azonositésat
és ennek érdekében adataik felvételét és meghatarozott ideig valo tarolasat torvény
irja el6.'> Ekkor a személyes adatok kezeléséhez és tarolasdhoz nem koveteli meg
a rendelet az érintett hozzajarulasat.

A GDPR két olyan jogalapot is nevesit, ahol az adatkezelést jogszabaly irja el6
vagy hatarozza meg. Ilyen a 6. cikk (1) bekezdés c) pontja, ahol az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, illetve e) pontja,
amely szerint az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
Mindkét esetben az adatkezelés konkrét jogalapjat az unios jognak vagy pedig annak
a tagallami jognak kell meghataroznia, amely ala az adatkezel§ tartozik. A konkrét
jogalap meghatarozasakor az adott jogszabaly eléirhat a GDPR szabalyait kiigazito
rendelkezéseket, ideértve az adatkezel6 altali adatkezelés jogszertiségére iranyado

14 A GDPR (47) szamu preambulumbekezdése

15 [gy példaul a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakaddlyoza-
sardl szolo 2017. évi LIIL torvény tobbek kozott az tigyvédek szamara eldirja, hogy az tigyfelek
azonositasa érdekében mely személyes adatokat kotelesek megismerni, rogziteni és igazolasukat
megkévetelni (1. § és 7. §), ezen tdl pedig azoknak az tizleti kapcsolat megsziinésétdl szamitott leg-
feljebb nyolc évig vald Srzését is eldirja [56. § (2) bek.].
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altalanos feltételeket, az adatkezelés targyat képezd adatok tipusat, az érintetteket,
azokat a jogalanyokat, amelyekkel a személyes adatok kozolhetdk, illetve az ilyen
adatkozlés céljait, az adatkezelés céljara vonatkozo korlatozasokat, az adattarolas
id6tartamat és az adatkezelési miiveleteket, valamint egyéb adatkezelési eljarasokat,
igy a torvényes és tisztességes adatkezelés biztositasahoz sziikséges intézkedéseket is.
A rendelet el6irja tovabba, hogy az unids vagy tagallami jognak kozérdekd célt kell
szolgalnia, és aranyosnak kell lennie az elérni kivant jogszer céllal. A GDPR nem
koveteli meg, hogy az egyes konkrét adatkezelési mtiveletekre kiilon-kiilon jogsza-
bély vonatkozzon, elegendd lehet az is, ha egyetlen jogszabaly szolgal jogalapul tobb
olyan adatkezelési muvelethez is, amely az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettsé-
gen alapul, illetve amelyre kozérdekbdl végzett feladat ellatdsahoz vagy kozhatalmi
jogositvany gyakorlasdhoz van sziikség.'s

Adatkezelés szerzédéses viszonyban

A GDPR 6n4ll6 jogalapként szabalyozza a szerzédéses viszonyhoz kapcsolodo adat-
kezelési eseteket, igy jogszertinek mindsiil az adatkezelés, ha arra valamely szerz6-
dés vagy szerz8déskotési szandék keretében van sziikség. Igy tehdt ha az érintet-
tel az adatkezel§ szerz6dést kivan kétni, akkor e szerz6dés megkotését megel6z6en
a szerz6déskotéshez tartozo 1épések megtétele érdekében jogszert(i az adatkezelés,
nem kell kiilon az érintett beleegyezését kérni (példaul idetartozd esetnek tekinthet-
jiik azt, amikor a leend6 tigyfélt6l elkérjiik a szerz8déskotéshez sziikséges személyes
adatokat). Hasonloképpen nem kell kiilon hozzdjarulast kérni az tigyféltdl az olyan
adatkezeléshez, ami a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amely nélkiil a szerz6déses
kotelezettség nem teljesithetd.

AZ ADATKEZELORE VONATKOZO KULONOS KOTELEZETTSEGEK

A fentiekbdl latjuk, hogy az adatkezelés jogszertisége érdekében az adatkezel6nek
szamos kotelezettségnek kell eleget tennie, az elszamoltathatdsag elvébdl kovetke-
z8en pedig a jogszerliség igazolasanak terhe is ra harul. Ezenfeliil vannak azonban
olyan tovabbi kotelezettségek is, amelyek a koriilményektdl fiiggden érintik az adat-
kezel6t. Ilyen az adatbiztonsdg miszaki és szervezési intézkedésekkel valé folyama-
tos garantdlasa, az adatvédelmi incidens bejelentésének kotelezettsége, amennyiben
mégis sériilt az adatok bizalmas jellege vagy integritasa, az adatvédelmi hatasvizsga-
lat lefolytatasa, illetve az adatvédelmi tisztviseld kijelolése.

16 A GDPR (45) szamu preambulumbekezdése
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Adatbiztonsdg

Az adatbiztonsdg kovetelménye kimondja, hogy az adatkezel§ és az adatfeldolgozé a
tudomany és technoldgia édllasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, kortilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett kockazat figyelembevételével megfelel technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel6
szintl adatbiztonsagot garantalja.’” A GDPR ilyen intézkedésként nevesiti kiillonosen

a) a személyes adatok dinevesitését és titkositdsdt;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritdsdt, rendelkezésre dlldsdt és ellendllé ké-
pességét;

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza
lehet dllitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és szervezési intéz-
kedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szol-
galo eljarast.

Annak meghatarozaséahoz, hogy milyen szint( és tipust védelmet kell garantalni, az
adatkezelOnek mérlegelést kell elvégeznie, figyelembe véve az adatkezelésbdl ered
kockazatok szamat, tipusat és mértékét, masrészrél pedig az adatbiztonsagi intézke-
dések bevezetésével jaréo munkalatok komplexitasat és megvaldsitasuk koltségeit kell
a mérlegre tenni, és megtalalni azt a megolddst, aminek megvaldsitdsa még észsze-
rlen kivitelezhetd, de garantalja a kockazatok mértékének megfelel$ védelmi szintet.

Adatvédelmi hatdsvizsgdlat

o

Az olyan esetekben, amikor valdszintisithetd, hogy az adatkezelési miiveletek ma-
gas kockdzattal jarndnak a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
a GDPR el6irja, hogy az adatkezel6 koteles e kockazat forrasat, jellegét, egyedisé-
gét és sulyossagat felméré adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésére az adatkezelés
el6tt. A hatasvizsgalat megallapitdsait figyelembe kell venni annak meghatarozasa-
kor, hogy mely intézkedések a megfeleldek annak bizonyitasara, hogy a személyes
adatok kezelése megfelel a rendeletnek. Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat szerint az
adatkezelési miiveletek olyan magas kockazattal jarnak, amelyet az adatkezel6 nem
képes a rendelkezésre allé technologia és a végrehajtasi koltségek szempontjabol
is megfelel6 intézkedésekkel mérsékelni, az adatkezelést megel6zden a feliigyeleti
hatosaggal is konzultalni kell.

17 GDPR 32. cikk
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A GDPR kifejezetten is meghataroz harom olyan esetkort, ahol el kell végezni

a hatasvizsgélatot:

a) olyan esetben, amikor az a személyes adatkezelés célja, hogy konkrét természetes
személyekkel kapcsolatban joghatdssal biré vagy hasonloképpen jelentds dontést
lehessen hozni azt kovetden, hogy elvégzik a természetes személyek személyes
jellemzdinek szisztematikus és kiterjedt értékelését az emlitett adatokon alapuld
profilalkotds alapjdn;

b) a kiilonleges adatok vagy biiniigyi adatok nagy szamban torténd kezelése esetén;

c) nyilvdnos helyek nagymeértékii, modszeres megfigyelése esetén.

A rendelet kivételként hatarozza meg, hogy a személyes adatok kezelése nem tekint-
het6 nagymeértékiinek, ha az adatkezelés egy adott szakorvos, egészségiigyi szakem-
ber betegei vagy egy adott tigyvéd tigyfelei személyes adataira vonatkozik. Ilyen ese-
tekben az adatvédelmi hatasvizsgalatot nem kell kotelez6vé tenni.'

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat soran az adatkezeld arra a megallapitasra jut,
hogy a kockdzat mérséklését célz6 garanciak, intézkedések és mechanizmusok hia-
nyaban az adatkezelés magas kockdzattal jarna a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, és az adatkezel$ véleménye alapjan a kockdzat nem mérsékel-
het6 a rendelkezésre allo technologiak és a végrehajtasi koltségek szempontjabol
észszerli modon, akkor koteles az adatkezelési tevékenység megkezdése elétt a ha-
tosaggal konzultdlni.’

Adatvédelmi incidens

A GDPR szerint adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbi-
tott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes meg-
semmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz
val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.>® Az incidensek korébe szamos eset bele-
tartozik, igy beszélhetiink a bizalmassdgot (az adatokhoz illetéktelenek hozzaférnek,
azokat hozzajarulas nélkiil tovabbitjak vagy nyilvanossagra hozzak), a hozzdférhets-
séget (az adatkezel§ elvesziti a hozzaférést az adatokhoz, példdul az elmdlt években
egyre gyakoribb zsaroldvirus timaddsa miatt), valamint az adatok integritdsdt (jo-
gosulatlan torlés vagy modositds) érinté incidensrél. Az incidens ténye attol fiigget-
leniil fennall, hogy azt szandékos, esetleg rosszindulati magatartas, mulasztas vagy
véletlen (példaul természeti csapas) okozta.

Az adatvédelmi incidensek — stlyossaguk és az érintett adatok mennyisége és faj-
tdja fliggvényében — akar stlyos kdrokat és jogsérelmet okozhatnak. Eppen ezért

8 A GDPR (91) preambulumbekezdése
19 A GDPR (94) preambulumbekezdése
20 GDPR 4. cikk 12.
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a rendelet kiemelt figyelmet fordit az ilyen esetek kezelésére. Amennyiben az adat-
kezel6 tudomadsara jut az adatvédelmi incidens, azt indokolatlan késedelem nélkiil,
és ha lehetséges, legkésébb 72 draval azutan, hogy a tudomasara jutott, bejelenteni
koteles az illetékes feliigyeleti hatosdgnal. Ha a bejelentés 72 drdn beliil nem tehetd
meg, akkor a megtett bejelentésben meg kell jelolni a késedelem okat, az el6irt in-
formacidkat pedig - tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil - részletekben is ko-
z6lni lehet. A bejelentési kotelezettség alol kivételt képez az az eset, ha az adatkezel
bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens valészinisithetéen nem jar kocka-
zattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve (példaul illetéktelen
kezekbe keriilt egy személyes adatokat tartalmazé adathordozo, azonban az titko-
sitva van, igy a megszerzéje nem tud az adatokhoz hozzaférni). A hatésagnak meg-
tett bejelentés a hatosag beavatkozasat és mas jogkoreinek gyakorlasat eredményez-
heti, vagyis akar birsag kiszabasara is sor keriilhet az eljarasban.

Ha az adatvédelmi incidens olyan sulyu vagy kiterjedésti, hogy az valdszintsithe-
téen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
az adatkezel§ koteles az érintettet is indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatni annak
érdekében, hogy megtehesse a szitkséges vintézkedéseket. A tajékoztatdsnak tartal-
maznia kell annak leirdsat, hogy milyen jellegti az adatvédelmi incidens, valamint
az érintett a természetes személynek sz6lo, a lehetséges hatranyos hatdsok enyhité-
sét célzd javaslatokat. Az érintettek tajékoztatasardl az észszertliség keretei kozott a
lehetd leghamarabb gondoskodni kell, szorosan egyiittmitikodve a feltigyeleti hato-
saggal, és betartva az altala vagy mas érintett hatdsagok példaul biiniild6z6 hatdsa-
gok altal adott utmutatast.

Adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése

Azokndl az adatkezel6knél, ahol a tevékenység jellege, illetve a kezelt adatok kore ezt
indokolja, a GDPR adatvédelmi tisztvisel kinevezését irja el6. Kotelez6?! az adatvé-
delmi tisztvisel$ kinevezése akkor, ha

a) az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot elldto szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljar6 birésagokat;

b) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei olyan adatkezelési miivele-
teket foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél és/vagy céljaiknal
fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymeértékii megfigyelését teszik
szitkségessé;??

21 GDPR 37. cikk

22 A fentiek értelmezésében a maganszektorban miikodé adatkezel6k 6 tevékenységei korébe
az adatkezelSk elsGdleges tevékenységei tartoznak, a jarulékos tevékenységként végzett szemé-
lyes adatok kezelése nem.
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c) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei a kiilonleges adatok, illetve
biintetSjogi felel6sség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és biincselekmeé-
nyekre vonatkozo adatok nagy szamban torténd kezelését foglaljak magukban.

Az adatvédelmi tisztvisel egy, az adatvédelmi jogot és gyakorlatot szakértdi szinten
ismerd személy, aki az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot a rendeletnek valo belsd
megfelelés ellendrzésében segiti. A szakért6i ismeretek szitkséges szintjét kiillonosen
az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelés, valamint az dltaluk ke-
zelt személyes adatok tekintetében megkovetelt védelem alapjan kell meghatdrozni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé alkalmazottja le-
het, vagy szolgdltatdsi szerzédés keretében lathatja el a feladatait. Az adatvédelmi
tisztviseld jogallasanak a legfontosabb eleme a fiiggetlensége, ezt a rendelet tobb
moddon is koriilbastyazza. Az adatkezeld és az adatfeldolgozé kotelezettségévé te-
szi, hogy biztositsa, hogy az adatvédelmi tisztvisel a feladatai ellatasaval kapcso-
latban utasitdsokat senkit6l ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztviselé kozvetleniil
az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo legfelsé vezetésének tartozik felelgsséggel, fel-
adatai ellatasaval osszefiiggésben a munkaltatd vagy megbiz6 nem bocsdthatja el, és
szankcioval nem sijthatja.

Feladatait tekintve az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezel$ vezetdinek és adat-
kezeléssel foglalkozé munkatarsainak tandcsot és tdjékoztatdst ad az adatvédelmi
szabalyoknak val6 megfelelésrdl, illetve az ezekbdl kovetkezd kotelezettségeikrol.
Masrészrdl az adatvédelmi tisztviselé kapcsolattartdsi pontként is szolgal, ugyanis
a rendelet értelmében az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rende-
let szerinti jogaik gyakorldsahoz kapcsolddo valamennyi kérdésben az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhatnak, a feliigyeleti hatosag is 6t tekinti kapcsolattartasi pont-
nak az adatkezeléssel kapcsolatos tigyekben.?* Fontos azonban megjegyezni azt is,
hogy az adatvédelmi tisztviselének nincs személyes feleldssége a hatosag felé az
adatkezel6 jogszabalyszeri miikodése tekintetében, a rendelet betartdsaért a fele-
16sség minden esetben az adatkezel6t magat terheli.

2 GDPR 39. cikk
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