Nagyné Takdacs
Veronika Adatvagyon-gazddalkodas,

adatmenedzsment - egy
részterllet egyszerUsitett
maodszertana

A kézigazgatasban rendelkezésre all6 adatvagyon kezelésének, felhaszndldsénak ter-
vezéséhez és szervezéséhez segitséget nydjthatnak azok a médszertani kezdeménye-
zések is, amelyek ftudomdnyos kutatdsi eredményként jelennek meg. Mindezek mellett
kulon figyelmet érdemelnek az Eurdpai Unidnak a témdéval dsszeflggésben keletkezett
politikai dokumentumai nyomadn sztleté gyakorlati segédletek.

Kulesszavak: fudomadnyos informécidk, kutatési adat, adatvagyon-gazddlkodds, nyilt
hozzéférés, adatmenedzsmentterv

Bevezetés

Az Eurépai Unié (a tovdbbiakban: EU) Horizont 2020 kutatasi és innovacids keretprog-
ramja nagy hangsulyt helyez a tudoményos informdciok — tudomanyos kozlemények és
kutatdsi adatok — minél szélesebb kord és minél gyorsabb megismerhetdségének bizto-
sitasara.

A tudoményos informdaciék megismerhet6vé tételének sziikségességével az elmult évek-
ben tobb EU-dokumentum foglalkozott. Jelen tanulmany az EU két irdnymutatasat emeli ki.
A Guidelines on Open Access to Scientific Publications and Research Data in Horizon 2020
(a tovabbiakban: Nyilt hozzdférés titmutatd) a kozzététel elméleti kérdéseit tekinti at a keret-
programban finanszirozott projektek kedvezményezettjei szdmara értelmezhet6 modon, a
Guidelines on Data Management in Horizon 2020 (a tovabbiakban: Adatmenedzsment-iit-
mutatd) a keretprogram résztvevéi szamdra kivan segitséget nydjtani az adatmindéségre,
adatmegosztdsra és adatbiztonsagra vonatkozo kotelezettségek teljesitéséhez. [1] [2]

A fenti irdnymutatasok nyomdn hdrom francia egyetemi szakember 2015 januarjaban
tett kozzé egy adatmenedzsment-tervre vonatkozé ajanlast — Réaliser un plan de gestion
de données: guide de rédaction —, amely mar konkrét mintat ad az érintettek szdmara az
adatok sorsdnak tervezéséhez és dokumentéldsahoz. [3]

A dokumentumok éttekintése — az adatvagyon-gazddlkodds, adatmenedzsment egy
részteriiletének értékelésével — a kozigazgatasi adatvagyon-gazddlkodas szamara is nyujt-
hat elméleti, modszertani segitséget.
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Az adat és az informacid szerepe a gazdasagi
novekedésben

Az EU 2010-ben elfogadott stratégidja (Eurdpa 2020 — Az intelligens, fenntarthato és ink-
luziv novekedés stratégidja) tudason és innovacién alapuld, az eréforrasokat hatékonyan
kezel6 és haszndlé gazdasag megteremtését, novekedésének elésegitését tlizte ki célul.
[4] A stratégiat kovetd kezdeményezések, programok, felmérések, egyéb dokumentumok
meghatdrozott részében az egyik alapvetd eréforrasként definidlt adat- és informacié-
tomeg hasznositdsaval kapcsolatos elképzelések, elvarasok fogalmazddnak meg, szoros
Osszefiiggésben ,a digitalis adatok, a szamitastechnika és az automatizélas tj ipari forra-
dalménak” kihivasaira adandé véalaszokkal. [5]

Az Eurdpai Bizottsdg adatkézpontt gazdasagrol sz6l6 2014-es kozleménye — részben
a fent is emlitett el6zményekre hivatkozva — ismételten megerdsiti, hogy ,,az adatkézpon-
ta gazdaséagbeli vildgszintl versenyképesség megteremtése érdekében [tobbek kozott az
Eurépai Unid] nyilvanos adatforrasainak és kutatasi adatinfrastruktarainak széles korben
torténé megosztasa, alkalmazdsa és fejlesztése” sziikséges. [5] Az adattomeg gazdasagi
jelentéségét hangsilyozand6 a dokumentum rogziti: ,az éridsi méretli adathalmazokhoz
kapcsolédd technoldgia és szolgaltatdsok értéke 2015-ben varhatéan eléri majd a 16,9
millidard USD-t, 40%-os Osszesitett éves novekedést kovetGen, amely hozzavetdleg hét-
szerese az informaciés és kommunikacios technoldgidk teljes piaci novekedésének”” [5]

Az adatok hasznositasianak egyik kiemelt teriilete a kozadatok tovabbi felhasznaldsa.
A 2003-ban elfogadott PSI irdnyelv ,a kozszféra dokumentumainak felhaszndlasara vonat-
kozé nemzeti szabalyok és gyakorlatok minimum harmonizaciéjat” kivanta elésegiteni.
[6] Az irdnyelvet 2013-ban mddositottak, mivel az adatmennyiség névekedése, az Gjabb
tipust adatok megjelenése, az adatok kiaknadzdsara iranyuld technolégidk ugrasszert fej-
16dése miatt a tagallamok szamara Gjabb — szigorubb, 6szténzébb — magatartas-el6irdsok
rogzitése valt sziikségessé. [7]

Tovabbi igéretes teriilet a tudomdnyos informdciok megismerésének és kiaknazdasa-
nak biztositésa.

A tudomadnyos informdaciok megismerhetosége

Az adatmennyiség robbandsszer(i novekedése (big data, magyarul — szebben — , adatren-
geteg’, ,adat6zon”) a tudoményos informacidk esetében is egyre nagyobb lehetdségeket,
ugyanakkor szamos Gj kihivast jelent.

A lehet6ségek és az ezek kiaknazéashoz sziikséges teenddk rovid 6sszefoglalasat adja —
részben a targyban korabban sziiletett EU-dokumentumok 6sszegzésével — a Nyilt hozzd-
férés utmutatd, amely szerint ,,a modern kutatas a széles kort tudomanyos parbeszéden
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alapul és a kordbbi munkdk tokéletesitése révén fejlédik” [1] A tudomanyos kozlemények-
hez és a kutatasi adatokhoz valé nyilt hozzaférés lehet6vé teszi

¢ a korabbi kutatdsi eredmények felhasznalasat (az eredmények mindségi javulasat),

¢ a jobb egylittmiikodést és az er6forrasok parhuzamos felhasznalasanak elkertilését

(a hatékonysag novelését),
¢ az innovacid felgyorsitdsat (a gyorsabb piacra jutast és igy a gyorsabb névekedést),
¢ a polgarok és a tarsadalom bevonasat (a tudomdnyos folyamatok atlathatésaganak
novelését). [1]

Bar az utmutat6 nem emliti, a tudomanyos informaciok nyilvanossdganak el6segitése
melletti érvként jelenhet meg (nem indokolatlanul) a tudoményos csaldsok lehetdségének
visszaszoritasa is. [8]

A nyilt hozzéférés biztositdsa alapvetd elvards a kozfinanszirozasu kutatdsok eseté-
ben, egyrészt azért, hogy a tarsadalom dltal egyszer mar finanszirozott kutatds eredmé-
nyeiért az érintett kozosség tagjainak ne legyen sziikséges még egyszer fizetniiik, mésrészt
azért, mert az eurdpai kutatdk, polgarok és az innovdacidban élen jar6 gazdasagi tarsasa-
gok, vallalatok tovabbi koltségek nélkiil igy tudjak hasznositani az eredményeket.

A nyilt hozzdférés biztositdsa a tudomdnyos kozleményekhez torténhet kozvetlen fo-
lydiratbeli kozléssel (gold open access, ‘arany at’) vagy online repozitériumban torténd
elhelyezéssel (green open access, ,z6ld Gt”). Az EU altal 2012-ben kozzétett adatok szerint
a tudomdnyos szakirodalom 20%-a nyilt hozzaférésii: 8% folydiratok (,arany ut”), 12% on-
line repozitériumok (,z6ld at”) révén; a cél az, hogy 2016-ra a nyilt hozzéférés keretében
elérhetd kozfinanszirozasi tudomanyos cikkek ardnya 60%-ra emelkedjen. [8] [9]

A kutatdsi adatok esetében — azok online repozitériumban torténd elhelyezését kove-
téen, indokolt esetben 6—12 hénapos késleltetés (embarg6idbszak) utdn — szabad hozzé-
férést és felhasznalast, illetve kiilonleges indokok alapjan korlatozott hozzaférést és/vagy
felhasznélast sziikséges biztositani. A nyilt hozzaférés biztositasatdl akkor lehet eltekin-
teni, ha az eredmények szabadalmaztatdsa, tizleti célti hasznositdsa varhatd, a személyes
adatok védelme megkoveteli, nemzetbiztonsagi el6irasok lehet6vé vagy sziikségessé te-
szik, stb.

A tudomanyos informdcidk felhasznédlasaval és megosztasaval kapcsolatban felme-
riill6 nehézségek — ahogyan manapsdg minden tudéssal, tuddsmegosztassal dsszefliggd
élethelyzetben — lehetnek szakmai, jogi, informacidtechnoldgiai vagy pénziigyi vonatko-
zastak. Ezek szdmbavételével szamos EU-dokumentum, cikk, tanulmény foglalkozik. Igy
példaul az emlitett bizottsagi kozlemények koziil a 2012-es az adathozzaféréssel és -fel-
hasznalassal kapcsolatos felel3sségi korok szervezetlenségét és tisztazatlansagat, a hossza
tavd hozzaférést biztosité finanszirozasi modellek, tovabbd az orszdgok és a tudomdany-
teriiletek kozotti interoperabilitds hidnyat, a 2014-es a jelenlegi jogi kornyezet Gsszetett
jellegét, a nagy adatkészletekhez és a mogottes infrastruktirahoz valé hozzaférés hianyat,
az Gj technoldgiak (az Amerikai Egyesiilt Allamokhoz képest) lassti meghonositésat emeli
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ki. [5] [9] Holl Andras két tanulmanya a kutatéi szellemi befogadé kapacitas korlatai és
a rendelkezésre all6 adattomeg egyre novekvé mérete kozotti ellentmonddson és a kuta-
tok publikalastol valé vonakodasan tal a publikalds, az adatelemzés és az adattomegben
torténd keresés, valamint a hosszud tavi megérzés informacidtechnoldgiai problémait tar-
gyalja. [10] [11]

Az egyes problémak részletes elemzése meghaladna jelen tanulmany kereteit; mind-
Ossze annak az dltaldnosan levonhat6 kovetkeztetésnek a rogzitése sziikséges, hogy a ku-
tatdsi adatok, informdacidk hatékony felhasznaldsa érdekében alapvet6 elvardssa valik az
éppen végzett tudomanyos tevékenységhez sziikséges és elégséges adatok, informacidk
kivalasztasdanak (megtaldlasinak) és feldolgozasanak tdmogatdsa.

Az ehhez a timogatashoz sziikséges eszkozok ugyancsak jellemezhet6k a mar emlitett
szempontok alapjan (azaz lehetnek szakmai, jogi, informacidtechnolégiai vagy pénziigyi
eszkozok). A szakmai, jogi, informéciétechnolégiai eszkozok jellemz6i alapjan egyértel-
muvé valik, hogy egységesitett — szabvanyos — hozzaférhetévé tételre van sziikség, tartal-
mi és formai szempontbdl egyardnt. Egyértelmi tovabbad az is, hogy az egységességnek, a
szabvanyossagnak az adatok létrehozdsanak/gytijtésének folyamatdban és az eredmények
kozzététele sordn is érvényesiilnie kell.

Moédszertani elvaras: adatmenedzsment

A Nyilt hozzdférés utmutatéban nagy hangsulyt kap a Horizont 2020 egyes teriiletein
megvaldésulé Open Research Data Pilot, amelynek célja a keretprogram projektjeiben 6sz-
szegyUjtott vagy létrehozott kutatdsi adatokhoz vald szabad hozzaférésnek és az adatok
tjrahasznositasanak el8segitése.

Az Open Research Data Pilot hatékorébe tartozé projektek résztvevéi — a kordbban
kifejtettekkel 6sszhangban — kotelesek

¢ akutatasiadatokat egy tematikus, intézményi vagy kozponti online repozitériumban

eltarolni;

¢ harmadik személyek részére lehet6vé tenni a kutatdsi adatok elérését, az adatbanya-

szatot, az adatok hasznositasat, reprodukaldsat és terjesztését, a mar idézett kivéte-
lekre tekintettel (szellemi tulajdonjogok védelme, jogi és biztonsagi megfontoldsok),
tovdbbad mindezek érdekében az adatok eléréséhez sziikséges technikai informdci-
okat szolgaltatni.

Uj — médszertani — elvarasként fogalmazédik meg az az el8iras, amely szerint a pro-
jektek résztvevoi kotelesek adatmenedzsment tervet késziteni, és azt folyamatosan aktua-
lizalni.

Az adatmenedzsment terv (a tovdbbiakban: AMT) alkalmazdasat a Horizon 2020 Work

Programme for 2014—2015 dokumentum tette kotelez6vé az Open Research Data Pilot-
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ban résztvevok szamara. Az Adatmenedzsment-titmutato szerint az AMT rogziti, hogy
a projektben gytjtott vagy létrehozott adatokat hogyan fogjak kezelni a kutatasi projekt
soran, majd annak lezarasat kovetSen, azaz

¢ milyen adatokat fognak gydjteni, illetve létrehozni,

¢ milyen szabvanyokat fogak kovetni,

¢ hogyan lesz biztositott ezen adatok hasznositasa, megosztdsa, és/vagy hozzaférhe-

tévé tétele a verifikalds vagy az Gjrahasznositds érdekében (illetve amennyiben erre
nem kertl sor, ennek indokai), végiil

¢ hogyan lesz biztositott ezen adatok gondozésa' és megbrzése.

Az AMT els6 verzi6jat a lehetd leghamarabb, de legkésGbb a projekt hatodik hénapja
végéig el kell késziteni. Legaldbb a projekt félidejében és végén ajanlott az AMT aktualiza-
lasa, hogy megtorténhessen a finomhangolds azon adatok és felhasznaldsi médok tekin-
tetében, amelyek a projekt inditdsakor még nem voltak lathaték. Ugyancsak médosithaté
az AMT, ha jelent6s véltozas kovetkezik be a projektben, akar j adatkészletek bevonasa,
akdr a projektben résztvevik adatmenedzsment-politikdjanak valtozasa, akér kils6 ténye-
z6k miatt.

Az Adatmenedzsment-titmutaté két fuggeléke tovabbi gyakorlati segitséget ad. Az
AMT-sablon az AMT elvart {6 fejezeteit tartalmazza, amelyek az aldbbiak:

¢ alétrejové adatkészlet megnevezése és azonositoja,

¢ az adatkészlet leirdsa (a létrehozandé és Osszegy(ijtend adatok, ez utébbiak forra-

sa, az adatok jellege, mennyisége, lehetséges hasznositdi, tudomanyos publikaldsa,
hasonlé adatok rendelkezésre allasara vonatkozé informacidk, felhasznaldsi lehet6-
ségek),

¢ szabvanyok és metaadatok (a tudomadnyteriileten alkalmazhaté szabvanyok le-

irdsa, amennyiben ilyenek nincsenek, attekinté leirds arrél, hogyan és milyen
metaadatokat fognak létrehozni),

¢ adatmegosztas (az adatok elérhet6vé tételének leirdsa; hozzaférési eljarasok, eset-

leges embarg6iddszak, a kozzététel technikai megvaldsitasa, az esetleges Gjrahasz-
nositdshoz sziikséges szoftver és egyéb eszkozok; annak meghatdrozasa, hogy az
adatok barki vagy csak egyes csoportok szamara lesznek elérhetdk; az adatok terve-
zett repozitériuma, az igénybe venni tervezett, mar 1étez6 repozitérium tipusa — in-
tézményi, tudomanyteriileti; amennyiben az adatcsoport nem megoszthatd, ennek
okai — pl. etikai fenntartdsok, személyes adatok védelme, szellemi tulajdon védelme,
kereskedelmi, nemzetbiztonsdagi szempontok stb.),

* archivalds és meg6rzés (az adatok hosszu tévi meg6rzésének modja, a megbrzés

idétartama, az adatok varhaté mennyisége, a jarulékos koltségek és ezek tervezett
biztositdsdnak mddja).

1 Az angol curation kifejezés — Gjabb divatszé — az online elérhet6 adatok sztirését, feldolgozasat, ,szervezését’,
hasznalatra ajanldsat jelenti.
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Az AMT kiegészitd uitmutaté 6t pontban rogziti az adatok elvart tulajdonsagait, to-
vabba az egyes elvarasokhoz kapcsol6dé ellenérzé kérdéseket tartalmaz, amelyek meg-
valaszoldsa a projektben keletkezd 0sszes adatkészlet esetében sziikséges. A dokumentum
szerint a kutatdsi adatok legyenek konnyen

¢ fellelhetdk,

¢ hozzaférhetdk,

¢ értékelhetdk és érthetdk,

¢ haszndlhatok az eredeti 6sszegytjtési célon kivill is,

¢ egylittmiikodék specidlis mindségi szabvanyokkal.

Modszertani segédlet: adatmenedzsment terv

Az EU emlitett irdnymutatdsaiban megjelend elvardsok teljesitésének elGsegitése érde-
kében francia egyetemi szakemberek egy AMT-szerkesztési segédletet készitettek. [3] A
szerz6k jelezték, hogy a dokumentum célja az (elbbiekben részletezett) EU-elvarasoknak
megfeleld, francia egyetemi kutatdsi kornyezetben létrehozandé AMT 0Osszedllitdsanak
tdmogatdsa, igy a dokumentum néhdny nemzeti és szakteriileti sajatossdgot is tartalmaz.
Mindazonaltal a segédlet — némi altalanositassal — mas teriileteken, igy a kozigazgatasban
is hasznosithaté.

A segédlet bevezetd része kitér arra is, hogy az AMT-k angolszdsz orszagokban szii-
letett gyakorlatat nem konnyd a szerzék francia kornyezetére alkalmazni, hiszen bér az
AMT kidolgozasahoz sziikséges kompetenciak a francia egyetemeken is megtaldlhatoak,
azok killonbo6z6 szerepldk, szakteriiletek kozott oszlanak meg, és az érintettek ,mostanaig
nem kényszeriiltek arra, hogy egyiitt dolgozzanak” [3] Erre tekintettel a segédlet azt is
tartalmazza, hogy az egyes fejezetek kidolgozasaban az AMT kidolgozasaért, aktualiza-
lasaért és végrehajtasaért felelsséggel tartozé adatmenedzsment-felelGst és a projektben
részt vevd kutatokat mely szakteriileteknek (informatikusok, tudomanyos és mtszaki ta-
jékoztatdsi szakemberek, levéltarosok) kell tamogatniuk.

A segédlet az AMT tartalmat — az AMT-re vonatkoz6 bevezet6t kovetéen — ot feje-
zetben javasolja rogziteni, az egyes fejezetek kidolgozasahoz a kifejtendé kérdések meg-
nevezésével, azok tartalmi magyarazataval, illetve egyes esetekben konkrét (szovegszerti)
példakkal nyujt segitséget.

A segédletnek az AMT tartalmdra és az AMT-fejezetek kidolgozédira vonatkozé ré-

szeit egyszerisitett formédban jelen tanulmany Melléklete tartalmazza.
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Osszegzés: tanulsGgok

Jelen tanulmanynak nem célja a tudomanyos kutatés soran folytatott adatkezelés és adat-
felhaszndlas valtozasainak fentieket meghalad6 értékelése, inkabb az azzal Osszefliggd
gondolkoddsmdd véltozasabol fakadé mddszertani tanulsdgok hangstlyozasa — annak re-
ményében, hogy igy egy, a kozigazgatasban is meghonosodéban levd tevékenység tervezé-
s€hez és szervezéséhez hasznosithatd tapasztalatok osszegzésére keriilhessen sor.

Ha azt sziikséges meghatarozni, hogy egy adatvagyon-gazdélkodédsban, adatmenedzs-
mentben még nem jaratos kozigazgatasi szerv ezt a tevékenységét hogyan tudja megkez-
deni, a fenti dokumentumok alapjan az aldbbiak megfontoldsa javasolt.

1) Az adatvagyon-gazdialkodas, az adatmenedzsment ,0sszmivészet” Komplex
megkozelitést igényel és killonboz6 szakteriiletek egytittmtikodését. Az adatva-
gyon-gazdalkodas, adatmenedzsment (még?) nem 6nallé ,szakma’, hanem sok-
szor nagyon eltér6 mentalitdsti személyek, szervezetek kozotti, meghatarozott
szempontok alapjan, meghatdrozott szabédlyok mellett végzett, erés koordinacié,
kozos vagy osszefiiggé eredmények létrehozasa érdekében. Erintett benne a koz-
igazgatdsi szerv alaptevékenységét végz6 szakmai oldal, barmilyen kozigazgatdsi
alaptevékenység vitathatatlan informdacidtechnoldgiai meghatdrozottsiga okan a
kozigazgatasi szerv tevékenységét tamogatd informatikai szakteriilet, a kozigaz-
gatdsi szerv altal végzett adatkezelés tényére, illetve az ennek szabélyozottsigara
vonatkozd elvarasra tekintettel a jogi szakteriilet, a kozigazgatasi szerv miikodési
maodjabol kovetkezben az tigyvitelszervezési szakteriilet (beleértve az iratkezelési,
levéltari megbrzéssel kapcsolatos tevékenységeket is), valamint az adat- és infor-
méciévédelemért felelés szakteriilet(ek). Tartalmdbol, 6sszedllitdsdnak modjabol
is kovetkezdben fontos az elfogadottsdga és a timogatottsdga; a szervezetben szo-
kasos felsévezetdi jovahagydsi/engedélyezési folyamatot kovetSen kezdheté meg
a végrehajtasa.

2) Ennek megfeleléen — a hiedelmekkel ellentétben — nem a tdmogaté informati-
kai eszkoz a siker kritériuma, hanem a tervszer(i és kovetkezetes gondolkodas és
egylittmiikodés: ,a sokat emlegetett hozzdadott érték [...] csak a megfelel$ szak-
értelem és a befektetett munka révén keletkezik?” [12]

3) Sziikséges a fogalmi kovetkezetesség a tevékenység targydt — a menedzselt adat-
fajtdkat, adattipusokat, adatkészleteket — érint6en. Tudataban kell lenni azonban
annak, hogy az adatokra iranyul6 tevékenység leirasara hasznalt fogalmak? nem
mindig egyértelmiek, a szakirodalomban nyelvenként, orszagonként valtozoéak, a

2 Az adatvagyon-gazdalkodds és az adatmenedzsment fogalma sincs elhatérolva egymastdl; a két fogalom tar-
talma nagyrészt fedi egymast, a kozigazgatdsi tevékenység leirasara — részben a nemzeti adatvagyon korébe
tartozo allami nyilvantartasok fokozottabb védelmérél sz6l6 2010. évi CLVIL. torvény (Adatvagyon tv.) miatt
— az el6bbi kifejezés az elterjedtebb.
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jogszabalyokban nem feltétleniil kovetkezetesek. Folyamatosan valtozd, felgyorsult
vildgunkban az adat- és informacidkezel6 tevékenység korében felmeriild Gjabb és
Ujabb kifejezések lehetnek lényeges médosulast jelz8, meghonosodé (szak)kifeje-
zések, amelyek akar jogi normakban is 1étjogosultsagot nyernek, de lehetnek ké-
részéletli divatszavak is. Eppen ezért ezekkel a fogalmakkal 6vatosan kell banni. A
normativ rendelkezésekben megjelend, kotelezéen alkalmazandé fogalmak hasz-
nélatat Ossze kell tudni egyeztetni (sziikség esetén korrekcidkat javasolva) a ,val6
vildg” jelenségeivel, felfogdsaval és ezt tiikrozé szohasznalataval, és legalabb az adott
kozigazgatasi szerv tevékenysége soran kovetkezetesen alkalmazni.

4) Kozponti fogalmi elem az adatokért valé feleldsség. Ez részben az adatmindség,
részben az adatokkal végzett tevékenység jogszertiségének és szakszertiségének
garancidja. Egy kozigazgatdsi szerv esetében mindez alapfeltétel az dllampolgarok
bizalménak meg6rzéséhez.

5) A tevékenység szabalyozottsagat, miikodési kereteit kilfoldi és hazai normdk
és szokdsok — jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok, szakmai és
technoldgiai szabalyok, szabvanyok, j6 gyakorlatok stb. — biztosit(hat)jak. Ezek
kolcsonhatésa, illetve a kornyezet valtozasabol és a tevékenység fejlédésébdl ko-
vetkezd Gjabb és Ujabb szabalyozdsi kényszer lehet6vé teszi az egyre pontosabb
elvéaras- és feltételrendszer rogzitését.

6) Az adatvagyon-gazddalkodds, az adatmenedzsment az adatok életciklusat végigko-
vetd tevékenység, amely 6nmagaban is ciklikus — a PDCA ciklus?® elemei sziikség-
szerlien megjelennek mivelése soran —, véglegesen nem lezarhaté feladat.

7) E16bbi tulajdonsagaibdl kovetkezden egységesithetd és formalizalhatd. Ez sziiksé-
ges is, mivel jelenleg még nincsenek teljesen kiforrott gyakorlatok, inkabb kiilon-
boz6, figyelmet érdeml§ irdnyzatok, kezdeményezések.

8) Tartalmat tekintve a jézan ardnyossag elve kovetendd. Legyen atfogd (mindent
egyben lato), ugyanakkor kell6en részletes (mindent leird). Ne legyen tdl elméleti,
mert a mindennapokban nem lesz hasznosithat6. Ne legyen tdl részletes, mert
miveldi el fognak veszni benne, az attekintéséhez pedig az egyéb érintetteknek
nem lesz elég idejiik és energidjuk.

9) Eréforrasigénye, koltségessége a fentiek fényében véltozhat, azonban tervezhetd
és moédosithato.

10) A legfontosabb: lehet8ség szerint minél el6bb meg kell kezdeni és (valészinileg
folyamatos korrekcidkkal) csinalni kell!

3 A PDCA ciklus egy négylépéses, spirdlszertien ismétl6ds, és ezdltal egyre magasabb mindségi szintet biz-
tosité altalanos iranyitasi-fejlesztési modell. A megnevezés az angol Plan (Tervezés) — Do (Végrehajtas)
— Check (Ellenérzés) — Act (Beavatkozas) szavak kezddbet(iibdl alkotott betliszé. A modellt W. Edwards
Deming amerikai mérnok-statisztikus népszer(sitette az 1950-es években. El6zménye a szintén amerikai
mérnok-statisztikus W. Andrew Shewhart éltal kidolgozott haromlépcsés, statisztikailag ellendrzott gyartasi
folyamat (specifikdcid, gydrtas, értékelés).
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Melléklet: AMT-szerkesztési Gtmutato

Forras: Cartier, Aurore — Moysan, Magalie — Reymonet, Nathalie: Réaliser un plan de
gestion de données: guide de rédaction (V1, 09/01/2015).

0. Bevezeto
o AMT verziészama, kelte
¢ AMT 1. verzidjanak kelte

1. Projektinformacidok
A fejezet célja azon projekt adminisztrativ adatainak a rogzitése, amelyhez az AMT kap-
csolédik
Felelésok és kozremiikoddk: Projektmérnokok.
¢ Projektfelhivds azonositéja
¢ Téma
¢ Finanszirozasi szerz6dés azonositéja
¢ Kutatdsi program megnevezése
¢ Projekt megnevezésének roviditése (betiiszd)
¢ Projekt cime
¢ Projekt céljai
A projekt jellegének, céljainak és lefolydsdanak leirdsa. Lehetdvé teszi a projekt sordn
létrejove, illetve Osszegyiijtendd adatok tipusainak és osszefiiggéseinek a megértését.
e Projekt kulcsszavai
¢ Koordinator / kedvezményezett szervezet
e Projekt tudomanyos felelése (projektfelelés)
e Projektfelelds szervezete, szervezeti egysége

2. Felel6sség az adatokért
A fejezet célja azon személy(ek) azonositdsa, aki(k) az AMT létrehozdsdért és aktualizdld-
sdért felel(nek) a projekt sordn, valamint az adatok tulajdonjogdnak a rogzitése.
FelelGsok és kozremiikodok: Adatmenedzsment-felelds,
Kutatok,
Projektmérnokok.
* Az adatmenedzsment-felel8s neve a projektben
Az adatmenedzsment-felelds a projektvezetésben végig jelen van, a létrehozdstol a
lezdrdsig. Felelds az AMT-ért, osszedllitdsdért, kovetéséért, esetleges modositdsd-
ért a kutatdsi projekt sordn. Nem feltétleniil azonos a projektfeleldssel.
Amennyiben a projektben tobb teriilet vagy intézmény vesz részt, a feleldsségeket
pontosan meg kell hatdrozni.
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¢ Az adatok tulajdonjoga

Kihez tartoznak a létrejovi/felhaszndlt adatok? Milyen jog, jogszabdlyok szabd-
lyozzdk az adatbdzisokat és tartalmukat? Hogyan oszlik meg az adatok szellemi
tulajdonjoga? stb.

Az adatok tulajdonjogdt a projektben kozremiikoddk kozott létrejott megdllapodds
rogziti. A projekt és az AMT tartalma feletti megegyezés alapvetd jelentdségii, hi-
szen részben ez hatdrozza meg az adatok késébbi megosztdsdanak és kozzétételének
feltételeit.

PlL: Sajdt eredmények: az eredmények azon résztvevd tulajdondba keriilnek, aki
létrehozta (vagy alvdllalkozoval a tobbi résztvevd finanszirozdsa nélkiil létreho-
zatta) azokat a tanulmdnyokat, munkdkat, melyek az eredményekhez vezettek.
A sajdt eredmények tulajdonosa fogja — kizdrélagosan — meghatdrozni az ered-
mények védelmének és felhaszndldsnak modjdt és idejét. Kozos eredmények: ha az
eredmények egynél tobb résztvevd tanulmdnyainak/munkdjdnak kovetkezményei
(vagy olyan alvdllalkozdé, akit kozdsen finansziroztak), minden résztvevének azo-
nos ardnyban kell részesednie az eredmények tulajdonjogdabdl.

3. Az AMT megvalésitasahoz sziikséges eréforrasok

A fejezet célja az AMT megvaldsitdsdhoz sziikséges kompetencidkra és ennek kéltségeire vo-

natkozé becslés rogzitése — adatmenedzsment, adatgondnoksdg (vdlogatds, tisztitds, nor-

malizdlds, data enrichment), hosszu tdvii megdrzés.

Feleldsok és kozremiikoddk: Projektmérnokok.

¢ Infrastruktira

¢ Személyzet

* Képzés, oktatis
* Koltségek

4. Adatkészletek
A projekttil fiiggben keletkezhet egy vagy tobb adatkészlet, amely(ek) lehet(nek) technikai-

lag homogének vagy logikailag koherens(ek), ugyanakkor technikailag heterogén(ek).

¢ Adatkészletek szdma
Az aldbbi 4.1. és 4.4. kozotti szakaszok adatkészletenként ismétiédnek

4.1. Az adatok leirdsa — ... sz. adatkészlet

A fejezet célja a projekt keretei kozott létrehozando és/vagy Osszegyiijtendd adatkészletek

leirdsa.

Feleldsik és kozremiikoddk: Adatmenedzsment-felelds,

Kutatok.

¢ Adatkészlet azonositéja és megnevezése

BOLYAL SZEMLE 2012/4



_ NAGYNE TAKACS VERONIKA: Adatvagyon-gazddlkodds, adatmenedzsment - egy résztertilet egyszerdisitett

¢ Adatok jellege
PL.: mérési adat, mintavétel, logikai kéd, szoveg, fénykép stb.

¢ Mar rendelkezésre allé adatok felhaszndlasa
Ez a rész rogziti, ha a projekt mdr létezd, esetleg mds kutatiocsoportok dltal létre-
hozott adatokra, adatkészletekre tamaszkodik.

¢ Adatok létrehozasanak médja
Ez a rész pontositia az adatok létrehozdsdnak vagy kidolgozdsdnak folyamatdt:
mérés, elemzés, megfigyelés, kompildcio, szimuldcio stb. Jelezni kell, hogy a projekt-
ben létrehozott adatokrdl, dtvett adatokrol vagy mindkettérél van-e szo.

¢ Adatformatumok, szabvanyok
Rogziteni kell az adatok formdtumdt. Amennyiben az adatok konvertdldsra keriil-
nek, az eredeti formdtum egyszerti emlitése elegendd, azonban a konverzids formd-
tum részletes leirdsa kotelezd. El6nyben kell részesiteni a nyilt vagy széles korben
elterjedt formdtumokat a megosztds elGsegitése érdekében.

4.2. A projekt folyamata
A fejezet célja a projekt alatti tdrolds, védelem és hozzdférés modozatainak rogzitése.

Feleldsok és kozremiikoddk: Informatikusok.

Tdrolds és rogzités:

¢ Adathordozé
Papir vagy egyéb.

¢ Tervezett mennyiség
Tarolokapacitds méretében; a projekt sordn feliilvizsgdlatra keriilhet.

¢ Adattarolas
A tdrolo infrastruktira és a tdrolds fizikai helyének leirdsa. A projekt sordn az
adattdroldshoz igénybe vesznek-e kiilsé szolgdltatot? Sziikség van-e a tdroldshoz
specidlis szoftverre?

Adatbiztonsdg, adatvédelem:

¢ Veszélyek és fenyegetések az adatok vonatkozasaban
Jelezni kell az adatok bizalmassdgdt, rendelkezésre dlldsdt és integritdsdt érintd
veszélyeket, fenyegetéseket a projekt teljes aktiv szakaszdban.
PL: véletlen vagy jogosulatlan adattorlés, nem engedélyezett hozzdférés, kockdza-
tos kornyezet stb.

¢ Az adatok bizalmassaganak garanciai
Pontosan meg kell hatdrozni azokat az intézkedéseket, amelyeket az adatok bizal-
massdgdanak a megdrzése érdekében hoztak, figyelemmel a feltdart kockdzatokra.
PL.: kiilon engedélyezési eljdrds minden jovibeli felhaszndlo esetében.

¢ Az adatok integritdsanak és hitelességének garancidi
Pontosan meg kell hatdrozni azokat az intézkedéseket, amelyeket az adatok integ-
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ritdsdnak és hitelességének a megorzése érdekében hoztak, figyelemmel a feltdrt
kockdzatokra.
PL.: kutatdsi protokollok, tdroldsi nyilvantartdsok, naplozds, autentikdcio az esz-
kozok haszndlatakor.
Hozzdférés az adatokhoz:
¢ Az adatok olvasdsa
Sziikséges-e specidlis szoftver vagy eszkoz az adatok olvasdsdhoz, ha igen, mi?
¢ Az adatok rendelkezésre dlldsanak garanciai
A felhatalmazott felhaszndlok szdmdra biztositott az adatokhoz és a funkcickhoz
torténd hozzdférés, amikor szdamukra sziikséges.
¢ Az adatokhoz torténé hozzaférés kezelése
Milyen médon fognak hozzdférni az adatokhoz a projektben résztvevék a kutatds
alatt?
PL.: biztonsdgos nem hdlozati kornyezetben, desktop virtualizdcié haszndlatdval.
* Adatcsere, adatmegosztés
Az adatokat cserélik-e, megosztjik-e harmadik személyekkel?

4.3. Metaadatok — az adatok dokumentalasa és szervezése
A fejezet célja annak meghatdrozdsa, hogy a projekt alatt létrehozott és gyiijtott adatokat
hogyan fogjik leirni, szervezni.
Felelsik és kozremiikoddk: Tudomdnyos és miiszaki tdjékoztatdsi szakemberek,
Levéltdrosok.
¢ A metaadatokra vonatkozé formatumok, szabvanyok
Amennyiben a tudomdnydgnak vannak sajdt szabvdnyai, elsésorban ezeket kell
haszndlni az adatok kiilonbozd rendszerek és felhaszndlok kézotti dtjarhatésdga-
nak biztositdsa érdekében.
PL: A metaadatok XML-ben lesznek rogzitve, a Data Documentation Initiative
(DDI) formdtum haszndlatdval. A projektben gyiijtott klinikai adatok a CDISC
szabvdny szerint lesznek dokumentdlva.
¢ A metaadatok meghatarozasanak mdédja és felelsei
Rogziteni kell, hogy kik, milyen médon és esetleg milyen eszkozokkel ldtjdk el meta-
adatokkal az adatokat.
¢ Osztalyozasi fa
Mielébb gondoskodni kell az adatok osztdlyozdsi fajanak elkészitésérdl, hogy meg-
konnyitsék az adatokhoz valo hozzdférést és a tdroldst a projekt sordn, majd az
archivdldsi iddszak végéig.
¢ Az adatkészletek elnevezésének szabdlyai (névkonvencio)
¢ Kapcsol6dé dokumentécié
Ezt a részt kell feltolteni minden egyéb informdcioval, amelyek hosszii tdvon biz-
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tositjak az adatok érthetdségét, értelmezését: kodok, roviditések, olvasdshoz sziik-
séges szoftververziok stb.

4.4. A projekt lezarasa —, Terjesztés
Megosztds, terjesztés, ujrafelhaszndlds
A fejezet célja azon eljdrdsok és esetleges etikai, jogi, technikai garancidk, intézkedések
meghatdrozdsa, amelyekkel az adatok hozzdférhetdvé tételét fogjdk biztositani.
Feleldsok és kozremiikoddk: Tudomdnyos és milszaki tdjékoztatdsi szakemberek.
* A megosztds altalanos elve
Rogziteni kell az adatok tobbsége esetében alkalmazando, dltaldnos megosztdsi
elvet, a vonatkozo (jog)szabdllyal egyiitt.
¢ A licence tipusa
Rogziteni kell a megosztds és az ujrafelhaszndlds feltételeit, igy a licence és az eset-
leges pénziigyi ellentételezés szabdlyait.
¢ Az Gjrahasznositds lehetdségei
A célzott felhaszndldéi kor (nagykozonség, tudomdnyos kozosség, privdt szektor
sth.) és az alkalmazds, az adatokra épiilé fejlesztés lehetdségeinek meghatdro-
zdsa.
¢ Az adatokra vonatkoz6 publikaciok léte
A projekt végén hatdrozhato meg: igen vagy nem.
¢ Repozitérium és hozzaférés
Létezik-e egy tudomdnyos online repozitorium, ahol az adatok tarolhatok? Ameny-
nyiben nincs, a Horizont 2020-ban a Zenodoban lehet tdrolni az adatokat.

Az érzékeny adatok védelme:
Kiilonbozé etikai, jogi, pénziigyi vagy éppen technikai megfontoldsokbdl egyes adatok kii-
lonleges védelmet igényelnek és igy kivételt képeznek a kozzététel elvei aldl. A fejezet célja,
hogy azonositsa és meghatdrozza a projekt sordn létrehozott vagy dsszegyiljtott érzékeny
adatok védelmi kritériumait.
¢ Az érzékeny adatkészletek azonositdsa
Itt kell meghatdrozni az érzékeny, kozzététel alol kiveendd adatkészleteket (pl. vé-
dett tudomdnyos adatok, személyes adatok, stratégiai adatok stb.).
* Az altaldnos kozzététel aloli kivétel igazoldsa
Itt sziikséges részletezni a kivételképzés sziikségességét (pl. biztonsdgi érdek, ma-
ganélet védelme, szellemi tulajdon védelme stb.).
¢ Védelmi intézkedések
Pl. személyes adatok anonimizdldsa.
¢ Embargo6idbszak
Atmeneti védelem, amely meghatdrozott idészakra lehet6vé teszi a kizzététel és/
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vagy az ujrahasznositds aloli kivételt. Alkalmazdsa az adatok tulajdonosdnak
dontésétdl fiigg.

5. Az adatok kivalasztasa és archivalasa
A fejezet célja a projekt sordn létrehozott vagy gyiijtott, hozzdférhetové tett vagy nem tett
adatok dsszességére vonatkozik. A fejezet kidolgozdsa sordn megkeriilhetetlen levéltdros
kozremiikodése..
Feleldsok és kozremiikoddk: Levéltdarosok.
¢ Az adatok sorsa a projekt lezarasakor
Meg kell hatdrozni az adatoknak a projekt aktiv fizisa utdni sorsdt (hozzdférés,
eredmények értékelése).
¢ Az adatok szelekcidja
Nem minden adatot sziikséges hosszii tdvon megdrizni, mindazondltal a levéltdros
szakember véleményét célszerti kikérni az adatok nagy tomegii megsemmisitése
elétt. Jelezni kell, hogy mely adatkészleteket célszerti megdrizni kozép- vagy hosszu
tavon, tudomdnyos, jogi okbol vagy azért, mert a kozvagyon része. Kétség esetén
levéltdros szakértéhoz kell fordulni.
¢ Az adatok végleges mennyisége/terjedelme
Jelezni kell a végleges becsiilt mennyiséget.
¢ Javasolt meg6rzési id6tartam

Ve

Az idétartam erdsen viltozo, néhdny hénaptdl a hatdridd nélkiili megdrzésig terjed-
het. Figyelembe kell venni a jogszabdlyi eldirdsokat és a kiegészitd szabdlyozdst is.

¢ Archivélési platform
Milyen platformon lesznek az adatok megdrizve hosszi tdvon? Az elektronikus
tdaroldeszkozoket el kell fogadnia a feliigyeleti szervnek is. Egyes egyetemek sajdt

archivdldsi médszertannal rendelkeznek.
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Data asset management, data management - Simplified

methodology of a subdivision
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The asset management, planning and coordination of available data of public ad-

ministration is supported by the methodological initiatives which are results of scien-

fific research. In this regard, the policy documents and practical manuals of the Euro-

pean Union also have special importance.

Keywords: scientific information, research data, data asset management, open ac-

cess, data management plan

YN O AL S/EMLE 2015/4,





